ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

LEI COMPLEMENTAR N°099/2020
De 18 de setembro de 2020

“Dispbe sobre a criacdo das atribuicdes funcionais para o cargo em
comissdo de DAS 04 - Coordenador do Setor de Arrecadagao do
Municipio de Guiratinga-MT e da outras providencias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUIRATINGA-MT, no uso das atribuigées que lhe séo
conferidas pela Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal de Vereadores
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - Ficam instituidas por meio desta lei as atribuicdes funcionais para o cargo
em comissidao de DAS-04 — Coordenador do Setor de Arrecadagdo, do Poder Executivo de
Guiratinga-MT, criado pelo anexo |l da Lei Complementar Municipal de n°® 049/2010 de 09-06-2010
e suas alteragdes.

Paragrafo Unico — Se no cargo de DAS 04 — Coordenador do Setor de Arrecadacéo
do Municipio de Guiratinga nado tiver funcionario no cargo, este sera nomeado apds o periodo
eleitoral.

Artigo 2° — O cargo em comissdao de DAS-04 — Coordenador do Setor de
Arrecadacao, tera as seguintes atribuigdes:
| - acompanhar e contribuir na formulagao da politica econdmico-tributaria do Municipio;
Il - acompanhar e contribuir na formulagao da politica de desenvolvimento econémico municipal;
lll - propor e colaborar na formulagéo do plano de atividades da secretaria a que estiver afeta a
tarefa de fiscalizagao;
IV — participar de acbes conjuntas com as demais secretarias e 6rgaos municipais, assim como,
com o6rgaos de outras esferas governamentais que tenham relagdo com o interesse da
administracao tributaria municipal;
V - propor e colaborar na formulagdo do planejamento das atividades afetas a administracao
tributaria;
VI - participar com agentes da area de administragdo tributaria de outros entes municipais,
estaduais, distritais e federais de acdes que, mediante convénios, acordos, contratos e outras
espécies de avencas permitam a troca de experiéncias, informacdes, cadastros e outros
elementos de mutua colaboracéo;
VIl - participar de cursos, palestras, simpoésios, congressos e outros eventos relacionados com os
assuntos da administragao tributaria e de interesse municipal;
VIIl - avaliar, planejar, executar e participar de programas de pesquisa, aperfeigoamento e/ou
capacitacao e treinamento relacionadas com a administracao tributaria;
IX - manter-se atualizado na legislagao tributaria do Municipio, assim como na legislagao de outras
esferas governamentais que digam respeito, direta ou indiretamente, aos tributos municipais e aos
controles atribuidos ao cargo;
X - acompanhar a evolucéo interpretativa jurisprudencial, em especial, no que diz respeito aquelas
decisdes vinculantes;
Xl - promover medidas tendentes ao aperfeicoamento da legislagao tributaria, bem como, adotar
medidas para sua consolidacao;
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XIl - executar, gerir e supervisionar as atividades relacionadas com a administragao tributaria do
Municipio, bem como o langamento e fiscalizacdo dos tributos municipais e tributos de outras
esferas governamentais mediante convénios;

Xlll - tomar medidas administrativas necessarias aos controles cadastrais com vista em sua
permanente atualizagdo, regularidade, confiabilidade e disponibilidade, em especial, no que diz
respeito a inscricao, alteracao e baixa de estabelecimentos;

XIV - tomar medidas administrativas necessarias aos controles a serem exercidos sobre
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, inclusive em
relacdo a sistemas simplificados de tributacédo, a exemplo do Simples Nacional;

XV - realizar os controles necessarios para a adequada manutenc¢do ou para o desenquadramento
dos contribuintes nos programas simplificados de tributagéo, a exemplo do Simples Nacional;

XVl - acompanhar atividades de ambulantes e estabelecimentos com localizacdo provisoria,
inclusive, feiras itinerantes, parques de diversdes, comércio ambulante e outros, no que diz
respeito a seu licenciamento e pagamento de tributos municipais;

XVII - realizar procedimentos fiscalizatorios em estabelecimentos e fora deles, inclusive acessar
areas privadas, conteudos existentes em cofres, armarios, gavetas, arquivos ou em qualquer outro
lugar, podendo, quando nao lhe for aberto para exame, proceder, mediante termo, seu lacre, que
s podera ser rompido por fiscal tributario municipal ou por ordem judicial;

XVIII - apreender livros, documentos, papéis, planilhas, rascunhos, borradores e outros elementos
que possam constituir-se relevantes no exame fiscal:

XIX - realizar auditorias fiscais visando a apuracdo de valores para a constituicdo do crédito
tributario;

XX - realizar auditorias contabeis, examinando os livros e registros existentes em confronto com os
documentos que lhes dao sustentagdo e com outros elementos apurados pelo fisco e que
permitam a avaliagéo da qualidade e confiabilidade daqueles registros;

XXI — promover, quando apurada irregularidade que a invalide, a desclassificacdo das escritas
contabil e/ou fiscal promovendo, em bases razoaveis, o arbitramento das operacdes e prestacdes;
XXII - fixar, na forma da lei, os valores de estimativa de base de calculo para o pagamento de
tributos municipais;

XXIII - realizar diligéncias para esclarecimentos necessarios a verificagao fiscal;

XXIV — realizar pericias contabeis, administrativas e judiciais, em livros, demonstrativos e demais
pecgas contabeis visando o exame de autenticidade de registros para fins de ISSQN e outros
tributos;

XXV - realizar, com a finalidade de fiscalizacdo e/ou planejamento tributario, estudos e analise dos
dados coletados nos sistemas informatizados usados pelo Municipio, em especial, com vistas as
atividades de langamento, cobranca, arrecadagéo e controle dos tributos municipais;

XXVI — realizar revisbes de oficio, homologando o valor langado e/ou lancando o crédito tributario
apurado;

XXVII - aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas em lei:

XXVIII - realizar a revisao das guias e informagdes prestadas pelos contribuintes, relativas aos
tributos municipais;

XXIX - realizar a avaliagédo de imoveis para fins de apuragdo do valor da base de calculo do
Imposto sobre a Transmissao de Bens Imoveis (ITBI); XXX - realizar, na forma da lei, a revisdo dos

valores venais de imoveis para fins de apuragdo do valor da base de célculo do Imposto sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana:

XXXI - constituir o crédito tributario mediante langamento:
XXXII - instruir os pedidos de reconhecimento de imunidades, ndo incidéncia e isenco;
XXXII - instruir os pedldos de repetigao relaclonados com as receitas publlcas
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XXXIV - decidir nos pedidos de moratéria e de parcelamento de débitos tributarios e nao
tributarios, na forma que a lei definir;

XXXV - preparar os processos do contencioso administrativo, tributario e nao tributario:

XXXVI — prestar apoio técnico, em matéria fiscal, ao 6rgéo responsavel pela representacdo judicial
do Municipio;

XXXVII - proceder o cancelamento dos créditos tributarios e ndo tributarios, em obediéncia a
legislagdo municipal;

XXXVIII - desempenhar atividades tributario-fiscalizatérias, relativas a tributos de outras esferas
governamentais, mas que tenham sido delegadas para a Administracéo Municipal;

XXXIX — coordenar as atividades decorrentes de convénios firmados com o Estado e com a Unido,
relativos a cooperagdo e controle de tributos que reflitam transferéncias financeiras
intergovernamentais;

XL - lavrar pareceres, informes técnicos e outros documentos que visem orientar a Administracéo
Municipal na solugao de assuntos de ordem tributaria:

XLI - prestar orientacao tributaria ao contribuinte;

XLII - acompanhar e controlar as transferéncias intergovernamentais, verificando a regularidade da
participacéo do Municipio no produto da arrecadagéo de tributos da Unido e do Estado:

XLIIl - realizar os procedimentos de formagZo e instrugdo de notificagbes relacionadas a crimes
praticados contra a ordem tributaria;

XLIV - apresentar dados e prestar informaces e assessoramento ao Secretario Municipal de
Administragao, ao 6rgao de controle interno e ao chefe do Poder Executivo;

XLV - proceder a inscrigéo da divida ativa tributaria e da divida ativa n3o tributaria:

XLVI - realizar o processo de arrecadacéo das receitas municipais, encetando esfor¢os especiais
para que os ingressos financeiros se deem, sempre que possivel, mediante procedimentos
administrativos;

XLVII - lavrar a Certiddo de Divida Ativa encaminhando-a para o orgao responsavel pela execucao
judicial dos créditos da fazenda publica;

XLVIIl - autorizar ou revogar a autorizagdo para o uso de documentos fiscais, inclusive os
eletrénicos;

XLIX - credenciar os usuarios dos sistemas especializados, em especial os sistemas de emissao
de notas fiscais de servigos eletronicas e os sistemas de declaragdes periddicas de informacdes;

L - acompanhar e gerir todos os controles necessarios a verificagdo do cumprimento das
obrigacdes acessorias do contribuinte;

LI - aplicar as penalidades cabiveis pelo descumprimento da obrigagéo acessoria;

LIl — orientar os servidores auxiliares da Secretaria Municipal de Administragdo para a execucao
dos servigos burocraticos e auxiliares;

LIl - expedir, apds o regular tramite nos diversos orgéos fiscalizadores municipais, em especial,
obras, posturas, meio ambiente e salde, assim como de orgédos de outras esferas
governamentais, quando exigidos, o alvara de localizacao e autorizagéo do funcionamento dos
estabelecimentos para o exercicio de atividades no municipio;

LIV - expedir, na forma da legislagdo, o alvara provisorio, acompanhando e controlando o
atendimento das exigéncias que ficaram pendentes de regularizacdo e cassando a licenca
provisdria quando constatada irregularidade em relacdo a concess&@o ou quando, encerrado o
prazo de validade do alvara provisério, ndo tiverem sido cumpridas as condicdes impostas quando
de sua liberacao;

LV - contribuir nas agdes de educacdo tributaria, ministrando palestras, capacitacdes, cursos e
outros eventos voltados ao incentivo no cumprimento das obrigacdes principal e acessoria;
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LVI - conduzir veiculos oficiais, desde que devidamente habilitado e exclusivamente para
atribuicdes proprias do cargo;

LVIl - realizar vistorias, lavrando relatorios, e notificagbes, exigindo a solucdo a respeito das
irregularidades encontradas;

LVIII - realizar pericias técnicas visando a constatagio de elementos necessarios a apuracao do
valor dos tributos;

LVIX - atuar como assistente técnico em processos administrativos e judiciais, lavrando laudos,
pareceres e outros documentos pertinentes:

LX - atuar como julgador em colegiado que tenha como atribuicdo a decisdo do contencioso
administrativo;

LXI - atuar como defensor do Municipio em colegiado que tenha como atribuicdo a decisdo do
contencioso administrativo;

Artigo 3° — As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas por dotagdes
orcamentarias especificas.

Artigo 4° - A presente Lei Complementar entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Guiratinga/MT, 18 de setembro de 2020.
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