MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA
CONTROLE INTERNO

FOLHA N°
1/2

NORMA INTERNA N°: 27/2010 DATA DA VIGENCIA: 01/11/2010

ASSUNTO: CONTROLE DA RECEITA E DAS DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS
VINCULADAS E NAO VINCULADAS

SETORES ENVOLVIDOS: SECRETARIA DE FINANCAS, TESOURARIA E CONTABILIDADE

1) DOS OBJETIVOS:

1.1) Disciplinar o recolhimento bem como o controle da receita e das disponibilidades financeiras
vinculadas e n&o vinculadas;

1.2) Obedecer no que diz respeito a Lei de Responsabilidade Fiscal.

2) DOS PROCEDIMENTOS:
2.1) Da Conceituagao de Controle da Receita:

2.1.1) Constituem requisitos essenciais da responsabilidade na gestao fiscal a instituicdo, previsao,
e efetiva arrecadacgao de todos os tributos da competéncia constitucional do ente da Federacéo,
conforme preceitua o art. N° 11 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

2.2) Do Langamento, Conferéncia e Controle da Receita:

2.2.1) A receita arrecadada na forma de tributos, impostos, taxas e demais receitas s6 darao
entrada nos cofres publicos por vias bancarias, nenhum valor devera ser pago a nao ser em
bancos previamente autorizados pela Prefeitura Municipal;

2.2.2) O langamento sera feito diariamente através de arquivos de retorno, gerados pelas
instituicdes financeiras conveniadas com o Municipio. No caso das transferéncias constitucionais e
legais, bem como as transferéncias voluntarias, estas deverdo ser creditadas automaticamente,
conferidas e langadas diariamente, pelo Departamento de Tesouraria de acordo com a respectiva
fonte de recurso;

2.2.3) O acompanhamento da arrecadacdo sera realizado mensalmente, comparando a receita
prevista com a receita realizada. No caso de frustragdo de receita devera ser identificada a receita
que nao ocorreu para tomar as medidas cabiveis.

2.2) Da Conceituacao de Controle das Disponibilidades Financeiras Vinculadas e nao
Vinculadas:

2.2.1) A disponibilidade financeira pressupde a existéncia fisica dos recursos financeiros em caixa,
no caso da Administracdo Publica as disponibilidades financeiras serdo divididas da seguinte
forma:

| — Vinculadas: Possuem vinculo as seguintes receitas: Convénios de qualquer natureza; Recursos
da Saude (Fundo a Fundo); Recursos do Fundeb; Recursos de Programas da Ac¢édo Social e da
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Educacao; Receita de Alienagao de Bens; Receita de Operagao de Crédito; E os rendimentos de
aplicagdes desses recursos;

Il — Nao-vinculadas: Receitas Tributarias, Receita Patrimonial de recursos ndo vinculados; Receita
de Servicos; Outras Receitas Correntes; Receita de Transferéncia Constitucionais observando os
limites de aplicagdes constitucionais na educacgao e saude.

2.2.2) O controle e a liberagao das disponibilidades financeiras serao realizados de acordo com a
ordem cronolégica de liquidacdo da despesa nos empenhos ordinarios e estimativos e nos
empenhos globais conforme os prazos firmados nas licitagdes, contratos e convénios.

3) DAS DISPOSICOES GERAIS:

3.1) As duvidas ou omissdes geradas por esta Norma Interna deverao ser solucionadas junto a
Secretaria de Finangas e/ou Controle Interno.
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