ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

FLS. N°

PREGAO PRESENCIAL N.° 007/2017

1. PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA-MT, através do pregoeiro oficial,
designado através da Portaria n.° 041/2017, de 10/01/2017, torna publico para conhecimento dos
interessados que realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, objetivando a
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAQAO DE
SERVICOS DE LICENCA DE USO DE PROGRAMA DE INFORMATICA
(SOFTWARE) POR PRAZO DETERMINADO, ABRANGENDO INSTALACAO,
MANUTENCAO E TREINAMENTO, conforme descricdo no Anexo | do Edital, na sede da
Prefeitura Municipal de Guiratinga, do tipo MENOR PRECO POR LOTE GLOBAL,
mediante as condicdes estabelecidas no presente instrumento convocatorio e seus anexos, que se
subordinam as normas gerais das Leis n.° 10.520/02, n.° 8.666/93 e Lei Complementar n.°
123/2006 e suas alteragdes.

Data: 10 de abril de 2017.

Credenciamento: 08h:30min. até as 09h:00min.

Recebimento dos Envelopes: 09h:00min.

Local: Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, no Paco Municipal, sito a Av. Rotary
Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila.

Os envelopes referentes a PROPOSTA DE PRECOS e aos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO seréo recebidos pelo Pregoeiro em sessdo plblica marcada para o dia, hora e
endereco supramencionado.

2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. E objeto do presente certame a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO DE PROGRAMA DE
INFORMATICA (SOFTWARE) POR PRAZO DETERMINADO, ABRANGENDO
INSTALACAO, MANUTENCAO E TREINAMENTO. A descricdo detalhada do objeto e
quantitativos da presente licitagdo constam do Anexo | — Termo de Referéncia - deste Edital.

< TERMO DE REFERENCIA

3.1. Foi elaborado pelo Setor de Compras da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas,
0 Termo de Referéncia — Anexo I, parte integrante desse edital, o qual servira de base para todo
o0 procedimento licitatério.
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4.  DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta Licitacdo, correrdo pela seguinte
dotagdo orcamentaria:

03.065 — Fundo Municipal de Saude
0256 — 03.065.10.301.7090.2047.339039 — Manter o Piso de Aten¢do Basica — PAB FIXO

02.015 - Secretaria Municipal de Administracédo e Financas
0044 - 02.015.04.122.3030.2008.339039 — Manter as Atividades da Secretaria

4.2. Consta no Processo Licitatorio denominado Pregdo Presencial n.° 007/2017, manifestacédo
do Setor de Contabilidade, informando da disponibilidade orgamentaria para acobertar a despesa.

5 CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CERTAME LICITATORIO

5.1. Poderdo participar deste Pregdo qualquer Pessoa Juridica, que cumpram todas as exigéncias
deste Edital e seus anexos, no ato da abertura da sess&o.
5.2. Sob pena de desclassificagéo, os interessados a participar do presente pregao deveréo trazer
copia acompanhada da documentacéo original para conferéncia ou copia autenticada por cartorio
competente:

5.2.1. S6 serdo aceitas copias legiveis.

5.2.2. N&o serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas.

5.2.3. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver davida e julgar necessario.

5.2.4. Os documentos em copias simples poderdo ser autenticados pelo pregoeiro ou
membros da equipe de apoio até o dia da data designada para a audiéncia publica de entrega dos
envelopes e disputa de lances, desde que acompanhados dos originais.

5.3. As validades para os documentos apresentados serdo aquelas constantes de cada documento
ou estabelecidos em lei:

5.3.1. Nos casos omissos, a Comissdo permanente de Licitacdo considerard como prazo
de validade aceitavel o de 90 (noventa) dias contados da data de sua emisséo.

5.4. Estara impedida de participar deste processo licitatério a Pessoa Fisica ou Juridica que:

| — Esteja com o direito de participar de licitagcdes e contratacdes suspenso com a
Administragédo Direta ou Indireta Municipal,

Il — Tenha sido declarada inidénea ou punida com suspensédo por 6rgao da Administracao
Pablica Direta ou Indireta, nas esferas Federal, Estadual ou Municipal, desde que o Ato tenha
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sido publicado na imprensa oficial, conforme o caso, pelo 6rgdo que o praticou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao;

I11 — Sob processo de faléncia, recuperacado judicial ou extrajudicial ou insolvéncia civil;

IV — Reunidas em consorcio que ndo cumprirem as exigéncias constantes no Art. 33 da
Lei Federal 8.666/93 e seus respectivos incisos e paragrafos;

V — Enquadradas nas disposi¢des do Art. 9° da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes;

VI — Sub-empreitadas quaisquer que sejam suas modalidades de servicos e/ou aquisicoes;

VIl — Seja agente publico integrante do 6rgdo promotor e/ou do 6rgdo solicitante da
licitacdo.

5.5. A simples apresentacdo da proposta comercial corresponde a indicacdo, por parte da
licitante, de que inexistem fatos que impecam a sua participacdo na presente licitagdo, eximindo
assim o Pregoeiro do disposto no art. 97 da Lei n.° 8.666/93:

5.5.1 Fica a licitante obrigada a informar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia
de fato impeditivo da habilitacdo, se este ocorrer apds a abertura do certame.

5.6. A entrega da proposta comercial implica nos seguintes compromissos por parte do licitante:

5.6.1. Estar ciente das condi¢6es da licitacéo;

5.6.2. Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos
apresentados;

5.6.3. Fornecer quaisquer informacgdes complementares solicitadas pelo Pregoeiro;

5.6.4. Manter, durante toda a execucdo do eventual contrato, em compatibilidade com as
obrigac@es por ela assumidas, todas as condi¢fes para habilitacdo exigidas na licitacdo.

6. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO EDITAL

6.1. Decaira do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar e solicitar este Edital aquele que
ndo o fizer até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura dos envelopes, ou seja,
até as 17h00min do dia 05/04/2017, apontando de forma clara e objetiva as falhas ou
irregularidades que entende viciarem o mesmo. As petices deverdo ser protocoladas,
devidamente instruidas (assinatura, enderego, razdo social e telefone para contato), junto ao
Servico de Protocolo desta Prefeitura ou diretamente ao Pregoeiro Oficial, que tem o prazo de 24
(vinte e quatro) horas Uteis para respondé-las.

6.2. Se a impugnac&o ao edital for reconhecida e julgada procedente, serdo corrigidos os vicios e,
caso a formulacdo da proposta seja afetada, nova data serd designada para a realizacdo do
certame.
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6.3. Ocorrendo impugnacéo de carater meramente protelatdrio, ensejando assim o retardamento
da execucdo do certame, a autoridade competente podera assegurado o contraditorio e a ampla
defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n.° 10.520/02 e legislag&o vigente.

6.4. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditério e a ampla defesa, a
realizacdo de qualquer ato do procedimento licitatorio, incorrera em pena de detencdo, de 2
(dois) a 3 (trés) anos, e multa, nos termos do artigo 93, da Lei n.° 8.666/93.

1. DO CREDENCIAMENTO

7.1. No horario previsto no predmbulo deste edital, os representantes legais deverdo fazer seu
credenciamento no ato da abertura da sessdo publica, devendo identificar-se junto ao Pregoeiro,
quando solicitado, para em seguida dar continuidade a pratica dos demais atos inerentes ao
certame.

7.2. Para o credenciamento deverdo ser apresentados fora dos envelopes de Habilitagdo e
Proposta 0s seguintes documentos:

7.2.1. Por sbcio ou empresario:

a) Copia do Estatuto Social, Contrato Social, Requerimento de Empresario, Certificado
na condicdo de MEI — Micro Empreendedor Individual ou outro instrumento de registro
comercial, devidamente registrados na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus
poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Cdpia do Registro Geral e Cadastro de Pessoa Fisica do s6cio ou empresario.

* Quando os documentos supracitados forem apresentados no credenciamento, nao
héa necessidade de apresentar novamente no envelope de documentacao.

7.2.2. Por procurador:

a) Procuracdo por instrumento pablico ou particular, da qual constem poderes especificos
para formular lances, negociar preco, interpor recursos, desistir de sua interposicdo e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame;

b) Copia do Registro Geral e Cadastro de Pessoa Fisica do representante.

* Podera ser usado alternativamente o Termo de Credenciamento conforme modelo
no Anexo VII ao Edital.

* A Procuracdo ou Termo de Credenciamento devera ser apresentado com firma
reconhecida em cartério competente.
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7.3. Os representantes legais ou agentes credenciados deverdo apresentar ATESTADO DE
VISITA TECNICA emitido pela Prefeitura Municipal de Guiratinga. As empresas interessadas
poderdo conhecer as instalagfes onde serdo prestados 0s servigos e para tanto realizard VISITA
TECNICA nos locais, para um melhor entendimento do escopo desse projeto, na oportunidade
serdo sanadas duvidas quanto as condi¢fes de trabalho, dentre outras informacgdes necessarias,
sendo que no ato da referida vistoria serd emitido o Atestado de Visita Técnica, conforme o
MODELO do Anexo X.

7.3.1. Para a realizacdo da visita técnica para expedi¢do do Atestado de Visita as
licitantes deverdo agendar até o dia 07 de abril de 2017 das 08h:00min. as 11h:00min. e das
13h:00min. as 16h:00min. no Setor de Licitacdes da Prefeitura Municipal de Guiratinga ou
pelo telefone (66) 3431-1441 com o Pregoeiro.

7.4. A microempresa ou empresa de pequeno porte que desejar optar pela fruicdo dos
beneficios estabelecidos na Lei Complementar Federal n.° 123/2006 devera apresentar:

a) Declaracao assinada pelo representante legal e contador responsavel da empresa sob
as penas da Lei, indicando se a empresa participante se enquadra como ME e EPP (Anexo VI).

a.1l) Apresentar juntamente com a Declaracdo, Certiddo Simplificada emitida pela Junta
Comercial do respectivo Estado com data de emissdao ndo superior a 90 (noventa) dias, ou
documento substitutivo idéneo emitido por entidade/6rgdo publico iddneo capaz de comprovar
de que esta enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

a.2) Fica dispensada de apresentar a certiddo simplicada e a declaragdo assinada pelo
contador constante na alinea “a” acima mencionada a empresa na condi¢do de MEI/SIMEI, a
qual devera neste caso apresentar a comprovacdo de opc¢do pelo simples nacional
emitido no link abaixo:
http://wwwa8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21 juntamente com
a declaracdo assinada pelo representante legal.

7.5. O descumprimento das exigéncias do item 7.4 significa renincia expressa e consciente,
desobrigando o Pregoeiro, dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 aplicavel ao presente
certame.

7.6. A responsabilidade pela declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte é Unica e exclusiva do licitante que, inclusive, se sujeita a todas as consequéncias
legais que possam advir de um enquadramento falso ou erroneo.
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7.7. Os representantes legais ou agentes credenciados deverdo ainda apresentar declaracdo de
pleno cumprimento dos requisitos de habilitacdo, conforme o Anexo |1l do Edital — Modelo de
Declaragdo que cumpre os requisitos do Edital.

7.8. Os documentos de credenciamento serdo retidos pelo Pregoeiro e juntados ao processo
licitatorio.

7.9. Cada licitante podera credenciar apenas um representante, ndo sendo admitida a
participacdo de um mesmo representante legal ou procurador para mais de uma licitante para
disputar um mesmo item ou lote.

8. APRESENTACAO DOS ENVELOPES

8.1. No dia, hora e local mencionados no predmbulo deste Edital, cada licitante entregara ao
Pregoeiro e seus auxiliares, na sessdo publica os seguintes documentos:

| — Documentos relacionados no item anterior de Credenciamento, conforme situacao
individual de cada licitante, Atestado de Visita Técnica e a Declaracdo dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo;

I1 —1 (um) envelope contendo a proposta de precos (envelope n.° 1);

I11 - 1 (um) envelope contendo os documentos de habilitacdo (envelope n.° 2).

8.2. Ndo sera admitido o encaminhamento de propostas de precos ou documentacdo de
habilitagdo via fax ou por outro meio eletrénico.

8.3. Apds o inicio da abertura dos envelopes ndo serdo aceitas, juntada ou substituicdo de
quaisquer documentos que alterem a substancia da proposta.

8.4. A entrega dos envelopes ndo conferird aos licitantes qualquer direito em face da licitagdo,
observadas as prescri¢@es da legislacdo especifica.

8.5. Os envelopes da proposta de precos e da documentacdo de habilitagdo deverdo conter,
obrigatoriamente, o disposto nos subitens que se seguem:

8.5.1. O envelope contendo a Proposta de Pregos devera ter expresso, em seu exterior, as
seguintes informacoes:

ENVELOPE N.°1

PROPOSTA DE PRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

PREGAO PRESENCIAL N.° 007/2017

LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE, TELEFONE E E-MAIL:
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8.5.2. O envelope contendo os Documentos de Habilitacdo devera ser expresso, em seu
exterior, as seguintes informacdes:

ENVELOPE N.°2
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

PREGAO PRESENCIAL N.° 007/2017

LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO DO LICITANTE, TELEFONE E E-MAIL:

8.5.3. Inicialmente, serd aberto o envelope das Propostas de Precos e, apés, o envelope
dos Documentos de Habilitagéo.

9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A proposta de prego deverd ser emitida em 01 (uma) Unica via impressa, de forma clara e
legivel, em moeda corrente nacional, numericamente em seus itens individuais e por extenso em
seu valor total, em papel timbrado e que contenha os dados identificadores da licitante, em lingua
portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, com péaginas numeradas, contendo as
especificacdes do objeto a que se refere esta licitacdo, devendo ainda ser datada e assinada na
altima e rubricada nas demais, por seu representante legal ou procurador, com poderes para 0
exercicio da representacdo, na forma do item 7, deste Edital.

9.1.1. A proposta de precos deverd conter os dados completos da licitante, tais como:
razdo social, endereco, CNPJ, telefone, endereco eletronico (e-mail) para fins de eventuais
contatos; bem como nome e nimero do banco, nimero da agéncia e nimero da conta corrente;

9.1.2. A proposta deve ser acompanhada da Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta (Anexo VIII). Esta declaracdo deve ser apresentada até 0 momento anterior ao inicio da
fase de lances, sob pena de desclassificagéo da proposta;

9.1.3. A proposta de preco devera consignar expressamente o Preco Unitario e Total (em
valor numérico) do objeto licitado, incluindo todos os custos e despesas, tais como custos diretos
e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribui¢des parafiscais), assim
como prazo minimo da proposta estabelecido neste edital, além de quaisquer outros requisitos da
proposta, necessarios ao cumprimento integral do objeto desta licitagcdo, descritos no Anexo | —
Termo de Referéncia e Anexo Il — Proposta Comercial — Planilha de Pregos (Modelo);

9.1.4. Quaisquer custos diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos
a esse ou qualquer titulo;
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9.1.5. A proposta deverd conter oferta firme e precisa sem alternativas de precos ou
quaisquer condic¢des ou vantagens que induzam o julgamento;

9.1.6. O prazo minimo de validade das propostas de preco serd de 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacdo. Caso ndo conste 0 prazo da proposta, estd serd considerada
valida pelo referido periodo;

9.1.7. Em caso de divergéncia no valor global da proposta entre o valor expresso em
algarismos e por extenso prevalecera este ultimo;

9.1.8. A proposta devera conter, as especificacbes técnicas conforme o Anexo | do
presente edital, o prego unitario e total por item em reais, com duas casas decimais, para 0S
objetos ofertados, sob pena de desclassificagdo da proposta.

10. DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DA LICITACAO

10.1. No dia, hora e local indicados no predAmbulo deste Edital, antes do inicio da sessdo, 0s
Licitantes devem comprovar, por instrumento préprio, poderes para praticar todos os atos
inerentes ao certame, entre eles, formulacdo de ofertas e lances verbais, conforme prevé o
credenciamento neste Edital.

10.2. Iniciada a abertura dos envelopes de propostas, ndo sera permitida a participacdo no
certame de outros licitantes.

10.3. Aprovados os credenciamentos, serdo lancados em ata os nomes dos representantes legais
ou procuradores dos Licitantes.

10.5. Aberta a sessdo apds o credenciamento, os interessados ou seus representantes legais
entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de precos e a documentacdo de
habilitacéo.

10.6. Proposta de precos — Constatada a inviolabilidade dos envelopes, o Pregoeiro procedera a
abertura do Envelope n.° 1 — Proposta de pregos.

10.7. As Propostas de precos serdo organizadas em ordem crescente de precos e rubricadas pelo
Pregoeiro, e ao final da sessdo submetida aos Licitantes presentes, para querendo, rubrica-las.

10.7.1. Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado critério de menor
preco por item, conforme definido no predmbulo deste Edital, observadas as especificacdes e 0s
parametros minimos de desempenho e qualidade exigidos no Edital.

10.7.2. Néo se considerara qualquer oferta de vantagem nédo prevista neste Edital, nem
preco ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

10.7.3. Os precos ofertados devem ser compativeis com os precos praticados no mercado
sob pena de desclassifica(;éo da proposta.
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10.8. Na anélise de conformidade das propostas, seré verificado o atendimento do detalhamento
geral das especificacdes e condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

10.9. A analise da aceitabilidade e classificacdo das propostas de precos compreendera 0 exame
da compatibilidade das caracteristicas dos materiais ofertados com as especificacdes e condicdes
de fornecimento indicadas no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

10.10. Serdo consideradas inaceitaveis e desclassificadas as propostas:

| - que ndo atenderem as condicdes exigidas neste Edital e em seus Anexos e previsto no
Termo de Referéncia;

Il - cujos precos forem excessivos em relacdo aos valores estimados pelo 6rgao que
autorizou a presente licitacéo;

Il - cujos precos totais forem simbdlicos ou irrisorios, ou manifestamente inexequiveis.
Serdo considerados inexequiveis aqueles precos cuja viabilidade ndo tenha sido demonstrada
pelo Licitante, quando requeridos.

10.11. Fase de Lances - Participardo da fase de lances todos os licitantes credenciados com
poderes para ofertar lances e cuja proposta esteja em conformidade com o edital.

10.12. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas classificadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate.

10.13. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos, sucessivos e decrescentes.

10.14. O pregoeiro podera estabelecer, nesta fase, o intervalo, bem como, o valor minimo
entre os lances.

10.15. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinar da formulacao de lances.

10.16. A desisténcia em apresentar lances verbais, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
a excluséo do licitante da etapa de lances e na manutengdo do ultimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenacdo das propostas. Caso ndo se realize lance verbal, serad
verificado a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacao.

10.17. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente
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as penalidades constantes na legislagdo vigente.

10.18. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo sendo
selecionadas, sendo verificada a ocorréncia de empate técnico, através dos termos do art. 44
da Lei Complementar n°. 123/06 sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, para a etapa de lances, na
ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o Gltimo pre¢o ofertado.

10.18.1. Entende-se por empate técnico aquela situacdo em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

10.18.2. Para efeito do disposto no item acima, ocorrendo 0 empate técnico, serdo
adotados os seguintes procedimentos:

a) microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada
para, em querendo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena
de precluséo, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

b) ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma da alinea “a” acima, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipotese do subitem 10.18.1 acima, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

C) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.18.1 acima, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

10.21. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducdo
do preco.

10.22. Apbs a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor
preco. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacao,
0 Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociard com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢des de habilitagdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de
habilitagdo, caso em que sera declarado vencedor.

10.23. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serad aberto o Envelope n°. Il, contendo os
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documentos de habilitagéo.

10.24. Fase de Habilitacéo - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
procedera a abertura do envelope contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO do
Licitante que apresentou a proposta classificada em 1° lugar, para verificacdo do atendimento as
condicdes de habilitacdo fixadas neste Edital.

10.25. A documentacdo podera ser apresentada em original, por qualquer processo de coépia
autenticada por tabelido de notas ou por membro da Equipe de Apoio do Pregéo, ou, ainda,
por publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial.

10.26. Os documentos emitidos via internet somente serdo aceitos quando apresentados em sua
via original, e serd verificada a sua autenticidade via internet; sob pena de desclassificacdo do
certame.

10.27. As MICROEMPRESAS e EMPRESAS de PEQUENO PORTE, por ocasido da
participacdo em certames licitatrios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

a) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal do item acima, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacao;

b) A n&o regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem acima,
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancBes previstas no art. 81
da Lei n° 8.666/93 e art. 7° da Lei n°. 10.520/02, sendo facultado a Administracdo convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato a ser
firmado, ou revogar a licitacdo.

10.28. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracdo
aceitard como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacao das propostas.

10.29. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo deverdo
estar em nome da licitante e com ndmero do CNPJ, com o enderego respectivo, ou seja, se a
licitante for a Matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da Matriz; ou se a
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial; sendo dispensados
aqueles documentos da Filial que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da Matriz.
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10.30. Podera o Pregoeiro declarar qualquer fato formal, desde que ndo implique desobediéncia
a legislagdo e evidente a vantagem para a Administracdo, devendo também, se necessario
promover diligéncia para dirimir a divida, cabendo, inclusive estabelecer um prazo méaximo de
48 (quarenta e oito) horas para a solucao.

10.31. Constatada através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o Pregoeiro
considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sesséo.

10.32. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

11. DAHABILITACAO

11.1. Seré considerada habilitada a licitante que apresentar os documentos a seguir listados,
observando que:

11.1.1. A licitante que declarar que cumpre 0s requisitos de habilitacdo e ndo os cumprir
sera inabilitado e sujeito as penalidades legais;
11.1.2. Constituem motivos para inabilitacdo da licitante, ressalvada a hipotese de
saneamento da documentagdo, prevista na alinea “f”:
a) A néo apresentacdo da documentacéo exigida para habilitacao;

b) A substituicdo dos documentos exigidos para habilitacdo por protocolos de
requerimento de certiddo;

c) A apresentacdo de documentacdo de habilitacdo que contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos;

d) Os documentos que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo
aceitos com data ndo excedente a 03 (trés) meses de antecedéncia da data prevista para
apresentacdo das propostas, exceto atestado;

e) Os documentos necessarios a Habilitacdo que puderem ser extraidos via
internet comprovando sua validade, serdo impressos, excepcionalmente, pelo Pregoeiro
ou um dos membros da equipe de apoio, apenas para efeitos de comprovagdo de
autenticidade daqueles apresentados;

f) O envelope referente aos documentos de habilitacdo deverd conter os
documentos em originais atualizados, ou copia de cada documento individualmente
autenticada, ou ainda, copias simples que poderdo ser autenticadas pelo Pregoeiro ou
sua Equipe de Apoio no ato de abertura da documentacdo de habilitacdo, devendo estar
acompanhadas dos respectivos originais, ndo se aplicando aos documentos que puderem
ser extraidos via internet.
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11.2. Os documentos de habilitacdo, que deverdo ser apresentados na sessdo publica, de forma
numerada, sequencial e inseridos no envelope n.° 02, séo 0s seguintes:

11.2.1. Habilitagdo Juridica:

a) Cédula de Identidade e Cadastro de Pessoa Fisica de todos os sécios e/ou
administradores;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

c.1) os documentos em aprecgo deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) Registro ou certificado de fins filantrépicos e/ou ato de declaragdo de utilidade
publica, no caso de sociedades civis sem fins lucrativos ou de utilidade publica.

* Quando os documentos supracitados forem apresentados no
credenciamento, ndo ha necessidade de apresentar novamente no envelope de
documentacao.

11.2.2. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta licitaco;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional (Divida Ativa da Unido e
ContribuicGes Federais e Previdenciarias);

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante;

e) Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS (CRF), emitido pela Caixa Econdmica Federal,

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei Federal n.°

12.440/2011),
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g) A prova de regularidade deverd ser feita por Certiddo Negativa ou Certiddo
Positiva com efeitos de Negativa;

g.1) Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranga executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratoria, ou depoésito de
seu montante integral, ou reclamacdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do
processo tributario administrativo ou concessdo de medida liminar em mandado de
seguranca.

* Os microempresarios individuais, as microempresas e as empresas de
pequeno porte, desde que comprovem essa situacido, DEVERAO apresentar toda a
documentagdo exigida para comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
contenha alguma restricdo ou esteja com a validade vencida e, caso seja declarada
vencedora, ser-lhe-do assegurados os beneficios da Lei Complementar 123/2006.

11.2.3. Qualificacdo Econémica Financeira:

a) Balango Patrimonial e demonstracGes contdbeis do ultimo exercicio social
(2015 ou 2016), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, ou documentagdo
equivalente, que comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada sua substituicdo
por balancete ou balango provisorio, devidamente assinado pelo contador e pelo
responsavel da empresa, com termo de abertura e termo de encerramento dos livros
diarios e devidamente registrado na respectiva Junta Comercial, mesmo para ME e EPP;

a.1) As empresas que realizam a ESCRITURACAO CONTABIL DIGITAL -
ECD (VIA SPED), poderdo encaminhar o balango patrimonial e as demonstracoes
contabeis nos formatos de documentos enviados eletronicamente via SPED juntamente
com os devidos termos de abertura e encerramento enviados e registrados
eletronicamente, onde comprove que 0 mesmo esteja na base de dados do SPED e que
tenha sido autenticado eletronicamente pela respectiva Junta Comercial mediante recibo
eletrénico de entrega,;

a.2) As empresas constituidas no exercicio corrente (2017) deverdo apresentar
ainda o Balan¢o Patrimonial de Abertura devidamente assinado pelo representante legal
da empresa e o contador com firma reconhecida em cartorio competente juntamente com a
Certid@o Simplificada emitida pela respectiva Junta Comercial.

a.3) Fica dispensada de apresentar o documento acima mencionado a empresa na
condicdo de MEI/SIMEI, sendo que neste caso devera apresentar a declaragdo em Anexo
Modelo IX, juntamente com o comprovante de opcao pelo Simples Nacional emitido pelo
link: http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21,
juntamente com Declaragéo assinada pelo representante legal.
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b) Certiddo de Faléncia, emitida pelo Distribuidor do domicilio ou sede da
licitante, com validade maxima de 90 (noventa) dias.

11.2.4. Qualificacdo Técnica:

a) Prova de capacidade técnica profissional, mediante comprovacéo de a licitante
possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos envelopes,
profissional(is) de nivel superior, detentor(es) de atestado(s) de responsabilidade técnica
pela execucdo de servicos de caracteristicas semelhantes ao objeto deste certame, aqui
consideradas como as parcelas de maior relevancia do objeto do certame:

a.l) Sistema(s) com caracteristicas semelhantes as descritas de Sistemas de
Contabilidade Publica, Orcamento e Finangas, Compras e Licitagdes, Recursos Humanos
e Folha de Pagamento, Ponto, Portal da Transparéncia, Saneamento, Tributario (Receitas
Municipais), ISS Online (Nota Fiscal Eletrdnica), Saude Web;

a.2) Tal comprovacdo deverd ser feita pela apresentacdo de prova do vinculo
profissional entre o responsavel técnico e a licitante (cépia do registro em carteira
profissional, ficha de empregado ou contrato de prestacdo de servicos autdbnomo) ou
contrato social no caso de sécio, bem como do(s) atestado(s) de responsabilidade técnica
emitido(s), o(s) qual(is) comprove(m) o atendimento as areas de maior relevancia aqui
definidas.

a.3) Declaracdo de que a licitante atende a todos os itens do Termo de Referéncia
do Edital.

11.2.5. Outras declaracdes:

a) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na
forma do artigo 32, § 20, da Lei n. 8.666/93 (conforme modelo Anexo IV);

a.1) No caso de microempresa e empresa de pequeno porte que, nos termos da Lei
Complementar n. 123/2006, possuir alguma restricdo na documentacdo referente a
regularidade fiscal, esta devera ser mencionada, como ressalva, na supracitada
declaracéo.

b) Declaracdo que ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado(s) com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo da Republica,
inciso V, artigo 27 da Lei n. 8.666/93 juntamente com Declaracdo da propria Empresa de
que ndo existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo funcdes de
geréncia, administracdo ou tomada de decisdo (conforme modelo Anexo V).
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11.2.6. A licitante que deixar de entregar os documentos de habilitagdo e a
proposta de precos nos prazos estabelecidos no edital, ou apresentar documentacédo falsa,
ndo mantiver a proposta, lance ou oferta, ensejar o retardamento da execucdo do objeto
do certame, falhar ou fraudar na execucdo do objeto contratado, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com este 6rgao,
sem prejuizo das multas previstas no ato convocatério, ou enquanto perdurarem oS
motivos determinantes da punicéo, pelo prazo de no maximo 05 (cinco) anos.

* Os documentos poderédo ser apresentados grampeados e/ou encadernados,
devendo ser entregues numerados e de preferéncia sequencialmente, a fim de
permitir celeridade e seguranca na conferéncia e exame correspondentes;

* As empresas que apresentarem o espelho do SICAF néo se eximirdo da
obrigacao de apresentar toda a documentacdo aqui exigida;

* As empresas participantes que ndo apresentarem todos os documentos
acima exigidos, ou que o0s apresentarem incompletos, e /ou incorretos, serao
consideradas inabilitadas;

* A verificagdo pelo Pregoeiro nos sites oficiais das entidades emissoras de
certiddes constitui meio legal de prova.

11.2.7. Da Apresentacdo Técnica:

11.2.7.1. A apresentacao técnica dos sistemas tera como objetivo garantir que a
licitante vencedora deste certame atenda as exigéncias técnicas. Dessa forma os sistemas
(softwares) serdo submetidos a verificacdo técnica para avaliacdo de seu atendimento, de
acordo com os requisitos estabelecidos no Edital em seu ANEXO I — TERMO DE
REFERENCIA e, caso ocorra, sera realizada obedecendo ao seguinte tramite:

a) A andlise e julgamento das apresentacbes técnicas serdo realizados e
conduzidos pelo Pregoeiro com o apoio técnico de uma comissdo constituida por
profissionais da CONTRATANTE.

b) Toda demonstragdo sera conduzida pela licitante através da utilizagdo de
equipamentos proprios.

c) O(s) profissional(is) da empresa que fara(do) a demonstracdo devera(ao) estar
credenciado(s) para o fim especifico de demonstracéo.

d) Os requisitos serdo avaliados sequencialmente obedecendo a ordem do
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, na ordem crescente de numeragdo ou por
amostragem a critério da administracao.
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e) No caso da escolha de demonstracdo por amostragem a apresentacao dos itens
selecionados sera apresentada a empresa vencedora e aos demais participantes no ato da
sessdo de demonstracao.

) Seré lavrada na ata de sessdo publica os atos relativos a apresentacdo técnica, na
qual todos os licitantes interessados poderédo ao final das apresentacOes fazer os devidos
apontamentos.

g) Todos os custos dessa apresentacdo, bem como as demais incorridas na fase de
proposta, correrdo por conta da empresa interessada, sem qualquer direito a indenizacéo,
reembolso ou compensacao.

h) Caso a empresa atenda a todos os itens conforme procedimentos aferidos acima
a ela sera adjudicado o certame, e caso a respectiva empresa, ndo atenda as exigéncias do
estabelecido no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA sera convocada as licitantes
subsequentes na ordem de classificacdo para a realizacdo da apresentacao técnica.

12. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1. Encerrada a fase de lance, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que apresentou a melhor proposta, verificando sua
regularidade;

12.2. Constatado o atendimento das exigéncias editalicias, a licitante sera declarada vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, caso ndo haja interposi¢éo de recursos;

12.3. Caso a licitante classificada em primeiro lugar seja inabilitada, o Pregoeiro examinara a
habilitacdo das licitantes com as ofertas subsequentes e a qualificacdo destas, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda aos requisitos do Edital;

12.4. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o Pregoeiro podera suspender a sesséo e fixar
as licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova habilitacdo, escoimados
0s vicios apontados para cada licitante, conforme determina o art. 48, 8§3° da Lei 8.666/93,
mantendo-se a classificagdo das propostas e lance verbais;

12.5. Da suspensdo da sessdo publica de realizacdo do pregdo sera lavrada ata circunstanciada
com todos os vicios apontados de todas as licitantes, assinada pelos representantes presentes,
pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio.

13. RECURSOS

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Frele\tura Munu:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 17




FLS. N°

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

13.1. Os recursos deverdo ser interpostos, verbalmente, no final da sessao, ap6s a declaragcdo do
vencedor pelo Pregoeiro, devendo a licitante interessada indicar o(s) ato(s) atacado(s) e a sintese
das suas razdes (motivacgao), que serdo registrados em ata;

13.2. O Pregoeiro indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou propostos por
quem ndo tem poderes, negando-lhes, desse modo, processamento, devendo tal decisdo, com seu
fundamento, ser consignada em ata;

13.3. Interposto o recurso e apresentada sua motivacdo sucinta na reunido, a licitante podera
juntar, no prazo de 03 (trés) dias, contados do dia subsequente a realizacdo do pregdo, memoriais
contendo razdes que reforcem os fundamentos iniciais. N&o serd permitida a extensdo do recurso,
nos memoriais mencionados, a atos ndo impugnados na sesséo;

13.4. As demais licitantes, ficando intimadas desde logo na propria sessdo, poderdo apresentar
suas contrarrazes no mesmo local e no mesmo lapso do subitem anterior, contado do
encerramento do prazo do recorrente para a apresentacao das razdes, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos;

13.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso, no momento
da sessdo deste Pregdo, implicard decadéncia e preclusdo desse direito da licitante, podendo o
Pregoeiro adjudicar o objeto a vencedora;

13.6. Preenchidas as condicGes da admissibilidade, o recurso sera processado da seguinte forma:

13.6.1. O Pregoeiro aguardara os prazos destinados a apresentacdo dos memoriais de
razdes e contrarrazoes;

13.6.2. Encerrados o0s prazos acima, 0 Pregoeiro ira analisar o recurso impetrado por
escrito, suas razdes e contrarrazdes, podendo reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir a autoridade superior devidamente informado,
devendo, nesse caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento do recurso;

13.7. O acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

13.8. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Prefeitura Municipal de
Guiratinga, no Setor de Licitacdes, nos dias uteis das 08h:00min as 11h:00min e das 13h:00min
as 16h:00min;
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13.9. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais pelo
Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de Guiratinga, este adjudicard o objeto do Pregdo
Presencial e homologaré o procedimento licitatorio;

13.10. A homologacdo desta licitacdo ndo obriga a Prefeitura Municipal de Guiratinga a
contratacdo do objeto licitado;

13.12. O recurso contra decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo quanto a disputa;

13.13. Ocorrendo manifestacdo ou interposicdo de recurso de carater meramente protelatorio,
ensejando assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente poderd,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n°
10.520/02 e legislacdo vigente.

14. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1. A Adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, feita pelo Pregoeiro, ficara sujeita a
homologacdo do Prefeito Municipal de Guiratinga, Autoridade Superior deste Municipio;

14.2. Para fins de homologacao, o proponente vencedor fica obrigado a apresentar nova proposta
adequada ao desconto ofertado na etapa de lances verbais, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, contados da notificacdo realizada na audiéncia publica do Pregéo;

14.3. No caso do adjudicatario, se convocado, ndo assinar o Contrato, vindo a decair do direito a
execucdo do objeto dessa licitacdo, a Prefeitura Municipal de Guiratinga podera revogéa-la, ou
convocar os licitantes remanescentes, na ordem em que foram classificados, para contratar em
igual prazo e nas mesmas condicdes em que a primeira classificada teria sido contratada.

15. OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

15.1. Oferecer todas as informacdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o
objeto adjudicado dentro das especificacoes;

15.2. Efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados;

15.3. Designar um servidor para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo do objeto deste
Instrumento;
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15.4. Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
execucéo dos servigos, fixando prazo para sua regularizacao;

15.5. Fiscalizar livremente a execugdo dos servigos, ndo eximindo a licitante vencedora de total
responsabilidade quanto a execucdo dos mesmos;

15.6. Verificar a execucdo dos servicos, podendo intervir durante a mesma, para fins de ajuste ou
suspensdo; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servicos prestados fora das
especificacOes deste Edital;

15.7. Encaminhar a empresa vencedora, a solicitacdo de execucdo dos servicos de acordo com
sua necessidade.

16. OBRIGACOES DA VENCEDORA DO CERTAME LICITATORIO

16.1. Para o fiel cumprimento do presente contrato, a vencedora do certame se compromete a:

16.1.1. Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizagdo da Prefeitura Municipal
de Guiratinga, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

16.1.2. Executar a prestacao de servicos nos termos estabelecidos no Edital de Licitacdo e
seus anexos, especialmente os previstos no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital,

16.1.3. Nao realizar sub-empreitada total ou parcial do servico, sem anuéncia da
Prefeitura Municipal de Guiratinga. No caso de sub-empreitada autorizada pela Contratante, a
Contratada continuard a responder direta e exclusivamente pelos servigos prestados e pelas
responsabilidades legais e contratuais assumidas;

16.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, relativos a execucdo do contrato ou em conexdo com ele, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de haver fiscalizacdo ou acompanhamento
por parte da Contratante;

16.1.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, tributarias,
administrativas e civis, bem como as providéncias e obrigaces, em caso de acidentes de
trabalho com seus empregados, em virtude da execugdo do presente contrato ou em conexao com
ele, ainda que ocorridos em dependéncias da Contratante;

16.1.6. Aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais, 0S acréscimos ou supressoes, a critério
da Administracao, referentes a execuc¢éo do contrato, nos termos da Lei vigente;

16.1.7. A contratada devera manter as mesmas condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
durante todo o periodo de execucdo dos servigos.

16.1.8. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢0es contratuais, 0S
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias de até 25% (vinte e cinco por cento)
conforme trata o § 1° do art. 65, da Lei n°. 8.666/93.
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17. CONVOCACAO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

17.1. Ter4 a contratada depois de publicada a homologacdo pelo Prefeito Municipal de
Guiratinga o prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis para comparecer a Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, para realizar a assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos.

17.2. O ndo comparecimento do fornecedor convocado na forma do subitem anterior o sujeitara
as sancOes previstas neste Edital;
17.3. A prestacdo dos servigos deverd ser realizada de acordo com os requisitos deste edital,

Termo de Referéncia e demais anexos.

18. DO PAGAMENTO PELA PRESTACAO DE SERVICOS

18.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente a realizacdo dos
servicos apos a apresentacdo da Nota Fiscal, contendo a modalidade e o n° da licitacdo, agéncia e
conta corrente em nome da contratada;

18.2. Os valores a serem pagos pela Contratante corresponderdo exclusivamente aos servigos
comprovadamente realizados pela contratada.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até
05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa que
praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002.
19.2. As sangdes de que tratam o item anterior serdo aplicadas pela Secretaria de
Administracdo, salvo a de declaracdo de inidoneidade, a qual devera ser proposta ao
Excelentissimo Senhor Prefeito, mediante parecer fundamentado.
19.3. A aplicacdo das sancOes sera efetuada mediante processo administrativo instaurado para
esta finalidade, aberto mediante requerimento devidamente fundamentado apresentado pelo Setor
de Compras da Prefeitura, observado o contraditorio e a ampla defesa no ambito administrativo,
observando-se ainda as disposi¢des da Lei n® 8.666/93 e suas alteragcdes posteriores e demais
legislacOes vigentes, no que couber.
19.4. ApOs instauracdo do processo administrativo, sera comunicado ao representante da
empresa contratada a ocorréncia e a intencdo de aplicacdo da penalidade, abrindo-se o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para oferecimento de defesa prévia.
19.5. No caso de aplicacdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade para licitar com a
Administracdo Publica, o prazo para o oferecimento de defesa prévia sera de 10 (dez) dias Uteis,
a contar da comunicacéo e abertura de vista dos autos na sede do 6rgao licitador.
19.6. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato ou pelo atraso injustificado na execugédo do
contrato sujeitaré o0 contratado a multa de mora, na forma prevista no Art. 86 e Art. 87 da Lei
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n®. 8.666/93; a Administracdo poderd garantida a prévia defesa, aplicar ao Contratado as
seguintes sangoes:

I- ADVERTENCIA:

19.6.1. A aplicacdo da sangdo administrativa de adverténcia pode ser efetuada nos
seguintes casos:

a) Descumprimento das obriga¢bes assumidas contratualmente ou na licitacdo, desde
que ndo acarretem prejuizos para a CONTRATANTE, independentemente da aplicacdo de
multa;

b) Execucdo insatisfatoria ou inexecucdo dos fornecimentos e/ou servicos ora
contratado, desde que a sua gravidade ndo recomende 0 enquadramento nos casos de suspensdo
temporaria ou inidoneidade;

c¢) Outras ocorréncias que possam acarretar pequenos transtornos ao desenvolvimento dos
servicos da CONTRATANTE, a seu critério, desde que ndo sejam passiveis de sancdo mais
grave;

d) Atraso na entrega do bem ou na prestacdo do servico contratado, pelo prazo nao
superior ao estipulado no contrato.

IT - MULTA:

19.6.2. Conforme disposto no (Art. 86 da Lei 8.666/93), na forma prevista no
instrumento convocatorio ou no contrato; neste caso a Contratante aplicara a MULTA
CONTRATUAL correspondente a:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no prazo de entrega dos
materiais ou servicos, calculados sobre o valor correspondente a parte inadimplida;

e O atraso para efeito de célculo, mencionado no item anterior serd contado em

dias corridos, a partir do 1° dia util subsequente ao término do prazo ajustado em até 20

(vinte) dias;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor constante do Contrato, pela inexecugéo total do
objeto, sem prejuizo das outras sanc¢des cabiveis;

¢) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento/Empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula contratual exceto prazo de entrega;

d) 3% (trés por cento) sobre o valor global de sua proposta, se decorrido o prazo
estabelecido no item 17.1, dentro do prazo de validade da proposta e ndo comparecendo a
Prefeitura o proponente convocado para a assinatura do contrato.

19.6.3. A adjudicada/Contratada nao incorrerd em multa quando houver prorrogacdo do
prazo, previamente autorizado pela CONTRATANTE, em decorréncia de impedimentos
efetivamente verificados sem que a ela seja imputavel a culpa, ou em decorréncia de acréscimos
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ou modificagdes no objeto inicialmente ajustado, respeitado o limite legal.

19.6.4. A multa serd descontada dos créditos constantes da Fatura, ou outra forma de
cobrangca Administrativa ou Judicial.

19.6.5. Ndo sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execugdo dos
servigos ou fornecimento advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

III - SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E
IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO:

19.6.6. A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Contratante pode ser
aplicada aos inadimplentes culposos que prejudicarem a execuc¢do do Contrato por fatos
graves, cabendo defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis da data do recebimento da
respectiva intimacéo.

19.6.7. A san¢do administrativa de suspensdo temporaria do direito de licitar e
contratar com a CONTRATANTE poderé ser aplicada nos seguintes prazos e situacoes:

1 - por 06 (seis) meses nos seguintes casos:

a) atraso no cumprimento das obrigacOes assumidas contratualmente, que tenham

acarretado prejuizos paraa CONTRATANTE;

b) execucdo insatisfatdria dos fornecimentos e/ ou servigos contratados.

2 - por 02 (dois) anos, quando a ADJUDICADA/CONTRATADA:

a) ndo concluir os fornecimentos e/ ou 0s servigos contratados;

b) se recusar a fornecer informaces suficientes ou fornecé-las inadequadamente, no que

diz respeito a sua fruicdo, qualidade e riscos de operacionalizacéo;

c) prestar o servico em desacordo com as normas aplicaveis a execucdo do objeto deste

ajuste;

d) cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo ao 6érgdo licitador,

ensejando a rescisdo do contrato.

IV - DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
COM A ADMINISTRACAO PUBLICA:

19.6.8. Enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e ap0s
decorrido o prazo da sansdo aplicada com base no inciso anterior.

19.6.9. A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administracéo
Pablica sera proposta pela Secretaria de Administracdo e Financas para aplicacdo a
ADJUDICADA/CONTRATADA nos casos a seguir indicados:

1- condenacéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
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quaisquer tributos;

2- prética de atos ilicitos, visando frustrar a execucdo do contrato;

3- demonstracdo de ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o 6rgédo
contratante, em virtude de atos ilicitos praticados, tais como:

a) praticar acdo maliciosa e premeditada em prejuizo da Contratante ou acdes que
evidenciem interesses exclusos ou ma-fé;

b) apresentar qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte;

c) reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execugdo dos servicos objeto deste
contrato sem o consentimento da Contratante, por escrito.

19.7. Independentemente das san¢bes administrativas a que se refere o item 19 do Edital, a
CONTRATADA esta sujeita ao pagamento de indenizacdo por perdas e danos, quando a
inadimpléncia acarretar prejuizos ao 6rgdo contratante.

19.8. Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
previa do interessado e recurso dos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao
processo.

19.9. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas na imprensa oficial, e no caso de ficar
impedida de licitar e contratar, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informacédo que deveria constar no ato da sessdo publica;

20.2. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Guiratinga o direito de, no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacéo vigente;

20.3. As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo;

20.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S0 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Prefeitura Municipal de Guiratinga;
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20.5. O Pregoeiro, no interesse publico, poderd sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentacdo e na proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo
vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a promoc¢do de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;

20.6. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da contratagéo;

20.7. As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas pelo foro da Comarca de Guiratinga — MT,
com excluséo de qualquer outro;

20.8. O Pregoeiro podera, se julgar conveniente, adotar o procedimento de repregoar, devendo as
licitantes, neste caso, permanecerem até o final da sesséo;

20.9. As decisbes do Pregoeiro serdo comunicadas mediante publicacdo na imprensa oficial
desse municipio e na pagina web da Prefeitura Municipal de Guiratinga
(www.guiratinga.mt.gov.br), salvo com referéncia aquelas que, lavradas em ata, puderem ser
feitas diretamente aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou, ainda, por
intermédio de oficio, desde que comprovado o seu recebimento, principalmente, quanto ao
resultado de:

a) Julgamento deste Pregao;

b) Recurso porventura interposto.

20.10. A codpia do Edital do Pregao Presencial n.° 007/2017 e de seus Anexos podera ser obtida
na sede da Prefeitura Municipal de Guiratinga, no Setor de Licitacdo ou ainda podera ser retirado
pelo site: www.guiratinga.mt.gov.br na aba de LicitagOes.

20.11. Os envelopes ndo abertos ficardo a disposicdo das licitantes para retirada no
Departamento de Licitacdo, pelo periodo de 30 (trinta) dias Gteis, contados do encerramento da
Licitacdo (transcorrido o prazo regulamentar para interposi¢éo de recurso contra o resultado da
licitacdo ou, se for o caso, denegados 0s recursos interpostos), apds o que a Prefeitura se reserva
o direito de fragmenta-los;

20.12. Aos casos omissos aplicam-se as disposicdes constantes da Lei 10.520/2002, da Lei
8.666/93 e, no que couber, ao Decreto Municipal n. 08/2012.

21. ANEXOS DO EDITAL DE LICITACAO
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21.1. S&o partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao contetdo deste Edital, os seguintes

anexos, cujo teor vincula totalmente os licitantes:

Anexo |: Termo de Referéncia

Anexo Il: Modelo de Proposta Comercial e Planilha de Precos
Anexo IlI: Declaracdo que cumpre os requisitos do Edital
Anexo IV: Declaragéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

Anexo V: Declaracdo de Cumprimento do Inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal

Anexo VI: Declaragdo ME EPP

Anexo VII: Termo de Credenciamento

Anexo VIII: Declaracdo de Elaboragéo Independente de Proposta
Anexo IX: Atestado de Visita Técnica

Anexo X: Minuta de Contrato

Humberto Domingues Ferreira
Prefeito Municipal

Marcus Vinicius Silva Dias
Pregoeiro Oficial
Portaria n.° 041/2017
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PREGAO PRESENCIAL N.°007/2017
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 — OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de licenca de
uso de programa de informatica (software) por prazo determinado, abrangendo instalacao,
manutencao e treinamento.

2 — JUSTIFICATIVA: Considerando a necessidade de implantacdo de um sistema (software)
de gestdo publica que funcione de forma integrada e tendo em vista o atendimento das demandas
da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e Secretaria Municipal de Saude é de suma
importancia a contratacdo de uma empresa especializada na prestacdo destes servigos,
abrangendo a licenca de uso, conversdo de dados, instalacdo, manutencdo, suporte técnico e
treinamento a todos o0s usuarios do sistema.

3 - VIGENCIA: 12 meses.

4 — CONDICOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera realizado, em média, até o 10°
(décimo) dia do més subsequente a realizacao dos servicos apés a apresentacao da Nota Fiscal.

5 — OBJETIVO: Esta contratacdo tem como objetivo a administracdo completa e integrada de
todas as areas envolvidas, colaborando na organizacdo e funcionamento de todas as Secretarias,
garantindo assim que 0s servicos prestados sejam eficientes e eficazes, com ganho significativo
nos controles das acbes de gestdo municipal, visando fornecer aos municipes, fornecedores e
servidores, uma melhor qualidade no atendimento publico e maior clareza nas prestacfes de
contas da gestéo, visando, no minimo, os seguintes beneficios:

o Modernizacdo do Municipio com Solucdo Informatizada de Gestdo Publica, propiciando a
desburocratizacdo e integracdo das diversas areas, obtendo o resultado maximo, com o
minimo de recursos, sem desvios e desperdicios;

o Modernizacao das Secretarias que compdem a Administracdo no tratamento aos municipes
com a utilizacdo de uma ferramenta agil, moderna e transparente, trazendo confiabilidade
nas acoOes diretivas;

o Disponibilizacdo de Servigos on-line através da internet aos municipes, fornecedores e
servidores;

o Integracdo das informagOes provenientes de diversas areas da Prefeitura e 6rgdos a ela
vinculados;

o Eliminacdo das tarefas e informacdes em duplicidade;

o Maior transparéncia da Gestdo Municipal;
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o Melhoria no planejamento publico (PPA, LDO e LOA);

o Maior controle das aplica¢fes dos recursos publicos: fisico e financeiro;

o Maior seguranca nas andlises e tomadas de decisdes;

o Agilidade e confiabilidade nas prestacGes de contas;

o Atendimentos inerentes as Exigéncias dos 6rgaos fiscalizadores (TCE);

o Disponibilizacdo de servigos via internet, tais como: consulta de processos, coleta de
cotacdes de precos e consultas on-line;

o Registro de todas as ocorréncias funcionais através do amparo legal;

o Visibilidade e controle dos gastos com pessoal;

o Melhor gestdo dos recursos humanos de acordo com as habilidades do servidor, gerando
economia na contratacdo de terceiros;

o Reducéo do tempo de elaboracgdo dos processos de compra;

o Reducdo dos gastos com as compras de materiais de consumo e permanente e prestacédo de
Servigo;

o Fornecimento de subsidios para o planejamento das compras e do consumo;

. Reducéo do indice de desperdicio de materiais;

o Automacédo completa do fluxo de processo de atendimento as requisi¢cdes ao almoxarifado;

o Melhoria da gestdo dos contratos firmados com o 6rgao através de controles especificos
(vigéncia, execucdo fisica e financeira);

o Melhoria no gerenciamento e controle do cadastro do cidadao;

o Criagdo de um banco de dados dos cidadéos residentes no municipio;

o Registrar e controlar os atendimentos feitos aos cidadaos;

o Auxiliar a tomada de decisdo de investimentos em beneficio dos cidaddos com base nas
informacdes obtidas dos bancos de dados.

6 — DA IMPLANTACAO DO SISTEMA: Todos 0s Sistemas licitados nesse certame deverao
estar implantados no prazo méaximo de 120 (cento e vinte) dias contados da assinatura do
contrato. Entende-se como implantados o conjunto de servigos necessarios para instalar, migrar
os dados legados, colocar em funcionamento e deixar em condi¢fes de uso para 0S usuarios
executarem suas tarefas.

7 — DO TREINAMENTO: A licitante vencedora do Sistema devera realizar treinamento,
durante o processo de implantacdo, para os servidores municipais da CONTRATANTE que
utilizardo os sistemas. Nesta etapa de treinamento, a contratante, devera designar 0s responsaveis
que serdo os replicadores em treinamentos futuros.

Para a execucdo do treinamento deveréo ser consideradas as seguintes especificacoes:
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o A contratada devera disponibilizar instrutor(es) qualificado(s) para ministrar 0s
treinamentos, com solida experiéncia no assunto. Devendo substitui-los a critério da
CONTRATANTE caso os mesmos ndo cumprirem satisfatoriamente os objetivos do
treinamento.

o As capacitagdes ocorrerdo por médulos (Sistemas) limitados a quantidade de 20 (vinte)
servidores;

o Todos os treinamentos deverao ser presenciais.

o A capacitacdo devera ser realizada com carga horaria minima de 08 (oito) horas e méxima
de 40 (quarenta) horas de acordo com a complexidade de cada sistema, cujo cronograma
devera ser acordado e homologado pela contratante.

o As instalacdes fisicas, equipamentos e materiais necessarios para a aplicacdo dos
treinamentos serdo providenciados e disponibilizados pela contratante.

o Devera ser fornecido Certificado de Participacdo aos servidores que tiverem comparecido a
mais de 85% (Oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso.

o Diariamente a Contratada devera disponibilizar lista de presenca dos servidores que
compareceram as atividades, as quais deverdo ser assinadas pelos presentes.

o Ao final de cada treinamento a Contratada devera realizar processo de Avaliacdo sobre o
treinamento realizado, objetivando a avaliagdo no minimo do conteudo treinado e do
instrutor.

o Os custos inerentes as despesas de hospedagem, alimentacdo e transporte serdo arcados
pela contratada.

Transcorrida a Etapa de implantacdo e expedido o Termo de Treinamento, caso a contratante
requeira a realizagdo de novos treinamentos in-loco 0s mesmos serdo acordados entre as partes.

8 — DO SUPORTE TECNICO: O Suporte Técnico devera ser prestado pela empresa contratada
mediante a disponibilizacdo de uma central de atendimento ao cliente, sendo o mesmo
disponibilizado no minimo 8 (oito) horas por dia de segunda a sexta-feira (dias Uteis), sem
limites de chamados mensais.

O Suporte técnico obrigatoriamente devera ser realizado por: Contato telefonico, Pela WEB,
atraves de sistema especifico de atendimento técnico préprio ou terceirizado, ferramenta de
conversacao on-line, acesso remoto e e-mail;

Para a realizacdo do Suporte Técnico devera ser considerado 0s seguintes parametros temporais:

o Tempo de Resposta:

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Prele\tura Munn:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 29




ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

FLS. N°

RUBRICA
Nivel de —
Severidade Descricéo Tempo de Resposta

Parada ou Interrupcdo Total do Servico Menor que 120

Alto :
(Software) Minutos
.- Parada ou Interrupgdo Parcial do Servigo Menor que 240

Médio :
(Software) Minutos
Baixo Parada ou Interrupcédo Parcial de uma Menor que 360
Funcionalidade do Servigo (Software) Minutos

. Tempo de Solucgéo:

Nivel de _— ~
Severidade Descrigdo Tempo de Solugéo

Alto Parada ou Interrupcéo Total do Servico Em até 8 Horas
(Software)

Médio Parada ou Interrupcdo Parcial do Servigo Em até 16 Horas
(Software)

. Parada ou Interrupcédo Parcial de uma ,
Baixo Funcionalidade do Servico (Software) Em até 24 Horas

N&do estdo compreendidos como servicos de suporte técnico: Diagnosticos de Infraestrutura,
Servigos de Rede, Servicos em Servidores, Manutencdo em Equipamentos, servigos em
aplicativos ou Sistemas de Terceiros e Geracdo de Informac6es para Sistemas de Terceiros.

9 — DAS FUNCIONALIDADES TECNICAS DOS SISTEMAS:
9.1. FUNCIONALIDADES TECNICAS PARA OS SISTEMAS WIN:

. Ser compativel
concorrentes;

° Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca contra a violagéo
dos dados ou acessos indevidos as informacdes, atraves do uso de senhas por nivel de
acesso considerando sua funcéo e grupo que ele pertenca (Perfil), permitindo configuragdo
das permissdes de acesso individualizadas.

° Permitir a configuracdo dos Perfis de acesso nos seguintes niveis: Permissdo das acOes
(incluséo, alteracéo e exclusdo), permissdo de acesso aos menus e permissdo de acesso aos
objetos de cada tela.

com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo de tarefas
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° Registrar Log de movimentacdo nas inclusdes, alteracdes e exclusdes efetuadas pelos
usuarios autenticados do sistema, sobre telas de cadastros, movimentacfes e sobre
qualquer movimentacao realizada diretamente na base de dados.

. Permitir armazenar os registros de log de movimentacdo em uma base de dados
independente da operacional.

. Permitir consultar o log de movimentacGes a partir de uma tela com registros pesquisados,
sem a necessidade de informar parametros de nome de tabelas e chaves, mesmo que o
banco de dados de log esteja de maneira independente.

. Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacGes
atualizadas imediatamente ap0s o término da transacao.

. A Solucéo deve ser baseada no conceito de controle de transa¢do, mantendo a integridade
do Banco de Dados em quedas de energia e falhas tanto de software como de hardware;

° Possuir padronizacdo do uso de teclas de fungdo, aspectos de controle, teclas de atalho e
ferramentas, em todo sistema, de forma a facilitar o seu aprendizado e operacéo.

° O sistema deve ser desenvolvido baseado em um padrdo operacional, e todas as telas e
componentes do sistema, devendo herdar as caracteristicas padronizadas simplificando sua
operacao.

° Possuir ferramentas que permitam o backup e restore do Banco de Dados, de forma segura
e clara, para garantir os procedimentos relativos a seguranca da base de dados.

° Permitir personalizar os relatérios do sistema com a identificacdo do Orgo;

. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos mesmos
em arquivos, em formatos HTML, PDF, RTF que permitam ser visualizados
posteriormente. Deve permitir também a selecdo da impressora da rede para impressao do
documento;

. Assegurar a integragdo de dados do sistema, garantindo que a informacéo seja alimentada
uma Unica vez, independente do modulo que esteja sendo executado;

. Possuir ferramentas configuraveis que facilitem a exportacdo de dados, em arquivos em
formato texto no padréo ASCII;

° Possuir gerador de relatdrio proprio, com selecéo e classificacdo dos dados escolhidos pelo
usuario, através da linguagem SQL, compativel com o sistema;

. Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. Por exemplo, validade de datas, campos
com preenchimento numeérico, etc.;

. O sistema devera ser construido, em todos os seus mddulos, com interface grafica nativa
do sistema operacional. N&o serdo admitidos aplicativos com interface no modo caractere;

. Garantir que o sistema tenha integracéo total entre seus médulos ou funcgdes;

° Possuir recursos de informacéo ao usuario sobre a funcdo de um botdo, menu ou icone nas
telas do sistema, ao posicionar o cursor sobre ele.

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Frele\tura Munu:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 31




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

FLS. N°

° Apresentar icones em botbes e opcdes de menu de modo diferenciado caso eles estejam
habilitados ou n&o;

o Apresentar o conteido das telas, organizado em éareas funcionais bem delimitadas. Por
exemplo, legenda da janela; area para menus; area para botdes; area de apresentacdo de
campos; area para mensagens de orientacdo; area para identificacdo localizada no topo da
janela que indica a aplicacdo; area de menus e/ou botdes abaixo da area de identificacéo;
etc.;

° Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um
determinado risco ao executar funcbes e solicitando sua confirmacdo para dar
prosseguimento a tarefa;

° Permitir ao usuario acompanhar o andamento de operacGes mais demoradas em execucao
de forma visual e clara, mostrando que o sistema esta em operacao;

o Respeitar padronizacdo de cor, tamanho e nomenclatura nos rétulos de campos, botdes,
icones e menus em todos 0s médulos do sistema.

o A comunicagéo ao Banco de Dados ndo deve ser realizado via ODBC;

° O Sistema deve ser desenvolvido em tecnologia Cliente/Servidor, tendo as regras de
negécio armazenadas no banco de dados, tendo a distin¢do clara dos procedimentos de
interface, que deverdo ser executadas no cliente, e as de negocio, que deverdo ser
executadas no Banco de Dados.

o Sistema Gerenciador de Banco de Dados devera rodar no Sistema Operacional
homologado pelo fabricante ou comunidade de desenvolvimento, ndo sendo permitido para
comprovagdo, o uso de artificios técnicos como emuladores e maquinas virtuais, se esta
nédo estiver homologada pelo fabricante ou comunidade de desenvolvimento do produto,
em seu site oficial ou documentacéo técnica de acesso publico.

. Permitir associar um ou mais relatérios desenvolvidos no gerador préprio, a botbes
especificos do sistema.

o Garantir a integridade referencial das tabelas da base de dados. Ndo deve ser possivel
apagar uma tabela mestre, sem que seus detalhes estejam apagados, ou, dependendo das
regras de negdcio, permitir fazer em cascata as alteracfes ou delecoes.

. Desativar o usuario ap6s um namero maximo configuravel de tentativas invalidas de login.

. Armazenar criptografado todas as informacOes relacionadas a senhas e permissdes de
acesso.

. Os servidores de Banco de Dados deverdo suportar Sistemas Operacionais Linux, com
kernel 2.6 ou superior.

° Possuir aplicativo de atualizacdo de versdes que seja de facil execugédo para que o proprio
usuario possa realizar essa operagao;

° Validar ao entrar no sistema se existe gatilhos e procedimentos do banco de dados que
estdo desativados ou que nédo se encontram no banco de dados.

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Frele\tura Munu:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 32




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

FLS. N°

9.2. FUNCIONALIDADES TECNICAS PARA OS SISTEMAS E MODULOS WEB:

. Ser compativel com ambiente distribuido, permitindo a realizacdo de tarefas concorrentes,
independente se os clientes da aplicagdo estdo em rede local ou em acesso remoto em
relacdo ao servidor de aplicagdes.

. Utilizar em todo o Sistema o0 ano com quatro algarismos.

° Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranca contra a violagao
dos dados ou acessos indevidos as informacoes, através do uso de senhas por nivel de
acesso, considerando a funcéo e papel ao qual ele pertenca (Perfil).

° Registrar um Log de utilizacdo nas inclusdes, atualizacBes e exclusbes efetuadas pelos
operadores autenticados no sistema, nos cadastros e movimentacdes, registrando todas as
informacdes anteriores contidas nos campos e tabelas, permitindo também a consulta
desses registros.

° Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacoes
atualizadas imediatamente ap0s o término da transacao.

o Permitir personalizar os relatérios com a identificacdo do Orgao.

. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos
em arquivos com formato PDF, para que possam ser visualizados ou impressos
posteriormente, exceto aqueles enviados diretamente para impressoras matriciais.

o Permitir consultar as tabelas do sistema, sem perda das informacdes j& registradas na tela
corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de
campos.

. Assegurar a integragdo de dados do sistema, garantindo que a informacéo seja alimentada
uma Unica vez, independente do médulo que esteja sendo executado.

° Possuir recurso para exportacdo de dados em arquivos no formato.xls.

° Possuir teste de consisténcia de dados de entrada. Ex: validade de datas, campos com
preenchimento numérico, etc.

° O sistema e todos os seus modulos, deverdo ser construidos para serem utilizados em
navegador WEB, compativel, no minimo, com Internet Explorer versdo 8.0 ou superior e
Google Chrome. N&do serdo admitidos aplicativos com interface grafica ou caracter,
emulados em browser.

. Permitir que janelas modais possam ser abertas para melhorar a acessibilidade do sistema
de acordo com a necessidade das aplicagdes.

o Garantir a integridade referencial das tabelas da base de dados. Ndo deve ser possivel
apagar uma tabela mestre sem que seus detalhes estejam apagados ou dependendo das
regras de negdcio, permitir fazer em cascata as alteragdes ou exclusdes.

. Garantir que o sistema tenha integracdo total entre seus modulos e funcdes.
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° Nas telas que possuirem dados apresentados em grades de informacdes, possuir a opgéao de
ordenacéo por qualquer uma das colunas apresentadas.

. Permitir em todas as telas de cadastro e movimentacao, consultas por filtros estaticos ou
condicdes dinamicas.

. Apresentar icones em botbes e opcdes de menu de modo diferenciado caso eles estejam
habilitados ou néo.

. Apresentar o conteldo das telas organizado em éareas funcionais bem delimitadas. Ex:
legenda da janela, area para menus, area para botdes, area de apresentacdo de campos, area
para mensagens de orientacao.

o Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuério um
determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagdo para dar
prosseguimento a tarefa.

° Respeitar padronizacdo de cor, tamanho e nomenclatura nos rétulos de campos, botdes,
icones e menus em todos os médulos do sistema.

o O acesso ao Banco de Dados deve ser JDBC usando driver nativo do banco de dados, néo
sendo aceita a comunicagdo via ODBC ou JDBC-ODBC.

° O aplicativo devera ser desenvolvido em todos os seus modulos em linguagem Java, para
desta forma manter a caracteristica de ser multi-plataforma com interface totalmente WEB.

. O Aplicativo ndo devera necessitar de nenhuma instalacdo adicional nas maquinas clientes,
ndo sendo necessario nenhum tipo de intervencbes técnicas para uso do mesmo.
Permitindo-se apenas a instalacdo de plug-ins para navegadores e um software para
impressdo direta em impressoras matriciais.

° Os Servidores de banco dados e de aplicacdo deverdo suportar Sistemas Operacionais
Linux, com kernel 2.6 ou superior.

. Utilizar como Servidor de aplicacdo o Container Web Tomcat na versdo 5.5 ou superior.

. Sistema Gerenciador de Banco de Dados devera ser o PostgreSQL 8.4 ou superior e rodar
no Sistema Operacional homologado pelo fabricante ou comunidade de desenvolvimento
do produto em seu site oficial, com documentagédo técnica de acesso publico, ndo sendo
permitido o uso de artificios técnicos como emuladores para simular sua execugao.

° A Solucéo deve ser baseada no conceito de controle de transacdo, mantendo a integridade
do Banco de Dados em quedas de energia e falhas tanto de software como de hardware.

. O sistema deve ser desenvolvido baseado em um padrdo operacional e todas as telas e
componentes do sistema devem herdar as caracteristicas padronizadas, simplificando sua
operacao.

. Possuir gerador de relatdrio préprio, com selecéo e classificagdo dos dados escolhidos pelo
usuario, através da linguagem SQL, compativel com o sistema.

. Permitir associar um ou mais relatérios desenvolvidos no gerador préprio, a botbes
especificos do sistema.
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° Desativar o usuario ap6s um numero maximo configuravel de tentativas invalidas de login.

o Armazenar criptografado todas as informagdes relacionadas a senhas e permissdes de
acesso.

. Possuir Ajuda on-line, sensivel no contexto, com possibilidade de acesso através de botGes.

. Permitir a busca de relatérios por descricdo do mesmo, tanto para os relatérios da propria
aplicacdo quanto para relatérios desenvolvidos pelo gerador préprio.

. Permitir de maneira simples a atualizacdo de versdo através de ferramenta web, com a
possibilidade de realizar atualizacfes acumulativas e sem a necessidade de acesso manual
ao servidor de banco de dados e aplicacao.

° Permitir a atualizacéo de versao somente por usuarios autenticados.

. Permitir a consulta do historico de atualizacGes de versoes.

©CONTABILIDADE PUBLICA, ORCAMENTO E FINANCAS

Objetivo: Permitir o planejamento e execucao dos programas e a¢des do Plano de Governo e dos
recursos envolvidos através do Plano Plurianual, das Leis de Diretrizes Orcamentarias e do
Orcamento, compatibilizando a disponibilidade de recursos com a despesa durante a execugéo do
orcamento aprovado, registrando automaticamente os fatos contabeis e fornecendo suporte a
programacéo financeira.

Pecas de Planejamento: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Orcamento
Anual

Objetivo: Planejar os programas e acfes do Plano de Governo e dos Recursos envolvidos
permitindo a elaboracdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e do Orcamento
Anual.

1.  Permitir a elaboragdo do Planejamento (Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentérias - LDO e Proposta Or¢amentaria) de forma descentralizada ao ente publico,
com opgéo de emissé@o dos anexos e adendos estabelecidos na Lei 4.320/64;

2. Permitir a elaboracdo do Plano Plurianual através dos cadastros das ac6es e dos programas
de governo, com opc¢éo de importacdo dos PPAS anteriores;

3. Permitir a vinculagéo dos indicadores econdmicos nos programas do PPA que permitam a
sua avaliagéo;

4.  Permitir a vinculagdo do produto nas acOes de governo, com opg¢do de informar a
classificacdo econémica das despesas até o nivel de elemento;

5. Permitir informar e controlar os macros objetivos dos programas governamentais,
assegurando que um programa atenda a mais de um macro objetivo;
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6.  Permitir informar a localizagdo dos investimentos, bem como as metas quantitativas e
financeiras nas ac¢Oes de governo;

7. Permitir que no cadastro de programas seja informado o gerente, bem como o objetivo, o
publico alvo e a justificativa;

8.  Permitir que no cadastro de agdes de governo seja informada a situacdo da acdo, se a
mesma encontra-se em andamento ou é uma nova acao, data de inicio, data de conclusao e
descricao do seu objetivo, bem como subdividir as acGes em subacgdes, com a possibilidade
de vincula-las a tipos de participacdo popular previamente determinadas;

9.  Permite que no cadastro de unidade orcamentéaria seja informado o nome do responsavel
pela unidade, o periodo de gestdo, a data de criacdo, a legislacéo e a finalidade;

10. Permitir que seja mantido o historico das alteragdes efetuadas durante a vigéncia do Plano
Plurianual, possibilitando a emissdo de relatorios para acompanhamento das alteracdes,
bem como da fase inicial, das alteracGes, inclusGes de novos programas ou acdes e
exclusao de programas ou acdes;

11. Permitir a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias, com op¢do de geracao
automatica dos programas e a¢oes definidos no Plano Plurianual;

12. Permitir a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias com op¢do de importar dados de
outras LDO's possibilitando a escolha da LDO a ser importada;

13. Permitir a verificagdo de compatibilidade dos programas, acGes, indicadores, produtos,
assim como das metas e custos estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias com o
Plano Plurianual vigente, com opcédo de compatibilizacdo automatica;

14. Permitir que seja mantido o historico das alteracdes efetuadas durante a vigéncia da Lei de
Diretrizes Orcamentarias, possibilitando a emissdo de relatdrios para acompanhamento das
alteracdes, bem como da fase inicial, alterac@es, inclusbes de novos programas ou acdes e
exclusdo de programas ou acdes.

15. Permitir a elaboracdo da proposta orcamentaria para o exercicio seguinte com opcao de
importar o orcamento do exercicio em execucao ou do exercicio anterior;

16. Permitir a elaboracdo da proposta orgcamentaria com opcdo de importar dados de outras
propostas, bem como a escolha da proposta a ser importada, € op¢do de importacdo
somente das receitas, despesas ou da proposta completa;

17. Permitir a elaboragdo da proposta orgamentaria com opcdo de importar dados da Lei de
Diretrizes Or¢amentarias, bem como a escolha da LDO a ser importada;

18. Permitir a elaboragdo de varias propostas or¢camentarias com valores diferenciados para o
mesmo exercicio financeiro;

19. Permitir registrar as emendas parlamentares apresentadas a proposta orcamentaria,
acrescentando ou suprimindo e/ou detalhando os valores, com opcdo para informar a
emenda, o autor e a justificativa, atualizando de forma automatica as dotacgoes;

20. Permitir registrar na proposta orcamentaria a discriminacdo dos codigos de aplicagdo
(quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), tanto nas rubricas de
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receitas como nas dotacbes de despesa com detalhamento e acompanhamento da
compatibilizacdo entre as origens e as destinagdes dos recursos orgamentarios;

21. Permitir registrar as estimativas de receita do municipio para os diversos meses do ano;

22. Permitir no inicio do exercicio o orcamento aprovado para a execugdo orgamentéria ou
caso a proposta orcamentaria ndo seja aprovada, permitir a liberacdo do duodécimo
referente ao orcamento anterior conforme determina o art. 32 da Lei 4.320/64;

23. Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa de modo a assegurar que o nivel de
desdobramento minimo seja conforme estabelecido pelo Tribunal de Contas;

24. Permitir efetuar o rateio das receitas no orcamento aprovado, conforme 0s percentuais
estabelecidos pelo municipio;

25.  Permitir a emissdo dos anexos do Plano Plurianual para acompanhamento dos programas e
acOes, com opcdo de filtro da posicdo inicial a situacdo atual do planejamento: Anexo | —

Fontes de Financiamentos dos Programas Governamentais, Anexo | — Programas
Finalisticos, Anexo | — Programas Finalisticos — Detalhado, Anexo Il — Descricdo dos
Programas Governamentais / Metas / Custos, Anexo Il — Unidades Executoras e Acbes

voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental, Anexo IV — Estrutura dos
Orgdos, Unidades Orgamentarias e Executoras;

26. Permitir a emissao de relatério, resumo do PPA, com opgdo de filtro da posicao inicial até
a situacdo atual do planejamento, apresentando os dados: programa, objetivo, publico alvo,
indicador do programa, acbGes dos programas, produto das acOGes, meta fisica e meta
financeira das a¢bes, com opcao de filtro por unidade e por programa;

27. Permitir a emissdo dos anexos da Lei de Diretrizes Orcamentarias para acompanhamento
dos programas e acdes desde a posicdo inicial até a situacdo atual da LDO: Anexo V —
Descricdo dos Programas Governamentais / Metas / Custos para o exercicio, Anexo VI —
Unidades Executoras e Acdes voltadas ao desenvolvimento do Programa Governamental;

28. Permitir a elaboragdo e emissdo dos Quadros Demonstrativos das Metas e Riscos Fiscais,
conforme determina o Artigo 4° da Lei 101 — Lei de Responsabilidade Fiscal: MF-I —
Metas Anuais; MF-1I — Avaliacdo do Cumprimento das Metas Fiscais de Exercicios
Anteriores; MF-1Il — Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores; MF-IV — Evolucdo do Patriménio Liquido; MF-V — Origem e
Aplicacéo dos Recursos Obtidos com a Alienacdo de Ativos; MF-VI — Receitas e Despesas
Previdenciarias do RPPS; MF-VI — Projecdo Atuarial do RPPS; MF-VII — Estimativa e
Compensacdo da Renuncia da Receita; MF-VIII — Margem de Expansdo das Despesas
Obrigatorias de Carater Continuado; e RF-1 — Demonstrativos de Riscos Fiscais e
Providéncias;

29. Permitir a emissao de relatdrio da proposta or¢camentaria da fixacdo da despesa, com opc¢éo
dos filtros: oOrgdo, unidade, programa, acdo de governo, funcdo, subfuncdo, fonte de
recurso, despesa, utilizando as condicGes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou
igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opgdo para
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agrupamento e ordenacdo por: Categoria Econémica, Modalidade, Despesa, Elemento,
Fonte de Recurso, Fungéo, Subfungéo, Programa e Unidade;

30. Permitir a emissdo de anexos da Lei Orcamentaria Anual: Anexo 01 — Demonstracdo da
Receita e Despesa Segundo as Categorias Econémicas, Anexo 02 — Natureza da Receita
Segundo as Categorias Econémicas, Anexo 02 — Natureza da Despesa Segundo as
Categorias Econémicas, Anexo 02 — Consolidacdo da Despesa, Anexo 03 — Classificagdo
da Receita, Anexo 04 — Classificacdo da Despesa, Anexo 06 — Programa de Trabalho de
Governo, Anexo 07 — Demonstrativo de Funcdes, Subfuncdes e Programas por Projetos e
Atividades, Anexo 08 — Demonstrativo de Fungdes, Subfungdes e Programas e Anexo 09 —
Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Funcdes;

31. Permitir a emissdo de adendos da Lei Orcamentaria Anual: Adendo 01 — Sumaério Geral da
Receita por Fontes e da Despesa por Fungdes de Governo, Adendo 02 — Demonstrativo da
Despesa por Orgéos, Adendo 03 — Demonstrativo da Despesa por Funcdes, Adendo 04 —
Demonstrativo da Receita e Despesa, Adendo 05 — Receitas por Categorias Econdmicas,
Adendo 06 — Receita e Despesa por Fontes de Recursos, Adendo 07 — Receita por Fontes
de Recursos, Adendo 08 — Despesa por Fontes de Recursos, Adendo 09 — Quadro de
Detalhamento da Despesa, Adendo 10 — Relacdo de Projetos e Atividades, Adendo 12 —
Tabela Explicativa da Evolucdo da Receita, Adendo 13 — Tabela Explicativa da Evolugéo
da Despesa e Adendo 14 — Especificacdo da Receita por Fonte e Legislacao;

32. Permitir a emissao de relatérios para acompanhamento dos indices de aplicacdo previstos
na Proposta Orcamentaria: Repasses e Aplicacdo — FUNDEB, Recursos a aplicar na
Educacdo, Gastos com Saude, Gastos com Assisténcia Social e Gastos com Pessoal,

33. Permitir a emissao de relatorio da Relacdo de Despesas Fixadas do Orgamento;

34. Permitir a emissao de relatorio da Relacdo de Receitas Previstas do Orgamento;

35. Permitir a emissdo de relatorio comparativo da receita x despesa por fonte de recurso e
cddigo de aplicacao (quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacao);

36. Permitir a emissao de relatorio comparativo entre as pecas de planejamento, com opcéo de
selecdo de um programa especifico para apresentacdo do valor atual no PPA, LDO e LOA
ou Proposta Orgamentaria;

Execucgdo Orcamentéria, Contabil e Tesouraria

Objetivo: Controla e apoia a execucao or¢camentaria mantendo a compatibilidade do planejado e
executado em tempo real da execucdo dos programas e agdes, permitindo o acompanhamento da
realizacdo do plano de governo estabelecido para o exercicio vigente, registrando
automaticamente os fatos e atos contabeis da execucao.

37. Permitir a execucdo do or¢camento aprovado de acordo com a Lei 4320/64 e as exigéncias
da LRF;
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38. Permitir a utilizacdo de eventos contabeis, com acesso para inclusdes, exclusdes ou
alteracdes, observadas a filosofia de contabilizacdo adotada no plano de contas;

39. Permitir a contabilizacdo automatica no momento da execugdo orgamentaria e financeira,
utilizando o conceito de langamentos associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

40. Assegurar a codificacdo do Plano de Contas estruturada de acordo com o nivel
estabelecido pelo Tribunal de Contas ou pela Secretaria do Tesouro Nacional, caso o
Tribunal de Contas ndo adote cadastro préprio, permitindo o desdobramento apos esse
nivel de acordo com a parametrizacdo desejada;

41. Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contdbeis no Ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado;

42. Permitir o cadastro de fornecedores, contendo os dados como: CNPJ ou CPF, bem como a
razdo social e endereco;

43. Permitir o cadastro e a utilizacdo de histdricos padronizados e/ou com texto livre;

44. Permitir reprogramar as estimativas de receita do municipio realizadas no planejamento
para os diversos meses do ano;

45. Permitir o cadastro das arrecadacdes de receitas orgcamentarias, permitindo a vinculacao
dos convénios e/ou contratos para que sejam realizados os controles automaéticos dos
valores destinados a execucdo dos mesmos, e casoO a receita possuir rateio, gerar
automaticamente 0s novos registros de arrecadacOes de acordo com as receitas e o
percentual configurado no orgamento;

46. Permitir o cadastro das arrecadacdes de receitas orcamentarias, permitindo a vinculagédo
dos convénios e/ou contratos para que sejam realizados os controles automaticos dos
valores destinados a execucdo dos mesmos, e caso a receita possuir rateio para codigos de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), gerar
automaticamente 0s novos registros de arrecadacGes de acordo com os codigos de
aplicagdes e o percentual definido no orgamento;

47. Permitir o cadastro das arrecadacdes extras orcamentarias, bem como a anulagdo parcial ou
total;

48. Permitir estabelecer e registrar as cotas de desembolso mensal, conforme nivel de despesa
estabelecido pelo Tribunal de Contas efetuando, ainda, o controle de cotas fixadas,
desembolso utilizado e o saldo a utilizar durante a execucdo orcamentaria, podendo
remanejar se Necessario;

49. Permitir a transferéncia automatica dos saldos das cotas de cronograma mensal de
desembolso de um més para outro;

50. Permitir que na abertura de créditos adicionais seja controlado os limites de
aberturas/remanejamentos de dota¢des, conforme determinado na Lei Orgamentaria Anual,
resguardando o historico das alteragdes dos valores e exigindo a informacdo da legislacéo
de autorizacdo;
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51. Permitir alteragBes orcamentérias decorrentes de alteragdo do detalhamento da despesa
quando a LOA tenha sido aprovada com detalhamento até modalidade de aplicagdo
(quando assim o Tribunal de Contas permitir) ou elemento de despesa, desde que, as fichas
orcamentarias utilizadas sejam compativeis até a modalidade de aplicacéo;

52. Permitir o controle de um novo limite de abertura e remanejamento de dotacOes
complementares, permitindo a abertura de novos créditos adicionais considerando o novo
limite;

53. Permitir que nos langamentos de créditos adicionais seja realizada automaticamente as
alteracBes dos programas e a¢des no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentaria,
mantendo a compatibilidade da execugéo do orcamento aprovado com o planejado;

54. Permitir que os saldos de dotages reduzidos sejam provisionados até a publicacdo do
decreto ou ato e a efetivagdo do crédito adicional;

55. Permitir o controle de reserva de dotagdes, possibilitando sua anulacédo parcial ou total, ou
ainda realizar complemento a reserva,

56. Permitir a integracdo do mddulo de reserva com o0 médulo de empenho, transferindo para o
empenho os dados referentes a reserva;

57. Permitir controlar os saldos das dotacfes orcamentarias em tempo real ndo permitindo
reservar, ou empenhar e/ou fazer reducdes de dotagBes sem que exista saldo;

58. Permitir o controle orcamentario dos saldos dos cddigos de aplicacdo (quando assim
parametrizado para o controle do saldo do cédigo de aplicacdo) vinculados a dotacdo ndo
permitindo a reducdo orcamentaria, reserva de dotacdo ou empenho superior ao valor
autorizado;

59. Permitir efetuar o controle dos contratos firmados pelo ente, contendo os dados gerais do
contrato, objeto, certiddes exigidas, caucbes e suas baixas, controle dos aditivos (prazos,
valores acréscimo, valores supressao e alteracfes de clausulas), controle de paralisacéo e
rescisdo contratual. Permitir, ainda, anexar documentos digitalizados dos contratos;

60. Permitir efetuar o controle dos convénios firmados pelo ente, contendo os dados gerais do
convénio, objeto, controle das certiddes exigidas, controle dos aditivos de: prazos, valores
acréscimo, valores supressdo e alterac6es de clausulas;

61. Permitir o cadastro de empenho de despesa com controle de numeragdo sequencial e
cronologico informando ao usuério o proximo codigo livre, bem como, a data de realizagdo
do ultimo empenho na interface do sistema, além dos dados;

62. Permitir que no cadastro de empenho sejam detalhados os itens do empenhos, bem como a
dotacdo orcamentaria, o subelemento de despesa que seja compativel com o cddigo de
despesa definido no orgcamento, dados do processo licitatorio (modalidade, nimero do
processo, data homologacdo, causa da dispensa ou inexigibilidade e contrato) e, quando
cabivel, convénios e/ou contratos para que sejam realizados os controles automaticos dos
valores destinados a execugao dos mesmos;
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63. Permitir que no cadastro do empenho sejam detalhados os desdobramento do subelemento,
bem como a liquidacdo desses desdobramentos, quando assim exigido pelo Tribunal de
Contas;

64. Emitir aviso na digitacdo de empenhos quando informado convénios com datas expiradas;

65. Exigir na digitacdo de empenho Global que seja informado o nimero e ano de contrato
e/ou convénio;

66. Permitir informar as retencdes no empenho, ou ainda na fase de liquidacdo ou somente no
pagamento da despesa;

67. Permitir um controle de custos dos gastos por tipo de despesas, tais como: despesas com
energia elétrica e telefone, conforme determina o artigo 50 Paragrafo 3° da LRF;

68. EXxigir na digitacdo de empenho que seja informado o codigo de aplicacdo (quando assim
parametrizado para o controle do saldo do codigo de aplicacao);

69. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser
inscritos em restos a pagar de acordo com a legislacdo, permitindo também que
posteriormente sejam liquidados/pagos ou cancelados;

70. Permitir o processamento do controle de liquidacGes de empenhos de despesa, conforme
estabelecido na definicdo das fases da despesa orcamentaria pela Lei 4.320/64, ou seja,
empenhamento, liquidagdo e pagamento;

71. Permitir o processamento do controle em liquidagcdo (momento em que o passivo exigivel é
reconhecido entre a fase de empenho e liquidagdo), conforme preceitua o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional;

72. Permitir por meio de parametrizacdo do sistema, que ao registrar o0 empenho seja gerado
automaticamente a liquidacao da despesa;

73.  Permitir que na liquidacdo da despesa sejam informados os vencimentos destas e 0s
documentos comprobatorios da despesa, tais como Nota Fiscal com opcdo para anexar a
nota digitalizada;

74. Permitir os lancamentos automaticos das variagdes patrimoniais, sendo: aquisi¢cdes de bens
e amortizacOes das dividas durante o processo de liquidacéo;

75. Permitir a anulacdo parcial ou total das liquidacdes efetuadas, informando na mesma o
documento fiscal a ser anulado;

76. Permitir a geracdo de ordem de pagamentos de forma automatica na liquidagdo da despesa
orcamentaria e/ou restos a pagar;

77. Permitir a anulagéo parcial ou total dos pagamentos efetuados;

78. Permitir baixar varios pagamentos de um unico fornecedor informando uma unica vez a
conta bancaria;

79. Permitir a emissdo de cheques avulso independente ou ndo da execugdo orcamentaria;

80. Permitir a emissdo de cheque continuo das ordens de pagamento;

81. Permitir a autenticacdo de documentos, como nota de pagamento, guias de arrecadacdo
orcamentaria e extra e movimentos de tesouraria;
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82. Permitir a geragdo de arquivos de pagamentos e importacdo de arquivos de retorno no
padrdo dos leiautes FEBRABAN (CNAB-240 - Centro Nacional de Automacdo Bancéria,
OBN - Ordem Bancéria Nacional e SIACC - Sistema de Agendamento de Compromisso
com Clientes) com a finalidade de processamento eletronico dos pagamentos do ente,
conforme convénios estabelecidos com as instituicdes bancarias;

83. Permitir realizar o controle de conciliacdo bancéaria dentro de um periodo determinado,
sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado, com opcdo para cadastrar as
movimentacOes pendentes;

84. Permitir realizar transferéncias de valores entre contas bancarias;

85. Permitir o controle dos saldos bancérios e contabeis no momento de cada lancamento;

86. Permitir a consulta da movimentacdo e o saldo das contas de qualquer periodo do
exercicio;

87. Permitir o controle dos adiantamentos e didrias concedidas pela entidade, registrando as
solicitacOes, liberacBGes, com geracdo automatica dos empenhos, liquidacdes e ordens de
pagamento;

88. Permitir registrar as prestacdes de contas dos adiantamentos e didrias, com op¢do para
informar os documentos comprobatorios para os adiantamentos de viagem e para despesas
de pronto pagamento, permitindo, ainda, registrar a datas e horérios de saida e chegada
para as diarias concedidas, sendo efetuados todos os lancamentos contabeis em tempo real
e possibilitando a visualizacdo da movimentacdo gerada em decorréncia da contabilizacdo
dos adiantamentos e diarias;

89. Permitir o controle da quantidade de adiantamentos vencidos por servidor, através de
parametrizacdo, validando a permissdo de liberacdo de novos adiantamentos quando
excedido o limite configurado;

90. Permitir o controle de prazo para prestacdo de contas dos adiantamentos, através de
parametrizacdo, podendo ser a partir da data de liberacdo do pagamento do adiantamento
ou da solicitacdo ou ainda do retorno;

91. Permitir que seja realizado o contingenciamento de saldo de despesa por dotacdo
orcamentaria e por codigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do
saldo do cédigo de aplicagdo), assegurando o bloqueio no empenhamento da despesa
referente a dotagdo contingenciada;

92. Permitir cadastrar contas que defina igualdades contabeis entre elas, para auxiliar na
apuracdo de impropriedades contabeis, com opcao de emissao de relatorio;

93. Permitir a geracao do arquivo do MANAD (Manual Normativo de Arquivos Digitais)
dos registros contabeis, conforme as portarias: MPS/SRP N°63/2004, MPS/SRP
N°58/2005, Instru¢cdo Normativa MPS/SRP N° 12/2006;

94. Permitir a geragdo do arquivo da DIRF - Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte,
do valor do imposto de renda e/ou contribuicdes retidos na fonte, dos rendimentos pagos
na contabilidade durante o exercicio;
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95. Permitir o cadastramento de notas explicativas, conforme determinam as NBCASP, para 0s
anexos de balanco (anexos da Lei 4.320/64) e nos relatorios onde sejam necessarias. A
nota explicativa devera ser elaborada em texto de livre digitacdo, sem limite de caracteres,
devendo ser vinculada ao respectivo relatdrio e ao periodo de sua apuracao, permite ainda,
cadastrar uma nota explicativa para cada periodo, sendo mantidos os registros de periodos
anteriores, caso se faca necessaria a emissdo novamente dos relatérios;

96. Permitir que seja configurada uma Unica vez assinaturas e a mesma possa ser vinculada aos
relatorios desejados, conforme a necessidade do gestor;

97. Permitir iniciar o0 més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados;

98. Permitir o encerramento do exercicio, executando todos os lancamentos de apuragdo de
resultado, encerramento das contas de controle (orcamentario e compensado) e, ainda,
encerramento geral do exercicio de forma automatica, conforme roteiros definidos pelo
Tribunal de Contas;

99. Permitir a transferéncia dos saldos das contas-contabeis e contas-correntes (quando
parametrizado para utilizar o controle de contas-correntes) do exercicio encerrado ou em
encerramento para o proximo exercicio, podendo a transferéncia ser total ou parcial por
grupo especifico de contas;

100. Permitir o controle de calendario contabil das operacGes orcamentérias, financeiras e
contébeis diaria, semanal, quinzenal ou mensal, impedindo qualquer alteracdo, inclusdo ou
exclusdo de registros, separados por médulos, para que as rotinas independentes possam
ser realizadas mesmo quando outras ja foram finalizadas;

101. Permitir o controle das obrigacdes do ente para com Tribunal de Contas para auxiliar os
gestores no monitoramento do cumprimento das obrigacdes legais do municipio, garantido
o total bloqueio de abertura de datas do calendario contabil nos meses em que as
obrigacOes estiverem fechadas;

Relatorios - Execucdo Orcamentaria, Contabil e Tesouraria

102. Permitir a emisséo do relatorio Balancete Contéabil, com op¢do para demonstrar as contas
correntes (quando parametrizado para utilizar o controle de contas-correntes)
movimentadas nas contas contabeis bem como o filtro de grupo de conta contabil
especifico, sistema contabil (Patrimonial, Orcamentario, Financeiro ou Controle) e
indicador de superavit (Financeiro ou Permanente);

103. Permitir a emissdo do relatério Livro Diario e Livro Razdo, com opcdo de emissdo do
termo de abertura e encerramento;

104. Permitir a emissao de relatorio, por periodo, por grupo de conta especifica, que apresentem
saldo de contas contabeis com natureza inversa;
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105. Permitir cadastrar contas que defina igualdades contabeis entre elas, para auxiliar na
apuracdo de impropriedades contabeis, com opcao de emissao de relatorio;

106. Permitir a emissdo do relatorio anexo 18 — Demonstrativo da Execucdo Orgamentéria, por
periodo;

107. Permitir a emissdo do relatorio anexo 23 — Despesa Licitada e ndo Licitada, por periodo;

108. Permitir a emissdo de um relatdrio que apresente os dados para preenchimento do SIOPS,
bimestralmente, apresentando os quadros: Receitas do municipio, Despesas do municipio,
Despesas com saude, Despesas com saude por subfuncdo, Despesas com saude por fonte,
Despesa com saude por conta bancéria, Despesa com salde por Fonte e RP, Despesa com
salde por fonte e RP inscrita no exercicio e nos exercicios anteriores, Despesa por fonte e
RP pagos ou cancelados no exercicio vigente;

109. Permitir a emissao de relatério, por periodo, que demonstrem as receitas e as despesas com
saude com percentual de aplicacdo, conforme Emenda Constitucional 29;

110. Permitir a emissdo de relatorio, por periodo, que demonstrem 0s recursos recebidos e
aplicados na educacdo — FUNDEB,;

111. Permitir a emissdo de relatorio, que demonstre a apuracdo dos recursos financeiros a
transferir para a educacdo, conforme - Artigo 69, Paragrafo 5°, Lei 9.394/96 (L.D.B.), com
opcédo de emissdo por decéndio ou por periodo;

112. Permitir a emissdo de relatério, que demonstre os recursos aplicados na Educacdo,
conforme Art. 212 da Constituicdo Federal;

113. Permitir a emissdo dos anexos previstos na lei 4320/64: Anexo 1 — Demonstrativo da
Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas, Anexo 2 — Consolidacdo da
Despesa, Anexo 2 — Natureza da Despesa Segundo as Categorias Econdmicas, Anexo 2 —
Receita Segundo as Categorias Econémicas, Anexo 6 — Programa de Trabalho do Governo,
Anexo 7 — Demonstrativo de Funcgbes, Programas e Subprogramas por Projetos e
Atividades, Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Programas e
Subprogramas conforme o Vinculo com os Recursos, Anexo 9 — Demonstrativo da
Despesa por Orgdos e FuncBes, Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a
Arrecadada, Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, Anexo 16
— Demonstrativo da Divida Fundada e Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante,
permitindo a emissdo simultaneamente de todos os relatérios para arquivos em formato
PDF, com opg¢éo de emissdo dos relatdrios com suas respectivas notas explicativa;

114. Permitir a emissdo das demonstracdes contabeis segundo a DCASP: Balanco
Orcamentario, Balanco Financeiro, Balanco Patrimonial, Demonstrativo das Variagdes
Patrimoniais e Demonstrativo do Fluxo de Caixa, permitindo a emissdo simultaneamente
de todos os relatdrios para arquivos em formato PDF, com opc¢édo de emissao dos relatorios
com suas respectivas as notas explicativas;

115. Permitir a emissdo de relatorio de contrato e seus aditivos, com opcdo de filtro de um
contrato especifico, onde seja apresentado um extrato contendo os empenhos, liquidagdes e
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pagamentos e as arrecadagdes realizadas, apurando o valor executado do contrato e o saldo
disponivel;

116. Permitir a emissdo de relatorio de convénio e seus aditivos, com opcdo de filtro de um
convénio especifico, onde seja apresentado um extrato contendo os empenhos, liquidagdes
e pagamentos e as arrecadacOes realizadas, apurando o valor executado do convénio e o
saldo disponivel;

117. Permitir a emissdo de relatorio de arrecadacgdes, por periodo, com opcéo de filtro pelo tipo
da receita: Orcamentaria, Extra-Orcamentaria, Interferéncia Financeira Recebida ou todas
simultaneamente;

118. Permitir a emissdo de relatério do balancete da receita orcamentaria, por més, permitindo
emiti-lo sintético ou analitico, emitir os cddigos de aplicacdo (quando assim parametrizado
para o controle do cédigo de aplicacdo) e fonte de recurso e opgéo para separar as contas
redutoras, apresentado os valores: previsdo inicial, previsao atualizada, arrecadacdo no més
e até o més e total anulado no més;

119. Permitir a emissdo de relatério do balancete da receita extra-or¢camentaria, por més,
apresentado os dados: conta extra, descri¢cdo da conta, total arrecadado no més anterior,
total arrecadado no més e até o més;

120. Permitir a emissdo de relatério da receita orcamentaria prevista na proposta orcamentaria,
por periodo, com opcdo dos filtros: érgdo, receita, fonte de recurso e codigo de aplicacdo
(quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo) utilizando as
condicdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente
e que inicia com um codigo especifico, e opcao para agrupamento e ordenacao por: érgao,
receita, categoria econdmica, origem, espécie, rubrica, alinea, subalinea, fonte de recurso e
cddigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo);

121. Permitir a emissdo de relatério da receita orcamentaria prevista aprovada no orgcamento,
por periodo, com opcdo dos filtros: érgdo, receita, fonte de recurso e cddigo de aplicacao
(quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo) utilizando as
condicdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente
e que inicia com um codigo especifico, e opcao para agrupamento e ordenacéo por: 6rgéo,
receita, categoria econdmica, origem, espécie, rubrica, alinea, subalinea, fonte de recurso e
cadigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacao);

122. Permitir a emissdo de relatorio da receita orcamentaria orcada com a receita arrecadada,
por periodo, com opcdo dos filtros: 6rgdo, receita, fonte de recurso e cddigo de aplicacdo
(quando assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo) utilizando as
condic@es para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente
e que inicia com um codigo especifico, e opg¢ao para agrupamento e ordenacdo por: 6rgao,
receita, categoria econdmica, origem, especie, rubrica, alinea, subalinea, fonte de recurso e
cadigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacao);
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123. Permitir a emissdo de relatério da receita orcamentéria arrecadada com ou sem as
anulacdes, por periodo, com opcéao dos filtros: érgdo, receita, fonte de recurso, codigo de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicagdo), conta
bancéria, convénio e fornecedor (por nome ou cddigo) utilizando as condices para 0s
filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com
um caodigo especifico, e opcao para agrupamento e ordenacao por: érgdo, receita, categoria
econdbmica, origem, espécie, rubrica, alinea, subalinea, fonte de recurso e codigo de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do cédigo de aplicacéo);

124. Permitir a emissdo de relatério dos pagamentos extras or¢camentarios com ou sem as
anulacdes, por periodo, com opcdo dos filtros: conta extra e fornecedor (por nome ou
cddigo), utilizando as condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual,
menor ou igual, diferente e que inicia com um cddigo especifico, e op¢do para
agrupamento e ordenacdo por: conta extra, fornecedor (por nome ou cédigo), data e més;

125. Permitir a emissdo de relatorio receitas extras orcamentarias com ou sem as anulacgdes, por
periodo, com opcdo dos filtros: conta extra, conta bancéria e fornecedor (por nome ou
cddigo), utilizando as condicBes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual,
menor ou igual, diferente e que inicia com um cddigo especifico, e op¢do para
agrupamento e ordenacdo por: conta extra, conta bancéria, fornecedor (por nome ou
cbdigo), data e més;

126. Permitir a emissdo de relatério das retencGes, por periodo, com opcéao dos filtros: tipo de
retencdo (extra ou orcamentaria), conta extra, conta bancéria e fornecedor (por nome ou
cddigo), utilizando as condicbes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual,
menor ou igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opcdo para
agrupamento e ordenacao por: tipo de retencdo (extra ou orgcamentaria), conta extra, conta
bancéria, fornecedor (por nome ou c6digo), pagamento, data e més;

127. Permitir a emissdo de relatério do balancete da despesa, por més, permitindo emiti-lo
sintético ou analitico, com opc¢do para emissdo do codigo de aplicacdo (quando assim
parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo) e filtro por fonte de recurso,
apresentando os dados: poder, 6rgdo, unidade, funcional programatica e despesa e 0s
valores: Dotacdo inicial, suplementacdo or¢camentaria no més, reducdo orcamentaria no
més, total empenhado, liquidado e pago no més e até o més;

128. Permitir a emissao de relatorio do balancete da despesa extra e interferéncia financeira, por
més, apresentando os dados: conta, descri¢do da conta, total pago até o més anterior, total
pago no més e até o0 més;

129. Permitir a emissao de relatério do saldo de dotagdo, com opc¢do dos filtros: 6rgdo, unidade,
programa, acdo de governo, funcdo, subfuncdo, despesa, fonte de recurso, codigo de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo), utilizando
as condigdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual,
diferente e que inicia com um cddigo especifico, e op¢do para agrupamento e ordenacdo
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por: 6rgdo, unidade, programa, acdo de governo, funcdo, subfuncdo, despesa, categoria
econdmica da despesa, grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento da despesa,
funcional programatica, fonte de recurso, codigo de aplicacdo (quando assim
parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo) e funcional programatica;

130. Permitir a emissao de relatério dos controles de adiantamentos e diarias realizadas, por
periodo apurando pela data base da solicitacdo ou do retorno ou do pagamento ou ainda
com base na data da prestacdo de contas, com opc¢édo de filtro de servidor e situacdo do
adiantamento/diaria: se esta pendente de prestacdo de contas ou pendente de
contabilizacéo;

131. Permitir a emissdo de relatorio dos créditos adicionais, por periodo, com opcao de filtro
por tipo de crédito (suplementar, especial ou extraordinario), tipo de recurso (excesso de
arrecadacao, operacdo de crédito, reducdo orcamentéria, superavit financeiro e reabertos no
exercicio), ficha orcamentaria ou ainda por lei especifica, apresentando os dados das
suplementac@es e reducdes (Lei, decreto, unidade, fonte, funcional programatica, despesa e
valor langado);

132. Permitir a emissao de relatério de cronograma de desembolso até determinado periodo,
apresentando os valores de dotacdo fixada e autorizada, das cotas mensais iniciais, dos
complementos e anulagdes e, ainda, das cotas utilizadas na execugdo em cada més;

133. Permitir a emissdo de relatdrio dos créditos adicionais, por periodo, com opcéo dos filtros:
6rgdo, unidade, programa, acao, funcdo, subfuncdo, despesa, codigo de aplicacdo (quando
assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo) e fonte de recursos utilizando
as condi¢des para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual,
diferente e que inicia com um codigo especifico, e op¢do para agrupamento e ordenacao
por: 6rgdo, unidade, programa, acdo, funcdo, subfuncéo, despesa, categoria econémica da
despesa, grupo da despesa, modalidade da despesa, elemento da despesa, funcional
programatica, cédigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do cédigo
de aplicacdo), fonte de recursos, tipo de crédito (suplementar, especial ou extraordinario) e
recurso utilizado;

134. Permitir a emissao de relatorios de reservas de dotacdo com saldo, reservas com ou sem
anulacdo ou com complemento, por periodo, com opg¢do dos filtros: 6rgdo, unidade,
programa, acdo de governo, fungdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, cddigo de
aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicagdo), item de
despesa e convénio, utilizando as condi¢des para os filtros de: igual, maior, menor, maior
ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um cédigo especifico, e opgdo para
agrupamento e ordenagdo por: Orgdo, unidade, programa, acdo de governo, funcéo,
subfuncéo, fonte de recurso, despesa, categoria econdmica da despesa, grupo de despesa,
modalidade de despesa, elemento de despesa, funcional programatica, codigo de aplicacao
(quando assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), item de despesa e
convénio;
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135. Permitir a emissdo de relatorio da despesa empenhada orgamentéria gerada por controle de
adiantamentos/diérias, por periodo, com op¢éo dos filtros: 6rgdo, unidade, programa, a¢éo,
funcdo, subfuncdo, despesa, codigo de aplicacdo(quando assim parametrizado para o
controle do cédigo de aplicacdo), fonte de recursos, fornecedor (codigo e nome), item de
despesa e subelemento, utilizando as condi¢cbes para os filtros de: igual, maior, menor,
maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e opcao
para agrupamento e ordenacdo por: 6rgdo, unidade, programa, acdo, funcdo, subfuncao,
despesa, categoria econémica da despesa, grupo da despesa, modalidade da despesa,
elemento da despesa, funcional programatica, codigo de aplicagdo (quando assim
parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), fonte de recursos, fornecedor
(codigo e nome), item de despesa e subelemento;

136. Permitir a emissao de relatério da despesa empenhada orgamentaria com ou sem anulagédo
e complemento, por periodo, com opc¢do dos filtros: com opcdo dos filtros: tipo do
empenho (global, estimativo ou ordinario), érgdo, unidade, programa, acdo de governo,
funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de aplicacdo(quando assim
parametrizado para o controle do codigo de aplicacédo), fornecedor (por nome ou cédigo),
subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e nimero de licitacéo,
modalidade de licitacdo, utilizando as condicGes para os filtros de: igual, maior, menor,
maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um cédigo especifico, e opcao
para agrupamento e ordenacdo por: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario),
6rgdo, unidade, programa, acdo de governo, funcao, subfuncéao, fonte de recurso, despesa,
categoria econémica da despesa, grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento de
despesa, funcional programatica, cddigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o
controle do codigo de aplicagdo), fornecedor (por nome ou codigo), subelemento, item de
despesa, contrato, convénio, obra, ano e nimero de licitacdo e modalidade de licitaco;

137. Permitir a emissdo de relatérios da despesa empenhada a liquidar, empenhada a pagar e
liguidada a pagar, por periodo, com opcdo dos filtros: com opc¢do dos filtros: tipo do
empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, acdo de governo,
funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de aplicacdo(quando assim
parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), fornecedor (por nome ou c6digo),
subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e nro de licitacdo, modalidade
de licitacdo, utilizando as condigOes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual,
menor ou igual, diferente e que inicia com um cddigo especifico, e opcdo para
agrupamento e ordenacgéo por: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), érgéo,
unidade, programa, acdo de governo, funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa,
categoria econémica da despesa, grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento de
despesa, funcional programatica, codigo de aplicacédo, fornecedor (por nome ou co6digo),
subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e nimero de licitagdo e
modalidade de licitacdo;
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138. Permitir a emissdo de relatorio do resumo de empenhos, por periodo, com opg¢do dos
filtros: nimero do empenho, tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgéo,
unidade, programa, acao de governo, fungdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo
de aplicacdo(quando assim parametrizado para o controle do cdédigo de aplicacdo),
fornecedor (por nome ou codigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra,
ano e nuamero de licitacdo, modalidade de licitacdo, utilizando as condicdes para os filtros
de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um
cddigo especifico, e opcdo para agrupamento e ordenacdo por: tipo do empenho (global,
estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, acdo de governo, funcdo, subfuncéo,
fonte de recurso, despesa, categoria econdmica da despesa, grupo de despesa, modalidade
de despesa, elemento de despesa, funcional programatica, codigo de aplicacdo (quando
assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), fornecedor (por nome ou
cddigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e nimero de licitacdo
e modalidade de licitacdo;

139. Permitir a emissao de relatério de um demonstrativo da despesa or¢camentéaria, por periodo,
apresentado os valores fixados, empenhado, liquidado, pago e saldo da dotacéo disponivel,
com opcdo dos filtros: drgdo, unidade, programa, acdo, funcdo, subfuncdo, despesa,
subelemento, codigo de aplicacdo(quando assim parametrizado para o controle do codigo
de aplicacdo) e fonte de recurso utilizando as opcdes para os filtros de: igual, maior,
menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um cédigo especifico, e
opcdo para agrupamento e ordenacdo por: 6rgdo, unidade, programa, acdo, funcdo,
subfuncdo, categoria econdémica da despesa, grupo de despesa, modalidade da despesa,
elemento da despesa, despesa, funcional programatica e fonte de recursos;

140. Permitir a emissdo de relatério da despesa liquidada com ou sem anulacdo, por periodo,
com opcdo dos filtros: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgao, unidade,
programa, acdo de governo, fungdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, cédigo de
aplicacdo(quando assim parametrizado para o controle do cédigo de aplicacdo), fornecedor
(por nome ou cédigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e
numero de licitacdo, modalidade de licitacdo, tipo do documento fiscal da liquidagéo e data
de vencimento da liquidagéo, utilizando as condi¢Oes para os filtros de: igual, maior,
menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um codigo especifico, e
opcdo para agrupamento e ordenagdo por: tipo do empenho (global, estimativo ou
ordinario), orgdo, unidade, programa, acdo de governo, fungdo, subfuncgdo, fonte de
recurso, despesa, categoria econdémica da despesa, grupo de despesa, modalidade de
despesa, elemento de despesa, funcional programatica, codigo de aplicacdo (quando assim
parametrizado para o controle do codigo de aplicagéo), fornecedor (por nome ou cédigo),
subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitacdo e
modalidade de licitacdo;
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141. Permitir a emissdo de relatorio da despesa orgamentéria paga com ou sem anulagdo, por
periodo, com opgdo dos filtros: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgéo,
unidade, programa, acao de governo, fungdo, subfuncéo, fonte de recurso, despesa, codigo
de aplicacdo(quando assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo),
fornecedor (por nome ou codigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra,
ano e numero de licitacdo, modalidade de licitacdo, tipo do documento fiscal da liquidacéo,
data de vencimento da liquidacdo, conta bancaria e nimero do documento do pagamento,
utilizando as condicdes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou
igual, diferente e que inicia com um cddigo especifico, e op¢do para agrupamento e
ordenacdo por: tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade,
programa, acdo de governo, fungdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, categoria
econémica da despesa, grupo de despesa, modalidade de despesa, elemento de despesa,
funcional programatica, codigo de aplicacdo (quando assim parametrizado para o controle
do codigo de aplicacdo), fornecedor (por nome ou cddigo), subelemento, item de despesa,
contrato, convénio, obra, ano e numero de licitacdo e modalidade de licitacdo, conta
bancéaria e numero do documento do pagamento;

142. Permitir a emissdo de relatorio da despesa paga (orgamentéria, extra-orcamentaria, restos a
pagar e interferéncia financeira), por periodo, com opcao dos filtros: despesa e fornecedor
(por nome ou cddigo), opcdo para apresentar as retengfes quando houver e cheque do
pagamento;

143. Permitir a emissao de relatérios de restos a pagar inscritos, cancelados, liquidados e pagos,
por periodo, com opcdo dos filtros: exercicio do empenho de restos a pagar, nimero do
empenho, tipo do empenho (global, estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa,
acdo de governo, funcdo, subfuncdo, fonte de recurso, despesa, codigo de
aplicacdo(quando assim parametrizado para o controle do cddigo de aplicacdo), fornecedor
(por nome ou cddigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e
namero de licitacdo, modalidade de licitacdo, utilizando as condi¢cdes para os filtros de:
igual, maior, menor, maior ou igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um codigo
especifico, e opcdo para agrupamento e ordenacdo por: tipo do empenho (global,
estimativo ou ordinario), 6rgdo, unidade, programa, acdo de governo, fungdo, subfuncéo,
fonte de recurso, despesa, categoria econdmica da despesa, grupo de despesa, modalidade
de despesa, elemento de despesa, funcional programatica, codigo de aplicagdo (quando
assim parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), fornecedor (por nome ou
cddigo), subelemento, item de despesa, contrato, convénio, obra, ano e numero de licitagcdo
e modalidade de licitaco;

144. Permitir a emissdo do relatério resumido da execugdo or¢amentaria, por periodo, com
opcao de filtrar a despesa pelo empenhado, liquidado ou pago, conforme Artigo 165
Paragrafo 3° C.F, apresentando o comparativo da despesa executada com a receita arrecada
apurando déficit ou superavit;
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145. Permitir a emissdo do relatério da execucdo da despesa orcamentéria por categoria
econdmica e grupo de natureza da despesa, por periodo, conforme LRF, Art. 52, inciso Il,
alinea "b";

146. Permitir a emisséo do livro caixa, por data, com filtro de conta, com opg¢éo de emissdo do
termo de abertura e encerramento;

147. Permitir a emissdo do relatorio boletim financeiro, por periodo, com opc¢do de emissdo do
termo de abertura e encerramento;

148. Permitir a emissdo do relatério edital de caixa, por periodo, com op¢do de emissdo do
termo de abertura e encerramento;

149. Permitir a emissao de relatério financeiro de cheques emitidos, por periodo, com opcao dos
filtros: nimero do cheque, conta bancéria, por tipo de pagamento (orcamentario, restos a
pagar, extra-orcamentario ou de interferéncia financeira) e fornecedor (por nome ou
cddigo) utilizando as condi¢cbes para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou igual,
menor ou igual, diferente e que inicia com um cddigo especifico, e opcdo para
agrupamento e ordenacdo por: numero do cheque, conta bancaria, por tipo de pagamento
(orcamentario, restos a pagar, extra-orcamentario ou de interferéncia financeira),
fornecedor (por nome ou codigo), data e més;

150. Permitir a emissédo de relatério financeiro do movimento contabil, por periodo, com opcéo
dos filtros: conta contébil, codigo de aplicacdo(quando assim parametrizado para o
controle do cddigo de aplicacdo), tipo de conta (bancaria, extra ou contabil), por sinal
(débito ou credito) utilizando as condi¢des para os filtros de: igual, maior, menor, maior ou
igual, menor ou igual, diferente e que inicia com um cddigo especifico, e opcdo para
agrupamento e ordenacdo por: conta contabil, cédigo de aplicacdo (quando assim
parametrizado para o controle do codigo de aplicacdo), por tipo de conta (bancéria, extra
ou contabil), por sinal (débito ou crédito);

151. Permitir a emissdo dos relatérios de gestdo fiscal, conforme portaria STN: Demonstrativo
da despesa com pessoal, Demonstrativo da divida consolidada liquida, Demonstrativo das
garantias e contra garantias de valores, Demonstrativo das operagfes de crédito,
Demonstrativo da disponibilidade de caixa, Demonstrativo dos restos a pagar por poder e
6rgdo e Demonstrativo simplificado do relatério de gestéo fiscal;

152. Permitir a emissdo dos relatdrios resumidos da execucdo orcamentaria, conforme portaria
STN: Demonstrativo do Balan¢o orcamentario, Demonstrativo de execucdo das despesas
por funcdo e subfuncdo, Demonstrativo da receita corrente liquida, Demonstrativo das
receitas e despesas previdenciarias, Demonstrativo do resultado primario, Demonstrativo
do resultado nominal, Demonstrativo dos restos a pagar por Poder e Orgdo, Demonstrativo
com manutenc¢do e desenvolvimento do ensino, Demonstrativo das receitas de operacoes
de crédito e despesas de capital, Demonstrativo da projecdo atuarial das receitas e
despesas, Demonstrativo da receita de alienagdo de ativos e aplicacdo dos recursos,
Demonstrativo das receitas de impostos e das despesas proprias com saude, Demonstrativo
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das parcerias publicas privadas, Demonstrativo simplificado do relatério resumido da
execucao orgamentaria;

153. Permitir o preenchimento automatico das informacgdes do sistema nas planilhas do
SICONFI referente ao DCA, RGF e RREO;

154. Permitir a geracdo dos leiautes do APLIC referente aos médulos de Planejamento e
Contabil, a partir da Carga Inicial, Envio Imediato, Pecas de Planejamento e Arquivos
Mensal,

Integracoes

155. Permitir o cadastro de fornecedores Gnico para 0s sistemas contébil, patriménio, materiais
e frota;

156. Permitir o empenhamento da despesa de processo licitatorio proveniente do sistema de
Compras/Licitaces;

157. Permitir a contabilizacdo da folha de pagamento (empenhos, liquidacdes, pagamentos e
devidas retencGes) proveniente do sistema de Recursos Humanos;

158. Permitir a contabilizagdo automaética (registros patrimoniais) das provisdes de férias e
décimo terceiro salario, bem como seus encargos, atendendo aos preceitos das NBCASP
(Manual de Procedimentos Contébeis Patrimoniais da STN);

159. Permitir a liquidacdo dos materiais recebidos pelo sistema de Almoxarifado;

160. Permitir a contabilizacdo automatica (registros patrimoniais) das depreciaces,
reavaliacdes, alienacdes de bens, e outras baixas ou alteracdes de valor dos bens moveis ou
imoveis atendendo aos preceitos das NBCASP (Manual de Procedimentos Contébeis
Patrimoniais da STN);

161. Emitir relatorios de controle de fechamento mensal entre os sistemas Patriménio X
Contabil, confrontando os dados de entradas e saidas, por classe contabil;

162. Permitir a contabilizacdo automatica dos lotes de arrecadacdo da receita enviados pelos
sistemas de Receitas/Saneamento;

163. Permitir a contabilizacdo automatica (registros patrimoniais) das baixas de Divida Ativa,
tanto principal quanto multas e juros atendendo aos preceitos das NBCASP (Manual de
Procedimentos Contabeis Patrimoniais da STN);

164. Permitir a selecdo das leis/decretos (or¢camento, créditos adicionais, adiantamento/diarias)
provenientes do sistema de Leis;

165. Permitir consolidacdo das contas publicas, conforme as normas de consolidagdo da STN.

@ACOMPRAS E LICITACOES
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OBJETIVO: O sistema devera permitir a Administracdo PUblica gerir a aquisicdo de Servicos,
Bens de Consumo e Permanentes, controlando todas as etapas dos processos de compras.
Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas:

Cadastros

1. O Catadlogo de Materiais devera permitir relacionar os materiais com os codigos de
Subelementos de Despesa que ele se encaixa, também devera permitir informar a norma
técnica dos materiais e servigos.

2. O sistema devera possuir cadastro de marcas, contendo no minimo: Cédigo e Descri¢do da
Marca.

3. O sistema devera permitir o cadastro das comissdes de licitacdo e seus membros, contendo
no minimo: Tipos de Comissdo (Permanente, Especial), Data de Inicio, Data da Portaria,
Data de Expiracdo, Numero do Ato de Nomeacdo, Data de Publicacdo, Numero da Portaria
de Criacdo, Numero da Portaria de Expiracdo, Nome do Servidor, Funcdo (Presidente,
Secretario, Membro, Suplente, Leiloeiro, Responsavel Técnico, Equipe de Apoio e
Pregoeiro).

4. Possuir cadastro de Fornecedores integrado com o sistema  Contabil,
Materiais/Almoxarifado, Patrim6nio e Frota contendo no minimo: Natureza (Fisica ou
Juridica), Nome/Razdo Social, Nome Fantasia, Endereco Completo, CPF/CNPJ, Inscri¢do
Estadual, RG, Tipo (ME, EPP e Outros), Filiais, Socios, Contas bancarias (possibilitando
mais de uma), tipos de material fornecido vinculado aos grupos de materiais e
Representantes para as Licitacdes.

5.  Possibilitar o cadastro de Documentos para utilizacdo no CRC ou Habilitacdo em um
processo, o cadastro deve identificar se esse documento é uma certiddo e vincular ao Tipo
de Certid&o.

6.  Permitir o cadastro do CRC dos fornecedores, informando no minimo: Data do Cadastro,
Data do Vencimento, Objeto Social, os Documentos constantes do Certificado com as
Datas de Validade, Emisséo e de Entrega.

7. O Registro Cadastral deve manter histérico das SancBes e Penalidades impostas ao
fornecedor, contendo no minimo: Data Inicial, Data Final e Motivo.

8.  Possuir cadastro de Legislacdo contendo no minimo: Codigo e Descri¢do da Legislacéo.

9.  Possuir cadastro de Condigdo de Pagamento para vinculo nos Processos de Compras,
contendo no minimo os campos: Codigo, Descricdo da Condigdo de Pagamento, Condicgéo
de Pagamento (dias ou parcelas).

10. Permitir cadastrar os Grupos de Materiais para vincular no cadastro de Materiais e
Servigos, contendo no minimo: Cédigo e Descri¢do do Grupo.

11. Possuir cadastro de Condicdo de Entrega para vinculo nos Processos de Compras,
contendo no minimo os campos: Codigo e Descrigdo da Condicéo de Entrega.
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12. Possuir cadastro de Municipios, contendo no minimo: Cdédigo (no IBGE), Nome do
Municipio e Estado (UF).

13. Possuir cadastro de Orgdo Gerenciador para processos de adesdo a Atas de Registro de
Preco de terceiros contendo no minimo: Cédigo, Data de Cadastro, Nome do Orgéo,
Endereco (Logradouro, Bairro, CEP e Municipio), CNPJ, Telefone e e-mail para contato.

14. Possuir cadastro de Responsaveis para detalhar o nivel de Responsabilidade e Permisséo
dos usuérios no sistema, deve conter no minimo os dados cadastrais: Nome do
Responsavel, Endereco (Logradouro, Bairro, CEP e Municipio), Documentacdo (CPF e
Numero da OAB caso seja um Responsavel Juridico em Processos), Natureza do Cargo,
Cargo e Telefone para contato.

15. O Cadastro de Responsaveis devera conter controle de permissdes especiais para: Permitir
0 responsavel em comiss@es de licitagdo e se 0 mesmo podera atuar como pregoeiro nestas
comissoes.

16. Permitir cadastro de Responsaveis Técnicos que compdem as comissdes especiais, este
cadastro deve conter no minimo: Nome do Responsavel, CPF, Conselho do Registro do
Profissional e o Numero do Registro do Profissional no respectivo conselho.

17. O sistema devera permitir o cadastro de Representantes para vinculo no cadastro de
Fornecedores, o cadastro de Representantes devera conter no minimo: Codigo, Nome do
Representante, Cargo, Endereco, Telefone, CPF e RG.

Solicitacdo de Compras e Servicos

18. Permitir o registro das Solicitacdes de Compras devendo ser informado a Unidade Gestora,
Ficha de Dotacéo, Centro de Custo e Aplicacdo (vinculados a Ficha de Dotacédo), Destino,
Observacdo, Justificativa e Local de Entrega;

19. Demonstrar a cada item registrado os dados da ultima compra, informando: Fornecedor,
Valor Negociado e Data da Aquisicéo;

20. Possibilitar digitacdo de observagao para cada item registrado;

21. Possuir rotina de Copia de Itens de Solicitacdo para evitar o retrabalho de digitar
solicitacOes de igual teor;

22. Possuir na tela de Solicitagdo de Compras registro do nimero de cotagéo e de processo que
essa solicitagéo foi vinculada, bem como a situacéo desse processo;

23. Possuir campos informativos para visualizacdo do valor total da solicitagdo (com base no
valor de ultima compra), quantidade de itens, usuério gerador da solicitacdo e data da
geracao.

24. Permitir por meio de parametrizacdo informar o grupo de itens para solicitacdo, filtrando
somente itens que estejam classificados nesse grupo.
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25. Possibilitar por meio de parametrizacdo utilizacdo de rotina de Aprovacdo de Solicitacoes,
e caso utilizar disponibilizar para uso em cota¢do ou processo somente se a mesma estiver
aprovada.

Cotacéo de Precos

26. Possuir rotina de cotacdo de precos independente da rotina de processos, registro a data da
cotacdo, data de expiracao, objeto da cotacdo, condi¢do de pagamento pretendida, condicao
de entrega pretendida.

27. Permitir o agrupamento de varias solicitagdes consolidando os produtos de igual teor e
somando as quantidades.

28. Permitir agrupar os itens na cotagdo em Lotes.

29. Permitir digitar observacéo para a cotacéo.

30. Realizar a classificacdo da cotacdo com critério Global e por Item, permitir a consulta
identificando os fornecedores vencedores de cada Item ou Lote.

31. Identificar na tela de resultado os ltens ou Lotes empatados.

32. Disponibilizar um relatério de Quadro Demonstrativo dos Valores Cotados pelos
Fornecedores.

33.  Possuir por meio de parametrizacéo, rotina de aprovacédo da cotacdo identificando os dados
da cotacdo e possibilitando digitar pareceres que deverdo ser visualizados na tela de
cotacéo.

Processos

34. Registrar 0s Processos Licitatérios e Compras identificando no minimo: NUmero e
Exercicio do Processo, Data de Abertura, Objeto, Solicitacbes de Compras a atender, a
Modalidade de Licitagdo ou Tipo de Compra.

35. Permitir agrupar solicitacbes de materiais/servi¢os objetivando compras com melhores
precos e prazos de pagamentos;

36. Permitir vincular uma cotagdo ao processo, importando as solicitagcOes e os itens desta
cotacdo.

37. Permitir por meio de parametrizagdo compor a comisséo julgadora dos processos no ato do
registro do mesmo.

38. Possibilitar cadastrar no sistema os dados do Edital ou Carta Convite contendo no minimo
as informagGes: Numero do Edital, Data do Edital, Numero de Convidados, Local a ser
realizada a Licitacdo, Data e Hora para retirada do Edital, Data e Hora para Entrega do
Edital e Data e Hora da Abertura dos Envelopes.

39. Permitir registrar o texto do Edital ou Carta Convite.
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40. Permitir registrar o texto referente a clausula de prorrogacdo quando prevista no
instrumento convocatorio.

41. Possibilitar registrar os Envelopes e Documentos obrigatorios do processo que serdo
utilizados no momento da habilitacao;

42. Possibilitar registrar e julgar processos por lote.

43. Permitir digitar Observacao para o Processo.

44. Permitir digitar a Finalidade do Processo.

45. Permitir digitacdo de Pareceres do Processo, contendo no minimo as informac@es: Tipo de
Parecer, Parecer (Favordvel ou Desfavoravel), Data do Parecer, Responsavel e Texto do
Parecer.

46. Permitir o registro das publicagdes das fases dos processos, contendo no minimo: Data de
Publicacédo, Tipo de Publicacdo, Fase do Processo a qual se refere a publicacdo e Veiculo
de Comunicacao.

47. Possibilitar a consulta de valores gastos por Solicitacdo de Compra e Ficha de Dotacdo ao
final do processo.

48. Registrar e Consultar o Histérico de alteracdo de situacdo do processo, com no minimo as
informagdes de Situacdo, Data e Responsavel.

49. O sistema deve permitir Registrar e Classificar todas as propostas identificando os empates
ocorridos.

50. Integrar com a Execucdo Orcamentaria disponibilizando todos os dados necessarios para
efetivacdo da nota de empenho evitando retrabalho.

51. Possibilitar consulta ao resultado do processo identificando por fornecedor os itens
vencidos bem como permitir a consulta aos empenhos desses processos.

Contratos

52. Possibilitar registrar os contratos de cada fornecedor informando no minimo: Ano e
Numero do contrato, Fornecedor, Valor do Contrato, Data de Assinatura, Vigéncia e
Origem dos Recursos.

53. Permitir integragdo com o sistema de Contabilidade permitindo a exportacdo e
sincronizacdo dos Contratos Administrados.

54. Permitir a digitacdo do texto do contratual.

55. Permitir a digitacdo do texto da clausula penais do contrato.

56. Permitir o registro dos Documentos e Certiddes para o Contrato, contendo no minimo as
informagdes: Descricdo do Documento, Nimero do Documento, Data de Emisséo e Data
de Vencimento.

57. Permitir registrar as Publicacdes do contrato contendo no minimo as informacoes: Tipo de
Publicacdo, Data da Publicacdo, Nimero da Publicacdo e Veiculo de Comunicacao.
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58. Permitir o registro dos responsaveis pelo contrato, contendo no minimo as informagdes:
Nome do Responsavel, Cargo, RG, CPF, Tipo de Responsabilidade e Vigéncia da
Responsabilidade Administrativa.

59. Permitir o registro das Penalidades aplicadas deve estar disponivel ao menos as
informacdes de: Sancédo aplicada, Descricdo da Penalidade e Datas.

60. Permitir o registro das Prorrogacdes e Aditivos do contrato, contendo no minimo os dados:
Numero do Aditivo, Tipo do Aditivo, Valor do Aditivo, Data da Assinatura e Vigéncia.

61. Permitir integracdo com o sistema de Contabilidade permitindo a exportacdo e
sincronizacdo dos Contratos Aditivados.

62. Permitir integracdo com o sistema de Contabilidade permitindo a exportacdo das Reservas
de Dotacéo referentes ao aditivo.

63. Permitir a digitacdo do Parecer do Aditivo.

64. Permitir a digitacdo do Objeto do Aditivo.

Parcelamento

65. Permitir o parcelamento dos processos por percentual ou valor total/restante do processo.
66. Permitir registro de processos que ultrapassam o exercicio corrente.

Controle de Entrega

67. Disponibilizar rotina de controle de entregas parceladas, identificando a quantidade
adquirida, a quantidade solicitada e saldo restante bem como a quantidade dos produtos
que foram entregues no almoxarifado, demonstrando integracdo entre 0s sistemas de
compras e almoxarifado.

Equilibrio Econdmico Financeiro
68. Permitir realizar equilibrio econdmico financeiro.
Rotina de Importacéo de Propostas

69. Disponibilizar aplicativo préprio para que o fornecedor, a partir de um arquivo gerado pelo
sistema, consiga digitar os valores e marcas de sua proposta e gerar arquivo de retorno para
que no dia do certame este possa ser importado pelo sistema de compras e licitacbes
visando maior agilidade e seguranca no certame. Disponibilizar junto ao aplicativo
relatorio de proposta comercial.

Ferramenta de Registro de Pregos
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70. Possibilitar registro de processos de registro de precos, ndo obrigando reserva de dotacéo
no momento da formalizagdo do processo.

71. Limitar processos de registro de precos as modalidades previstas na legislagdo vigente.

72. Cadastro de atas, contendo no minimo: Ano da Ata, NUumero da ata, Data de Abertura,
Data de Expiracdo e Fornecedor detentor da Ata.

73.  Permitir registrar os pedidos de Ata de Registro de Preco.

74. Efetivacdo das compras (AF/OS), controlando a data limite da ata de registro de precos.

75. Efetivacdo da reserva de dotacdo no momento da compra;

76. Integrar com a Execucdo Orcamentaria disponibilizando todos os dados necessarios para
efetivacdo da nota de empenho evitando retrabalho;

Ferramenta de Pregdo Presencial

77. Classificar automaticamente os proponentes com base nos Inc. VIII e 1X do art. 4° da Lei
Federal n.° 10.520/2002;

78. Executar o registro e a ordenacdo das propostas escritas, identificando os itens empatados
para aplicacdo do desempate;

79. Registrar a desclassificacdo de licitantes;

80. Registrar o descredenciamento de representantes;

81. Permitir que o usuario informe o valor de decréscimo, podendo ser o respectivo em valor
ou porcentagem;

82. Registrar lances;

83. Nao permitir lances fora de ordem;

84. Possibilitar Suspensdo/Reativacao do Pregao;

85. Possibilitar Suspensdo/Reativacéo do Item;

86. Registrar e Demonstrar em tela e em tempo real todas as ocorréncias/lances do pregéo;

87. Atender as especificagdes da Lei Complementar n.° 123/2006 com relagdo as ME’s e
EPP’s;

88. Na modalidade Pregdo Presencial, atender ao estabelecido no artigo 48 da Lel
Complementar 147/2014;

89. Permitir registrar pregdo por Lote;

90. Registrar a inabilitacdo de fornecedores, convocando os fornecedores remanescentes para
negociacgéo;

91. Possibilitar alteracdo de valor digitado erroneamente pela equipe de apoio, refazendo a
classificacdo automaticamente.

92. Elaborar ata de sessdo de pregdo com demonstrativo de lances;

Relatérios
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93. Emitir Relatério com os dados dos Registros Cadastrais por fornecedor ou por lista de
fornecedores, este relatorio deve conter no minimo as informacg6es de: Codigo e Nome do
Fornecedor, Ramos de Atividade, Documentacdo vinculada (Descricdo do Documento,
Data de Entrega e Data de Validade) e Dada de Inabilitacdo do Fornecedor (Data de Inicio,
Motivo e Data de Termino da Inabilitacdo);

94. Emitir o Relatorio de Certificado de Registros Cadastrais (CRC) por Fornecedor ou faixa
de fornecedores, contendo no minimo: Fornecedor, Nimero do Registro Cadastral, CNPJ,
Municipio, Enderego, Ramos de Atividade, Data de Emissdo do CRC e Assinatura do
Responsavel;

95. Emitir Relatério de Relacdo de Registros Cadastrais Vencidos por Periodo, o Relatorio
deve conter no minimo: Fornecedor, Codigo do Registro Cadastral, Data de Cadastro e
Data de Validade;

96. Emitir Relatério de Relacdo de Documentos que estiverem vencidos informados no
registro cadastral do fornecedor, este relatdrio deve ser emitido com filtro de data limite e
deve conter no minimo: Fornecedor, Documento e Data de Validade;

97. Emitir Relatério de Relacdo dos Fornecedores Suspensos ou Inabilitados de acordo com o
Registro Cadastral, o relatorio deve ser emitido por Periodo e deve conter no minimo:
Fornecedor, Datas de Inicio e Fim da Inabilitacdo e o Motivo;

98. Emitir Relatério dos Itens do Catalogo de Materiais ou Servigos, O relatorio deve dar a
opcao de filtrar os itens por tipo (consumo, servico ou permanente) e por codigo inicial e
final dos itens. Ele deve mostrar no minimo as informacdes: Codigo e Descricao do Item,
Tipo (consumo, servico ou permanente), Unidade de Medida e Descricdo detalhada do
item;

99. Emitir Relatério de Quadro Demonstrativo de Precos por Cotacéo, o relatério deve conter,
a lista de fornecedores registrados na cotacdo, as propostas destes fornecedores, e o
resultado da classificacdo das propostas. O relatorio deve mostrar a média das propostas
dos fornecedores por item e total para auxiliar na decisdo de valor para a reserva de
dotacéo;

100. Emitir Relatérios de Resultado de Cotacdo de Precos com classificacdo Global ou Por
Item, o relatério deverd conter no minimo: Ndmero da Cotacdo, Fornecedor, Data da
Cotacédo, Unidade Gestora e a Lista de Itens cotados, quantidade, unidade de medida e o
valor total dos itens e total geral;

101. Emitir Relatorio de Comprovante de entrega de edital, este relatorio deve conter no
minimo o Numero do Processo, Ano e a Data de Emissdo do Comprovante;

102. Emitir Relatérios de Solicitacdo de compras, filtrando por periodo, por centro de custo ou
por item. Este relatério deve mostrar no minimo: Numero da Solicitacdo, Centro de Custo,
Data da Solicitacdo, Unidade Gestora e a Lista de Itens solicitados com suas quantidades;
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103. Emitir Relatério de Autorizacdo de Solicitacdo de Compras, este relatorio deve conter no
minimo o nimero da solicitacdo, o centro de custo, a unidade gestora, a ficha de dotacdo e
os itens solicitados demonstrando a quantidade e unidade de medida, o relatério também
deve reservar espaco para a assinatura do requisitante e do responsavel pela autorizacao;

104. Emitir Relatorios de Pesquisa de Preco com os itens de Solicitacdo ou da Cotacdo de
Precos, o relatorio deve demonstrar os itens com espaco para os fornecedores informarem
o valor de cada item;

105. Emitir Relatorio de Ordem de Empenho, contendo no minimo as informacgdes: Numero e
Ano do Processo, Data de Homologacdo, Ficha de Dotacdo, Numero da Reserva de
Dotacédo, Fornecedor, Fonte de Recurso, Centro de Custo, Projeto, Elemento de Despesa,
Subelemento, Aplicacdo, Convénio, Item de Despesa, Objeto da Licitacdo ou Compra,
Solicitacdo, os dados dos itens adquiridos (Cddigo do Item, Descrigdo do Item, Descricdo
Detalhada, Marca, Unidade de Medida, Quantidade, Valor Unitario, e Valor Total) e o
Valor total a ser empenhado;

106. Emitir Relatorio de Contratos Administrados por Processo e fornecedor, o relatério deve
conter no minimo: Ndmero do Contrato, Valor do Contrato, Periodo de Vigéncia, Processo
de Compras, Ano e Fornecedor;

107. Emitir Relatorio de Relacdo de Fornecedores com participacdo em licitacdo por periodo, o
relatorio deve mostrar no minimo: Fornecedor, Unidade Gestora, Processo, Ano,
Modalidade, Critério de Julgamento e Data de Homologacéo;

108. Emitir Relatério de Relacdo de Fornecedores que cotaram Materiais ou Servigos, 0
relatorio deve ser emitido por faixa de Material/Servicos e deve conter no minimo: Codigo
e Descricao do Material/Servico e Codigo e Descricdo do Fornecedor;

109. Emitir Relatorio de Anexo de Edital contendo a Lista de itens do processo, o relatério deve
conter no minimo as informacgdes: Numero do Processo, Ano, Modalidade, Codigo e
Descrigdo do Material/Servigo, Unidade de Medida e Quantidade;

110. Emitir Relacdo e Processos em aberto por periodo, o relatério deve conter no minimo:
Processo, Ano, Modalidade, Critério de Julgamento, Data de Abertura e Unidade Gestora;

111. Emitir Relacdo de Processos Finalizados por Periodo, o relatério deve mostrar no minimo:
Processo, Ano, Objeto, Fornecedor, Modalidade, Critério de Julgamento, Unidade Gestora,
Valor e Data de Homologagéo;

112. Emitir Relacdo de Processos Cancelados por periodo, contendo no minimo: Processo, Ano,
Modalidade e Unidade Gestora;

113. Emitir Relacdo de Processos Anulados por periodo, contendo no minimo: Processo, Ano,
Ficha, Data da Reserva, Data da Anulacdo, Modalidade, Unidade Gestora e motivo da
Anulacéo;

114. Emitir Relatorio de Demonstrativo de Despesa por Periodo, Centro de Custo, Fornecedor e
Destino, este relatério deve conter no minimo: Processo, Ano, Modalidade, Data de
Homologacéo, Prorrogacdo (quando for o caso), Centro de Custo, Fornecedor, Unidade
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Gestora, Codigo e Descri¢do do Material, Unidade de medida, Quantidade, Valor Unitério
e Valor Total. O relatério deve totalizar por Fornecedor, Por Processo e Total Geral do
Periodo;

115. Emitir Relatorio de Demonstrativo de Despesa por Material/Servico e Periodo, o relatério
deve conter no minimo: Cddigo e Descricdo do Material/Servico, Unidade Gestora, Centro
de Custo, Quantidade e Valor Total da Despesa por Centro de Custo, Total por
Material/Servico e Total Geral,

116. Emitir Relatério de Demonstrativo de Despesa por Periodo, Centro de Custo e
Material/Servigos, o relatério deve mostrar no minimo: Centro de Custo, Unidade Gestora,
Codigo e Descricdo do Material/Servigo, a Quantidade e Valor Total da Despesa por
Material, também deve totalizar os valores por Centro de Custo e Total Geral no Periodo;

117. Emitir Relatorio de Total Despesas por Modalidade e Periodo, o relatério deve mostrar no
minimo: Modalidade, Cédigo e Descri¢do do Fornecedor, Unidade Gestora, e Valor Total
por Fornecedor. O relatorio deve totalizar os valores por modalidade e Total Geral por
periodo;

118. Emitir Relatério de Mapa Comparativo de Valores dos lances dos fornecedores nos
processos, agrupando por Fornecedor e demonstrando os itens vencidos, o relatério deve
mostrar: Processo, Ano, Modalidade, Objeto, Codigo e Descricdo do Fornecedor, Cédigo e
Descricdo do Material/Servigo, Valor Unitério, Quantidade, e Valor Total do Item,
Totalizando o por Fornecedor;

119. Emitir Relatério de Mapa Comparativo de Valores dos Lances dos fornecedores nos
processos agrupando por Material/Servigco, demonstrando os fornecedores que deram lance
e 0 vencedor de cada item. O relatorio deve conter no minimo: Processo, Ano, Modalidade,
Objeto da Compra, Codigo e Descricdo do Material/Servico, Quantidade, Unidade de
Medida, Cadigo e Descricdo do Fornecedor, Valor Unitario e Total por Fornecedor;

120. Emitir Relatério de Ata de Pregdo Presencial;

121. Emitir Ata de Registro de Precos;

122. Etiquetas para mala direta;

123. Autorizagdo de Fornecimento;

124. Ordem de Servico;

125. Relacgéo de contratos vigentes;

126. Relacdo de contratos a vencer no més;

127. Relacdo de contratos a vencer no periodo;

Rotinas Web

128. Possibilitar o registro de solicitacdes de compras e servi¢cos em ambiente Web para uso em
setores localizados fora da sede do ente.
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129. Possibilitar consulta ao SICAF a partir do sistema de compras e licitagbes, com base no
CPF/CNPJ de fornecedores cadastrados no sistema.

130. Possibilitar o envio de e-mail parametrizdvel com dados da cotacdo sem auxilio de
software externo, para fornecedores indicados na cotacdo de precgos, possibilitando que o
fornecedor registre em uma pagina Web os valores de seus produtos, imprimindo ao final
um relatério da cotagdo preenchida;

Integracdo com Outros Sistemas/Mddulos

131. Possuir um Catalogo de Materiais integrado com os sistemas de Almoxarifado, Frota e
Patrimbnio (materiais permanentes), contendo no minimo: Cddigo, Descricdo Resumida,
Descricdo Detalhada, Relacionamento com Grupo de Materiais, Unidade de Medida, Tipo
(Consumo, Permanente ou Servico).

132. O sistema devera possuir cadastro de Unidade de Medida integrado com sistemas de
Materiais, Patrimonio e Frota, contendo no minimo: Codigo, Descricdo da Unidade de
Medida e Sigla.

133. Possuir cadastro de Centro de Custo integrado com o sistema Contabil,
Materiais/Almoxarifado, Patrimdnio e Frota, quando integrado com o sistema Contébil nao
devera permitir insercdo de novos registros, o cadastro devera conter no minimo: Ano,
Caodigo e Descrigdo do Centro de Custo, Cadigo e Descricdo da Unidade Gestora.

134. Possibilitar via tela de solicitacdo de compras, consulta ao saldo de dotacdo referente a
Ficha de Dotacdo informada, quando integrado com o sistema contabil.

135. O sistema deve permitir informar nas Solicitacbes de Compras as Fichas de Dotacao
Orcamentaria que serdo oneradas com as despesas do processo, utilizando estas fichas a
rotina de processos deve permitir efetuar a reserva de dotacdo or¢camentaria no Sistema de
Contabilidade Publica e Tesouraria, demonstrando a integracdo entre os sistemas;

136. Permitir realizar a Reserva de Dotacdo do processo pela rotina de Parcelamento integrando
com o sistema de Contabilidade, quando exportada a reserva de dotacdo pelo
parcelamento, o sistema deve anular automaticamente a primeira reserva de dotacéo, caso
haja.

137. O mddulo de Solicitagdes de Compras em ambiente Web deve ser integrado com o Sistema
de Gestdo de Compras e Licitacdes, para que seja possivel consultar as solicitacbes em
qualquer ambiente (Desktop e Web), também deve ser integrado com o sistema de
execucdo orgcamentaria a fim de o usuério consultar o saldo de dotagédo para a ficha de
dotagdo utilizada na solicitacdo.

OALMOXARIFADO
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Objetivo: controlar o recebimento de materiais por meio de notas de entrada e armazenamento
com controle de lote e validades quando necessarios de tal forma que seja possivel ao servidor
efetuar requisicdes e distribuir os materiais por meio de notas de saida. Possibilitar ainda o
armazenamento de controle de materiais especificos tais como: combustiveis, pecas e acessorios
para veiculos.

Cadastros e parametros de configuracao:

1.  Possuir cadastro com dados da unidade gestora contendo no minimo as seguintes
informacdes: imagem e ou brasdo que representa a unidade, razéo social, nome do gestor,
endereco completo (logradouro, ndmero, bairro, cidade, unidade federativa, CEP),
telefone, fax, cddigo IBGE, CNPJ e e-mail.

2. Permitir o controle de almoxarifados/estoques divididos por centros de custo.

3. Permitir o bloqueio de movimentacdes com data fora do periodo de movimento do
almoxarifado.

4.  Permitir o controle de materiais que serdo armazenados em cada almoxarifado/estoque.

5. Permitir o bloqueio de movimentacdo com materiais que ndo estiverem vinculados ao
almoxarifado/estoque.

6.  Possibilitar que apenas um servidor responsavel possa efetuar movimentacbes em um
almoxarifado/estoque.

7. Permitir configurar ano e més de movimento individualizado por almoxarifado;

8.  Permitir que os materiais/servicos sejam cadastrados com um codigo informado
manualmente pelo usuario.

9.  Possuir rotina que emita um aviso quando o material atingir a quantidade minima em
estoque.

10. Possuir rotina que emita um aviso quando o material atingir a quantidade maxima em
estoque.

11. Possuir rotina que permita o controle de materiais por subelemento.

12. Possuir rotina que emita um aviso quando o material atingir a quantidade de reposicao.

13. Possibilitar a restricdo da quantidade de solicitagbes de materiais por meio de cotas de
requisicéo.

14.  Permitir controle de usudrios por centro de custo nas requisi¢cdes e consultas;

15.  Permitir o controle de materiais nas requisi¢fes, impedindo nova requisicdo caso ja
existam solicitagdes anteriores aguardando atendimento para 0 mesmo centro de custo;

16. Permitir que usuarios fagcam requisicdes somente para centros de custo previamente
autorizados.

17. Permitir que usuarios facam requisicbes somente para almoxarifados previamente
autorizados.
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18. Permitir a escolha dos lotes que serdo utilizados para atender uma requisicdo de materiais
controlados por lote e que possuam mais de um lote em estoque no momento da
dispensacéo.

19. Possibilitar o bloqueio de utilizacdo de empenhos com data superior a data da nota de
entrada ao qual se destinam.

20. Permitir informar quantidade de itens na nota de saida para conferéncia,;

21. Permitir configurar identificacdo automatica para célculo da data de previsdo de
pagamento, podendo ser a partir da data da entrada da nota, data de emisséo da nota e data
da digitacdo da nota;

22. Possuir catadlogo de materiais e servicos, contemplando grupos (que poderdo ser
personalizados pelo usuario) e separd-los em no minimo trés tipos — consumo, servico e
permanente.

23. Possuir cadastro de unidade de medida com pelos menos as seguintes informacoes:
descricdo e sigla.

24. Permitir controlar o material pela unidade de compra na aquisi¢do e a menor unidade de
medida na saida do material

25. Possuir cadastro de fornecedores contendo no minimo as seguintes informagdes: natureza
(pessoa fisica ou juridica), nome/razdo social, nome fantasia, endereco completo, CPF
(cadastro de pessoas fisicas) e CNPJ (cadastro nacional de pessoa juridica), inscricao
estadual, RG (registro geral), tipo (micro empresa, empresa de pequeno porte e outros)
além de no minimo um e-mail e telefone para contato.

26. Possuir um cadastro de centros de custo contendo no minimo as seguintes informacoes:
cddigo, ano de vigéncia, descricdo, unidade gestora e servidor responsavel.

27. Possuir controle de materiais estocaveis, controlados por lote e validade, controlados
apenas por validade, pereciveis ou beneficiados.

28. Permitir o agrupamento de materiais/servigos por um ou mais subelementos.

29. Possuir um cadastro de servidores responsaveis por almoxarifado/estoque;

30. Possuir um cadastro que controle os solicitantes autorizados a efetuar requisicGes de
materias e/ou servigos. Também deverd possuir um controle de usuérios autorizados a
aprovar as requisigoes;

31. Possuir um cadastro para comissdes de inventario e implantacdo de saldos contendo no
minimo as seguintes informagdes codigo, descrigdo e inicio e fim da autorizacéo.

32. Possuir um cadastro de destinos e eventos para envio de materiais, possibilitando o rastreio
de quais materiais foram enviados e para que funcionalidade;

33. Possuir um cadastro de motivos de devolucdo padréo, que poderdo ser personalizados pelo
usuario e estardo disponiveis para as rotinas de devolucéo.

34. Possibilitar o cadastro de municipios e seus respectivos cdédigos no IBGE (instituto
brasileiro de geografia e estatistica), além de permitir que cada municipio seja vinculado a
sua respectiva unidade federativa;
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35.  Possuir um cadastro de normas técnicas contendo no minimo as seguintes informagdes:
sigla, descricdo e definicdo.

36. Permitir controlar normas técnicas por item de material;

37. Possuir um cadastro de tipos de inutilizacdo padrédo, que poderédo ser personalizados pelo
usuario e estardo disponiveis nas rotinas de inutilizacdo de materiais;

38. Possuir um cadastro de tipos personalizaveis pelo usuario para que seja possivel rotular os
itens durante as movimentacdes de estoque.

39. Possuir um cadastro para controle de tomadores e fornecedores de empréstimo contendo no
minimo as seguintes informacdes: natureza (pessoa fisica ou juridica), nome/razéo social,
nome fantasia, endereco completo, CPF/CNPJ, inscricdo estadual, inscricdo municipal,
RG, tipo (ME, EPP e outros) além de no minimo um e-mail e telefone para contato;

40. Possuir cadastro de almoxarifado/estoque contendo no minimo as seguintes informacoes:
nome, almoxarife responsavel, diretor, secretario, servidor responsavel, unidade gestora e
conta contabil. Além de possuir um controle de usuarios autorizados a efetuar
movimentacGes no almoxarifado e vinculo com um determinado centro de custo;

41. Possibilitar o conceito de zonas de estocagem onde deve ser possivel descrever os locais do
almoxarifado/estoque para a estocagem de determinados materiais.

42. Permitir exibir a localizagdo do material no atendimento da requisicao;

43. Possuir um cadastro individual por almoxarifado de cotas para requisicdes contendo no
minimo as seguintes informacdes: ano de vigéncia, descri¢do, centro de custo destino,
destino (local para onde esta sendo enviado), itens que poderdo ser requisitados e suas
respectivas quantidades méaximas, usuarios limitados por esta cota.

44. O controle de cotas de requisicdo devera possibilitar a importacdo de itens de uma cota do
ano anterior para o atual.

45. O controle de cotas de requisicdo devera possibilitar o controle por quantidade de
requisicdes em intervalo de tempo.

46. O controle de cotas de requisicdo devera possibilitar o controle por quantidade de itens
solicitados em intervalo de tempo.

47. Possuir um cadastro para itens que agrupados se tornam um kit de materiais ou novo
material beneficiado contendo no minimo as seguintes informacGes: descri¢cdo, nome do
kit/material beneficiado, materiais utilizados para na composi¢cdo e suas respectivas
guantidades e unidades de medida.

48. Permitir a gesté@o e controle dos materiais armazenados por meio de curva abc (ou 80-20).

49. Permitir digitagdo de movimentos com datas anteriores ao Ultimo movimento do item,
efetuando recalculo automatico de saldo e valor unitario médio;

50. Controlar o preco médio ponderado de cada item de material utilizando este valor na
distribuicdo e na apropriacdo de custo aos centros de custo;

51. Possuir controle de manutengdes e ordens de servigos internos;
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52. Possuir cadastro de equipamentos para manutencdo contendo no minimo as seguintes
informagdes: tipo de vinculo (préprio, locado ou comodato), descri¢cdo do equipamento,
namero de patrimoénio e nimero de série;

53. Possuir cadastro de ferramentas para manutencdo contendo no minimo as seguintes
informacdes: codigo e descricao;

54. Possuir cadastro de carga horario de funcionarios responsaveis pela manutencdo que
possibilite o cadastro de dias para os quais um servidor estara disponivel para trabalhar em
determinado centro de custo ou setor.

55. Possuir cadastro de contratos de manutenc¢des realizadas por terceiros contendo no minimo
as seguintes informacGes: ano e numero do contrato, tipo de contrato (contrato para
conserto e fornecimento de pecas ou somente para realizagdo de servigos), nome do
fornecedor, descri¢do do contrato, data de inicio e término e periodicidade da visita para
realizacdo do servico;

Movimentacoes:

56. Permitir efetuar uma implantacdo inicial de saldo e wvalores para um novo
almoxarifado/estoque contendo no minimo as seguintes informacgdes: descricdo da
implantacdo, descricdo do almoxarifado/estoque que estd sendo submetido a implantacéo,
descricdo da comissdo de implantacdo, data e hora de abertura, data e hora de fechamento,
ano de movimento e descri¢do do centro de custo (quando este aplicavel).

57. Permitir efetuar um inventario (balan¢o para contagem) de quantidade de materiais em
determinado almoxarifado/estoque contendo no minimo as seguintes informacdes:
descricdo do inventario, descricdo do almoxarifado/estoque que esta sendo inventariado,
descricdo da comissdo de inventario, data e hora de abertura, data e hora de fechamento,
ano de movimento e descri¢do do centro de custo.

58. Permitir a contagem de itens por meio de inventario/implantacdo contendo no minimo as
seguintes informacOes: descricdo do material, descricdo do subelemento, quantidade
apurada na contagem, unidade de mediada utilizada e valor apurado (no caso de uma
implantagéo inicial).

59. Exibir no minimo as seguintes informac6es apos a finalizacdo do inventario/implantacéo:
quantidade anterior, quantidade de itens movimentados e tipo de movimento necessario
para acerto.

60. Permitir o controle de recebimento de materiais por meio de cadastro de notas de entrada,
contendo no minimo as seguintes informacdes: descricdo do fornecedor, ano de
movimento, numero e serie da nota, data e hora de entrada do material no
almoxarifado/estoque, tipo de nota (materiais ou servi¢os), vinculo com o
almoxarifado/estoque, data de emissdo da nota, observacbes gerais, descri¢cdo e vinculo
com o centro de custo origem e centro de custo.
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61. Possibilitar a alteragdo de valor da nota de entrada por meio de acréscimo ou desconto
prescrito pelo fornecedor.

62. Possuir um campo para informar o valor total da nota de entrada. Valor que seré utilizado
para conferéncia apos todos os itens serem informados.

63. Possibilitar o cadastro de notas de entrada com o mesmo ndmero para um mesmo
fornecedor.

64. Possibilitar o bloqueio de inclusdo de notas de entrada vinculadas a um empenho que nao
possui saldo.

65. Possuir configuracdo para emissdo de aviso sobre ponto de reposicdo dos materiais
baseado no prazo de entrega.

66. Possuir configuracdo para emissdo de aviso sobre estoque minimo dos materiais baseado
na quantidade de dias.

67. Permitir a inclusdo de informacdes sobre lote e validade dos itens na nota de entrada.

68. Permitir a inclusdo de informacdes sobre validade dos itens na nota de entrada.

69. Permitir a inclusdo de itens no cadastro de notas de entrada contendo no minimo as
seguintes informacdes: descri¢cdo do material/servico, unidade de medida, quantidade total,
valor total e valor unitario.

70. Permitir a inclusdo de notas de entrada complementares contendo no minimo as seguintes
informacdes: descricdo do fornecedor, nimero da nota de entrada original, descricdo do
almoxarifado/estoque, descricdo do centro de custo, data e hora do documento, nimero do
documento e observacoes gerais.

71. Permitir inclusdo de itens em notas de entrada complementares contendo no minimo as
seguintes informacg6es: descricdo do material/servico, descricdo do subelemento, valor
unitario e unidade de medida.

72. Permitir o controle de saida/dispensacdo de materiais por meio de cadastro de notas de
saida contendo no minimo as seguintes informacdes: descricdo do almoxarifado/estoque
que esta efetuando a saida, ano, nimero da nota, data e hora de saida, descri¢do do centro
de custo origem, descricdo do centro de custo destino, nome do requisitante e nome do
recebedor/conferente.

73.  Permitir inclusdo de itens em notas de saida contendo no minimo as seguintes informacoes:
descricdo do material/servigo, descricdo do subelemento, valor unitario, quantidade,
unidade de medida e valor total.

74. Permitir o controle de materiais em ndo conformidade por meio de cadastro contendo no
minimo as seguintes informacdes: descricdo do almoxarifado/estoque, nimero da nota,
data, descri¢do do fornecedor, tipo de nota de origem (nota de entrada ou nota de saida),
lista de itens em ndo conformidade contendo no minimo as seguintes informacoes:
descricdo do material/servico, unidade de medida, ano e numero do empenho, ano e
namero do processo, motivo da devolugdo, data em que o problema foi solucionado e
observacodes sobre a solucdo aplicada.
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75. Permitir o controle de devolucGes de notas de entrada por meio de cadastro contendo no
minimo as seguintes informacdes: descricdo do fornecedor, numero da nota de devolugéo,
data e hora de saida do material, descricdo do almoxarifado/estoque, nimero e série da
nota original, descricdo do motivo para devolucdo, nome do responsavel, observacGes
gerais, descricdo do centro de custo origem e centro de custo destino.

76. Permitir inclusdo de itens em notas de devolucdo de entrada contendo no minimo as
seguintes informacbes: descricio do material/servico, descricdo do subelemento,
quantidade e unidade de medida.

77. Permitir o controle de devolucbes de notas de saida por meio de cadastro contendo no
minimo as seguintes informacGes: nimero da nota de devolucéo, data e hora de devolucédo
dos materiais, descricdo do almoxarifado/estoque, nimero e série da nota original, nome do
responsavel, nome do recebedor/conferente, descricdo do motivo para devolugdo,
observacdes gerais, descri¢do do centro de custo.

78. Permitir inclusdo de itens em notas de devolucdo de saida contendo no minimo as
seguintes informacOes: descricio do material/servico, descricdo do subelemento,
quantidade e unidade de medida.

79. Permitir o controle de empréstimos de materiais por meio de cadastro contendo no minimo
as seguintes informacGes: data e hora do empréstimo, tipo (empréstimo ou devolugdo),
descricdo do almoxarifado, previsdo da devolucdo, observacdes gerais, descricdo do
fornecedor ou tomador, vinculo com o empréstimo efetuado (quando se tratar de uma
devolucdo), lista de itens emprestados contendo no minimo as seguintes informacdes:
descricdo do material, descricdo do subelemento, unidade de medida, quantidade, valor
total.

80. Permitir o controle de transferéncia de materiais entre almoxarifados/estoques por meio de
cadastro contendo no minimo as seguintes informacdes: descri¢do do almoxarifado origem,
ano, nimero da nota, data e hora, observacGes gerais, descricdo do almoxarifado/estoque
destino, lista de itens que serédo transferidos contendo no minimo as seguintes informacdes:
descricdo do material, descri¢do do subelemento, quantidade e unidade de medida.

81. Permitir a inutilizagdo e controle de materiais inutilizados por meio de cadastro contendo
no minimo as seguintes informagfes: descricdo do almoxarifado/estoque, ano, numero
solicitacdo, descricdo do motivo, data e hora da inutilizacdo, descri¢cdo do centro de custo,
observagdes gerais, lista de itens contendo no minimo as seguintes informaces: descri¢do
do material, descri¢do do subelemento, quantidade e unidade de medida.

82. Possuir rotina que faca a saida de estoque automaticamente quando um material for
inutilizado.

83. Permitir o controle de requisi¢des de materiais por meio de cadastro contendo no minimo
as seguintes informacdes: descricdo do almoxarifado, data e hora da requisicao, descrigdo
do centro de custo, ano, numero da requisicdo, descricdo do responsavel, observacdes
gerais, lista de itens contendo no minimo as seguintes informacdes: descri¢do do material,
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descricdo do subelemento, quantidade solicitada, unidade de medida e quantidade ja
atendida.

84. Permitir efetuar o cadastro de requisi¢cdes com finalidade de transferéncia de materiais.

85. Registrar automaticamente data/hora e aprovador, ao aprovar requisicao;

86. Permitir o controle de aprovacdo e desaprovacao de requisicdes.

87. Permitir selecionar a ordenacdo dos itens ao atender a requisi¢do (cddigo, descricao,
localizacgéo);

88. Filtrar os materiais na requisicdo de acordo com a cota, permitindo importar os itens da
cota na requisicéo;

89. Permitir o atendimento parcial de requisi¢Oes de materiais, dispensando uma quantidade de
materiais inferior a quantidade solicitada.

90. Permitir o cancelamento de requisi¢do de materiais.

91. Permitir consulta de requisi¢cbes de materiais informando se a requisicdo esta pendente, se
foi atendida parcialmente, completamente ou se a respectiva foi cancelada.

92. Permitir a impressdo de uma solicitacdo de compra contendo no minimo 0s seguintes
dados: descricdo do almoxarifado, descricdo do centro de custo, ano de movimento,
ndmero da solicitagdo, data, nUmero e ano do processo e lista de materiais solicitados
contendo no minimo as seguintes informacdes: descri¢cdo do material, quantidade e unidade
de medida.

93. Permitir a emissdo de um formulario para solicitacdo de compra com os itens presentes em
uma requisicao de materiais.

94. Permitir o beneficiamento e controle de itens beneficiados por meio de cadastro contendo
no minimo as seguintes informacdes: data e hora do beneficiamento, descricdo
almoxarifado/estoque, férmula utilizada para a montagem do kit (de acordo com o cadastro
de formulas), descricdo do material beneficiado, descricdo do subelemento, quantidade de
itens que serdo produzidos pelo beneficiamento, valor unitério, valor total e descricdo do
beneficiamento.

95. Possuir rotina de beneficiamento que efetue a saida de materiais utilizados para a
montagem do kit automaticamente.

96. Possuir rotina de beneficiamento que efetue a entrada de materiais beneficiados (kits)
automaticamente.

97. Possibilitar a alteracdo de um beneficiamento desde que os materiais gerados ainda ndo
possuam movimentagéo.

98. Possuir controle de empenhos por meio de cadastro contendo no minimo as seguintes
informacdes: descricdo do almoxarifado/estoque, ano e nimero do empenho, processo de
pagamento, data do pagamento, ano e numero do processo, valor da nota de empenho,
valor anulado, valor liquidado, valor a liquidar.

99. Possibilitar a visualizagdo de notas de entrada e notas de complemento vinculadas a cada
empenho por meio de tela de pesquisa com os dados do empenho. Possibilitar a pesquisa
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de qualquer informacdo presente nos cadastros informando o codigo ou a descrigdo do
registro;

100. Possuir controle da localizacdo fisica do material em estoque (almoxarifado, estante e
prateleira);

101. Utilizar o conceito de centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e
controle do consumo;

102. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

103. Permitir o controle de materiais doados pelo estado ou pela uniéo;

104. Permitir controle de separacdo de estoque caso 0 mesmo seja proveniente de doacgdo por
meio de classificacdo por tipos;

105. Permitir o controle de ordens de manutencdo e servicos realizados no almoxarifado ou
setor responsavel, contendo um controle de nimero de solicitacdo, nimero da ordem de
servigo gerada para o atendimento, centro de custo solicitante, data e hora da solicitacéo,
data e hora da geracdo da ordem de servigco, responsavel pela ordem de servico,
equipamento que sofrerd manutencdo, numero do patriménio e nimero de série do
equipamento, usuario do equipamento, departamento onde se encontra o0 equipamento,
servico solicitado e descri¢do detalhada do servigo solicitado.

106. O controle de ordens de servigos para manutencdes deve conter um historico que permita o
registro das acfes da ordem de servico e permita ao usuario acompanhar o processo de
manutencdo de seu equipamento.

107. Permitir o controle de equipamentos que foram enviados para manutencdo em terceiros por
meio do controle de ordens de servicos.

108. Permitir o cadastro de ordens de servico para manutencdes periddicas agendadas,
possuindo rotina de replicacdo de ordem de servico seguindo um padréo de agendamento.

Consultas:

109. Possibilitar a consulta do movimento analitico por material em determinado periodo
contendo no minimo as seguintes informacdes: data e hora, tipo (entrada, saida, devolugdo
ou transferéncia), descri¢cdo do fornecedor, descri¢cdo da origem, nimero e série da nota,
namero do empenho, descricdo do centro de custo, quantidade, valor unitéario, valor total,
quantidade em estoque apds a movimentagdo, valor médio do material ap6s a
movimentacdo e descrigdo do centro de custo destino além do detalhamento dos lotes e
validades envolvidos.

110. Possibilitar a consulta do movimento analitico por material agrupada por
almoxarifado/estoque.
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111. Permitir consulta ao saldo do material no almoxarifado/estoque apresentando no minimo as
sequintes informacdes: descricdo do material, unidade de medida, quantidade atual em
estoque, valor atual em estoque e valor médio.

112. Permitir consultas ao estoque por codigo ou descricdo do material.

113. Permitir consultas ao estoque demonstrando agrupamento por centro de custo.

114. Permitir consultar os itens vencidos ou proximos ao vencimento por almoxarifado.

115. Emitir aviso de alerta sobre materiais préximos ao vencimento.

116. Possibilitar a consulta de requisi¢bes/solicitacdo de materiais efetuadas por
almoxarifado/estoque e/ou por centro de custo.

117. Possibilitar a consulta de requisicdes/solicitacbes de materiais por periodo, nimero da
requisicdo ou nimero da nota de saida gerada.

118. Possibilitar a visualizagdo de requisi¢des/solicitagdes de materiais por meio de consulta
apresentando no minimo as seguintes informacdes: descricdo do centro de custo, ano e
nimero da requisicdo/solicitacdo, data e hora, nome do requisitante. Além de lista de
materiais solicitados contendo no minimo as seguintes informac6es: descricdo do material,
quantidade solicitada, quantidade ja atendida (caso tenha ocorrido uma ou mais
dispensac0es parciais), quantidade remanescente para dispensacéo e unidade de medida.

119. Possibilitar o controle de empréstimos efetuados por meio de consulta utilizando no
minimo as seguintes informacdes: descri¢do do almoxarifado, tipo do empréstimo ou nome
do fornecedor. A consulta devera apresentar no minimo as seguintes informagdes: data do
empréstimo, data prevista para devolucdo, descricdo do material, quantidade de itens
emprestados, quantidade de itens ja devolvidos.

120. Possibilitar a consulta de classificacdo dos materiais parametrizados para controle por meio
de curva abc.

121. Possibilitar o controle de ordens de servico para manutencdes por meio de consulta
utilizando no minimo as seguintes informacdes: nimero da solicitacdo, data da solicitacéo,
centro de custo solicitante, equipamento que sofreu manutencdo, usuario do equipamento,
servigo solicitado, centro de custo executante da manutengéo, departamento executante e
responsavel pelo servigo executado.

122. Possibilitar a consulta de agendamentos para manutencdo de equipamentos por meio de
uma tela que permita a gestdo das ordens de servigo agendadas e responsaveis alocados
para a manutencao.

Relatorios

123. Listagem de evento.

124. Listagem de unidade de medida.

125. Listagem de responsaveis.

126. Listagem de motivos para devolucéo.
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127. Listagem de tipos de inutilizag&o.

128. Listagem de municipios.

129. Listagem de almoxarifados/estoques.

130. Listagem de locais para estocagem.

131. Listagem de grupos de materiais.

132. Listagem de catdlogo com todos 0s materiais € servigos.

133. Listagem de fornecedores.

134. Listagem de centros de custo.

135. MovimentacGes por notas de entrada.

136. MovimentacGes por notas de complementos.

137. Movimentacgdes por notas de saida.

138. Movimentagdes por notas de devolucdo de saida.

139. Movimentag6es por notas de devolucédo de entrada.

140. Movimentag6es por transferéncias.

141. MovimentacGes por inutilizacdes.

142. Listagem de materiais a vencer por almoxarifado e periodo

143. Movimentagdo geral por material

144. Movimentacéo geral por fornecedor

145. Movimentacéo geral por centro de custo

146. Movimentacédo geral por notas agrupado por material

147. Balancete sintético.

148. Balancete analitico

149. Listagem para inventario por material

150. Listagem para inventario por grupo de materiais

151. Resumo consolidado das movimentag6es por almoxarifado

152. Resumo consolidado de entrada e saida por almoxarifado no ano
153. Média de consumo de materiais diario por almoxarifados no periodo.
154. Média de consumo de materiais mensal por almoxarifado no periodo.
155. Relatorio de materiais que estdo em ponto de reposigéo.

156. Relat6rio de materiais que estdo em estoque minimo.

157. Relat6rio de materiais que estdo em estoque maximo.

158. Listagem de materiais sem atividade por periodo.

159. Informativo de demanda reprimida por centro de custo no periodo.
160. Informativo de demanda reprimida por material no periodo.

161. Informativo de classificagdo de materiais na curva abc.

162. Emisséo de ordem de servico para manutencao (interna ou em terceiros).
163. Agenda de manuteng6es programadas para o periodo.

164. Ordens de servigos para manutencdo canceladas.

165. Resumo de ordem de servico para manutencao.
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166.
167.
168.
169.

FLS. N°

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

Comprovante de saida de equipamento para manutencao externa.
Comprovante de baixa de patrimonio.

Lista de ordens de servico emitidas no periodo.

Relatorio de tempo médio despendido para manutengdes.

Graficos

170.
171.
172.
173.
174.
175.
176.
177.

Percentual de entradas por ano.

Inutilizacdo de materiais por tipo.

Consumo por centro de custo.

Comparativo de entradas versus saidas.

Demonstrativo de materiais com mais saida (quantidades e valores).
Ordens de servigo executadas no periodo.

Total de ordens de servico por situacao.

Total de ordens de servico por més.

Utilitarios e ferramentas

178.
179.
180.
181.
182.
183.
184.

185.

186.

Permitir o controle de usuarios e permissdes de acesso.

Possuir ferramenta para comunicagéo e envio de mensagens.

Permitir a consulta de log do sistema (registro de historico de acGes dos usuarios).

Permitir a configuracdo via sistema do banco de dados

Permitir o backup do banco de dados pelo préprio sistema de forma simples.

Permitir a restauracdo do banco de dados pelo proprio sistema de forma simples.

Permitir a personalizacdo das cores do sistema e imagem de fundo para adequa-las as cores
do brasdo do municipio.

Permitir o calculo do ponto de reposicdo por materiais baseado no consumo em periodo
determinado.

Possuir integracdo com coletor de dados para atendimento de requisicdes.

Integracdo com outros sistemas/maddulos

187. Possuir catalogo de materiais e servigos integrado com os modulos/sistemas de compras,
licitagOes, patrimonio e frota;

188. Possuir informagdes sobre subelemento dos materiais integradas com os sistemas/modulos
de contabilidade e compras.

189. Possuir cadastro de unidade de medida integrado com sistemas/médulos de compras,
patrimonio e frota;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

FLS. N°

190. Possuir cadastro de fornecedores integrado com os mdédulos/sistemas de contabilidade,
compras, licitagdes, patriménio e frota;

191. Permitir o envio de materiais adquiridos para a incorporacao de bens no sistema/maédulo de
gestéo de patrimonio.

192. Possibilitar o envio de informacgdes sobre empenhos liquidados para o sistema/modulo de
gestdo de compras e contabilidade.

193. Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo sistema/médulos de compras
utilizando os dados do processo (unidade gestora, ano e nimero do processo, numero da
solicitacdo).

194. Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo sistema/mddulos de compras
utilizando os dados da prorrogacao (unidade gestora, ano e nimero do processo, nimero da
solicitacdo, numero da prorrogacdo, ficha, centro de custo, parcela e subelemento).

195. Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo sistema/modulos de compras
utilizando os dados do empenho (ano e nimero).

196. Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo sistema/mddulos de compras por
periodo.

197. Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo sistema/modulos de compras
utilizando os dados do fornecedor.

198. Permitir a consulta de materiais a receber designados pelo sistema/médulos de compras
utilizando os dados do material.

199. Possibilitar a visualizacdo dos seguintes dados dos materiais a receber designados pelo
sistema/modulos de compras: ano € nimero do processo, data de homologacao, data do
parcelamento, nimero da solicitacdo, nimero da prorrogacao, ficha, centro de custo,
cddigo do destino, nimero da parcela, codigo do subelemento, ano e nimero do empenho,
saldo do empenho, descri¢cdo do fornecedor, descricdo do material, quantidade recebida,
quantidade restante a receber, valor recebido, valor restante a receber.

200. Possuir rotina que possibilite o recebimento de materiais adquiridos pelo sistema/médulo
de compras e gerando automaticamente uma nota de entrada.

201. Possuir rotina que envie o subelemento utilizado na liquidacdo de empenhos para o
sistema/modulo de gestdo contabil, contabilizando automaticamente a liquidacdo da
despesa.

202. Possuir rotina que envie automaticamente os dados das notas de entrada com itens
utilizados em veiculos para o sistema/modulo de gestédo de frotas.

203. Possuir rotina que verifique se o processo ja foi exportado do sistema/modulo de compras
para o sistema/maédulo de contabilidade.

204. Possibilitar a importacdo de itens presentes em autorizacdes de fornecimento efetuadas no
sistema/modulo de compras e licitagOes diretamente para a nota de entrada.

205. Possibilitar a importacdo de itens presentes em ordens de servico efetuadas no
sistema/madulo de compras e licitagcdes diretamente para a nota de entrada.
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RUBRICA

206. Possibilitar a importacdo de itens presentes em um processo de compra efetuada no
sistema/mddulo de compras e licitagbes com base no ano e numero do empenho
diretamente para a nota de entrada.

OPATRIMONIO

OBJETIVO: Permitir o controle patrimonial através do registro adequado de todos os bens
moveis, imoveis e intangiveis, bem como os procedimentos operacionais permitindo um melhor
gerenciamento e planejamento do patriménio publico.

Possuir cadastro de classificacdo do imobilizado, conforme PCASP;

Possuir catalogo de itens permanentes;

Possuir cadastro de marcas;

Possuir cadastro de unidade de medida;

Permitir o cadastro de fornecedores, contendo no minimo Natureza (pessoa fisica ou

juridica), Nome/Razéo Social, nome fantasia, endereco completo, CPF/CNPJ;

6.  Permitir a incorporacdo de bens moveis, imoveis e intangivel definindo a sua classificagdo
segundo o grupo do imobilizado do PCASP, a origem do bem sendo por: doacéo,
construcdo, comodato, apreensdo, dacdo em pagamento, fabricacdo propria, permuta, além
do centro de custo e dependéncia, garantias e seguros;

7. Permitir que na incorporacao dos bens a geracao das plagquetas seja por: unidade gestora e
classe ou por unidade gestora e sequencial;

8. Permitir a incorporagdo mdaltipla de bens, definindo como base um bem especifico,
informando a quantidade de registros a serem replicados;

9.  Permitir a exclusdo maltipla de bens ja incorporados, definindo um intervalo de plaquetas;

10. Permitir a incorporacgéo de bens tombados;

11. Permitir a incorporacdo de bens originados de processos licitatdrios, permitindo informar
os dados de: Numero de empenho, data do empenho, fornecedor, nimero do processo
licitatorio, modalidade de licitagdo e valor;

12. Permitir que na incorporacdo de bens imdveis, possam ser informados os dados de:
Matricula, metragem, logradouro, bairro e cartério do registro do imdvel;

13. Permitir o controle da agregacéo e desagregacdo de componentes ao bem principal;

14.  Permitir que seja emitido avisos de vencimento de prazo de garantia do fabricante dos bens
incorporados;

15.  Permitir que seja emitido aviso de garantia e/ou seguro a vencer dos bens incorporados;

16. Permitir realizar o controle dos acervos municipais;

17. Permitir gerenciar bens néo localizados;

18. Permitir inserir a imagem do bem no cadastro;

19. Permitir a alteracdo da plaqueta quando houver transferéncia entre Unidades Gestoras;

a s wdE
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20. Permitir o registro e associacdo das caracteristicas ao bem;

21. Permitir a impressdo de etiquetas de controle patrimonial em cédigo de barras para leitura
Gtica;

22. Permitir que toda movimentacdo realizada com o bem incorporado seja registrado seu
histérico, como por exemplo: Incorporacdo, transferéncias, baixas, atualizacdo de valores,
Seguros, Manutencdes e Garantias;

23. Permitir informar os dados de depreciacdo, exaustdo ou amortizacdo por bem incorporado
ou para sua classe (conforme padrdo PCASP), definindo os seguintes dados: Percentual de
depreciagdo/exaustdo ou amortizacao, percentual ou valor residual e data para indicar que a
partir da mesma sera efetuada o processo da depreciacdo/ exaustdo ou amortizacao;

24. Permitir realizar a depreciacdo, exaustdo ou amortizacdo de bens mdveis e intangivel
individualmente ou por classe, demonstrando uma prévia do processo antes da sua
efetivacdo, com os dados: Plaqueta, Valor Atual do Bem antes do processo, indice aplicado
ao més, Valor a ser depreciado/exaurido ou amortizado, Valor Residual e Valor apos a
depreciacdo/exaustdo ou amortizacao;

25. Permitir realizar a reavaliacdo de bens por classe, demonstrando uma prévia do processo
antes da sua efetivacdo, com os dados: Plaqueta, VValor Atual do Bem, Valor a ser ajustado
e Valor ap0s a reavaliacao;

26. Permitir realizar o ajuste ao valor recuperavel por bem especifico, demonstrando uma
prévia do processo antes da sua efetivacdo, com os dados: Plaqueta, Valor Atual do Bem,
Valor a ser ajustado e Valor ap0s o0 ajuste;

27. Permitir realizar a depreciacdo/exaustdo ou amortizacdo automaticamente informando
varias classes em um Gnico processo, ou seja, op¢do para realizar o processo de todas as
classes ao mesmo tempo;

28. Permitir realizar baixas de bens incorporados em desuso, ou por aliena¢do ou doacdo,
disponibilizando os dados: Valor atual do bem em patrimonio, valor de alienagdo ou baixa
e valor do ganho ou perda de capital na operagéo;

29. Permitir o estorno de uma baixa reincorporando ao patrimonio o bem baixado;

30. Permitir o controle de transferéncia de bens, possibilitando a transferéncia entre classes,
centro de custos, dependéncias ou até mesmo entre unidades gestoras;

31. Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgaos da
administracdo publica;

32. Permitir o controle dos bens alugados possibilitando informar os dados referentes a
locacéo, como por exemplo: local, valor do contrato e responsavel;

33. Permitir a realizacdo de inventario de bens por centro de custo, dependéncia ou Unidade
Gestora, através de inser¢do manual ou utilizando coletor de dados, desde que a montagem
dos dados contidos no coletor e ordem seja definida pela entidade;

34. Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas pertencentes
a outra dependéncia, durante o inventario;
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35.  Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventério;

36. Manter o controle do responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais de forma
historica;

37. Permitir realizar o controle sobre o vencimento dos prazos de garantia do fabricante.

38. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial)
dos bens.

39. Emitir relatério do balanco patrimonial por periodo, por classes, detalhando os bens,
apresentando o saldo inicial, valor das entradas, valor residual, reavaliacGes, ajustes ao
valor recuperavel, depreciacfes/amortizacdes/exaustdes e valor de baixa;

40. Emitir relatério do inventario dos bens por periodo, por classe, centro de custo,
dependéncia e responsavel;

41. Emitir relatério de baixas por periodo, por classe, detalhando os bens, o tipo da baixa se
por desuso ou por alienacdo ou doacdo demonstrando o valor atual do bem em patriménio
e nos casos de alienacdo e doacdo o valor pelo qual o bem foi dado baixa e o saldo da
baixa;

42. Emitir relatério de estornos de baixas e incorporacdes, por classe, detalhando os bens e
apresentando o valor do bem reincorporado ao patrimonio;

43. Emitir relatorio das transferéncias dos bens por periodo, apresentando os dados da origem
do bem e os dados do destino que o bem foi transferido;

44. Emitir relatorio dos empenhos dos bens incorporados originados de processo licitatério,
por periodo, por classe, detalhando os bens, apresentando os dados de Numero Empenho,
Data, Fornecedor e valor;

45. Emitir relatério das depreciacbes, exaustbes e amortizagdes dos bens por periodo, por
classe, detalhando os bens, apresentando os dados do valor atual do bem, valor residual,
quantidade de meses depreciados, indice de depreciacdo no més e valor atual do bem ja
depreciado;

46. Emitir relatério dos bens patrimoniais que ja chegaram ao seu valor residual ou valor
zerado, por periodo, por classe, detalhando os bens, apresentando a relagcdo dos bens, o
valor de aquisicéo e o valor residual,

47. Emitir relatério das manutencbes preventivas e corretivas realizadas nos bens do
patrimdnio, por periodo, por classe, por bem especifico, apresentando os dados do periodo
da manutencéo realizada, da situacdo do bem e fornecedor realizador da manutencéo;

48. Emitir relatorio de histérico dos bens no patriménio, por periodo, por classe, por bem
especifico, apresentando os dados desde a sua incorporacgédo (demonstrar as informacoes da
compra (nimero de empenho, fornecedor, data e valor) caso por essa for), as alteracOes de
valores (reavaliacOes/ajustes ao valor recuperavel/depreciacOes/exaustdes/amortizacoes),
as transferéncias realizadas entre unidades gestoras, classes, centros de custos e
dependéncias, todas as manutences realizadas no bem e por fim as baixas;
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49. Permitir a emissao de relatdrios de bens incorporados, bens baixados filtrando e agrupando
por: Bem, Plaqueta, classe, centro de custo inicial da incorporacdo, centro de custo atual,
dependéncia inicial da incorporagdo, dependéncia atual, Fornecedor (Cddigo e Nome),
operacdo da incorporacdo (doagdo, construgdo, comodato, apreensdo, dacdo em
pagamento, fabricacdo propria, permuta), operacdo da baixa (doacdo, alienacdo, permuta,
roubo/perda ou desuso por obsolescéncia/inservivel);

50. Permitir realizar o fechamento de calendario por periodo e por modulo, exemplo
Incorporacgdes e Baixas, impossibilitando assim alteracfes em meses ja fechados;

51. Emitir relatorios com visualizacdo gréfica de: Percentual de bens incorporados, Total em
valor de bens incorporados, Bens por centro de custo e Percentual de bens por tipo de
aquisicéo.

Integracdes

52. Permitir que o exercicio seja aberto automaticamente na aprovacao do orcamento anual na
contabilidade, exportando os centros de custos vigentes para o exercicio aberto;

53. Permitir a incorporacdo de bens a partir de lancamento de itens permanentes no sistema de
materiais;

54. Permitir a incorporagdo de bens, selecionando os dados da contabilidade referente ao
empenho da despesa: NUimero de empenho, data do empenho, fornecedor, nimero do
processo licitatorio, modalidade de licitacdo e valor direto da contabilidade;

55. Permitir que toda movimentacdo realizada no patrimdnio (Incorporacdes, baixas,
transferéncias de bens entre classes, reavaliacbes, depreciacfes, exaustdes, amortizagdes,
ajustes ao valor recuperavel) sejam exportadas para a contabilidade para que sejam
contabilizadas;

56. Emitir relatorios de controle de fechamento mensal entre os sistemas Patriménio X
Contabil, confrontando os dados de entradas e saidas, por classe contabil;

@FROTA

OBJETIVO: O sistema devera permitir a Administracdo Publica controlar o uso e a manutengédo
de Veiculos, Maquinas e Equipamentos visando a reducdo de custos, melhoria dos servigos de
transporte e maior controle dos veiculos. Devendo obrigatoriamente realizar as seguintes rotinas:

Cadastros

1. Possuir cadastro de Almoxarifados contendo no minimo: Codigo, Descri¢do e Inicio da
Movimentacdo (Ano e Més);
2. Permitir o cadastro de Grupo de Veiculos para posterior vinculo com o cadastro de
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Veiculos contendo no minimo: Cédigo, Descrigdo do Grupo;

3. Permitir cadastrar e consultar as marcas e modelos de acordo com a tabela FIPE para
posterior vinculo com o cadastro de Veiculos;

4.  Permitir o cadastro de Cores dos Veiculos, contendo no minimo: Codigo, Descri¢do da Cor
e uma Paleta de Cores para selecdo;

5. Permitir cadastrar o Tipo de Vinculo do veiculo com a administracdo, este tipo deve ser
informado posteriormente no cadastro do veiculo, deve conter no minimo: Cdédigo e
Descricao;

6.  Permitir cadastrar os Itens para Vistoria nas saidas dos veiculos para viagens, este cadastro
deve conter no minimo: Cédigo e Descrigéo;

7. Permitir cadastrar o Conjunto de Itens para vistoria, este conjunto deve conter o0s itens a
serem vistoriados e a sua obrigatoriedade (sim ou n&o);

8.  Permitir cadastrar os Responsaveis pelas Vistorias dos Itens do veiculo, o cadastro deve
conter no minimo: Cddigo e Nome do Responsavel.

9.  Permitir o cadastro de Veiculos e Equipamentos contendo no minimo as informacoes:
Cadigo e Descricdo do Veiculo ou Equipamento, Grupo de Veiculos, Chassi, Placa, Ano
de Fabricacdo, Data de Aquisicdo, Modelo FIPE, Numero de Série, Tipo de Combustivel,
Capacidade do Tanque, Hodémetro/Horimetro de aquisicdo, Hodémetro/Horimetro atual,
Tipo de Vinculo, Tipo de Oleo Lubrificante utilizado, Capacidade em Litros de Oleo
Lubrificante no Carter, Cor, Velocidade Média e Média de Consumo;

10. O cadastro de veiculos deve permitir registrar as programac6es de eventos de manutencao,
este cadastro deve conter no minimo: o Evento, a Frequéncia, a Referéncia de Tempo, a
Data da ultima realizacdo do evento;

11. O cadastro de veiculos deve permitir associar os itens de vistoria previamente cadastrados,
este cadastro deve conter um historico de transferéncia do conjunto de itens de um veiculo
para outro;

12. O cadastro do veiculo deve demonstrar o histérico de no minimo: Multas registradas no
controle de viagens e troca dos marcadores de Hodémetro ou Horimetro;

13. O cadastro de veiculos deve permitir cadastrar os Eixos e Estepes, deve ser demonstrada
graficamente a posicao dos eixos do veiculo;

14. O cadastro do veiculo deve permitir registrar os seguros obrigatorios pagos;

15. O cadastro de veiculos deve permitir anexar fotos do mesmo;

16. Permitir a parametrizacdo dos Grupos de Veiculos onde deve ser possivel informar a
obrigatoriedade das informacdes de Placa, RENAVAM, Hoddmetro e Horimetro para os
posteriores cadastros de veiculos, esta parametrizacdo deve ser feita considerando as
opcoes (Nao Utiliza, Obrigatorio e Facultativo);

17. Permitir o cadastro de Hoddémetro ou Horimetro contendo no minimo: Codigo, Marca e
Data de Aquisicao;

18. Permitir cadastrar os motivos de troca de Hodbmetro ou Horimetro para posterior
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vinculagdo na movimentagdo de Troca do Hodémetro ou Horimetro, o cadastro deve conter
no minimo: Codigo e Descri¢éo;

19. Possuir cadastro de Motoristas diferenciando Servidores Publicos de Terceiros, o cadastro
deve conter no minimo: Cddigo, Nome do Motorista, Enderego Completo (Logradouro,
Bairro, Municipio, Telefone e Celular) e os dados da CNH (Numero, Categoria, Validade e
Emisséo);

20. O cadastro de Motoristas deve permitir anexar uma foto do motorista;

21. Possuir cadastro de Fornecedores contendo no minimo: Natureza (Pessoa Fisica ou
Juridica), Nome/Razéo Social, Nome Fantasia, Endereco Completo (Logradouro, CEP,
Bairro, Complemento, Municipio, Telefone, Celular e Fax), CPF/CNPJ, Inscri¢do
Estadual/RG, Inscricdo Municipal, Passaporte, Tipo (ME, EPP e Outros), e-mail, endereco
virtual (website);

22. O cadastro de Fornecedores deve permitir informar as Filiais, Sécios, Contas bancarias
(possibilitando mais de uma) e Tipos de Material fornecido vinculado aos Grupos de
Materiais.

23. Possuir Cadastro de Grupo de Materiais ou Servigos contendo no minimo: Codigo e
Descricdo do Grupo;

24. Possuir cadastro de Unidade de Medida contendo no minimo: Cédigo, Descricéo e Sigla da
Unidade de Medida;

25. Possuir Catalogo de Materiais e Servicos, este cadastro deve possuir no minimo: Codigo e
Descricdo do Item, Grupo, Unidade de Medida, e Tipos (consumo, servico e permanente)
de Materiais e Servicos;

26. Possuir cadastro de Centro de Custo, o cadastro devera conter no minimo: Ano, Codigo e
Descricdo do Centro de Custo;

27. Permitir cadastrar os Tipos de Combustiveis para posterior vinculo no cadastro de
Combustiveis, o cadastro deve conter no minimo: Codigo e Descricao;

28. Possuir cadastro de Combustiveis vinculado ao cadastro de Tipo de Combustiveis e
Catalogo de Materiais, contendo no minimo: Codigo, Descricdo do Combustivel, Tipo de
Combustivel e Materiais correspondentes.

29. Permitir cadastrar as Medidas dos Pneus para posterior vinculo ao cadastro de Pneus, o
cadastro deve conter no minimo: Codigo, Medida de Largura, Perfil e Diametro do Aro;

30. Possuir cadastro de Pneus vinculado ao cadastro de Materiais contendo no minimo:
Cadigo, Descricdo, Tipo, Marca, Medidas dos Pneus, Condi¢&o do Pneu;

31. Permitir cadastrar os Tipos de Manutencdo realizada nos pneus dos veiculos da frota,
contendo no minimo: Codigo e Descricao;

32. Permitir cadastrar as Referéncias de tempo para vincular nas rotinas de: duracdo do
percurso no cadastro de destino da frota e Programacgédo de eventos de manutencdo dos
veiculos, este cadastro devera conter no minimo: Codigo e Descrigéo;

33. Permitir cadastrar os Destinos dos veiculos da frota para posterior vinculacdo ao cadastro
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de rotas, o cadastro deve conter no minimo: Cddigo, Descri¢do do Destino, Distancia em
KM e Duracao;

34. Permitir cadastrar as Rotas dos veiculos da frota, deve ser possivel relacionar os destinos
da rota;

35.  Permitir cadastrar os Grupos de Oleo Lubrificantes para posterior associagio ao cadastro
de 6leos lubrificantes, o cadastro deve conter no minimo: Codigo e Descricéo do Grupo;

36. Permitir cadastrar os Oleos Lubrificantes automotivos para utilizacdo na movimentagdo de
troca de Gleo lubrificante, este cadastro deve conter no minimo: Codigo, Descricdo, Grupo
de Oleo e a Base (Mineral, Sintético e Semi-Sintético);

37. Permitir cadastrar os Tanques de Combustiveis para controle de abastecimento interno da
administracdo, este cadastro deve estar vinculado ao cadastro de combustiveis e atender um
ou mais almoxarifados. O cadastro deve conter no minimo: Cédigo, Descri¢do do Tanque,
Combustivel, Quantidade Minima, Quantidade Maxima, Quantidade Atual e Quantidade
de Reposicéo;

38. Permitir cadastrar os Tipos de Perda de combustiveis para vinculagdo no movimento de
Acerto de Tanque, este cadastro deve conter no minimo: Cddigo e Descri¢do do Tipo de
Perda;

39. Permitir cadastrar os Tipos de Infragdo com a pontuagao correspondente;

40. Permitir cadastrar as Multas de Transito com as informagdes do Tipo de Infracdo, Artigo, e
Descricao do Artigo;

41. Permitir o cadastro de Marcas para vincular ao cadastro de Pneus e Hodémetro/Horimetro;

42. Permitir cadastrar as Situacbes de Veiculos e Motoristas para vinculagdo nas
movimentacOes de registro de utilizacdo e viagens, o cadastro deve conter no minimo:
Cadigo, Descricdo da Situacdo e o tipo para diferir a situacdo do veiculo ou do motorista;

Movimentacoes

43. O sistema deve permitir Registrar Viagens dos Veiculos da frota, o controle deve gerar um
codigo de interno de registro e permitir associar o veiculo, definir a data e hora de saida, a
previsdo de chegada, o motorista e observacdo da saida do veiculo;

44. O controle de viagens dos veiculos deve permitir vincular um destino ou uma rota para a
viagem, caso seja vinculada uma rota ao registro de viagem, o sistema deve mostrar 0s
destinos da rota, caso esteja cadastrado;

45. O controle de viagens deve controlar a situacdo do veiculo e do motorista na saida, sendo
que estas situacdes deverdo ser cadastradas de acordo com a necessidade da administracao.

46. O Sistema ndo deve permitir registrar saidas para o veiculo ou motorista quando os
mesmos j& estiverem em transito.

47. O controle de viagem deve permitir registrar as vistorias dos itens do veiculo na saida e no
retorno, a vistoria deve registrar no minimo: a Data, o Item Vistoriado, a Situagdo do Item,
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e 0 Responsavel pela Vistoria;

48. O sistema deve permitir cadastrar as horas trabalhadas dos motoristas na viagem, o registro
deve ser feito apos o retorno do mesmo;

49. Deve ser possivel realizar o Controle de Portaria, este controle devera ser parametrizavel
(opcional) e deve ser utilizado para liberar a saida e registrar o retorno dos veiculos a partir
de um registro de utilizacdo (autorizacdo de viagem).

50. Ao autorizar a saida o sistema deve registrar Data/Hora e Km atual do veiculo.

51. Ao registar o retorno, pelo controle de portaria o sistema deve registrar a Data/Hora atual e
0 Km de retorno informado pelo usuario;

52. Ao registrar as saidas e os retornos dos veiculos, utilizando o controle de portaria ou ndo, o
sistema deve permitir cadastrar observagdes no ato da saida;

53. O registro de viagens deve permitir cadastrar as ocorréncias da viagem, estas ocorréncias
devem estar vinculadas aos eventos cadastrados previamente, deve ser possivel cadastrar o
valor do evento quando for o caso. O registro das ocorréncias so devera ser feito depois do
retorno do veiculo;

54. O registro de viagens deve permitir cadastrar as eventuais multas do motorista, durante a
viagem. SO deve ser permitido cadastrar as multas depois do retorno do veiculo. Este
registro deve estar vinculado ao cadastro de multas e infracbes e conter no minimo:
Data/Hora do fato ocorrido, Data/Hora do Pagamento, Valor da Multa e Valor Pago.

55. Deve ser possivel registrar as trocas de motorista durante a viagem, este registro podera ser
feito antes do retorno do veiculo e deve validar se o motorista atual é diferente do
motorista anterior. A alteracdo do motorista deve ser registrada com a Data e Hora atual,
também deve ser registrado o usuario do sistema que realizou a manutencéo de troca do
motorista;

56. O sistema deve permitir transferir os itens de vistoria (equipamentos) de um veiculo para
outro, esta transferéncia deve registrar um historico no cadastro do veiculo;

57. O sistema deve permitir registrar as requisicdes de abastecimento separando os tipos
(Tanque Préprio ou Abastecimento Externo), o controle de requisi¢cfes deve conter no
minimo: Cddigo da Requisicdo, Data e Hora da Requisi¢do, Responsavel pela Autorizacao,
Combustivel, Quantidade Autorizada, Veiculo Autorizado, Almoxarifado ou Fornecedor;

58. O atendimento da requisigéo deve registrar uma movimentacdo de nota de entrada (quando
0 abastecimento for externo) ou uma movimentagdo de nota de saida (quando o
abastecimento for em tanque proéprio).

59. O sistema deve permitir registrar Acertos de Combustivel dos tanques, a movimentacao
deve conter no minimo: Cddigo da movimentagdo, data e hora do registro, o responsavel
pelo acerto, o almoxarifado, o tanque de combustiveis, a quantidade final a ser atualizada
(o sistema deve calcular a diferenca entre a quantidade atual e a informada), o tipo da perda
e a observacdo caso haja;

60. Esta movimentacdo deve ser registrada no histérico de movimentagdo do tanque e atualizar
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o0 saldo atual do tanque para o almoxarifado;

61. O sistema deve permitir registrar as Notas de Entrada de pecas, abastecimento e servigos
realizados nos veiculos, o registro de notas deve conter no minimo: Fornecedor, Nimero
da Nota, Série, Data e Hora da movimentacdo de entrada, Data de Emissdo da Nota,
Almoxarifado, Centro de Custo e Destino.

62. Quando a Nota de Entrada for referente a abastecimento de veiculos, deve ser possivel
vincular as requisi¢cdes de abastecimento que deram origem a nota;

63. Deve ser possivel importar os itens das requisi¢cbes vinculadas a nota de entrada de
abastecimento (Produto, Quantidade e Valor);

64. Deve ser permitido informar os veiculos que utilizaram os itens da nota de entrada;

65. Deve ser controlada a posicdo do marcador (Hodémetro e Horimetro) anterior e atual, no
ato do registro das notas de abastecimento;

66. Deve ser possivel vincular um registro de viagem as notas de entrada para vincular os
valores das despesas das notas com a viagem;

67. O sistema deve permitir registrar as Notas de Saida de abastecimento nos tanques proprios
de combustivel, vinculando as Requisi¢cbes de Abastecimento, este registro de notas de
saida deve contar no minimo: Almoxarifado, Nimero da Nota de Saida, Data e Hora da
Emissdo da Movimentacdo da Nota, Centro de Custo, Nimero da Requisi¢do e Destino;

68. Deve ser possivel vincular um Registro de Viagem as Notas de Saida, para referenciar
abastecimentos com a viagem;

69. Deve ser controlada a posi¢cdo do marcador (Hodémetro e Horimetro) anterior e atual, no
ato do registro da nota de saida de abastecimento;

70. O sistema de possuir um aviso de vencimento de CNH, Troca de Oleo (dias e km) e Seguro
Obrigatorio, este aviso deve aparecer ao iniciar o sistema e ser parametrizado pelo usuario,
a consulta de vencimentos também devera estar disponivel para ser acessada a qualquer
momento pelo seu respectivo caminho no menu do sistema;

71. Deve ser permitido realizar a Troca do marcador de Hodémetro ou Horimetro, bem como
registrar manualmente os casos de Volta do marcador ou corrigir eventuais erros de
digitacao;

72. O sistema deve permitir por meio de parametrizagcdo a manutencdo de volta do marcador
(Hoddmetro) automaticamente, e manter o controle por historico e 0 nimero de voltas que
ja foram feitas;

73. A movimentacdo de Volta ou Troca do marcador deve registrar no minimo: o Veiculo, o
Tipo de Marcador (Hoddmetro ou Horimetro), a Data e Hora da volta ou troca, a Nova
Marcacdo do Equipamento, o Motivo da volta ou troca, o Usuario que registrou a
movimentacdo e o Motivo da movimentagao;

74. O sistema deve permitir registrar as manutengdes de Troca de Oleo ou Remontas
diferenciando as trocas realizadas internamente ou no comercio, a movimentagdo deve
contar no minimo: Cddigo da movimentagdo, Data e Hora da Manutengdo e Origem da
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Despesa (Fornecedor, Almoxarifado e a respectiva movimentacdo de nota para aquisicao
ou dispensa do 6leo utilizado);

75. A movimentagdo de Troca de Oleo Lubrificante deve permitir vincular o veiculo, o 6leo
utilizado, a quantidade de litros utilizados individualmente, os dados do marcador de
hoddmetro ou horimetro anterior a troca e atual, bem como calcular o tempo e 0 km da
préxima troca;

76. O sistema deve permitir associar os Pneus cadastrados aos Veiculos, filtrando apenas as
opcdes correspondentes pela medida do pneu definida no cadastro de eixos do veiculo;

77. Aassociagdo dos pneus disponiveis aos eixos deve ser feita graficamente;

78. O cadastro de pneus deve controlar sua disponibilidade, sendo (Disponivel, Em Uso,
Manutencdo e Indisponivel);

79. Deve ser possivel registar os rodizios dos pneus no veiculo, também graficamente;

80. Deve ser possivel consultar o histérico de movimentacdo e rodizio dos pneus,
demonstrando a mudanca da situacdo de disponibilidade do mesmo;

81. Deve ser possivel registrar os lotes de Eliminacdo de pneus, contendo no minimo: a Data
de registro, a identificacdo do Lote, o Motivo, a Destinacdo dos pneus e a lista de pneus
eliminados;

82. Deve ser possivel registrar as ManutencGes dos pneus, a movimentacdo deve conter no
minimo: Data e Hora de registro de saida para manutencéo, o Pneu, o Tipo de Manutencéo
(Interna ou Externa), a Descri¢do da Manutencao, e a Data e Hora de retorno;

Consulta

83. Deve ser permitido consultar as movimentacdes dos tanques de combustivel por periodo e
tanque;

84. A consulta de movimentacdo deve mostrar os dados da movimentacdo e o saldo em
estoque consequente da movimentacao registrada;

85. Deve ser possivel consultar o saldo atual dos tanques de combustivel, demonstrando
graficamente e o valor quantitativo em litros;

86. A consulta de Saldo Atual do tanque deve separar a parcela do saldo em tanque por
almoxarifado, a consulta deve conter no minimo as informagdes: Tanque, Combustivel,
Capacidade do Tanque, Quantidade Minima do tanque, Quantidade de Reposicdo e a
Quantidade Atual,

87. Permitir o controle dos usuarios por gestora;

Relatorios

88. Permitir a emissdo de relatério de motoristas do tipo listagem, contendo no minimo as
informagdes: Codigo, Nome do Motorista, Telefone, Nimero da CNH, Quantidade de
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Pontos na CNH e a Data de Vencimento da CNH;

89. Permitir a emissao de relatorio de listagem dos motoristas com CNH vencida no periodo;

90. Permitir a emissdo de relatério de veiculos cadastrados, contendo no minimo: Codigo e
Descricdo do veiculo, Placa, Ano, Combustivel e a Posicdo do Marcador (Hodémetro ou
Horimetro) na Aquisicéo e Atual,

91. Permitir a emisséo de relatério de listagem dos centros de custo;

92. Permitir a emisséao de relatério de listagem dos combustiveis cadastrados;

93. Permitir a emisséao de relatdrio de listagem das multas cadastradas;

94. Permitir a emissao de relatorio de pneus cadastrados e suas disponibilidades;

95. Permitir a emissdo de relatorio de movimentacdo de abastecimento por veiculo e periodo,
contendo no minimo: o veiculo, as movimentacdes de abastecimento (separando 0s
abastecimentos em tanque interno dos no comércio), a data de abastecimento, o
combustivel, a posicdo do marcador (hodémetro ou horimetro) no abastecimento, a
quantidade de litros abastecida, e o valor do abastecimento. O relatorio deve totalizar por
veiculo e geral;

96. Permitir a emissdo de relatorios de servigos realizados por veiculo e periodo, o relatério
deve conter no minimo: veiculo, fornecedor, nota fiscal, data do servico, servico realizado,
quantidade e valor. O relatério deve totalizar por veiculo e geral,;

97. Permitir a emissdo de relatorios das pecas de manutencao por veiculo e periodo, o relatério
deve conter no minimo: veiculo, fornecedor, nota fiscal, data da compra, peca, quantidade,
e valor. O relatorio deve totalizar por veiculo e geral,

98. Permitir a emissédo de relatério de movimentacdo geral por veiculo e periodo;

99. Permitir a emissdo de relatdrio dos registros de viagens, o relatorio deve emitir no minimo:
0 cddigo do registro de viagem, o destino, o motorista, 0 veiculo, a data e hora de saida, a
data e hora de retorno e o total de quilémetros percorridos;

100. Permitir a emissdo de relatorio das manutencdes programadas por veiculo ou evento, o
relatério deve emitir no minimo: o veiculo, o evento, a frequéncia, a data e marcacao de
hodémetro ou horimetro da Gltima manutencao realizada;

101. Permitir a emissdo de relatério das ocorréncias informadas nos registros de viagem, o
relatério deve emitir no minimo: veiculo, motorista, ocorréncia e valor;

102. Permitir a emisséo de relatorios de Relacdo de multas por motorista;

103. Permitir a emissdo de relatérios de Seguro por veiculo;

104. Permitir a emisséo de relatorios de Relacdo de multas por veiculo;

105. Relatorio de autorizacdo de saida indicando os itens para vistoria;

106. Permitir a emissdo de relatorios de consumo médio por veiculo, este relatério devera ser
emitido por Veiculo e Periodo e mostrar no minimo as informacdes: Veiculo, Placa, Grupo
de Veiculo, Tipo de Combustivel, Total de Quildmetros Rodados, Total de Combustivel
Gasto, Média de Consumo e Custo por Quilémetro;

107. Permitir a emissdo de relatérios de Gastos por fornecedor, o relatério devera ser emitido
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por Fornecedor e Periodo e Mostrar no minimo as informagdes: Fornecedor, Item,
Quantidade e Valor Total, o relatorio deve totalizar por fornecedor e geral;

Integragdes com outros Sistemas / Mddulos

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

116.

117.

O cadastro de veiculos deve possuir integragdo com o sistema de patrimoénio, permitindo o
acesso aos dados patrimoniais do veiculo;

O Cadastro de Fornecedores deve ser integrado com o sistema Contabil,
Materiais/Almoxarifado, Patriménio e Compras e Licitagdes;

O cadastro de Grupo de Materiais ou Servigos deve ser integrado com os sistemas de
Compras, Materiais/Almoxarifado e Patrimonio;

O cadastro de Unidade de Medida deve ser integrado com os sistemas de Compras,
Materiais/Almoxarifado e Patriménio;

O Catalogo de Materiais e Servicos deve ser integrado com os sistemas de Compras,
Materiais/Almoxarifados e Patrimonio;

O cadastro de Centro de Custo, integrado com os sistemas Contabil,
Materiais/Almoxarifado, Patriménio e Compras;

Quando o sistema de Gestdo de Frota for integrado com o sistema de Gestdo de
Materiais/Almoxarifado os atendimentos das requisi¢cdes devem registrar as devidas baixas
de estoque no sistema de Materiais/Almoxarifado;

A rotina de Nota de Entrada deve permitir inserir os dados do processo de compras que
originou a nota quando a movimentacdo for integrada com o sistema de Compras e
LicitacGes;

O sistema deve possibilitar a integracdo das movimentacGes de entrada e saida com o
sistema de Materiais/Almoxarifados;

O sistema deve manter atualizada uma consulta das notas de Entrada e Saida com origem
do sistema de Materiais/Almoxarifado que estejam pendentes de vinculagdo dos veiculos,
esta consulta de pendéncias deve ser feita em forma de aviso apresentada em tela com o
limite de tempo em minutos definido pelo usuario;

GRECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Objetivo: Apoiar a Administracdo de Recursos Humanos propiciando o gerenciamento dos
processos de Administracdo de Pessoal, com base em informacGes de admissdo, qualificacdo
profissional, evolucdo salarial, lotacdo e outros dados de assentamento funcional e pagamento de
pessoal.

Cadastro de Pessoal
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Objetivo: Manter a base de dados atualizada com as informacbes pessoais e funcionais,
principais e acessorias, necessarias a gestdo dos recursos humanos e ao pagamento do pessoal.

1. Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes pessoais de todos os servidores com no
minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau
de Instrucdo, estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgéo Expedidor
e Data de Expedicdo), Carteira de Trabalho (N° e Série), Carteira de Habilitacdo,
Naturalidade, Nacionalidade, Tipo Sanguineo, Identificar se é Deficiente Fisico;

2. Permitir a captacdo e manutencdo de informac@es do vinculo que o servidor teve e/ou tem
com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo,
Salério, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeac&o, Data de Posse, Data de Admisséo,
Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Unidade Orcamentéaria, horario de
Trabalho, tipo de ponto, local de Trabalho;

3. Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes da Qualificacdo profissional incluindo a
escolaridade, formacao, treinamentos realizados e experiéncias anteriores.

4.  Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condigdes previstas
para cada dependente;

5. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
Celetistas, Estatutarios, e Contratos Temporarios, Estagiarios, Aposentados e Pensionistas;

6.  Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de
Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo,
Salario Minimo);

7. Registrar e manter o historico das alteracdes dos dados cadastrais referentes a pessoa e ao
seu contrato de trabalho;

8.  Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo
da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia, além de histérico de
concessdes de reajustes, com no minimo, més, ano, lei e observagdo sobre a concessao do
reajuste.

9.  Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugéo,
CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, humero e ano da lei que autorizou a
criacéo;

10. Validar digito verificador do nimero do CPF, PIS/PASEP e CNPJ;

11. Possuir cadastros distintos de pessoas e contratos, com validacdo por CPF, para que uma
pessoa seja cadastrada somente uma vez, e seus dados cadastrais sejam aproveitados em
todos os contratos que venham a existir com o 0rgéo.

12. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;
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13. Permitir o cadastramento do Plano de Cargos, informando, por Secretaria, 0S cargos
aprovados e quantidade de vagas aprovadas para cada cargo na secretaria;

14. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

15.  Permitir ao usuario localizar determinado registro, por qualquer campo de dados referente
ao seu cadastro Ex. (Nome, Data Nascimento, CPF, Sexo, etc.)

16. Possibilitar ao usuario, que a partir de qualquer cadastro, seja possivel emitir um relatorio
com os dados da tabela com possibilidade de exportar o resultado para arquivo texto.

17. Possuir teclas de atalho, para que o usuario tenha facil acesso a telas referentes a um
mesmo assunto.

18. Controlar o cadastro de servidores ativos, que venham a ser nomeados em cargos
comissionados, permitindo facil acesso a informac@es de ambos os vinculos;

19. Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebidos(s) em cesséo;

20. Permitir o registro de empregos anteriores que o servidor obteve antes de ingressar no
emprego publico para fins de contagem de tempo de servico.

21. Permitir o registro e controle de doencas graves, bem como a isencdo de tributacdo de
IRRF aos portadores de doencas, durante o periodo atestado.

22. Registrar e controlar a concessdo de diérias disponibilizadas a servidores, mantendo
historico de valores adiantado, valor gasto e saldo.

Férias

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de
férias dos servidores.

23. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneracdo, possibilitando a parametrizacdo do periodo de aquisi¢do
averbamento de tempo e apostilamento de periodos;

24. Possuir rotina de concessao de ferias coletiva, permitindo que seja possivel conceder um
mesmo periodo de gozo para determinado grupo de servidores ou de forma global, de uma
Unica vez, reduzindo assim o tempo gasto com concess@es de férias.

25. Permitir cancelar ou excluir férias coletivas de forma semelhante a concessao coletiva,
bastando para isso apenas identificar o periodo de gozo dos servidores abrangidos pela
concesséo.

26. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

27. Permitir o lancamento de férias em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo
controlando o saldo restante dos dias de férias;
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28. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado e ainda controlar pagamento ou ndo de periodos apostilados;

29. Emitir relagdo de férias vencidas, a vencer, avisos, e recibos de férias individualmente, ou
por grupo de pessoas ou por Secretaria;

30. Permitir ao usuario, montar programacao de férias a partir dos periodos aquisitivos, para
que estas programacdes gerem concessdes ou ndo nas datas programadas;

31. Emitir relacdo de programacdo de férias, por periodo a ser definido pelo usuario;

32. Emitir relacdo estratégica de gastos a serem gerados por férias a vencer, vencidas, e de
periodos proporcionais, com op¢do de quebras por secretaria;

33.  Permitir parametrizar periodos aquisitivos em meses, nimeros de dias de direitos e
ndmeros maximos de parcelas a serem divididas as férias;

34. Permitir reconvocacdo de concessbes de férias ja efetuadas, por necessidade do 6rgao,
bem como apostilar os dias restantes para gozo futuro;

35. O sistema deverd possuir parametro para indicar a qual regra de férias o servidor se
enquadra, permitindo que em um mesmo estabelecimento haja 2 ou mais regras de férias;

36. Permitir a configuracao de regras de perder, prorrogar, zerar e descontar dias ou periodos
de férias a partir de lancamentos de faltas ou afastamentos;

Licenca Prémio

Objetivo: Manter o controle de todas as informacdes referente aos periodos aquisitivo e gozo de
Licenca prémio dos servidores.

37. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a parametrizacdo do
tempo de aquisicdo da licenca prémio dos servidores desde a admissdo até a exoneragao,
como por exemplo, Quinquénio ou Biénio ou triénio.

38. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo
de licenga prémio controlando o saldo restante dos dias.

39. Permitir o langcamento de licenca prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo controlando o saldo restante dos dias.

40. Emitir relagdo de licencas prémios vencidas, a vencer, avisos, e recibos individualmente,
Ou por grupo de pessoas ou por Secretaria;

41. Permitir ao usuério, montar programacdo de licenga prémio a partir dos periodos
aquisitivos, para que estas programagdes gerem concessdes ou nao nas datas programadas;

42. Emitir relacdo de programacéo de licenca prémio, por periodo a ser definido pelo usuario;

43. Emitir relacdo estratégica de gastos a serem gerados por licencas prémios a vencer,
vencidas, e de periodos proporcionais, com opg¢ao de quebras por secretaria;

44. Permitir parametrizar periodos aquisitivos em meses, nimeros de dias de direitos e
nameros maximos de parcelas a serem divididas as licencas prémios;
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45. Permitir reconvocacgdo de concessdes de licencas prémios ja efetuadas, por necessidade do
6rgdo, bem como apostilar os dias restantes para gozo futuro;

46. Permitir a configuracdo de regras de perder, prorrogar, zerar e descontar dias ou periodos
de licencas prémios a partir de lancamentos de faltas ou afastamentos;

Seguranca e Medicina do Trabalho

Objetivo: Manter o registro histérico de todas as licencas e afastamentos dos servidores,
controlando por tipo de afastamento, doenca, periodo, etc.

47. Permitir lancamentos de afastamentos, por diversos motivos com possibilidade de inclusdo
de novos codigos e descricbes de afastamentos que se fizerem necessarias, bem como
informacBes referentes ao médico que efetuou o atendimento e CID, periodo inicial e
quantidade de dias do afastamento;

48. Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por
periodos, por pessoas ou periodo de afastamentos;

49. Permitir efetuar o cadastro de médicos que efetuam atendimentos aos servidores publicos;

50. Possuir integrado ao sistema a tabela completa de CID, com descri¢fes das doencas;

51. Controlar Acidentes de Trabalhos, com registros da CAT e emissdo em formulario
padronizado, possibilitando ainda consultas e alteracfes no registro se necessario;

52. Possuir relatério de Requerimento de Beneficio Por Incapacidade e Requerimento de
Salario Maternidade, solicitado pelo INSS;

Atos Administrativos

Objetivo: Manter o registro historico de todas as Portarias, Decretos e termos expedidos para 0s
servidores mantendo atualizado o curriculo funcional do servidor para consulta.

53. Manter o cadastro de todos os modelos de documentos que dardo origem a atos
administrativos como Portaria, decretos, contratos, e Termos de Posse.

54. Gerar 0 ato administrativo do langamento de licencas e afastamentos, com atualizacdo do
curriculo funcional apds a aprovagao e assinatura do documento;

55. Gerar 0 ato administrativo do langcamento de férias de gozo e/ou pecunia, com atualizacdo
do curriculo funcional ap6s a aprovacéo e assinatura do documento;

56. Gerar 0 ato administrativo do lancamento de licenca prémio gozo e/ou pecunia, com
atualizacao do curriculo funcional apés a aprovacéo e assinatura do documento;

57. Gerar 0 ato administrativo do langamento de licenga sem vencimento, com atualizacdo do
curriculo funcional apds a aprovagéo e assinatura do documento;

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Prele\tura Munn:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 90




FLS. N°

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

58. Gerar 0 ato administrativo do lancamento de licenga gala, com atualizagdo do curriculo
funcional ap6s a aprovacdo e assinatura do documento;

59. Gerar 0 ato administrativo do lancamento de licenca nojo, com atualizagdo do curriculo
funcional ap6s a aprovacdo e assinatura do documento;

60. Gerar 0 ato administrativo do lancamento de suspensdo do servidor, com atualizacdo do
curriculo funcional ap0s a aprovacao e assinatura do documento;

61. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
parametrizados pelo préprio usuario.

62. Permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela e papel.

Faltas e Afastamentos

Objetivo: Permitir o cadastramento das faltas e afastamentos propiciando seu tratamento pela
Folha de Pagamento.

63. Efetuar o lancamento de todas as licencas que ndo necessitam de pericia médica
informando no minimo: identificacdo do servidor, tipo de licenca, documento apresentado,
data de inicio e término da licenca.

64. Permitir restituir faltas ou auséncias lancadas indevidamente, anulando os efeitos do
registro, para fins de contagem de tempo de servico, e ainda revertendo o periodo em
restituicdo monetaria quando for o caso;

65. Controlar os langcamentos de Falta Abonada ndo permitindo inserir registros além do limite
estabelecido por pardmetro definido pelo usuario;

66. Garantir o registro de uma Unica informacéo por periodo, ndo permitindo que periodos de
faltas, coincidam com periodos de férias, licencas prémios ou anteriores ou posteriores a
admissao;

67. Gerar automaticamente o desconto de falta ou auséncia a partir do registro da ocorréncia,
sem a necessidade de langamentos manuais;

68. Possuir relatorio de faltas e afastamentos permitindo efetuar a consulta por dada de
cadastro ou data de afastamento, podendo ainda filtrar qual ou quais registros seréo
Impressos.

Vale Transporte
Objetivo: Efetuar o controle da compra, requisicao, distribuicdo e devolucéo do vale transporte.
69. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

70. Permitir a parametrizacgao dos roteiros para 0s quais serdo utilizados os passes.
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71. Permitir o registro da quantidade de passes diérios utilizados pelo servidor no percurso de
ida e volta ao local de trabalho.

72. Permitir a parametrizacdo dos cddigos para desconto do vale transporte em folha de
pagamento.

73. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte em folha de
pagamento a partir do lancamento da entrega dos passes.

74. Controlar a entrega de passes reduzindo quantidade/créditos em casos de faltas, férias,
licencas e afastamentos.

75. Permitir o cadastro de diferentes tipos de vales-transporte. Ex. (Ticket, Cartdo recarregavel,
Vales, etc.)

76. Permitir o cadastro das linhas de transportes para controle de entrega de vales, por linhas;

77. Gerar mapa de compra de vales-transportes, discriminando os valores e 0s tipos de passes,
baseado na solicitacdo de cada servidor;

78. Emitir relacdo de assinatura de recebimentos de vales-transportes;

79. Deduzir automaticamente a quantidade de vales transportes, do saldo de compras, a partir
da entrega de passes aos servidores;

Progressdo Salarial

Objetivo: Controlar e efetivar progressoes salariais baseado em regras especifica para cada faixa
e nivel da tabela de salario.

80. Permitir parametrizar o tempo para cada faixa e nivel salarial que o servidor deve exercer,
para progredir na tabela de saléario.

81. Permitir cadastrar tipos de progressoes salariais;

82. Permitir cadastrar regras para aquisicdo a direito de progressdo salarial, baseada em
registro de faltas, afastamentos, repressdes ou suspensoes;

83. Baseando-se em informac6es do cadastro de referencias salariais, gerar automaticamente
periodos aquisitivos de progressdes salariais;

84. Manter histérico de periodos que foram perdidos ou cancelados em razdo de faltas ou
afastamentos.

85. Permitir conceder de forma individual ou coletiva as progressdes salariais, atualizando
automaticamente o contrato do servidor e mantendo o historico de suas progressoes.

Concursos e Processos Seletivos

Objetivo: Controlar todo o processo de recrutamento e selecdo de pessoal, para ingresso no
servico publico.
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86. Permitir cadastrar 0os concursos ou processos seletivos realizados, com pelo menos 0s
seguintes dados: Tipo de Processo, Ano, Data de Cadastro, Nimero do Edital, Data do
Edital e Numero de Protocolo no TCE;

87. Permitir efetuar o cadastro dos cargos concorridos, bem como o nimero de vagas a serem
disputadas, tudo isso associado a cada Concurso ou Processo Seletivo;

88. Permitir o cadastro de membros da comissdo do concurso, bem como a funcéo exercida por
cada membro;

89. Possuir cadastro dos veiculos de publicacdo dos concursos ou Processos Seletivos;

90. Permitir efetuar o cadastro dos candidatos a vagas nos Concursos e Processos Seletivos,
com no minimo os seguintes dados: Codigo, Nome, Data de Nascimento, CPF, Endereco,
NUmero de Inscrigdo e Tipo de Processo a que esta concorrendo a vaga;

91. Permitir o registro de informacdes, referentes a qualificacdo profissional do candidato bem
como suas habilidades;

92. Permitir o cadastro de titulos, bem como os pontos que estes somardo no Concurso ou
Processo Seletivo;

93. Baseado nas informac6es de habilidades, e pontos de cada candidato, avaliar e classificar
os candidatos inscritos nos Concursos ou Processos Seletivos;

94. Emitir relacdo de classificacdo, baseado no calculo prévio efetuado pelo sistema, com
opcao de analise por habilidade, contagem de pontos ou classificagao geral;

95. Emitir relacdo de candidatos inaptos para exercicio da funcéo pretendida;

96. Emitir relacdo de candidatos inaptos com processos indeferidos;

97. Baseando-se na data de término do contrato dos servidores admitidos temporariamente,
emitir relacdo de contratos com data de término que expiram na referencia da folha de
pagamento;

Avaliacdo de desempenho e méritos

Obijetivo: Permitir efetuar as avaliagdes periddicas de desempenhos dos servidores em estagios
probatdrios baseando-se em periodos pré-agendados.

98. Permitir efetuar o cadastro dos diferentes tipos de avaliacbes periodicas com a
possibilidade de geracdo automatica de periodos a ser efetuado as avaliacdes;

99. Permitir controlar os historicos de avaliagdes de desempenho de forma individual ou
coletiva possibilitando selecionar as avaliacBes por tipo, data da avaliacdo, situacdo ou
resultado obtido;

100. Emitir relacdo de avaliacOes realizadas com opgéo de filtros por data, por tipo de avaliacéo
ou por resultados obtidos;

Folha de Pagamento
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Objetivo: Permitir a parametrizagdo dos célculos, o processamento, pagamento e o recolhimento
das diversas folhas de pagamento.

101. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de
Ferias, Licenca Prémio, adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro
Salario e Complementar.

102. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento, por cargo, faixa salarial e unidade orcamentaria.

103. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos de férias
indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de
lancamento avulso na folha.

104. Permitir efetuar calculo de rescisdes de contrato de trabalho com data retroativa ao da
referencia da folha de pagamento, mas respeitando os avos trabalhados da data retroativa,
exemplo: Na folha de pagamento de fevereiro eu consiga calcular uma rescisdo com data
do més de janeiro.

105. Permitir efetuar pagamentos a titulo de residuos de rescisao, para servidor que nao possua
mais vinculo com o 6drgdo publico, mas ainda tenha residuo ou parcelamento de
reclamacdes trabalhistas para receber. Estes pagamentos devem ser calculados
exclusivamente através de langcamentos efetuados na folha de pagamento.

106. Emitir Termo de Resciséo.

107. Emitir Termo de exoneracdo (Servidores Estatutarios)

108. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo
de um regime em um outro.

109. Gerenciar a Folha de Adiantamento de Férias e Licenca Prémio, de maneira que ela seja
processada com as informacdes dos dias de peclnia e/ou gozo lancadas nas férias, ndo
permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento.

110. Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

111. Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

112. Possuir rotinas de célculos através de formulas e expressdes, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o calculo da folha totalmente parametrizado e administrado pelo
préprio usuario do sistema.

113. A partir do primeiro calculo da folha de pagamento o sistema deve controlar as alteracdes e
lancamentos que foram efetuados em cada servidor, para que em um préximo calculo seja
possivel recalcular somente os servidores que tiveram alteracoes, dessa forma agilizando o
calculo da folha de pagamento e evitando recalculo de servidores que nédo tiveram
alteragoes.

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Frele\tura Munu:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 94




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

FLS. N°

114. Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

115. Gerar arquivo SEFIP e RE para importagdo no software da Caixa Econdmica Federal.

116. Gerar os arquivos de importacdo do SIPREV para fins de calculo atuarial ou importagdo no
préprio site do SIPREV.

117. Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de servidores de mesmo
vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento, por cargo, faixa salarial e unidade
orcamentaria.

118. Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos.

119. Permitir inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais.

120. Permitir a importagdo de dados via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha.

121. Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

122. Possibilitar a impressdo do contracheque em formulario frente e verso para a impressao
através de impressoras envelopadoras com opc¢do de filtros por grupo de servidores do
mesmo vinculo ou mesmo regime ou da mesma data de pagamento, por cargo, faixa
salarial e unidade orcamentéria.

123. Gerar as informacOes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente,via arquivo
texto para a importacdo no software da Receita Federal.

124. Gerar as informacdes anuais para a RAIS, nos padrbes da legislacdo vigente, via arquivo
texto para importacdo no software do SERPRO.

125. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com ou sem retencdo de
Imposto de Renda na Fonte, e em casos de multiplos vinculos para um mesmo servidor
acumular os valores em um unico informe.

126. Gerar as informacdes de admissdo e rescisao necessarias ao CAGED, via arquivo texto,
para importacdo no software do Ministério do Trabalho.

127. Possibilitar a inclusdo na folha de pagamento dos servidores autbnomos.

128. Gerar Recibo de Pagamento de servidores Autdnomos (RPA)

129. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

130. Permitir a geracdo do Informe de Rendimentos em arquivo HTML para disponibilizar na
Internet.

131. Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos 0s
contracheques ou para determinados servidores.

132. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

133. Emitir relacdo das despesas orcamentarias e extra-orcamentarias a serem contabilizadas.

134. Emitir Guia de Recolhimento de INSS.
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135. Possuir rotinas de controle e calculo parametrizado para pagamento das pensdes judiciais, a
partir do desconto efetuado para o servidor, incluindo dep6sito em conta.

136. Emitir relagé@o dos valores consignados em folha com opgéo de geragdo em arquivo texto.

137. O Sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessario
paralisar os setores que efetuam lancamentos e/ou consultas.

138. Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

139. Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores

140. Permitir efetuar lancamentos fixos, varidveis ou por periodo de forma coletiva, com a
possibilidade de se montar filtros dinamicos, a fim de selecionar apenas determinado grupo
de funcionérios a ser contemplado com o langamento;

141. Permitir efetuar reajustes coletivos de lancamentos, com opcdo de ajuste por tipo de
lancamentos (Fixo, Periodo, Mensal), além de opcdo de se efetuar o acréscimo em valor,
percentual ou horas;

142. Permitir efetuar um cadastro de prioridade de descontos, para que a partir deste cadastro, o
sistema possa efetuar um ajuste automatico dos descontos, a fim de extinguir situacdes
onde o servidor tenha mais descontos que rendimentos;

143. Armazenar os valores dos descontos excedentes na folha de pagamento, para que estes
valores sejam langados automaticamente ou de forma manual na proxima folha de
pagamento;

144. Permitir efetuar transferéncias de langamentos de uma folha para outra, de forma
individual ou coletiva;

145. Permitir cadastrar nomes para assinatura, para que sejam utilizados nos relatérios da folha
de pagamento (Relacdo Bancaria, Resumo Contabil, Folha Analitica, etc.).

146. Possuir rotina de abertura e fechamento da folha de pagamento, a fim de preservar os
valores calculados, e evitar lancamentos ou calculo acidental de determinada folha de
pagamento;

147. O sistema devera controlar por usuario a competéncia e a folha de pagamento a que cada
um esta efetuando lancamentos, permitindo assim lancamentos simultdneos em varias
folhas ao mesmo tempo.

Descentralizacdo de lancamentos e consultas via WEB

Objetivo: Permitir ao usuario a efetuar lancamentos e efetuar consultas de informacdes da folha
de pagamento através da internet.

148. Permitir registrar e manter o historico das alteragcbes dos dados cadastrais referentes a
pessoa e ao seu contrato de trabalho através da internet, controlando ainda o acesso as
informagdes por login onde cada usuério possa consultar e alterar somente os servidores
subordinados a sua secretaria e local fisico de trabalho, sendo que cada usuario mesmo
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tendo acesso a secretaria s6 consiga efetuar movimentacdo dos servidores de locais
especificos atribuidos a sua gerencia;

149. Possuir rotina de descentralizacdo da manutencdo de informagGes pessoais atraves da
internet, controlando ainda o acesso as informacdes por login onde cada usuario possa
consultar e alterar somente os servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de
trabalho, sendo que cada usudrio mesmo tendo acesso a secretaria sO consiga efetuar
movimentacao dos servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.

150. Possuir rotina de descentralizacdo da manutencdo de informacgdes do vinculo através da
internet, controlando ainda o acesso as informacdes por login onde cada usuario possa
consultar e alterar somente os servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de
trabalho, sendo que cada usuario mesmo tendo acesso a secretaria s6 consiga efetuar
movimentacdo dos servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.

151. Permitir ao usuario consultar através da internet os periodos aquisitivos em aberto dos
servidores subordinados a sua secretaria e local de trabalho;

152. Permitir ao usuario, montar programacdo de férias a partir dos periodos aquisitivos, para
que estas programacfes gerem concessdes ou ndo nas datas programadas de forma
descentralizada através da internet, controlando ainda o acesso as informagdes por login
onde cada usuério possa consultar e alterar somente programacdes de férias dos servidores
subordinados a sua secretaria e local fisico de trabalho, sendo que cada usuario mesmo
tendo acesso a secretaria s6 consiga efetuar programacdes e alteracGes dos servidores de
locais especificos atribuidos a sua gerencia.

153. Permitir ao usuario consultar através da internet os relatorios de programacao de férias dos
servidores subordinados a sua secretaria e local de trabalho;

154. Permitir ao usuario emitir através da internet os avisos de férias dos servidores
subordinados a sua secretaria e local de trabalho, a partir de programacao ja pré-agendada;

155. Permitir ao usuério emitir através da internet a relagdo de férias vencidas, a vencer, dos
servidores subordinados a sua secretaria e local de trabalho;

156. Permitir ao usuario consultar através da internet os periodos aquisitivos de licenca prémio
em aberto dos servidores subordinados a sua secretaria e local de trabalho;

157. Permitir ao usuario, montar programacdo de licenca prémio a partir dos periodos
aquisitivos, para que estas programacdes gerem concessdes ou ndo nas datas programadas
de forma descentralizada através da internet, controlando ainda o acesso as informagdes
por login onde cada usuario possa consultar e alterar somente programac6es de licenca
prémio dos servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de trabalho, sendo que
cada usuario mesmo tendo acesso a secretaria s6 consiga efetuar programacdes e alteragdes
dos servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.

158. Permitir ao usuario consultar através da internet os relatérios de programacédo de licenga
prémio dos servidores subordinados a sua secretaria e local de trabalho;
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159. Permitir ao usuario emitir através da internet os avisos de licenca prémio dos servidores
subordinados a sua secretaria e local de trabalho, a partir de programacdo ja pré-agendada;

160. Permitir ao usuario emitir através da internet a relagdo de licencas prémios vencidas, a
vencer, dos servidores subordinados a sua secretaria e local de trabalho;

161. Permitir efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatdrio por tipo de afastamento, por
periodos através da internet, limitando as informac6es impressas ou consultadas ao login
ativo, impedindo assim que informacdes que ndo pertengam ao usuario sejam visualizadas;

162. Possuir rotina de descentralizacdo do lancamento de faltas e afastamentos através da
internet, controlando ainda o acesso as informacdes por login onde cada usuario possa
consultar e alterar somente os servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de
trabalho, sendo que cada usuario mesmo tendo acesso a secretaria s6 consiga efetuar
movimentacdo dos servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.

163. Permitir efetuar o controle e historico de avaliacBes de desempenho de forma individual ou
coletiva possibilitando informar manualmente ou automaticamente os periodos de
avaliacdes e resultados obtidos por cada servidor avaliado de forma descentralizada através
da internet, controlando ainda o acesso as informacdes por login onde cada usuario possa
consultar e avaliar somente os servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de
trabalho, sendo que cada usuario mesmo tendo acesso a secretaria s6 consiga avaliar os
servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.

164. Emitir relacdo de avaliagOes realizadas com opgéo de filtros por data, por tipo de avaliagcdo
ou por resultados obtidos através da internet, controlando ainda o acesso as informacdes
por login onde cada usuario possa visualizar somente os servidores subordinados a sua
secretaria e local fisico de trabalho, sendo que cada usuario mesmo tendo acesso a
secretaria sO consiga emitir relacdo dos servidores de locais especificos atribuidos a sua
gerencia;

165. O sistema devera permitir que todos os servidores possam consultar e imprimir via internet
através de senha pessoal seus holerites desde que ja tenham sidos liberados, inclusive os
holerites de competéncias anteriores. Esta consulta deve ser individual, pois cada servidor
tera acesso somente as suas informagdes de pagamento.

166. O sistema devera permitir que todos os servidores possam consultar e imprimir via internet
através de senha pessoal seus informes de rendimentos desde que ja tenham sidos
liberados, inclusive os de anos anteriores. Esta consulta deve ser individual, pois cada
servidor terd acesso somente as suas informacdes de rendimentos.

167. Permitir a descentralizacdo dos langamentos da folha de pagamento através da internet,
controlando ainda o acesso as informacg6es por login onde cada usuario possa consultar e
efetuar langamentos somente dos servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de
trabalho, sendo que cada usuario mesmo tendo acesso a secretaria SO tenha acesso aos
servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.
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168. Permitir a consulta do célculo da folha de pagamento de folhas ja fechadas através da
internet, controlando ainda o acesso as informacdes por login onde cada usuario possa
consultar somente o calculo dos servidores subordinados a sua secretaria e local fisico de
trabalho, sendo que cada usudrio mesmo tendo acesso a secretaria sO tenha acesso aos
servidores de locais especificos atribuidos a sua gerencia.

169. Possuir registro de substituicdo de servidores por determinado periodo e motivo.

170. Permitir armazenar e consultar arquivos gerados pelo sistema como RAIS, DIRF, Crédito
de salario, SEFIP e contabilizacdo da folha.

171. Emitir termos de rescisdo, homologacéao e quitacdo da rescisdo conforme portaria 2685 do
Ministério do trabalho.

172. Permitir exportar arquivo de rescisdo contratual ao sistema do Homolognet do ministério
do trabalho.

173. Permitir a digitalizacdo, anexacdo e consulta de documentos vinculados ao servidor.

Integracgdes

174. Permitir emissdo do relatério de provisdes contabeis, de férias, licenca prémio e 13° salario
e exportar para o sistema contabil.

175. Possuir integracdo automatica com o Sistema de Administragdo Orcamentéria e Financeira,
ou através de arquivo texto com os dados das despesas a serem empenhadas.

@PONTO

Objetivo: Apoiar a Administragdo de Recursos Humanos propiciando o gerenciamento dos
processos de apontamento das marcagdes de frequéncia de pessoal.

1. Permitir livre configuracdo do layout de importacdo de batidas, para garantir a
compatibilidade com qualquer relégio de ponto eletrdnico que gere arquivo texto.

2. Possuir integragdo com o sistema de RH, evitando duplicidade de dados como cadastro de
funcionarios, setores, sindicatos, cargos/funcgoes.

3. Permitir o controle de crachas provisorios.

4.  Possuir cadastro de horarios de escalas e configuracdo dos horarios em revezamento ou
fixa.

5. Permitir a configuracdo de escala individual para funcionarios que possibilitam tratamentos
especiais, horarios fixos, flexiveis e semi flexiveis com jornadas diarias, semanais e
mensais.

6.  Possuir tabela anual de feriados que permitem o tratamento por setores ou global.

Possuir configuragéo de percentual de horas extras.

8.  Possuir configuragéo de adicional noturno.

~
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9.  Possuir controle para permitir a realizacdo de compensacéo de faltas e/ou atrasos.

10. Possuir controle de banco de horas, permitindo exportar todo ou parte do banco de horas
para serem pagos em folha de pagamento ou abonados.

11. Permitir gerar os arquivos AFDT e ACJEF conforme a portaria 1.510/2009 do Ministério
do Trabalho.

12.  Permitir importar arquivos de marcacgdes gerados por relégios de ponto eletronico.

13.  Permitir consultar individualmente os horéarios realizados por cada funcionario importado
por arquivo.

14.  Permitir o lancamento manual do ponto para funcionarios que utilizam cartdo de ponto.

15.  Permitir desconsiderar ou incluir uma marcagdo conforme as orientagdes da portaria
1.510/2009 do Ministério do Trabalho.

16. Permitir a livre configuragéo e parametrizacdo da apuracdo de todos os eventos calculados
no fechamento do ponto.

17. Permitir consultar o céalculo do ponto individual por dia e totalizacdo individual por
periodo em tela ou relatorio.

18. Possuir integracdo dos eventos calculados no fechamento, com o sistema de folha de
pagamento.

19. Permitir cadastrar ocorréncias a serem calculadas automaticamente para todos ou grupo de
servidores.

20. Permitir consultar individualmente os horarios das escalas dos funcionarios.

21. Possuir controle de tolerancia e limites de atrasos, adiantamentos e compensacGes
configuraveis.

22. Possuir o controle de permissdo dos usuarios do sistema por locais ou lotacdo, permitindo
assim que determinados usuarios s poderao visualizar funcionarios do local ou lotacdo
que Ihe forem permitidos.

23. Emitir relatorio do espelho do cartdo de ponto com todas as informacGes do dia-a-dia do
funcionério: entradas e saidas, faltas, abonos, feriados, horas trabalhadas, atrasadas e
extras, totalizacéo de horas, etc;

24. Emitir relatorio de espelho do ponto conforme a portaria 1.510/2009 do Ministério do
Trabalho.

25. Emitir relatorio do movimento calculado por funcionério com totalizacdo por setores e
geral.

26. Emitir relagdo de funcionérios com ocorréncia de determinado tipo de evento.

27. Emitir relagdo do nimero de horas extras efetuadas x nimero de horas extras autorizadas
por funcionario.

28. Emitir relacdo de erros de marcacdo de ponto por funcionarios em um determinado periodo
da apuracao.

29. Emitir relacdo de totalizac&o do banco de horas.
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30. O sistema devera atender a portaria 1.510/2009 do Ministério do Trabalho para as novas
regulamentac6es do ponto eletronico.
31. Possuir Liberagdo e consulta do relatorio de espelho do ponto on-line.

GPROTOCOLO (TRAMITACAO DE PROCESSOS)

Objetivo: Registrar e acompanhar de modo atualizado e com fécil acesso todos o0s
requerimentos, reclamacdes e processos administrativos e fiscais.

1. Permitir o cadastro de assuntos informando o prazo de tramitagéo, tempo de arquivamento,
documentos necessarios para registro e demais detalhamentos, conforme necessidades das
diversas areas;

2. Permitir o cadastro de locais/6rgdos necessarios a identificacdo e acompanhamento dos
documentos, informando os usuarios que poderdo receber ou tramitar em cada 6rgéao/local,

3. Permitir cadastrar requerentes, informando dados pessoais e endereco.

4.  Possuir tabela parametrizavel de valores das taxas de expediente;

5. Possibilitar a digitagdo dos protocolos informando o nome do requerente, assunto, local de
origem, localizacdo fisica, responsavel, complemento/observagdo, possuir numeragdo Unica
e permitir anexar qualquer tipo de arquivo.

6.  Emitir comprovante de protocolo para o interessado no momento da incluséo do processo;

7. Emitir etiquetas de protocolo, contendo nimero do protocolo, origem, data, nome do
requerente ou interessado e nimero do documento e assunto

8.  Permitir a autuacdo dos documentos registrando origem, 6rgdo ou interessado e demais
dados de identificagdo, CNPJ, CPF, RG, simula do contetdo do documento e informacGes
adicionais;

9.  Emitir documento de arrecadacgdo visando a arrecadacdo de taxas de expediente diversas;

10. Permitir apensar ou desapensar processos a um processo principal.

11. Permitir incorporar ou desincorporar processos a um processo principal.

12. Permitir a juntada/entranhamento de processos.

13. Permitir a anexacdo de documentos e folhas a um processo existente;

14. Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagdo do codigo de localizagdo
fisica;

15. Possuir rotina de desarquivamento de processos.

16. Emitir gréafico estatistico da situacdo dos processos.

17. Emitir gréfico de totalizacdo de processos por assunto.

18. Emitir grafico dos processos por assunto, para acompanhamento dos niveis de solicitacao;

19. Emitir grafico da situacdo das remessas por periodo estabelecido.

20. Permitir a criagdo de remessas de processos para tramitacdo para outro érgdo/local.
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21. Permitir consultar remessas para confirmacdo de recebimento dos processos na tramitacao
interna.

22. Permitir imprimir a capa de remessa de processos.

23. Permitir consultar processos e remessa, por o6rgdo/local de origem e destino, data de
emisséo e data de recebimento.

24. Permitir consulta aos processos, assim como seu tramite por diversos critérios, inclusive
permitindo combinacdo desses, por exemplo, nome do requerente, ano e numero do
protocolo, 6rgdo ou setor onde o processo se encontra, codigo do assunto, data de
protocolo;

25. Permitir consulta de processos por despachos;

26. Possuir rotina de assinatura eletrdnica nas remessas de processos;

27. Possuir consulta das justificativas por atraso no tramite dos processos e atraso no
recebimento das remessas;

28. Permitir parametrizacdo de controle do registro de protocolo/processos para 0 mesmo
assunto/requerente;

29. Possuir rotina para manutencdo do protocolo/processo dos seguintes dados: nome do
requerente e assunto;

30. Na confirmagdo de remessa, 0 sistema deverd permitir envio de e-mail ao destinatario
informando a remessa realizada;

31. Permitir o cancelamento do envio da tramitacdo dos processos em remessas

32. Possuir rotina de informacdo aos usuarios do recebimento de novas remessas podendo ser
parametrizado o tempo entre os alertas;

33.  Permitir enviar SMS ou e-mail avulso ao requerente.

Relatdrios

34. Emitir relatorio de processos sem movimentagao;

35. Emitir relatério de processos em atraso;

36. Emitir relatdrio de processos com temporalidade vencida;

37. Emitir relatério de quantidade de processos incluidos / arquivados / ativos;

38. Emitir relatério de comprovante de juntada;

39. Emitir relatério de comprovante de cadastramento de processos por periodo

40. Emitir guias de arrecadacao;

41. Emitir etiquetas de processos;

42. Emitir relatorio de tramite por responsavel;

43. Emitir relatério de total de processos protocolados, por grupo de assunto / Assunto no
periodo.

44. Emitir relatério de processos arquivados por periodo.

45. Emitir relatério de processos desarquivados por periodo.
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46. Emitir relatorio de processos por situacao.

47. Emitir comprovante de arquivamento;

48. Emitir comprovante de apensamento;

49.  Permitir imprimir capa de processo.

50. Emitir etiqueta de correspondéncia.

51. Emitir relatdrio de guia de remessas de processos.

52. Emitir relacdo de remessas de processos por érgao/local.

53. Emitir relatdrio de processos pendentes de confirmacao de recebimento;

Consulta Via WEB
Objetivo: Disponibilizar consulta da tramitacdo do possesso através da internet

54. Permitir que o requerente através de uma senha possa consultar o andamento do(s)
processo(s) através da internet, visualizando todos os tramites do processo;

OPORTAL DA TRANSPARENCIA

Objetivo: O objetivo do Portal da Transparéncia é propiciar a administracdo publica uma
ferramenta de divulgacdo das atividades desenvolvidas pela Entidade e ainda uma aproximacao
do cidaddo por uma interface de comunicacdo que opera como uma ferramenta efetiva de
“fiscalizagd0” do controle social visando o atendimento da Lei Complementar 131/2009 (Lei da
transparéncia publica) que alterou dispositivos da Lei Complementar 101/2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Servicos de Integracao:
1. A empresa vencedora do certame devera acessar as informacdes das Bases de Dados da

propriedade do ente, que atualmente estdo em SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de
Dados) padrédo SQL (Search Query Language), 0 que permite que as consultas sejam feitas
e geradas com tecnologia simples e amplamente conhecidas, devendo para tanto realizar as
customizacgdes necessarias, dentro do prazo previsto no certame para a implantacéo,
devendo para isto extrair e migrar para sua base de dados todas as informacgdes de maneira
automatica e consolidada, em atendimento ao especificado na Lei Complementar 131, sem
que essa atividade gere custos ou responsabilidade por parte desta administracdo pela
geragdo de arquivos, entrega de manuais e/ou dicionarios de dados de sua respectiva base
de dados.

2. Alimentagdo de dados deverd ser efetuada por aplicativo disparado por agendamento
automatico, sem a necessidade de intervencdo humana.
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Caracteristicas Gerais para o Portal
3. O cabecalho da pagina devera possuir espaco para abrigar o logotipo da administracdo ou

brasao;

Parametros do Sistema

4.  Possuir ferramenta de gerenciamento, por parte de servidor da Entidade, das informacGes
disponibilizadas no portal da transparéncia;

5. Permitir a parametrizacdo de quais modulos serdo apresentados ao Portal da Transparéncia
(Receitas, Despesas, Pessoal, Licitacfes, Convénios, Adiantamentos e Diarios,
Transferéncias Financeiras, Recursos Extra Orcamentarios);

6. Permitir por meio de parametro que o Portal da Transparéncia seja colocado “em
manuten¢do” quando a Entidade julgar necessario;

7. Possuir parametro para indicacdo quanto ao tipo de consultas a ser disponibilizada sobre
aos dados de pessoal, podendo ser parametrizado para disponibilizar apenas o relatério de
Cargos e Salarios ou disponibilizar a consulta aos dados pormenorizados da despesa com
pessoal, bem como a apresentacdo ou nao dos valores de seus vencimentos;

8.  Permitir a insercdo ou remoc¢édo de imagem com brasdo da Entidade a ser disponibilizado
no cabecalho do Portal;

9.  Permitir a edicdo de texto para disponibilizacdo no rodapé do Portal;

10. Permitir a disponibilizacdo das informacdes referentes a Entidade atraves de textos de livre
digitacdo e formatacdo;

11. Permitir o cadastramento e edicdo das informagBes quanto a Entidade (Estrutura
Organizacional, Competéncias, Informacdes como Endereco, Telefones, Responsavel e
Horério de Atendimento Publico) que serdo disponibilizadas no Portal;

12. Permitir o cadastramento e edicdo de informacdes de carater geral sobre o Portal da
Transparéncia,;

Parametrizacao das Cargas
13. Permitir cargas e atualiza¢Oes, agendadas ou manuais, das informagdes sempre que houver

necessidade, pelos proprios servidores das Entidades Municipais;
14. Permitir, por meio de parametro, ativar ou inativar as cargas automaticas parametrizadas;
15.  Permitir parametrizar a frequéncia de realizacdo das cargas automaticas de acordo com o
dia e horarias (Exemplo: Alimentar a carga diariamente as 23h00min horas)

Cadastros

16. Permitir o cadastramento e edicdo do “Glossario de Termos Técnicos” que serdo
disponibilizados no Portal;

17. Permitir o cadastramento e edicdo das “Perguntas e Respostas Frequentes” que serdo
disponibilizadas no Portal;

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Prele\tura Munn:lpal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Go: oy Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 104




FLS. N°

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

18. Permitir o cadastramento e edicdo de Itens de Rodapé como links para redirecionamento
dos usuérios externos a outras paginas ou conteidos da internet ou ainda a insercdo de
arquivos do tipo “PDF” para visualizagdo (por exemplo: Link para o Portal da
Transparéncia do Governo Federal ou Link para consulta a Lei de Responsabilidade
Fiscal);

19. Permitir o cadastramento e edicdo das informacdes referentes a Entidade que seréo
disponibilizadas no Portal;

20. Permitir o cadastramento e edicdo das informacdes para contato com a Entidade que serdo
disponibilizadas no Portal (como por exemplo: Estrutura Organizacional, Telefones de
contato, e-mail);

21. Permitir o cadastramento de quaisquer relatérios em formato “PDF” ou links de internet
(Leis, Relatérios da LRF, DemonstracGes Contabeis, Pareceres e outros) vinculando-os a
Grupos, Subgrupos e Tipos de forma que a Entidade possa montar a hierarquia em que
deseja demonstrar esses relatérios no Portal da Transparéncia, informando ainda a
periodicidade e o exercicio de cada um deles;

22. Permitir o cadastramento de outras informacdes de carater geral a cerca do Portal da
Transparéncia,;

23. Permitir o cadastramento de relatério de cargos e salarios para consulta a ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia;

Caracteristicas da Pagina Principal

24. Possuir menu de “Home / Inicio” de modo que a qualquer momento 0 Usuario possa ser
redirecionado ao contetdo Inicial / Principal do Portal;

25. Permitir a visualizacdo das informacdes referentes a Entidade (Institucional);

26. Permitir a visualizacdo do Glossario de Termos Técnicos;

27. Permitir a visualizacdo das Perguntas e Respostas Frequentes;

28. Permitir a visualizacdo das informacgdes quanto a Estrutura Organizacional da Entidade
bem como a competéncia de cada uma delas, contendo informagdes como Endereco,
Telefones, Responsavel e Horario de Atendimento Publico;

29. Permitir a visualizagdo das informac0es, de carater geral, sobre o Portal da Transparéncia;

Consulta aos Dados do Portal (Transparéncia Ativa e Passiva)
30. Permitir a consulta aos dados das Receitas Orcamentarias com seus valores de Previsdo

Inicial, Previsdo Atualizada, Valor Arrecadado e Valor a Arrecadar, possibilitando o
agrupamento da consulta no minimo por “Fonte de Recursos”;

31. Permitir a consulta aos dados das Despesas Orcamentarias com seus valores de Despesa
Fixada, Despesa Autorizada, Despesa Empenhada, Despesa Liquidada e Despesa Paga,
possibilitando o agrupamento da consulta no minimo por: “Orgdo”, “Fung¢do”, “Programa”,
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“Grupo”, “Elemento”, “Fornecedor”, “Fonte de Recursos” e “Modalidade de Licitacao”,
aprofundando o detalhamento das pesquisas até chegar aos dados do Empenho;

32. Permitir a consulta aos dados dos Empenhos Inscritos em Restos a Pagar com seus valores
de Inscricdo, Cancelamentos, LiquidagOes e Pagamentos;

33.  Permitir a consulta aos dados das Despesas com Pessoal contendo as informacdes de Nome
do Servidor, Orgdo de Lotacdo, Local de Trabalho, Cargo e Total dos Vencimentos,
possibilitando o agrupamento da consulta no minimo por “Orgio” ou “Cargo;

34. Permitir a consulta de relatério contendo as informacdes da Tabela de Cargos e Salarios da
Entidade;

35. Permitir a consulta aos dados dos Processos Licitatorios contendo as informacGes de
Fornecedores, N° Processo, Modalidade de Licitacdo, Objeto, Valor Licitado e Itens
Adquiridos, possibilitando o agrupamento da consulta no minimo por “Modalidade de
Licitagao™;

36. Permitir a consulta aos dados dos Convénios Recebidos ou Repassados pela Entidade
contendo as informacBes de Favorecidos/Beneficiarios, N° Convénio, Orgao
Concessor/Concedente, Objeto, Valor do Convénio e Valores de Contrapartida do
Convénio;

37. Permitir a consulta aos dados dos Adiantamentos e Diarias concedidos pela Entidade
contendo as informagBes do Nome do Servidor, Data e o Valor da Diaria ou do
Adiantamento;

38. Permitir a consulta aos dados das Transferéncias Financeiras Concedidas ou Recebidas
pela Entidade contendo as informacbes da Conta Contabil de Transferéncia Financeira,
Nome do Favorecido ou do Concessor, Data e 0 Valor da Transferéncia;

39. Permitir a consulta aos dados de Receitas e Despesas Extra-Orcamentéarias, contendo as
informac@es da Conta Contabil Extra-Orcamentaria, Fornecedor e os Valores Recebidos ou
Pagos;

40. Permitir que o usudrio realize pesquisas (filtros) pelo “Cddigo” ou pela “Descricdo” nas
consultas solicitadas a cima (Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Pessoal, LicitacGes,
Convénios, Adiantamentos/Diarias, Transferéncias Financeiras e Recursos Extra-
Orcamentarios), sendo esses campos de livre digitacdo e dinamicos, ou seja, & medida que
o0 usuario digita a informac&o os resultados apresentados deverdo ser atualizados;

41. Demonstrar em cada uma das consultas solicitadas (Receitas, Despesas, Restos a Pagar,
Pessoal, Licitacfes, Convénios, Adiantamentos/Didrias, Transferéncias Financeiras e
Recursos Extra-Orgcamentarios) um sumario dos valores totais apresentados;

42. Permitir a consulta aos dados dos contratos firmados com terceiros, bem como seus
aditivos e rescisdes, contendo as informacdes do Ano, Numero do Contrato, Data de
Assinatura, Data de inicio e término do contrato, Modalidade da Licitagdo, Numero do
Processo e Valor do Contrato;
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43. Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatorios do setor de Patrimonio,
contendo as informagdes da Relagdo de Bens Patrimoniais, Bens Cedidos, concedidos ou
permutados e outras informacdes de interesse da administracao;

44, Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatrios do setor de
Almoxarifado, contendo as informacdes referente a Entrada e Saida de Materiais, Relatorio
do Inventario e outras informacGes de interesse da administracao;

45. Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios referente ao
Planejamento Orcamentario do Municipio (PPA, LDO e LOA), contendo as informacoes
das Leis e Anexos das Pecas de Planejamento (PPA, LDO e LOA) e outras informacdes de
interesse da administracao;

46. Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios referente as
Demonstragdes e Relatorios Contébeis, contendo as informac6es dos Balangos Patrimonial,
Orcamentario, Financeiro, Variacdes Patrimoniais e Demonstracdo dos Fluxos de Caixa,
ConciliacGes Bancarias e outras informacdes de interesse da administracao;

47. Possuir local especifico e de destaque para a consulta de relatérios referente a Prestacdo de
Contas da (LRF), contendo as informacgdes dos Relatérios Resumidos da Execucao
Orcamentéria, Relatorios de Gestdo Fiscal, Pareceres e Resultado do Julgamento das
Contas do Municipio e outras informacdes de interesse da administracao;

48. Possuir local especifico e de destaque para a consulta de das Leis e Atos Normativos,
contendo informaces das Leis Municipais, Estaduais ou Federais e outras informacgoes de
interesse da administraco;

49. Permitir a exportacdo dos dados consultados (Receitas, Despesas, Restos a Pagar, Pessoal,
LicitacBes, Convénios, Adiantamentos/Diarias, Transferéncias Financeiras e Recursos
Extra-Orcamentarios) em arquivo XLS (Excel);

50. Permitir a visualizacdo de graficos referentes aos dados de Receitas e Despesas
Orcamentérias disponibilizados no Portal.

(MSANEAMENTO

Objetivo: Administrar de maneira autbnoma os recursos provenientes das arrecadagdes de Agua
e Esgoto, possibilitando a atualizacdo e manutencdo de seu cadastro de ligagdes, racionalizando
0 uso dos recursos publicos.

Cadastro

1. Permitir cadastro do ente, contendo no minimo a imagem do brasdo, localidade,
informagdes complementares (Codigo IBGE, Codigo FEBRABAN, CNPJ, E-mail, Tipo de
Codigo de Barras (FEBRABAN ou préprio)), Segmento Codigo (prefeitura, Orgéos
governamentais, saneamento, energia elétrica e gas).
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2. Permitir a definicdo do caminho para o banco de dados de digitalizacéo, log e o servidor do

sistema.
3. Habilitar a opgédo de informar quais tipos de integracdo que o sistema deve conter.
4.  Informar quanto tempo o sistema deve verificar novas mensagens e quantas tentativas de

digitar a senha deve bloguear o usuario.

5. Permitir informar se o sistema ira utilizar digito verificador ou néo.

6.  Parametrizar qual departamento tem permissdo para inserir uma troca e afericdo de
hidrémetro.

7. Determinar quantos minutos o sistema dara alerta sobre servi¢cos em aberto.

8. Definir qual extensdo de arquivo sera para exportar as rotas de leitura.

9.  Permitir informar quais ocorréncias poderao ser utilizadas para o contribuinte.

10. Parametrizar a obrigatoriedade ou ndo de informar se um logradouro tem tratamento de
agua ao realizar o cadastro do mesmo.

11. Permitir informar se os débitos em contencioso terdo atualizacdo de multa, juros e
correcao.

12.  Permitir bloqueio de contribuinte caso tenha CPF/CNPJ duplicado.

13.  Permitir o clculo da média considerando as ocorréncias.

14.  Definir qual tipo de indexador de conversédo de valores serd utilizado.

15. Definir qual tipo de moeda padrdo sera utilizado.

16. Definir qual tipo de corre¢do padréo serd utilizado.

17. Permitir a insercdo de anos para prescrever um débito.

18. Permitir informar se os débitos ajuizados irdo gerar processos ou néo.

19. Permitir definir se a baixa contabil sera por exercicio de lancamento ou néo.

20. Permitir informar quantos dias tera de prazo para pagamento de contas vencidas.

21. Informar qual receita sera lancado a custa de 22 Via de conta de agua.

22. Informar lei que sera utilizada nos parcelamentos.

23. Permitir a defini¢do se serd inscrito em divida ativa ou ndo o débito no ato do parcelamento

24. Permitir a definicdo de parcelar ou ndo receitas com valores negativos.

25. Permitir informar se o sistema aceitara pagamentos a menor e a maior.

26. Definir qual receita seré lancado a diferenca do pagamento a maior.

27. Definir se 0 pagamento a menor sera langado em apenas uma receita ou em varias.

28. Definir qual a proporcdo entre original, multa, juros e correcdo quer sera abatido o
pagamento a menor.

29. Parametrizar se a diferenca de pagamento a maior e menor serd lancada nas ligacGes
dependentes da ligacao principal.

30. Permitir informar o codigo da unidade gestora utilizado para envio dos acimulos contabeis
para contabilidade.

31. Permitir informar qual o valor m&dximo permitido para um langamento.

32.  Definir qual o nimero maximo de parcelas que podera parcelar uma solicitacdo de servico.
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33. Permitir informar qual a quantidade de meses que o sistema deixard realizar um
lancamento retroativo.

34. Permitir a inser¢cdo dos caminhos dos bancos de dados que armazenam as imagens
utilizadas pelo sistema.

35. Permitir utilizar roteiro para corte.

36. Permitir gerar o corte para parcelamentos.

37. Permitir utilizar a notificacdo do corte para depois realizar o corte propriamente.

38.  Permitir informar os dados do corte no cadastro de ligacéo.

39. Informar quais tipos de faturamento poderéo ser gerados cortes.

40. Informar qual situacdo da ligacdo podera ser cortada.

41. Informar quais tipos de dividas que podera ser cortada.

42. Informar qual tipo de imposto que podera ser cortada.

43. Permitir gerar uma solicitacdo de servico para religacdo de agua ap0s 0 pagamento do
débito.

44. Definir quais receitas serdo utilizadas para cada tipo de lancamento.

45. Definir a ordem das receitas que serdo visualizadas na conta de agua.

46. Permitir a definicdo dos dias de vencimento que poderdo ser pago as contas de agua.

47. Permitir o cadastro de um novo relatério definindo as informacdes e parametros desejados,
assim como um novo leiaute que possibilitara gerar o relatério em arquivo texto.

48. Permitir a execucdo em blocos de procedimentos que exige muito recurso do banco de
dados.

49. Possibilitar a escolha de qual base de dados podera acessar caso tiver mais de uma.

50. Permitir o cadastro de ocorréncias.

51. Permitir o cadastro de situacdes que serdo utilizadas nos lancamentos de débitos.

52. Permitir cadastro e execucdo de leiaute para exportar em arquivo texto das baixas das
ligagOes e as leituras realizadas.

53. Permitir o cadastro das taxas de corre¢des monetérias que serdo utilizadas pelo sistema,
contendo no minimo multas, juros e descontos e qual os dias que serdo acrescidos desta
correcdo apds o vencimento.

54. Permitir o cadastro de descontos baseados em lei vigente, possibilitando informar qual o
tributo correspondente, parcelamento e quantas parcelas, multa, juros.

55. Possibilitar cadastrar feriados municipais, nacionais e mundiais, para ser utilizado para o
calculo de juros e programacao de leituras.

56. Permitir cadastro de moedas utilizadas pelo sistema (UFIR, UFM, REAL) informando qual
0 seu valor monetario para calculo.

57. Permitir cadastrar leis que permitem o parcelamento dos débitos, contendo no minimo a
vigéncia inicial/final da lei, tipo de divida que esta lei vai ser aplicada, corre¢cdo que sera
utilizada.
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58. Informar no cadastro de lei de parcelamento, se podera parcelar um langcamento que ainda
ndo se encontra vencido.

59. Informar no cadastro de lei de parcelamento, se serd cancelado qualquer desconto existente
ao realizar o parcelamento.

60. Informar no cadastro de lei de parcelamento, se as parcelas serdo lancadas em conta de
agua.

61. Definir no cadastro de lei de parcelamento, quais os valores e qual forma sera cobrado os
mesmos, informando também as receitas vinculados a esta lei.

62. Permitir cadastrar um vencimento de leitura e corte para determinado setor, porém este
vencimento ndo sera fixo, podendo ser alterado.

63. Permitir cadastrar categorias de estabelecimentos que serdo realizados as leituras, como
residencial, comercial, hotéis.

64. Possibilitar inclusdo da taxa utilizada para cada categoria, valor da dgua dependendo da
faixa que se encontra o estabelecimento, porcentagem de valor cobrado para esgoto,
tratamento.

65. Permitir cadastrar os valores necessarios para realizacéo de simulacdo de célculo.

66. Possibilitar o cadastro das localidades utilizadas no sistema contendo no minimo o0s
logradouros, bairros, prefixos, distritos e municipios.

67. Permitir o cadastro de hidrémetro contendo no minimo didmetro, marca, nimero, data da
instalagdo, vazéo.

Possibilitar a visualizacao do historico de trocas e afericdo de hidrometro.

68. Permitir o cadastro dos setores de uma cidade para facilitar a organizacéo e afericdo das
residéncias.

69. Permitir o cadastro de rotas para realizar as leituras, contendo no minimo nome da rota,
todas as ruas que vao definir a rota, previsdo para leitura e demonstrar o total de ligacdes
desta rota.

70. Permitir visualizagdo de todas as rotas cadastradas, para notificacdo de corte e a realizacao
propriamente do corte.

71. Permitir o cadastro dos grupos que uma ligacdo pertence inserindo esta informagdo no
cadastro de ligagdes.

72. Permitir cadastrar contribuintes, contendo no minimo nome, RG, natureza, CPF/CNPJ,
Nome Fantasia, situacdo, data de nascimento, estabelecido, data do cadastro, enderego
(residencial, correspondéncia e diversos).

73. Possibilitar a visualizagéo das notificagOes relacionadas a visitas de leitura.

74. Permitir o cadastro de logradouro a partir do cadastro de contribuinte.

75.  Permitir o cadastro de bairro a partir do cadastro de contribuinte.

76. Permitir cadastrar ligacOes de agua e esgoto ligado em um determinado estabelecimento,
contendo no minimo codigo do contribuinte, proprietario, zona, tipo de imdvel, endereco.

77. Informar se a ligagéo possui rede de agua e esgoto.
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78.  Permitir informar para um cadastro de ligacéo a rota e setor.

79. Permitir informar qual o tipo de faturamento de uma ligacdo para langamento e cobranca.

80. Permitir visualizar o hidrometro de uma determinada ligacao.

81. Possibilitar a visualiza¢do do historico de corte, leituras e notificagdes de uma ligag&o.

82. Permitir a visualizacdo dos débitos a partir do cadastro de ligacgéo.

83. Permitir cadastro de cargo para ser vinculado ao funcionario, parametrizando a
obrigatoriedade ou ndo de inserir o nimero de documento no cadastro de funcionario.

84. Possibilitar cadastro de funcionarios de diversos cargos, contendo no minimo o nome
completo, cargo, imagem da assinatura e se parametrizado o ndmero de documento do
mesmo.

85. Permitir cadastrar as agéncias bancérias que sejam conveniadas para recebimentos dos
boletos emitidos, contendo no minimo nome do banco, endereco, niUmeros de convénios e
agencia.

86. Possibilitar integracdo com agencias bancarias via arquivo texto.

87. Permitir cadastrar ocorréncias relacionadas a leitura, hidrometro e solicitacdo de servico,
contendo no minimo a descricdo da ocorréncia, tipo, tipo de documento e meio de
digitacdo de texto livre.

88. Possibilitar a visualizacdo das fichas contébeis se caso estiver integrado com a
contabilidade.

89. Possibilitar cadastrar fichas contdbeis no caso de ndo houver integracdo com a
contabilidade, contendo no minimo exercicio, nimero da ficha, descricao.

90. Permitir realizar o espelho do plano de contas de um exercicio anterior para o atual.

91. Permitir cadastrar os tipos de langcamentos, contendo no minimo a descricdo do
lancamento, abreviatura, tipo de valor, situacdo (Débito, Crédito), tipo de langcamento e se
utiliza receitas para rateio.

92. Possibilitar vincular valores padres em determinado periodo para um tipo de langamento.

93. Possibilitar vincular fichas contébeis para um tipo de lancamento de acordo com o
exercicio.

94. Possibilitar o cadastro de tributos vinculando as receitas a ele agregadas, informando a
caracteristica de lancamento (anual, mensal, esporédico).

95. Permitir cadastrar as leis necessarias referente ao abastecimento de dgua e esgoto, contendo
no minimo a descricdo, nimero da lei, ano, data de publicagéo e observacéo.

96. Possibilitar cadastrar departamentos, visualizando todos os departamentos criados e todos
0s usuarios do sistema, vinculando os usuarios aos departamentos, dando permisséo ou néo
de finalizar e tramitar solicitagdo de servigo.

97. Permitir cadastrar os servicos que sdo realizados pelo 6rgédo de controle de agua e esgoto,
contendo no minimo a descri¢éo do servico, grupo e departamento que possui vinculo com
0 Servigo.
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98. Permitir que um servico seja cobrado ou ndo material apés finalizar uma solicitagdo de
Servico.

99. Permitir o cadastro de unidades de medida para ser utilizado no cadastro de materiais,
inserindo a descrigéo e a sigla.

100. Permitir cadastrar veiculos de terceiro ou proprio, contendo no minimo a descricdo do
veiculo e placa, sendo utilizado na solicitacdo de servico informando qual veiculo foi
utilizado para executar o servigo.

101. Cadastrar materiais para utilizar nos servicos a serem executados, contendo no minimo o
cbdigo, descricdo, unidade, data inicial do valor e valor do material.

102. Possibilitar o cadastro de motivos para ser utilizado no encerramento de uma solicitagéo de
servigo ou para cadastrar uma reclamacéo.

103. Permitir o cadastro das atividades a serem realizadas na execugédo de um servico, contendo
no minimo a descricdo e o valor da atividade.

104. Possibilitar o cadastro de situacdes relacionadas ao corte, ou seja, as diferentes formas de
cortes que poderdo ser empregadas.

105. Permitir cadastrar terreno contendo no minimo o nome do contribuinte responsavel,
localidade (Quadra, Lote), tamanho (testada, area), endereco local e de correspondéncia.

106. Possibilitar inserir observagOes escritas no cadastro de terreno para informagdes
complementares.

107. Permitir inserir fotos do terreno cadastrado.

108. Permitir visualizar histérico de notificacdes de um terreno.

109. Possibilitar informar caracteristicas do terreno como a presenca de calcada, muro e se 0
mesmo esté ativo ou néo.

110. Possibilitar o cadastro de croqui para facilitar a localizacdo e informacdo de um
determinado estabelecimento, contendo no minimo os logradouros que cercam a quadra,
namero da residéncia, quadra, lote, proprietario e solicitante.

111. Permitir a impressdo do croqui de forma gréafica com as posicGes das ruas e o local do
estabelecimento ressaltado com cor diferenciada.

112. Possibilitar o cadastro de reclamacgdes, contendo no minimo a ligacdo correspondente,
usuario, proprietario, endereco completo, motivo da reclamacéo e observacao.

113. Permitir cadastrar campanhas, contendo no minimo lei vigente, vigéncia da campanha,
receitas vinculadas a campanha e campo texto para inserir observagoes.

114. Permite realizar de forma automatica as importagdes de leituras.

Consultas

115. Permitir simular calculo de agua demonstrando o valor a ser cobrado para um determinado
contribuinte, contendo no minimo o codigo da ligacdo e o consumo.
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116. Possibilitar na simula¢do de célculo visualizar os dados do contribuinte, valor gasto de
agua, valor de coleta, total geral e a qual categoria 0 mesmo pertence.

117. Permitir consultar arrecadacBes, contendo no minimo o nimero da arrecadacdo ou da
ligacdo, trazendo automaticamente todas as arrecadacdes relacionadas a esta ligacao.

118. Possibilitar visualizar de uma arrecadacdo os valores analiticos e sintéticos, data de
emissdo, contribuinte, juros, multa e correcéo.

119. Permitir consultar débitos que estdo abertos do contribuinte, podendo estar vencida, divida
ativa, ajuizado/ processo juridico.

120. Visualizar na consulta de débitos o valor de juros, multa, corre¢des e total.

121. Permitir na consulta de Débito a realizacdo de parcelamento da divida, retornar o
parcelamento, gerar DAM e gerar extrato do debito.

122. Possibilitar consultar todos os débitos que foram cancelados de um contribuinte.

123. Visualizar na consulta de débitos cancelados o més, ano, lancamento, valor, juros, multas,
data do cancelamento, parcelas e qual usuario do sistema que realizou o cancelamento.

124. Permitir consultar todos os pagamentos efetuados pelo contribuinte, contendo no minimo o
codigo de ligacéo.

125. Visualizar na consulta de pagamentos o nimero da arrecadacdo, més, ano, parcela, data de
vencimento, valor original, correcdo, multas, juros, banco que foi realizado pagamento,
lote e linha.

126. Visualizar na consulta de pagamentos as receitas vinculadas a arrecadagéo e as receitas que
foram contabilizadas o pagamento.

127. Diferenciar por cores 0s pagamentos na consulta de pagamentos, diferenciando quando
recebido a maior, menor, duplicidade e indevido.

128. Permitir consultar parcelamentos realizados para um contribuinte, contendo no minimo o
cddigo da ligacéo.

129. Visualizar na consulta de parcelamentos, os débitos parcelados em aberto, parcelas pagas,
canceladas, lancamentos originais e originais estornados.

130. Diferenciar com esquema de cor o parcelamento que estiver cancelado.

131. Permitir consultar os langamentos diversos realizados para um contribuinte, contendo no
minimo o codigo da ligagé&o.

132. Visualizar na conta de langamentos diversos o més de langamento, ano, receita, valor,
parcela, langamento, imposto, observacédo e qual usuario realizou o langamento.

133. Diferenciar com esquema de cores os langamentos diversos em aberto, langados, vencidos
e cancelados.

134. Permitir consultar os arquivos de retorno do débito automatico, podendo realizar a pesquisa
pela data do arquivo, nome, tipo de arquivo e ligagéo.

135. Visualizar na consulta de arquivos de retorno do débito automatico o més, ano, nome,
ligagdo, nome do contribuinte, tipo de retorno, banco e nimero do lote.
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136. Permitir consultar as leituras realizadas para uma ligacdo, contendo no minimo o nimero
da ligacéo.

137. Visualizar na consulta de leituras o endereco completo, niUmero do hidrémetro, leituras
realizadas, data da leitura, consumo médio, rota, codigo do leiturista, nome do leiturista e
usuario que langou a ligacao no sistema.

138. Possibilitar na consulta de leituras, visualizar o historico de criticas, movimentacdo de
hidrometro e fotos tiradas da leitura.

139. Permitir meio de acesso rapido de todas as operacdes relacionadas ao contribuinte e ligacao
em uma so tela.

140. Permitir consultar as notificacdes de corte geradas, contendo no minimo o nimero da
notificacdo, demonstrando os dados da ligacdo e do débito vinculado a esta notificacéo.

141. Permitir visualizar as situacdes de corte e religacdo para uma ligacéo especifica, contendo
no minimo o numero da ligacé&o.

Débitos

142. Permitir inserir e pesquisar processos juridicos derivados de dividas ndo pagas.

143. Visualizar as informagdes do processo, andamento, custas, langamentos.

144. Possibilitar a consulta dos langamentos parcelados vinculados ao processo juridico.

145. Permitir visualizar os detalhes de um langcamento realizado, contendo no minimo nimero
do lancamento, més, ano data de lancamento, imposto, valor.

146. Possibilitar ao visualizar o detalhe de um langcamento consultar as parcelas, pagas, abertas e
canceladas.

147. Permitir consultar a conta, receitas e consumo de um determinado lancamento.

148. Permitir alterar a receita de um lancamento e gerar uma nova guia de recolhimento.

149. Permitir alteracdo dos valores de uma parcela, como valor da parcela, multa, juros,
correcdo de um parcelamento.

150. Permitir criar livro de divida ativa.

151. Conter no livro de divida ativa o nimero do livro, data de inscri¢do, exercicio, natureza,
descricdo, observacdo, quantidade de paginas, quantas certiddes em cada pagina.

152. Possibilitar a visualizacdo das certidées presentes no livro e visualizar quantas parcelas
existem para cada certidao.

153. Permitir inscrever contribuintes em divida ativa em lote, contendo no minimo o codigo da
ligag&o inicial/final, tributo inicial/final, vencimento inicial/final, valor inicial/final, qual
livro sera inserido estas inscri¢des, inscrevendo varios débitos de uma vez em divida ativa.

154. Permitir ajuizar diversos debitos em lote, contendo no minimo o codigo de ligacéo
inicial/final, setor inicial/final, tributo inicial/final, vencimento inicial/final e valor
inicial/final.

155. Possibilitar ao realizar o ajuizamento a visualizacdo dos débitos.
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156. Possibilitar usar as mesmas condi¢des para ajuizar um débito para retirar 0s mesmo do
estado de ajuizado.

157. Permitir prescrever ou cancelar débitos em lote, baseado em lei vigente.

158. Permitir a importacdo dos arquivos de retorno de ajuizamento, atualizando 0s processos de
cada contribuinte automaticamente.

159. Possibilitar realizar a baixa de um débito por importacdo de arquivo texto baixando
automaticamente, ou informando de forma manual qual débito sera baixado.

160. Possibilitar ao ser realizado a baixa automatica visualizar as arrecadacfes pertencentes ao
lote importado, contas e inconsisténcias de arrecadagoes.

161. Permitir ap6s que for realizado a baixa contabilizar enviando as informacGes de
recebimento para a contabilidade.

162. Possibilitar na contabilizacdo a visualizacdo dos dados do lote, sendo possivel reabrir o lote
ou alterar a data do seu crédito.

163. Permitir cadastrar as melhorias realizadas na cidade, contendo no minimo os dados do
edital referente a melhoria, possibilitando vincular os imoveis que sdo abrangidos pela
melhoria.

164. Permitir a prorrogagcdo de vencimentos de débitos, contendo no minimo o més de
referéncia e a faixa de nimero de ligacdo, informando a nova data de vencimento.

Movimentos

165. Possibilitar a digitacdo de forma manual a leitura de um estabelecimento, contendo no
minimo o nome do leiturista, ligacdo, as eventuais ocorréncias e o valor da leitura atual,
permitindo ja visualizar a leitura do més anterior.

166. Permitir realizar a importacdo de arquivo texto gerado pelos leitores manuais, assim
langando de forma automatica as leituras.

167. Permitir realizar a exportacdo das rotas de leituras que serdo importadas pelos leitores
manuais.

168. Possibilitar a conferencia das leituras importadas ou digitadas para verificacdo de criticas
ou outras informag0es que possam nédo permitir o langamento da conta.

169. Possibilitar a visualizacdo das leituras realizadas de varias competéncias, contendo no
minimo o codigo da ligagé&o.

170. Permitir o lancamento de servicos que serdo realizados para os contribuintes, contendo no
minimo a ligacdo que sera feito o servico, qual servico e endereco.

171. Permitir realizar lancamentos de valores a serem cobrados referentes aos servigos
realizados, podendo inclusive parcelar.

172. Possibilitar registrar a data e hora e inicio e fim do servico realizado.

173. Permitir registrar os materiais, veiculos e trabalhadores que foram utilizados para
realizacdo de servico.
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174. Possibilitar registrar o servigo real que foi executado para uma solicitacdo de servico,
sendo que se for trocado o hidrémetro para um novo o sistema terd que atualizar
automaticamente o cadastro de hidrometro e ligagéo.

175. Permitir inserir as imagens de um servigo executado.

176. Possibilitar a finalizacdo de uma solicitagdo de servi¢o contendo no minimo o motivo da
finalizacao.

177. Liberacéo.

178. Possibilitar o envio do ndmero e assunto de uma solicitacdo de servico para outros
departamentos.

179. Permitir realizar lancamentos diversos para uma ligacdo, podendo inserir qualquer tipo de
receita, informando inclusive a quantidade de parcelas que este lancamento podera ter.

180. Transferéncia de credito.

181. Notificacdes Diversas.

182. Permitir lancar auto de infracdo caso for encontrado alguma irregularidade em terreno ou
ligacdo.

183. Possibilitar gerar valor para o auto de infragéo.

184. Permitir ao finalizar um auto de infracdo informar o usuério que finalizou este auto e o
motivo da finalizacao.

185. Permitir realizar o calculo da conta de &gua baseado na leitura de determinada
competéncia, informando no minimo o periodo, vencimento e a ligacao.

186. Permitir realizar o recalculo de uma conta de 4gua que ja tenha sido calculada.

187. Possibilitar realizar simulacdo de calculo para visualizacdo de valores antes de efetuar a
geracdo da conta.

188. Permitir a geracdo de guia de recolhimento, gerando um débito a ser pago pelo
contribuinte, informando no minimo ligacdo, natureza, més, ano, vencimento receita e
valor.

189. Permitir emitir as contas depois de realizado o célculo, podendo inclusive imprimi-las.

190. Permitir na emiss@o de contas realizar a pesquisa por diversos itens como ligagéo, setor,
banco, rota ou grupo.

191. Possibilitar a gerar permissdo para pagamento de débito automatico para um determinado
banco, informando no minimo o banco, setor e data.

192. Permitir alterar o prazo de pagamento de uma conta, informando a ligagéo, requerente e
qual a data de prazo.

193. Permitir gerar restricdo para um determinado contribuinte, podendo restringir acdo de
alterar o prazo de pagamento ou realizar o corte da 4gua.

194. Parametrizar quais usuarios terdo acesso para realizar uma alteracao de prazo ou restricao.

195. Permitir gerar notificagdo de corte para os contribuintes informando no minimo o intervalo
de data de débitos vencidos, data para notificagdo e qual o tipo de corte que sera realizado.
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196. Permitir realizar a pesquisa para notificacdo de corte por diversos filtros como roteiro,
ligagéo, setor, logradouro.

197. Permitir registrar o retorno da notificacdo informando se a mesma foi entregue ou néao e
caso nao seja informar o motivo de ndo ser entregue.

198. Possibilitar a partir da notificagdo que foi entregue gerar o corte da ligacdo, informando no
minimo a notificacdo, data de vencimento dos debitos, tipo de corte que sera realizado.

199. Permitir consultar os cortes gerados, possibilitando visualizar os funcionarios que sairam
para realizar o corte e quais as liga¢bes cortadas, informando no minimo o coédigo da
notificacao.

200. Possibilitar cadastrar os tipos de retorno da notificagao.

201. Permitir realizar transferéncia de um determinado contribuinte para uma ligagdo existente.

202. Possibilitar visualizar o histérico de transferéncia de uma determinada ligacao.

Qualidade da Agua

203. Permitir cadastrar as estacGes de tratamento, incluindo no minimo o cédigo, nome da
estacao e quais setores esta estacdo abastece.

204. Permitir cadastrar os parametros de qualidade da agua inserindo no minimo o codigo,
descricdo, valor minimo (presente na agua), valor maximo (presente na agua), unidade de
medida.

205. Permitir a realizacdo do cadastro de analise de 4gua diariamente ou mensalmente, inserindo
no minimo o més, ano, qual estacdo de tratamento foi analisada, dia da analise.

206. Possibilitar na analise diaria a visualizacdo dos pardmetros de controle cadastrados,
permitindo informar os valores analisados da agua.

207. Permitir de forma visual a identificacdo dos parametros que ndo atendem a conformidade.

Exportacdo de Arquivos

208. Permitir exportar arquivos do tipo texto de acordo com os leiautes cadastrados.

Relatérios

209. Permitir gerar relatdrios de todas os mddulos do sistema.

Documentos

210. Possuir rotina para agendar a geracdo de documentos, informando no minimo data de

lancamento, data de execugéo, hora da execugéo.
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. Permitir ao agendar um documento informar os parametros que serdo utilizados para gerar

0 documento para as ligagdes ou contribuintes informados.

. Permitir vincular qual o relatério cadastrado que serd executado para a geragdo do

documento.

Utilitarios

213.

214.
215.
216.

Possibilitar cadastrar os usuarios do sistema assim como o seu perfil de acesso e quando
necessario alterar a senha.

Possibilitar enviar mensagens para outros usuarios do sistema.

Permitir visualizar todas as a¢des realizadas no sistema e qual os usuérios que realizaram.
Permitir a visualizacdo do historico de todas as atualizacGes que foram realizadas.

Modulo WEB

217.
218.
219.
220.
221.
222.
223.
224,
225.

Permite consultar débitos, a partir do médulo web.

Permite consultar os dados cadastrais, a partir do médulo web.
Permite consultar leitura, a partir do modulo web.

Emite declaracéo anual de débitos, a partir do modulo web.
Permite autenticar documentos, a partir do médulo web.
Permite fazer simulacdo de consumo, a partir do médulo web.
Simulacdo de consumo, a partir do médulo web.

Permite o controle de servigos, a partir do modulo web.

Emite certiddo de débitos, a partir do modulo web.

Integracoes

226.

227.

O sistema de Saneamento deverd possuir integracdo com o sistema de Contabilidade e
Tributario.

O sistema de Saneamento deverd permitir a integragdo com sistemas de “Terceiros de
impressdo simultanea”.

TRIBUTARIO (RECEITAS MUNICIPAIS)

Objetivo: Realizar controle efetivo da receita tributaria, de contribuicdes e da receita patrimonial
de competéncia do Municipio e dar suporte as acbes de recuperacdo de obrigacbes nao
cumpridas. Neste sistema estdo compreendidos 0os modulos de Imobiliario, Mobiliario,
Fiscalizacdo e Divida, especificados no Objeto desta licitagdo, podendo os respectivos serem
disponibilizados através de executaveis distintos e integrados ou através de mddulos em um
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Unico executavel ou através de moédulos via WEB, tendo por objetivo o controle efetivo da
receita tributéaria, de contribuicGes e da receita patrimonial de competéncia do Municipio e
suporte as a¢Oes de recuperagdo de obriga¢des ndo cumpridas, devendo obrigatoriamente realizar
as seguintes rotinas:

Cadastro Técnico Municipal

1. Permitir a definicdo parametrizada do contetido dos cadastros que compdem o Cadastro
Técnico Municipal.

2. Possuir rotinas de criticas de informagGes cadastrais necessarias a identificacdo de erros de
cadastramento no momento da inclusdo e alteracdo, observando inclusive a vinculagdo
entre as diversas informacdes cadastrais.

3. Permitir realizar a alteracdo da situacdo cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) de
contribuinte, pessoas fisicas, juridicas e imdveis, de oficio ou por solicitacdo. Sendo que
essas situagdes possuem um cadastro.

4.  Emitir relatorio para conformidade do responsavel sobre as alteracfes de situacdo cadastral
efetuadas.

5. Permitir registrar isenc¢Oes, ndo incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e bases de
célculo, de acordo com a legislacdo vigente.

6.  Emitir relatorio para conformidade do responsavel sobre as isen¢des, ndo incidéncia,
imunidades e reducdes de aliquotas e bases de célculo efetuadas.

7. Permitir consultar por diferentes dados como: numero de inscricdo, nome, atividade
econbmica, endereco ou situacao cadastral.

8.  Permitir o registro de diferentes cddigos de atividades desempenhadas pelo contribuinte
indicando a principal e as secundarias.

9.  Emitir etiquetas para mala direta permitindo a associacdo de textos livres as informagoes
cadastrais.

10. Exibir mensagem de alerta no momento do cadastramento de empresas, a existéncia de
débitos anteriores dos socios.

11. Possuir um processo de transferéncia de proprietario de imével que informe a existéncia de
débito do imdvel, inclusive o inscrito em divida ativa ou ajuizado, permitindo que esses
débitos sejam transferidos ou colocados como remidos.

12.  Manter o historico de transferéncia de proprietarios do imdvel, registrando o periodo de
propriedade que o contribuinte manteve sobre o imovel.

13. Possuir rotina de registro para armazenamento automatico do historico anual de valores
venais do imovel.

14. Permitir o cadastramento dos dados cartoriais, como nimero do cartorio, livro, folha e
data, também permitir o registro da matricula, livro da matricula, folha e data da matricula.
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15.  Permitir o cadastramento de n° de escritura, loteamento, quadra e lote original, data da
aquisicdo, area, profundidade, n° de edificacdes no terreno, total de area construida no
terreno, tipo de lancamento englobado ou por area construida.

16. Possui uma rotina de desmembramento para incluséo de um novo loteamento ou
edificacOes verticais, 0 sistema possui uma rotina que permite o cadastramento de varios
imoveis, baseado em um determinado imével padrdo mantendo-se um vinculo entre eles,
agilizando o processo de inclusdo desses casos, sendo obrigatério informar a metragem
da(s) nova(s) area(s). Ainda é possivel parametrizar se o sistema ira realizar um
langamento para esses novos desmembramentos.

17.  Possuir tabela de dias néo Uteis.

18. Possuir informacdes cadastrais dos imdveis existentes no municipio, prediais e territoriais e
emite relatério com as inconsisténcias verificadas no cadastro.

19. Permitir a parametrizacdo do zoneamento em no minimo 07 (sete) campos.

20. Permitir o cadastramento do endereco do imodvel e endereco de correspondéncia contendo:
prefixo do logradouro, cédigo do logradouro, nome do logradouro, n°® do imével no
logradouro, cédigo do bairro, nome do bairro, complemento do endereco, municipio, bloco
e CEP.

21. Permitir o cadastramento dos dados cartoriais, como nimero do cartorio, livro, folha e
data, também permitir o registro da matricula, livro da matricula, folha, valor comercial,
valor do ITBI e data da matricula.

22. Permitir o cadastramento, de forma parametrizavel, de todas as caracteristicas do terreno e
da(s) construcdo(des).

23. Permitir o acompanhamento historico das alteracdes de todas as caracteristicas do terreno e
construcdes (por data de alteracdo).

24. Permitir cadastramento de projeto onde o mesmo € vinculado ao imdével, o projeto pode ser
cadastrado tendo como base duas opcdes sendo elas: Nova edificagdo ou Ampliacdo. Para
0 cadastro € necessario informar o seu numero, exercicio, imével, requerente e técnico.
Também é possivel inserir caracteristicas do terreno e edificacdo. Pode-se também realizar
lancamento para o imdvel.

25. Permitir o cadastramento das edificagdes no ato da aprovagdo do projeto e emisséo do
alvard.

26. Permitir o registro do n° dos alvaras com data de emissdo e data de validade, bem como
data de emissdo e 0s numeros dos habite-se.

27. Permitir o registro do ano da construcéo, area e data da ultima reforma.

28. Permitir o cadastramento e a identificacdo de areas de preservacéo.

29. Permitir o cadastramento e a identificacdo de confrontacao.

30. Permitir o cadastramento das faces de quadra com a identificacdo da largura do logradouro,
o setor e distrito, bem como a testada da face.
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31. Permitir a inclusdo por campo parametrizavel das melhorias urbanas de cada face e
logradouro e ou seccéo de logradouro, controlado por ano de existéncia da melhoria.

32. Disponibilizar relatorios para: Avaliagdo de imoveis, Planta Genérica de Valores, Tipos e
especificacbes de construcdes, Infraestrutura viaria (logradouros, trechos, faces de quadra,
estrutura de transportes urbanos, com as informacGes sobre os melhoramentos puablicos
disponiveis).

33. Possibilitar o cadastramento de informacGes dos imoveis rurais, permitindo o
cadastramento de situacdo (ativo, inativo, baixado, suspenso) e caracteristicas.

34. Permitir fazer englobamento e parcelamento de terrenos, lotes e imoveis.

35.  Permitir vincular links com base de dados em geoprocessamento (Integracdo via banco ou
arquivo de imagem).

36. Permitir o cadastramento de Controle de Emissdo de Documentos e Devolugdo de
Documentos.

Cadastro Econdémico

Objetivo: Cadastro da Secretaria de Fazenda do Municipio onde sdo registrados os dados
cadastrais e fiscais de todos os contribuintes pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou
privado, que exercem atividade no municipio.

37. Possuir informacdes cadastrais de pessoas fisicas e juridicas, contribuintes do ISS e de
Taxas de Poder de Policia e sécios de empresa.

38. Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econdmicas, estruturadas por codigos,
grupos, parametros para calculo e lancamentos dos Tributos em cada atividade.

39. Possuir tabelas parametrizaveis com as Classificacdes das Naturezas Juridicas, estruturadas
por cddigos e grupos.

40. Registrar o Contador responsavel pela contabilidade da empresa, bem como o nome do
escritrio.

41. Emitir relatérios e permitir consultas por chave do contador que detalhe as empresas
prestadoras de servigo, comerciais e industrias vinculadas a cada contador e valor da
arrecadacao no periodo.

42. Permitir o controle de enquadramentos e desenquadramentos de Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte (EPP), de acordo com a legislagéo vigente.

43. Permitir o registro do nimero dos processos de abertura, de encerramento e baixa, bem
como das datas de abertura, de encerramento, de baixa, de suspensdo, informacdes do
Alvarad como Numero do processo e data do Alvara e de vigéncia.

44. Possuir tabelas parametrizaveis para cadastro de Taxis, estruturadas por codigos e grupos,
possuindo as seguintes informacbes: Carteira e Habilitagdo, NUmero do Processo,
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Descri¢do da Marca, Modelo, Nome do Condutor, Ano Modelo e Ano de Fabricagédo, Tipo
de Combustivel, Cor, Placa e Chassi.

45. Possuir tabelas parametrizaveis para cadastro de Feiras, estruturadas por codigos e grupos,
possuindo as seguintes informacdes: Area ocupada, nimero da barraca, NUmero do
Processo, Data de inicio e fim, Descricdo da Atividade, Situacdo e Observacao.

46. Possuir tabelas parametrizaveis para cadastro de Anuncios, estruturadas por codigos e
grupos, possuindo as seguintes informagcdes: Data de Inicio e Fim, Area, Local e Tipo de
Anuncio.

47. Permitir o cadastramento de gréficas autorizadas a emitirem notas fiscais.

48. Permitir o controle de autorizagédo de notas fiscais, por empresa.

49. Permitir o cadastramento da Matriz com endereco fiscal, enderecos de correspondéncia,
eletronicos e pessoa de contato.

50. Permitir o cadastramento do numero da inscri¢do predial do imdvel onde o contribuinte do
ISS esta localizado.

51. Emitir os relatorios abaixo para contribuintes ou imdével, por tributo no periodo:

. Beneficiados com imunidade, isencéo e ndo incidéncia.

. Inscritos ativos, inativos e baixados.

o Contribuintes em contencioso administrativo.

. Contribuintes sob acéo fiscal.

. Contribuintes com Alvaras a vencer a “x” dias.

. Contribuintes com Atividade suspensa ou paralisada.

. Contribuintes baixados, por atividade.

) Contribuintes baixados ha “x” meses da data de abertura, por atividade, setor e logradouro.
. Contribuintes inscritos, por atividade.

Langamento

Objetivo: Realizar o controle e emissdo de langcamentos, possibilitando os calculos e
atualizagdes conforme a legislacéo especifica de cada tributo.

52. Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigacdo principal e acréscimos legais
(juros, multas e corregdo monetaria) com destaque para cada item.

53. Possuir agenda de vencimentos de tributos.

54. Permitir o controle de prorrogagdes de vencimentos.

55. Emitir Notificagdo de Lancamento e Guia de Recolhimento de tributo em um documento
anico, imprimindo codigo de barras para leitura ética de acordo com o padrdo bancério,
pelo valor total ou em quotas observando restri¢cGes para valor minimo.

56. Permitir o registro de devolugbes de Notificagdo de Langamento em funcdo da ndo
localizagédo do contribuinte.
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57. Permitir o lancamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma emissao,
valores de imposto e taxas.

58. Permitir o langamento de tributos com mais de uma parcela de pagamento a vista.

59. Permitir o lancamento de tributos com possibilidade de destinagdo para o domicilio de
representante autorizado (imobiliarias e escritorios no minimo).

60. Permitir simulagdes dos langcamentos dos tributos comparando-o0s com o exercicio anterior.

61. Emitir justificativas logicas de acréscimos e decréscimos nos lancamentos de tributos.

62. Permitir a livre configuracdo de leiaute e contetido das Notificacdes de Lancamento.

63. Registrar no Conta Corrente Fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito passivo
detalhando obrigacéo, valor da obrigacéo e data de vencimento.

64. Permitir remessa para domicilio bancéario autorizado pelo contribuinte da Guia de
Recolhimento relativa a lancamento para débito automatico em conta corrente.

65. Permitir acréscimos e reducdes parametrizaveis em valores de base de célculo dos tributos.

66. Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para célculo do imposto
aproveitando as caracteristicas de cada bairro, logradouro, seccao de logradouro e face do
imovel na seccéo.

67. Permite uma facil visualizacdo dos débitos inscritos em Divida Ativa ou em Processos
Juridicos.

Contribuicédo de Melhoria

Objetivo: Tem por fato gerador uma situacdo que representa um beneficio especial auferido pelo
contribuinte. Seu fim se destina as necessidades do servi¢o ou a atividade estatal.

68. Possuir rotina de calculo parametrizavel para atendimento das formulas previstas em lei, de
rateio do custo do investimento, levando em consideracdo a melhoria, seu custo, iméveis
beneficiados, valorizacdo decorrente e o critério de rateio.

69. Permitir o registro do edital de melhoria contendo as seguintes informacdes: nimero do
edital, descricdo, area de abrangéncia do edital, custo global do edital, custo para rateio,
data de inicio, data final, origem dos recursos e imdveis que serdo contemplados pelo
edital, possibilita importar ou exportar imagens referentes ao imével.

70. Emitir edital de convocacdo, contando as informacBes exigidas no Codigo Tributario
Nacional e na legislagdo municipal.

71. Permitir anexar varias imagens vinculadas ao imdvel.

Imposto Sobre Servigos — ISS

72. Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo de imposto.
73. Permitir controlar vérias atividades econémicas por contribuinte, indicando a atividade
principal e secundaria.
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74. Possuir rotina de cadastro das atividades econdmicas da empresa permitindo o controle do
historico de atividades ja executadas pelo contribuinte.

75. Permitir realizar a emissdo de Notificagdo de Lancamento e Guia de Recolhimento de 1SS
resultante de estimativa fiscal ou arbitramento.

76. Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para célculo do valor do imposto,
conforme seja fixo ou variavel.

77. Permitir a emissdo de documento unico de declaracdo e pagamento para ISS variavel onde
o contribuinte informe a base de calculo, as deducdes, quando houver, e o valor do imposto
e possa efetuar o pagamento na rede arrecadadora. Permitindo também o registro no Conta
Corrente da data de emissdo dos documentos, dos dados constantes do documento quando
retornado e do pagamento quando houver.

78. Emitir demonstrativo da arrecadacdo do ISS por atividade econémica, ano atual e ano
anterior.

79. Permitir a emissdo de guias de recolhimento avulsa para contribuintes do ISS variavel.

80. Possui cadastro de Tomadores e Prestadores, tendo como informacdes necessarias 0 CNPJ
| CPF, pode-se informar também o Razdo Social, Nome Fantasia e dados do endereco
como Rua, numero e CEP.

81. Possui cadastro para Notas Fiscais de Servigcos Tomados. Sendo obrigatério informar o
contribuinte do Mobiliario, data de emissdo, exercicio, valor da nota, pode-se informar
também a competéncia, data do lote, data de vencimento e atividade.

82. Possui cadastro para Notas Fiscais de Servicos Prestados. Sendo obrigatorio informar o
contribuinte do Mobiliario pode-se informar também a data do lote, exercicio, valor da
nota, a competéncia, data de vencimento e atividade.

Imposto sobre Transmissao de Bens Imdveis, dos Valores de Laudémio e Foro

83. Utilizar dados da guia de cobranca do ITBI para atualizacdo cadastral dos dados do novo
proprietario e substituicdo do devedor nos executivos fiscais e Divida Ativa.
84. Calcular o ITBI, com base em tabelas parametrizaveis de valores, aliquotas e vencimentos.

Taxas Diversas

85.  Permitir o controle de vigéncia e emissdo de alvaras de licenca.

86. Permitir calcular, lancar e emitir as Guias de Recolhimento de taxas de poder de policia e
taxas de servigo.

87. Possuir tabelas parametrizaveis de valores para calculo das taxas.

88. Emitir relatério estatistico de representatividade de quantidade e valor por bairro e/ou
loteamento.

89. Emitir relatorio analitico e sintético com langcamentos devolvidos por insuficiéncia de
enderecgo ou recusa, classificado por bairro e/ou ordem alfabética de nome do contribuinte.
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90. Emitir extrato individualizado do langamento.
91. Emitir demonstrativo de calculo do IPTU.

Controle de Arrecadacao
Objetivo: Controlar a arrecadacdo das Receitas Municipais.

92. Possuir rotina de recepcao e classificacdo dos dados de arrecadacgdo recebidos dos agentes
arrecadadores, através de meio eletrénico ou comunicacdo de dados.

93. Conciliar os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal,
acusando eventuais diferengas, a maior ou menor nos valores devidos e prazos de repasse.

94. Emitir relatério de controle dos registros ndo conciliados pela rotina de recepcdo e
tratamento dos documentos de arrecadacao enviados pelos agentes arrecadadores.

95. Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos de arrecadacdo nos quais
ndo foi possivel a conciliacdo automatica.

96. Possuir tabela de classificacao da receita, fonte e destinacdo dos recursos, com percentuais
de aplicacdo.

97. Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo devidamente classificada para
contabilizacéo.

98. Possibilita gerar arrecadacgdes com valores pretendidos.

99. Possuir integracdo com o Sistema Orcamentario e Financeiro, gerando automaticamente
lancamentos contéabeis da receita arrecadada e classificada.

100. Emitir relatorio no periodo selecionado da receita didria, tipo de receitas e valor pago.

101. Emitir relatério do desempenho da arrecadacdo dos maiores contribuintes por setor de
atividade e periodo.

102. Emitir relatério consolidado da arrecadagdo por agente arrecadador e periodo.

103. Emitir relatorios para analise gerencial da arrecadacao por contribuinte, imével, por bairro,
cadigo de atividade econémica, agente arrecadador, més a més.

104. Emitir relatorios de anélise de arrecadacao das receitas tributarias.

105. Emitir relatorio de valores recebidos e a receber, em ordem decrescente.

Conta Corrente Fiscal

Objetivo: Registrar e manter atualizados dados de langcamento (inclusive autos de infracdo e
notificagdes) e de pagamento, para permitir visdo Unica da situacdo fiscal dos contribuintes e
imoveis.

106. Efetuar os registros de langamento, pagamento e cancelamento de todas as obrigagdes
fiscais, inclusive aquelas decorrentes de acGes fiscais.
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107. Permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica, imovel, mobiliério ou
rural) possam ser agrupados para consulta e emissdo de extratos da posi¢do financeira,
referente ao exercicio corrente e anteriores, informando em que situacdo o débito se
encontra (divida do ano, divida ativa, divida ajuizada, suspensa e sub-judice).

108. Possuir transacdo que permita a alocagdo manual de pagamento, registrando o lote, data do
pagamento, orgdo arrecadador. Nos extratos de contribuinte proprietario assegurar que
também sejam listados os langamentos e pagamentos relativos a cada imével de sua
propriedade.

109. Apurar o saldo em conta corrente, nos casos de pagamento apds o vencimento, levando-se
em conta os acréscimos legais devidos em funcdo do periodo transcorrido entre a data de
vencimento e de pagamento.

110. Permitir visualizar quais parcelas de langamentos foram parceladas.

111. Permitir visualizar no Conta Corrente a inscricdo do débito em Divida Ativa.

112. Permitir o controle dos prazos de prescri¢cdo dos débitos.

113. Permitir o cancelamento dos débitos por prescricdo ou por valor insuficiente (pequena
monta), parametrizado pelo usuario.

114. Permitir a emisséo de certiddes negativas ou positivas, com livre formatacdo de seu texto.

115. Emitir relatério de controle de inadimpléncia, analitico e sintético, por tributo, contribuinte
ou imovel.

116. Permitir registrar no Conta Corrente as a¢es de cobranca ajuizadas apds inscricdo em
divida ativa.

117. Permitir o registro das diferentes hipdteses da suspensdo de exigéncias do crédito tributario
previstas na legislacédo, pelo prazo devido, caso a caso.

118. Permitir a emissdo de relatérios com percentuais de inadimpléncia dos maiores
contribuintes por setor ou atividade (varejista e farmacéutico, por exemplo), imovel, tributo
ou tipo de langcamento (Auto de Infracdo e langamento por estimativa).

119. Emitir relatério analitico dos maiores devedores.

120. Emitir relatério dos débitos baixados e pagamentos registrados no periodo selecionado, em
ordem decrescente de valor, identificando o contribuinte.

121. Emitir relatorio dos maiores débitos cuja exigéncia esteja suspensa e que informe a razéo
da suspensao e a data do evento.

122. Emitir relatério de débitos ainda ndo inscritos em Divida Ativa que informe tempo de
permanéncia (em numero de dias) da obrigagdo no Conta Corrente sem 0 respectivo
pagamento, valor e contribuinte ou imével a que se refere.

Cobranga

Objetivo: Emitir e efetuar o controle de notificagcdes e avisos de cobranga para contribuintes
inadimplentes, possibilitando os célculos e atualizagdes conforme a legislacao.
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123. Possuir rotinas parametrizaveis de calculo de acréscimos legais, de obrigacdes nao
cumpridas e registradas no Conta Corrente, e emitir Notificacdo ou Aviso de Cobranca e
Guia de Recolhimento, com cddigo de barras, e com destaque para cada item da receita, de
acordo com o padréo bancario.

124. Permitir efetuar o registro de devolug6es de Notificagdo ou Aviso de Cobranca em funcao
da néo localizagéo do contribuinte.

125. Permitir o registro das leis municipais que interferem no processo de gestdo e geracdo da
receita do Municipio. Devera conter os seguintes itens: Numero da lei, Ano, data e fator de
acréscimo ou deducdo no valor a qual a lei se refere.

126. Permitir realizar o parcelamento de débitos inscritos em Divida Ativa e ndo executados,
emissao de carnés e a gestdo da carteira de parcelamento, inclusive o controle do nimero
de parcelas inadimplentes, observados valores minimos e demais regras de parcelamento.

127. Permite realizar a previsao do parcelamento detalhada, com quantidade de parcelas, valores
atualizados, cobranca de honoréarios advocaticios, parametrizacdo de reincidéncias,
acréscimos, agregados e descontos.

128. Possuir rotina de retorno de parcelamento automatizada, voltando a divida ao estado
original (antes do parcelamento), e deverd também deduzir proporcionalmente os valores
que foram pagos no periodo do parcelamento, informando na contabilidade as deducdes do
saldo de divida ativa.

129. Possui parametrizacdo para inscrever em Divida Ativa o débito no ato do parcelamento.

130. A rotina de retorno de parcelamento deverd ser efetuado em lote, parametrizando as
condicOes de retorno, entre elas, pelo niUmero de meses consecutivos que estdo vencidos,
valor do parcelamento, entre outros, sempre informando a Lei que valida tal procedimento.

131. Permitir realizar a elaboracdo e execucdo de programacgdo de cobranca a partir das
informacdes recebidas do Conta Corrente Fiscal, possibilitando programar a emisséo das
Notificacdes ou Avisos de Cobranca e Guias de Recolhimento considerando o montante
dos débitos, bairro e quantidade de imoveis do mesmo contribuinte.

132. Permitir realizar remessa para domicilio bancério autorizado pelo contribuinte das guias de
recolhimento relativas ao parcelamento, para débito automatico em conta corrente.

133. Emitir relatorio de analise gerencial da cobranca, por imposto, consolidando numero de
notificagcdes emitidas, por cddigo de atividade ou tributo e situacdo quanto ao pagamento.

134. Emitir relatorio da programacéo de cobranca.

135. Emitir relatorio de Notificagdes ou Avisos de Cobrancas devolvidos.

136. Emitir relatorio com maiores Notificacbes ou Avisos de Cobranga, identificando
obrigacdes e contribuinte.

137. Possui rotina de débito automatico, contendo a geracdo de arquivos bancérios de remessa e
importacdo de arquivos de retorno, sendo possivel na geracdo do arquivo selecionar o
banco, tipo de geracdo que pode ser um novo lote ou continuar a geracdo de um lote ja
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existente, permite corrigir o débito antes do envio e possui uma rotina para visualizar
possiveis inconsisténcias.

138. Possui rotina para negativacdo e consulta de débitos no SERASA e PROTESTO. Havendo
um tratamento e uma marcacao para que seja possivel diferenciar ambos no sistema.

Fiscalizacéo

Objetivo: Apoiar a atividade de Fiscalizacdo Tributaria visando a recuperagdo de obriga¢des ndo
constituidas.

139. Permitir gerar a Programacédo das AcOes Fiscais possibilitando selecionar as atividades a
serem fiscalizadas, a distribuicdo da carga de trabalho entre o corpo fiscal, a emissdo de
autorizacdo para acdo fiscal e o registro de seus resultados.

140. Permitir a elaboracdo, a emissdo e o controle de Autos de Infracdo, e imposi¢do de multa
incluindo: enquadramento legal, descricdo de fatos, célculos automaticos do principal e
acréscimos legais e emissao de termos diversos.

141. Permitir o registro dos fiscais e outros servidores publicos, que participam do processo de
fiscalizacdo.

142. Permitir a definicdo parametrizada do registro de ocorréncias de visitas, indicando se a
ocorréncia devera gerar notificacdo ou nao.

143. Permitir o registro do diario de visitas dos fiscais, informando os dados do contribuinte,
como nome, telefone, CEP, descricao do logradouro, nimero, bairro e ocorréncia da visita.

144. Permitir o controle das notificacbes registrando 0s prazos, o contribuinte, a atividade
econdmica da empresa fiscalizada, tipo da notificacdo e situagdo da notificacdo. A situacao
deve conter os seguintes itens: arquivada, devolvida, substituida, atendida ou cancelada.
Devera também registrar o codigo e nome do fiscal.

145. Permitir no controle da notificacdo o registro das leis que o contribuinte esta infringindo,
para que isso possa agilizar o processo de apuracao de valores futuros e geracdo dos autos
e lancamento no Conta Corrente Fiscal.

146. Permitir a emissdo e o controle de Notificagdes Fiscais registrando prazos de cumprimento
da obrigacéo.

147. Emitir relatorio com posicdo de alvards (de estabelecimento ou construcdo) concedidos,
contendo informacdes do interessado, data de concessdo, data de validade e situacdo
(vencido e a vencer em “x” dias).

148. Permitir o registro das informagdes constantes da Nota do Produtor Rural.

149. Possuir integracdo com o Conta Corrente Fiscal permitindo registro do valor da obrigagdo
constituida e seus acréscimos legais e do numero do processo fiscal para cada Auto de
Infragé@o e Notificacdo Fiscal.
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150. Emitir extrato de agdes fiscais por contribuinte, incluindo: AcGes fiscais, data inicio e
encerramento, numero do processo, servidor, tipo de infracdo e imposto apurado e
acrescimos legais.

151. Emitir extrato de acGes fiscais por contador, incluindo: AcGes fiscais, data inicio e
encerramento, numero do processo, servidor, tipo de infracdo e imposto apurado.

152. Permitir o registro da abertura e autenticacdo do Livro do ISS.

153. Emitir relatério com tipo de infrac6es apuradas por tributo ou cédigo de atividade.

154. Emitir relatério, sintético e analitico, da programacéo das a¢des fiscais e acompanhamento
de sua execucao.

155. Permitir o cadastramento de “Infragdes Modelo” que podem ser utilizadas para agilizar o
cadastro do Auto de Infragdo. Possuindo os seguintes campos: Descricdo e Ano da
infracdo, Lei, Corregdo, Imposto, Observagdes: Detalhe e Penalidade, Receitas a lancar,
podendo usar como base os valores da Area do Terreno, Valor da Testada ou algum valor
informado manualmente.

156. Permitir o cadastramento, de forma parametrizavel, de todas as caracteristicas do Auto de
Infracdo.

Divida Ativa

Objetivo: Inscricdo, Controle, Cobranca e Gestdo de Débitos inscritos em Divida Ativa.

157. Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e ndo
pagas, registradas no Conta Corrente Fiscal, de acordo com a legislacéo.

158. Permitir o registro das inscri¢cbes dos lancamentos em Divida Ativa.

159. Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e correcédo
monetaria), agrupados por diversos critérios: por contribuinte, tributo, ano de inscricéo,
situacdo da divida e outros.

160. Possibilitar a emissdo da certiddo de divida ativa e da peticdo para ajuizamento, agrupando
todas as inscri¢cbes em Divida Ativa relativas ao mesmo contribuinte.

161. Atualizar os dados referentes & nova situagdo do debito do contribuinte no Conta Corrente
Fiscal.

162. Permitir o registro da data de emisséo e da data de recebimento do aviso da decisdo para
controle do prazo de recurso.

163. Permitir o parcelamento de débitos e a emissdo das guias de recolhimento das parcelas,
bem como o reparcelamento de débitos.

164. Possui rotina para execucao de Peticionamento podendo ser Eletrénico via web service ou
via arquivos.

165. Emitir Notificacdo de Inscricdo em Divida Ativa e da Certiddo de Executivo Fiscal,
conforme modelo da prefeitura.
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166. Permitir a extracdo de dados necessérios a composicdo do denominado livro de Divida
Ativa.

167. Emitir relatorio, para cada exercicio, dos débitos inscritos em Divida Ativa discriminando:
contribuinte, data de inscri¢do, valor, obrigagédo a que se refere, enquadramento legal e
situacdo (ajuizadas ou néo).

168. Emitir relatorio de situacdo de adimpléncia ou inadimpléncia relativa as cobrancas emitidas
a partir da Divida Ativa Inscrita.

169. Permitir a integracdo dos dados cadastrais com o Sistema de Informac6es Geograficas.

170. Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e ndo
pagas, registradas no Conta Corrente Fiscal, de acordo com a legislacéo.

Consulta - Modulo WEB

Objetivo: Possibilitar ao contribuinte efetuar consultas no sistema de Receitas pela Internet tanto
para cadastro do Imobiliario como para Mobiliario.

171. O mddulo Web estara automaticamente sincronizado com o sistema de Receitas
Municipais, para que possa Viabilizar a conferéncia dos tributos pagos ou no caso da
existéncia de débitos, determinar em quais condicGes estes se encontram, se estdo
parcelados, inscritos em divida ativa ou outros casos.

172. Permitir a emissdo de guia de recolhimento no padrdo FEBRABAN.

173. Permitir a emissdo de trés tipos de certiddes municipais: certiddo negativa de débito (para
0s casos de inexisténcia de débitos tributarios em nome do contribuinte), certiddo positiva
com efeito negativo (quando conste em nome do contribuinte, débitos em aberto que ainda
ndo estejam inscritos em divida ativa ou que estejam parcelados) e certiddo positiva (para
0s casos de existéncia de débitos tributario inscritos em divida ativa).

174. Permitir que o texto a constar nas certiddes municipais seja de livre digitacdo e alteracdo
pela Administragdo Municipal, sendo que somente constituirdo dados fixos o tipo de
certiddo, razdo social/nome do contribuinte, CNPJ/CPF, inscricdo municipal, data da
emissao, data de validade e codigo de controle.

175. Permitir o controle de autenticacao eletronica dos documentos emitidos pelo modulo web.

176. Permite consultar os documentos de liberagcdo diretamente do sistema de forma on-line.

177. Permite imprimir a segunda via do carne de IPTU, a partir do modulo web.

178. Permite emitir o carne de ISSQN, a partir do modulo web.

179. Permite emitir a certiddo de baixa do mobiliario, a partir do modulo web.

Atendimento as Empresas (Inscricdo no Cadastro Mobiliario) — Modulo WEB

Objetivo: Possibilitar abertura de empresas pela rede mundial de computadores.
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180. O médulo Web de atendimento a empresas deverd estar automaticamente sincronizado
com o sistema de Receitas Municipais.

181. Devera permitir que o empresério interessado em efetivar o cadastro no Municipio, realize
auto-cadastramento informando através de campos proprios: Razéo Social, Nome Fantasia,
CNPJ, Data de Abertura, Telefone, Endereco completo (Logradouro, numero, CEP,
bairro).

182. Devera possibilitar que o cadastrante tenha a op¢do de informar endereco destinado a
recepcdo de correspondéncias.

183. Exigir informar a descrigéo da atividade.

184. Quanto ao acesso no sistema, permitir que o usuario informe seu perfil, exigindo a
informagdo de seu e-mail e senha a serem utilizadas com suas devidas confirmagoes.

185. Permitir finalizar cadastramento.

186. Finalizado o cadastramento, devera estar disponivel para o Administrador a facilidade no
sistema de consolidar, rejeitar, ativar ou cadastro.

187. Efetivado o cadastro, devera permitir que o contribuinte emita o Alvara de Funcionamento.

Atendimento as Empresas (Recadastramento) — Modulo WEB

Objetivo: Possibilitar o cadastro mobiliario do municipio.

188. Deverad informar obrigatoriamente os dados da empresa como, por exemplo, CNPJ,
Inscricdo Estadual, Razdo Social, Nome Fantasia, e-mail, atividade para proceder o
recadastramento.

189. Deverd permitir que o empresario interessado informe o endereco através de campos
préprios (Logradouro, nimero, bairro, Complemento).

190. Devera possibilitar que o cadastrante tenha a op¢do de informar endereco destinado a
recepcdo de correspondéncias.

191. Permitir finalizar cadastramento.

192. Finalizado o cadastramento, devera estar disponivel para o Administrador a faculdade no
sistema rejeitar ou confirmar o cadastramento.

IntegracOes

193. O sistema de Receitas possui integracdo com o sistema de Contabilidade. Importacéo de
fichas contabeis, baixa on-line.

194. O sistema de Receitas possui integracdo com o sistema de Protocolo. Cadastro de
contribuintes e geracdo de guias de recolhimento.

195. O sistema de Receitas possui integracdo com o sistema de Saneamento, processo de
identificacdo das baixas.

196. O sistema de Receitas possui integracdo com o Sistema de GeoProcessamento.
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ISS ONLINE (NOTA FISCAL ELETRONICA) WEB

Objetivo: Para Prefeituras Municipais que necessitam de um sistema de controle de prestacéo de
servigos, o Sistema de ISS On-Line é um software baseado na web, intuitivo, que possibilita
emissdo de notas, controle completo da gestdo fiscal, emissdo de documentos legais, abertura de
empresas e suporte especializado, propiciando o controle de débitos online e o incremento da
arrecadacdo municipal.

1. Permitir a realizacdo dos cadastros necessarios para funcionamento do sistema dentre os
quais: ldentificacdo Geografica, Valores de Referencia, Configuracdes Especificas,
Receitas, FuncBes de Calculo, Dividas, Imobiliario Rural, Resumo de Leis, Forma de
Lancamento, Ocorréncias e Tipos Diversos.

2. Permitir a realizacdo de cadastros geograficos da cidade, contendo no minimo: Bairros,
Logradouros e Municipios.

3. Permitir cadastro simples de bairro inserindo no minimo o nome do bairro, possibilitando a
visualizacao dos outros bairros cadastrados, utilizacdo no cadastro de logradouros.

4.  Permitir cadastro simples de prefixo, inserindo no minimo a descricdo do prefixo e a sua
abreviatura na, visualizar todos os prefixos, este sera utilizado em qualquer parte do
sistema que envolva endereco. Como exemplo de prefixo “Avenida” e sua abreviatura
“AV”,

5. Permitir cadastro de municipio, inserindo no minimo o nome, CEP inicial/final e codigo
IBGE, codigo SINPAS, cddigo PRODESP, cddigo TOM, possibilitar a visualizacdo de
todos 0s municipios, este serd usado no cadastro de logradouros.

6.  Permitir cadastro de logradouros (ruas), inserindo no minimo o prefixo, nome do
logradouro, municipio, lei vigente e os bairros que a rua pertence possibilitando a
visualizacao de todos os logradouros cadastrados possibilitando sua utilizacdo em qualquer
parte do sistema que precise informar endereco, tais como o Cadastro Mobiliario.

7. Permitir cadastro de faixa de valores determinada (contribuinte, logradouro, socios),
podendo criar uma faixa para qualquer calculo do sistema, inserindo no minimo a
descricdo da faixa, tipo de faixa, aliquotas e os valores por periodo.

8.  Permitir cadastrar a quantidade de parcelas e qual o dia de cobranca de cada parcela para
um determinado tributo. Inserindo no minimo a descrigdo do vencimento, tributo, quantas
parcelas, quais as datas de cobranga de cada parcela, podendo inserir um desconto ou néo.

9. Possibilitar a cépia dos vencimentos cadastrados para outro tributo, possibilitando a
utilizacdo para a realizagdo de um parcelamento.

10. Permitir cadastro de todos os dias ndo uteis de um determinado exercicio (feriados ou
pontos facultativos), inserindo no minimo a data do feriado, descri¢éo e o tipo do mesmo,
necessario para que quando a data de pagamento de um determinado débito cair nestes dias
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cadastrados o sistema automaticamente deverd transferir para o proximo dia Util
desconsiderando multas e juros. Possibilitar a visualizacdo de todos os dias ndo Uteis
cadastrados

11. Permitir cadastro de tipos de moedas utilizados pela Unido (Real, UFM, UFIR), inserindo
no minimo a descricdo do indexador, qual indexador substituto (que serd convertido),
possibilitar a visualizacdo de todos os indexadores cadastrados, necessario para a
conversao de um pagamento do contribuinte que é em real e para a prestacao de contas da
prefeitura é convertido em UFM.

12. Permitir cadastro de corre¢des, que serd aplicado quando um débito estiver em atraso ou na
realizacdo de algum parcelamento. Inserindo no minimo a descricdo da correcdo, data de
vigéncia, moeda utilizada, no parcelamento como ser4d cobrado a correcdo
(Original+Corre¢do+Multas+Juros), forma de cobranca de juros e multas, periodo de
cobranca, valores de multas e juros e descontos da correcdo cadastrada.

13. Permitir cadastro dos tributos municipais baseados em lei vigente, inserindo no minimo a
descricdo do tributo, abreviatura, tipo de tributo, caracteristica de lancamento (mensal,
anual, esporadico), natureza do tributo (imobiliario, mobiliario, ISS, rural), receitas
correspondentes e a lei vigente que autoriza a criagdo e cobranca deste tributo.

14. Permitir cadastro das receitas municipais que serdo vinculados aos tributos da prefeitura,
visando obter maior controle para verificar em quais areas estd entrando dinheiro.
Inserindo no minimo a descri¢cdo da receita, tipo (Taxa, Imposto, Tarifa), se receita é
calculada e quais as fichas contabeis ela é vinculada para contabilizar os recebimentos para
contabilidade, possibilitar a visualiza¢éo de todas as receitas cadastradas.

15. Permitir cadastro dos tipos de receitas, inserindo no minimo a descricdo, possibilitar a
visualizacao de todos os tipos criados.

16. Permitir cadastro de contas contabeis que sera vinculado a todos os débitos pagos,
inserindo no minimo o exercicio, tipo (orgcamentéria, ndo orcamentaria), ficha contabil,
numero do plano de conta e a descricdo da ficha contabil, possibilitando a integracdo com a
contabilidade realizando a contabilizacdo dos débitos recebidos.

17. Permitir cadastro das fungdes utilizadas pelo sistema para realizar os calculos necessarios,
inserindo no minimo o nome da funcdo e a descricdo, importante para facilitar manutencao,
pois quando um célculo especifico estiver errado saberad qual o nome da fungédo que devera
ser corrigido.

18. Permitir realizacdo de baixa de um debito manualmente, inserindo no minimo os dados do
lote que 0 mesmo pertence, nimero da arrecadacdo, valor pago e data de pagamento.
Possibilitar a visualizacdo do valor do lote antes de realizar a baixa, assim como visualizar
as parcelas baixadas desta arrecadacdo demonstrando quais foram pagas em duplicidade, a
maior ou menor, total identificado do lote, diferenca entre os valores podendo conferir se 0
lote ja foi totalmente pago.
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19. Permitir importacdo de arquivo texto para realizar baixa automaticamente de varios
débitos, inserindo no minimo qual banco esta recebendo o arquivo, data de abertura do lote
e arquivo. Possibilitar a visualizacdo dos dados do lote, arrecadagfes contidas no arquivo,
parcelas que foram baixadas e caso tenha alguma divergéncia entre algum registro do
arquivo e o sistema demonstrar a inconsisténcia.

20. Permitir cadastro de um imovel rural, inserindo no minimo a data do cadastro, nome do
proprietario (de acordo com o cadastro de contribuinte), nome da propriedade, local de
entrega de correspondéncia, areas, valor venal, valor comercial, tipo de area, nUmero da
inscricdo do INCRA, observagdo, proprietéarios, elementos rurais e as caracteristicas do
imével.

21. Permitir cadastro das leis vigentes que serdo utilizados em todas as areas que dependem de
leis, inserindo no minimo a descri¢cdo da lei, nUmero da lei, ano, data da lei, data de
publicacdo e observacdo para inserir alguma nota explicativa.

22. Permitir cadastro simples de formas de lancamento (tipos de cobranca como exemplo o
lancamento de ISS, taxa de publicidade, taxa de comercio ambulante), inserindo no
minimo a descricdo do lancamento, funcdo de calculo e o tributo correspondente a esta
forma de langamento.

23. Permitir cadastro de ocorréncias, inserindo no minimo a utilizacdo da ocorréncia e a
descricdo da ocorréncia. Como exemplo no cadastro de contribuinte ocorréncia ativo ou
inativo.

24. Permitir cadastro simples dos tipos diversos, inserindo no minimo o tipo e a descricéo.
Como exemplo a informacdo de comunicacdo no cadastro de contribuinte podendo ser
telefone e e-mail.

25. Permitir cadastro de situacGes de nota para serem inseridos nas escrituracdes de notas,
inserindo no minimo a abreviatura, descricdo, regras para validacdo, exibe ou ndo para
determinados grupos o CPF/CNPJ, atividade, nimero da nota, data da nota, valor da nota,
situacdo habilitada para exibir a aliquota. Possibilitar a visualizacdo das situacGes criadas.

26. Permitir cadastro de plano de contas bancério para declaragdo mensal, inserindo no
minimo a conta, descricdo, COSIF, tipo, e se a conta é sintética ou ndo, visualizar todas as
contas cadastradas.

27. Permitir cadastro das series de notas, inserindo no minimo a abreviagdo, descricao,
habilitada para tomadores/prestadores ou nota avulsa/eletrdnica. Visualizar todas as séries
criadas.

28. Permitir cadastro simples de justificativa de cancelamento de notas ou lancamentos,
inserindo no minimo a descricdo e o tipo (Todos, Nota Fiscal, ITBI, Nota Avulsa, Guia
Avulsa). Visualizar todas as justificativas criadas.

29. Permitir cadastro de aliquota para realizar célculo dos impostos referente ao Simples
Nacional, inserindo no minimo a faixa de faturamento, data inicial/final e o valor da
aliquota. Visualizar todas as aliquotas criadas.
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30. Permitir cadastro de obras de construcdo, inserindo no minimo a descricdo, alvara que
legaliza a obra, data, endereco da obra, proprietario, municipio. Visualizar todas as obras
cadastradas.

31. Permitir cadastro simples de secretarias, inserindo no minimo a descricéo, para utilizar no
servigo prestado inserindo o codigo e a descricdo da secretaria.

32. Permitir que as instituicdes financeiras cadastrem o seu plano de contas para declaracao
mensal, inserindo no minimo a conta, descricdo, COSIF, tipo, e se a conta € sintética ou
ndo. Visualizar todas as contas cadastradas. Com uma diferenca do cadastro de plano de
contas seréa que nesta todas serdo padréo.

33. Permitird cadastro dos servicos realizados pelos cartérios, inserindo no minimo cédigo,
ano, tipo, data de vigéncia, descricdo, valor.

34. Permitir cadastro das contas especificas para serem usadas na escrituracdo de instituicoes
financeiras, inserindo no minimo a conta, descricdo, detalhamento, tipo, operacédo (crédito,
débito) e se a conta € sintética. Verificar todas as contas cadastradas.

35. Permitir que as instituicdes financeiras que fardo a escrituracdo por conta, cadastrem as
contas especificas para serem usadas na escrituracdo, inserindo no minimo a conta,
descricdo, detalhamento, tipo, operacdo (crédito, débito) e se a conta é sintética. Visualizar
todas as contas cadastradas. Diferente do plano de contas para escrituragdo, esta ao ser
realizado o cadastro ja torna a conta padréo para ser utilizada.

36. Permitira exportar para Excel as informacdes do cadastro do contribuinte, inserindo no
minimo o cédigo de contribuinte, nome da razdo social, CPF/CNPJ e c6digo mobiliario.
Possibilitar a impressdo de logradouros, bairros de logradouros, atividades, série de notas,
bairros, faturamento do simples, aliquota das atividades, situacdo de notas, municipios,
aliquota do simples, parametros de grupos, grupos de usudrios, obras, prefixos, naturezas
de operacdo, parametros de escrituracdo, situacbes para grupos.

37. Permitir cadastre dos contribuintes de natureza fisica ou juridica, inserindo no minimo
nome do contribuinte, RG ou Inscricdo Municipal, érgdo expedidor, natureza (fisica ou
juridica), CPF ou CNPJ, data de nascimento, endereco completo, comunicacéo (telefone, e-
mail), se o mesmo for de natureza juridica possibilitar a inserir os documentos
relacionados, socios, imdveis vinculados a este contribuinte.

38. Permitir cadastro das agencias bancérias do municipio que sejam conveniadas para receber
0s pagamentos dos boletos emitidos e para recebimento de arquivo texto contendo todos 0s
pagamentos recebidos para a baixa. Inserindo no minimo o nome do banco, codigo
FEBRABAN, se podera receber a menor, nimeros de convénios e agéncias.

39. Permitir criar regra de obrigatoriedade de retencéo para tomador ou prestador, inserindo no
minimo o tipo (prestador, tomador), cédigo, data, situacdo, tomadores ou prestadores e a
informacédo de sempre reter ou nunca reter para este.

40. Permitir cadastro mobiliario para uma empresa, inserindo no minimo o cédigo do ISS,
situacdo, nome do contribuinte responsavel (preencher automaticamente os dados de
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CPF/CNPJ, nome fantasia, natureza e inscricdo estadual), escritério ou contador
responsavel, endereco completo, endereco de correspondéncia, comunicagdo (telefone, e-
mail), atividades, data de abertura, horario de funcionamento, caracteristicas especificas
(econbmicas, isencles, socios, gréafica para impressdo de documento fiscal, alvara) e no
caso de uma filial sera possivel inserir os dados da matriz.

41. Permitir vincular uma atividade para um contribuinte mobiliario, visualizar os dados do
contribuinte como codigo, nome e CPF/CNPJ inserindo as atividades e informando se esta
ativa e se é principal ou ndo (poderdo ser inseridas varias atividades).

42. Permitir cadastro de atividades (ramo onde a empresa ira atuar) para vincular ao mobiliario
no cadastro de mobiliario, inserindo no minimo a descricdo da atividade, cdédigo CNAE,
retém imposto dentro ou fora do municipio, aliquota do ISS para célculo do imposto, data
inicial/final.

43. Permitir consulta dos débitos de um contribuinte inserindo no minimo CPF/CNPJ, cddigo
do imovel ou codigo do contribuinte. Possibilitar a visualizacdo dos lancamentos em aberto
demonstrando o valor atualizado de acordo com a data selecionada e os lancamentos
pagos. Permitir a impressao de segunda via para pagamento.

44. Permitir impressdo do carné de ISS ou IPTU para o contribuinte, inserindo no minimo o
cddigo, o que serd impresso (capa, contracapa, parcelas) e o débito para realizar a
impressao.

45.  Permitir cadastro de servigos que as empresas realizam, inserindo no minimo a descrigao.
Possibilitar a visualizacdo de todos os servi¢os cadastrados.

46. Permitir cadastro de materiais que as empresa utilizam para a realizacdo dos servicos,
inserindo no minimo a descri¢cdo do mesmo. Visualizar todos os materiais cadastrados.

47. Permitir emitir nota fiscal no caso de ndo haver o cadastro mobiliario, inserindo local do
servigo, série da nota, operacdo, atividade, qual o CNPJ/CPF do tomador, quais 0s servicos
e valores prestados, observacdo. Possibilitar a visualizacdo do valor da nota, base de
calculo, valor do imposto, deducgdes e aliquotas. Visualizar todas as notas que foram
emitidas.

48. Permitir a emissdo de nota fiscal eletronica, inserindo no minimo o local do servigo,
atividade, demonstrar os dados do prestador, inserir o CPF/CNPJ do tomador, servigos e
valores que constardo na nota, observagdo, responsavel pelo imposto (demonstrado os
valores de servicos, materiais, aliquota, ISS) e outras tributacbes como ICMS ou COFINS.
Possibilitar a visualizagdo de todas as notas que foram emitidas, podendo exportar para
Excel, imprimir, cancelar ou importar.

49. Permitir a pesquisa de todas as notas emitidas de um prestador para um tomador especifico
podendo ser canceladas ou ndo, inserindo no minimo o CNPJ/CPF do tomador e do
prestador.
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50. Permitir a consulta de todas as empresas que tem permisséo para emitir NFS-e, tendo como
parametros de pesquisa no minimo o codigo mobiliario, CNPJ e nome, visualizar as
empesas com as informagdes de nome, endereco e as atividades.

51. Permitir entrada no sistema de todos os servigos prestados, inserindo no minimo a situacao,
local do servigo, atividade, CPF/CNPJ do tomador, dados da nota fiscal (numero, série,
data, valor do servi¢o), demonstrando os valores de aliquota base de calculo, valor total da
nota e valor do imposto. Possibilitar a visualizacdo de todas as entradas de servigos
prestados podendo excluir ou exportar, este se faz necessaria para a realizacdo do
encerramento mensal.

52. Permitir entrada no sistema de todos os servigos tomados, inserindo no minimo a situacao,
local do servico, atividade, CPF/CNPJ do prestador, observacdo, dados da nota fiscal
(nimero, série, data, valor do servico), demonstrando os valores de aliquota base de
calculo, valor total da nota e valor do imposto. Possibilitar a visualizacdo de todas as
entradas de servicos tomados podendo excluir ou exportar, este se faz necessaria para a
realizacdo do encerramento mensal.

53. Permitir entrada no sistema de todos os servicos bancarios realizados, inserindo no minimo
a conta, data, aliquota, valor, visualizar base de calculo e o valor do imposto calculado.

54. Permitir encerramento de todos os servicos prestados e tomados, gerando um DAM para
pagamento do imposto. Visualizar os valores de movimento econémico, base de calculo,
valor retido e valor do imposto. Possibilitar ap6s realizar um lancamento e for identificado
algum problema de servico tomado ou prestado, excluir o servico e inserir novamente e
realizar novamente o encerramento. Permitir substituir notas no caso de identificar algum
problema de servigo prestado ou tomado depois de ter realizado o pagamento do imposto
dentro da mesma competéncia, se houver divergéncia de valores para menor devera gerar
um DAM com a diferenca e caso for a maior gerar uma carta de crédito para o
contribuinte.

55. Permitir a impressdao de uma DAM de encerramento de outras competéncias, utilizando
como filtro de pesquisa no minimo a competéncia, ano e tipo.

56. Permitir que contribuinte possa realizar a declaracdo de auséncia de movimento de servigos
prestados ou tomados, incluindo no minimo o més, ano, tipo de auséncia, atividade.
Possibilitar a visualizacdo de todas as auséncias realizadas podendo exportar para Excel.

57. Permitir que contribuinte ndo estabelecido possa imprimir uma guia para pagamento do
imposto, antecipando o encerramento mensal, contendo o resumo mensal de movimentagao
e visualizacéo de todas as guias que foram geradas.

58. Permitir a declaragdo auséncia de movimento de uma ou mais contas de instituicao
financeira, inserindo no minimo a competéncia, ano, demonstrando os dados do
contribuinte e as contas a ele relacionadas, podendo selecionar a conta desejada para
realizar a auséncia. Possibilitar a visualizacdo de todas as auséncias langadas.
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59. Permitir lancamentos de ITBI apenas para cartorios e institui¢des financeiras. Inserindo no
minimo o CPF/CNPJ do comprador, vendedor, requerente, natureza, observacao, codigo
do imdvel, tipo de transacdo, demonstrar as informagdes do imdvel (area terreno,
construcdo, valor venal, valor comercial), visualizar o valor do imposto e 0o nimero de
lancamento, possibilitar gerar o DAM para o pagamento do imposto.

60. Permitir o lancamento de servicos cartorarios, inserindo no minimo a atividade, tipo de
tabelionato, servico e quantidade, calcular o valor total e imposto.

61. Permitir importacdo de arquivos texto ou xml, para as situacdes de arquivo de remessa,
importacdo de NFS-e, Plano de Contas Bancario e Servicos Cartorarios. Possibilitar a
visualizacdo de todas as importagOes realizadas para cada situacao.

62. Permitir declaracdo dos servigos prestados por plano de contas, inserindo no minimo a
conta, atividade, data, valor, demonstrando os valores da base de calculo e do imposto.

63. Permitir declaracdo de auséncia de movimento de uma ou mais contas para instituicao
financeira, inserindo no minimo a competéncia, ano, visualizar os dados do contribuinte e
as contas a ele relacionadas, podendo selecionar a conta desejada para realizar a auséncia.
Possibilitar a visualizacao de todas as auséncias langadas.

64. Permitir envio de solicitacdo para grafica para realizar a impressao de documentos fiscais,
inserindo no minimo o tipo de nota, data do pedido, cédigo da grafica, tipo de RSP, série
das notas, numero inicial/final, nimero de vias, blocos, nome e RG do responsavel
solicitante. Possibilitar a visualizagio das solicitagdes realizadas.

65. Permitir autorizacdo das solicitacbes de AIDF pelo fiscal, visualizando as pendentes,
autorizadas e rejeitadas. Selecionar no minimo a solicitacdo e demonstrar todas as
informacdes da mesma, pendencias e a opcao de autorizar ou rejeitar.

66. Permitir a visualizacdo de todas as AIDF autorizadas, inserindo como filtro de pesquisa no
minimo o codigo mobiliario, nome, CPF/CNPJ, data do pedido, data de validade e
situacao.

67. Permitir que o contribuinte possa imprimir uma certiddo negativa de débitos, inserindo no
minimo a natureza da certiddo, CPF/CNPJ, digitar imagem de seguranca. Tendo a certidao
validade de 30 dias com mensagem informando o contribuinte.

68. Permitir a impressédo de certiddo da situacdo cadastral do contribuinte demonstrando se
encontra ativo ou nao, inserindo no minimo o cddigo mobilidrio, CPF/CNPJ, digitar
imagem de seguranca.

69. Permitir a geracdo de certiddo para comprovar que um determinado mobiliario foi
desativado, inserindo no minimo o CPF/CNPJ do mesmo.

70. Permitir a impressao de alvara cuja taxa de licenca esteja pago, informando no minimo
CPF/CNPJ, codigo mobiliario ou cddigo provisorio.

71. Permitir confirmagdo de autenticidade de um documento ou nota gerado via internet,
inserindo no minimo o tipo de documento, nimero, data e hora, mobiliario, imagem de
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seguranga. Apds informar os dados necessarios o sistema gerar a RPS (nimero de
autenticacdo do documento).

72.  Permitir impressdo de certiddo de valor venal para um contribuinte, inserindo no minimo o
CPF/CNPJ, inscricdo mobiliaria, cédigo do imdvel e imagem de segurancga.

73. Permitir a visualizacdo de todos os log de e-mails enviados pelo sistema, inserindo no
minimo o contribuinte, destinatario, assunto e data de envio, visualizar de acordo com 0s
parametros de pesquisa inseridos.

74. Permitir cadastro simples de todos os tipos de documentos que poderao ser informados no
sistema (Certiddo de Casamento, Contrato Social, RG, CPF), inserindo no minimo a
descricdo. Visualizar todos os documentos cadastrados.

75. Permitir cadastro de grupo, para vincular a determinadas atividades e contribuintes,
inserindo no minimo a descricdo, evento, fiscal responsavel, e-mail do fiscal, atividades
que pertencerdo a este grupo e quais 0s documentos necessarios para serem informados
para este grupo.

76. Permitir cadastro simples das atividades de risco que possuem tratativa diferenciada na
cobranga dos impostos, inserindo no minimo a descricdo. Visualizar todas as atividades
cadastradas.

77. Permitir cadastro de uma empresa, inserindo no minimo o CPF/CNPJ ou a inscri¢ao
municipal, abrir todos os passos do cadastro (grupo de atividades, dados do contribuinte,
termo de aceite) podendo editar alguma informacdo que esteja incorreta ou atualizada e
imprimir novamente o termo de aceite atualizado.

78. Permitir aprovacdo das solicitacGes de abertura de empresa pelo fiscal, visualizar as
pendencias contendo alguns parametros para realizar a pesquisa destes aceites (data,
nome/razdo, CPF/CNPJ, grupo, status, situacdo do cadastro). Possibilitar a visualizacao
dos dados cadastrais, alvara de licenca, dados alterados.

79. Permitir envio de solicitacdo de mudanca de contador autorizadas pelo fiscal, inserindo no
minimo o cddigo mobiliario, nome, CPF/CNPJ, situagao.

80. Permitir cadastro dos topicos de perguntas que o contribuinte podera escolher para
visualizar as perguntas e respostas, inserindo no minimo a descri¢do. Possibilitar a
visualizagdo de todos os tdpicos cadastrados.

81. Permitir cadastro das perguntas e suas respostas de acordo com o topico, inserindo no
minimo grupo (que poderd ver a pergunta), topico, escrever a pergunta e escrever a
resposta com as funcionalidades béasicas de formatagéo de texto.

82. Permitir a visualizacdo de todas as perguntas e tdpicos criados, sendo separada pelos
topicos.

83. Permitir a criacdo de e-mails padrdes para ser utilizados pelos contribuintes ou de resposta
automatica, inserindo no minimo a chave (nome para identificacdo interna), assunto e
abaixo digitar o texto desejado possuindo as funcionalidades de formatacdo de texto.
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84. Permitir a criacdo de documentos padrdes para serem utilizados (alvara, alvara provisorio,
certiddo de baixa), inserindo no minimo a chave (nome para identificacdo interna),
descricdo, digitagdo do documento possuindo as funcionalidades de formatagéo de texto.

85. Permitir exportacdo de determinado documento ou modelo de e-mail para ser alterado ou
corrigido, podendo realizar a importacdo deste ou outro criado. Inserindo no minimo a
chave e ou a descricao.

86. Permitir gerar automaticamente o usuario (que entrard no sistema) na abertura de empresa,
que serd ativado pelo fiscal. Verificar todos os cadastros pendentes para liberar ou excluir a
solicitacéo.

87. Permitir cadastro de usuario, inserindo nome, login, e-mail, grupo, contribuinte do usuério,
mobiliario do usuario e quais permissdes ele terd na escrituracdo fiscal. Possibilitar
manuten¢do dos usuérios cadastrados podendo alterar permissdes, quais menus tera acesso
e alteracdo de senha. Visualizar todos os usuarios cadastrados.

88. Permitir cadastro de grupo para os usuarios (por exemplo, fiscal) ou alterar as permissdes
de um grupo ja existente, visualizar os grupos criados e alterar alguma permissao caso seja
necessario, inserindo no minimo o nome do grupo, descricdo, se grupo pode abrir empresa,
quais as funcdes que estardo liberadas (tela de cadastro, atendimento online, habilita NFS-
E simplificada, lancamento de ITBI) e quais permissdes de acesso tera.

89. Permitir cadastro de noticias das que sera visualizado pelo contribuinte ao acessar o
sistema, inserindo no minimo o titulo, data, selecionar se esta ativo, ordem da noticia e
digitar a noticia com as funcdes de formatacao de texto.

90. Permitir cadastro dos downloads que serdo realizados pelos contribuintes, inserindo no
minimo a data, se esta ativo, nome do arquivo, ordem e opc¢do de pesquisar 0 arquivo
desejado e importar 0 mesmo.

91. Permitir cadastro de ajuda, inserindo no minimo o nome do programa (nome da tela de
identificacdo interna do sistema), assunto e digitar as informagdes de ajuda com a
formatacdo de texto.

92. Permitir a visualizacdo dos e-mails enviados (ndo aparecendo o contetido apenas a data,
assunto e destinatario), tendo parametros de pesquisa no minimo cédigo, erro, destinatario,
assunto, data.

93. Permitir cadastro de campanha promocional de sorteio e concessdo de crédito para o
contribuinte, inserindo no minimo a descricdo da campanha, imposto, data de inicio/fim,
tipo (Crédito, Sorteio, Sorteio e Crédito), caracteristica de bloqueio (qual acdo que néo sera
valido), possibilidade de digitar as regras da campanha e visualizar as campanhas.
Possibilitar inserir a imagem da campanha, como sera inserido o credito, valores e as datas
dos sorteios e de divulgacéo.

94. Permitir a visualizacdo de todas as campanhas cadastradas e incluir os imoveis
contemplados na campanha ou visualizar os inseridos pelos contribuintes que se
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cadastrarem na campanha, inserindo no minimo o numero de inscricdo do mesmo, decreto
municipal que autoriza a campanha que sera visualizada pelo contribuinte.

95. Permitir a visualizacdo das imagens das campanhas e se cadastrar na mesma, caso 0
mesmo nado tenha um cadastro para a campanha poderé se cadastrar, inserindo no minimo o
CPF/CNPJ, razao social, endereco completo, e-mail e senha.

96. Permitir adequacdo do sistema de acordo com a necessidade de cada prefeitura, podendo
parametrizar as areas de acesso, lancamentos, documentos, escrituracdo, encerramento,
grupos, mensagens, e-mail, controle, caminhos, relatérios.

97. Permitir incluir menu e seus subitens, associando a uma ja criada, disponivel apenas para o
administrador do sistema.

98. Permitir a visualizacdo de todas as alteracfes realizadas no sistema, inserindo no minimo
nome da tela, data e hora de inicio/fim, usuario, chave, operacao.

99. Permitir envio de e-mail para os contribuintes pertencentes a um determinado grupo,
inserindo no minimo o0 nome, grupo, assunto e digitar o e-mail com as funcdes de
formatacdo de texto.

100. Permitir insercdo da licenca de uso do sistema no caso de expiracdo da mesma, disponivel
apenas para o administrador do sistema, inserindo no minimo a licenca.

101. Permitir que o contribuinte possa imprimir uma segunda via do carne de ISS, inserindo no
minimo o cddigo mobiliario, imposto e o0 que sera impresso (capa, contracapa, parcelas).

102. Permitir a impressdo de segunda via do carné de IPTU, inserindo no minimo a inscricéo
cadastral e o que serd impresso (capa, contracapa, parcelas). Possibilitar a visualizacdo de
imagem demonstrando para o contribuinte localizar na conta do IPTU onde esta 0 nimero
da inscricdo cadastral.

103. Permitir a confirmacdo da autenticidade de um documento ou nota gerado via internet,
inserindo no minimo o tipo de documento, numero, data e hora, mobiliario, imagem de
seguranca. Apos informar os dados necessarios serd gerado a RPS (nimero de autenticacdo
do documento).

104. Permitir que empresas ndo cadastrada no sistema para emissdo de notas e encerramento
importar arquivo texto para realizagdo do encerramento mensal, informando no minimo o
CPF/CNPJ e selecionando o arquivo para realizar a importagéo.

105. Permitir a importacdo de arquivos XML contendo os dados das notas de empresas que nao
utilizam o sistema, inserindo no minimo o tipo (NFS-e, ABRASF), operacdo (recepcao e
processamento lote RPS, cancelamento de NFS-e, consulta de lote de NFS-e, consulta
NFS-e), login, senha e codigo XML.

106. Permitir a visualizacdo da configuracdo necessaria para o funcionamento do atendimento
online, podendo alterar se necessario.

107. Permitir a visualizacdo de todos 0s usuarios que estiverem em espera para iniciar o chat

online.
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108. Permitir a solicitacdo de conversa do fiscal para o contribuinte ou do contribuinte para o
fiscal.

109. Permitir a geracdo de carta de correcdo para ser impresso e anexado com a Nota Fiscal
Eletronica.

110. Permitir parametrizacdo para inserir o CAPTCHA na hora de inserir a senha.

111. Permitir o cadastro de tomadores favoritos para a escrituracdo de nota fiscal eletrénica.

112. Permitir a visualizacdo e impressao da placa de indicacao da nota fiscal eletronica.

113. Permitir a importacdo de empresas (SIL)

114. Permitir a informacao do imposto aproximado dos tributos na nota fiscal eletronica.

115. Escriturar Nota fiscal de servigco eletrdnica através de um app Mobile para tablet, o
aplicativo também gera o R.P.S quando o dispositivo estiver off line.

116. Fiscalizar Im6veis, Mobiliarios e Contribuintes através de Ordem de servi¢cos, Auto de
infracdo, Programacdo de Acdo, Ocorréncias, Notificacdes e Diario Fiscal.

117. Escriturar Servigo de Pedagios, possibilitando a informacdo dos KM iniciais e finais 0 KM
proporcional ao municipio e os dados da praca de pedagio as suas categorias, tipos de
veiculos e tarifas.

118. Visualizar as obrigacdes de escrituracdo dos contribuintes através do calendario fiscal, é
demonstrado em um visual grafico as competéncias e listando as escrituracdes através do
livro de servico.

119. Permite visualizar a quantidade de escrituracdes feitas através de importacdo ou manual,
através de um gréfico.

120. Permite enviar mensagem para outro usuario e para a prefeitura.

121. Emitir Nota fiscal eletrénica com Qr code para autenticacdo da mesma.

122. Encerrar varias empresas a0 mesmo tempo através do encerramento automatico.

123. Permitir a Permitir a localizacdo através do Mapa (Google Mapas ou equivalente) de
empresas localizadas no municipio a partir do seu cadastro, utilizando-se dos filtros de
enderecos, grupo de empresa e CPF/CNPJ.

124. Permitir a localizacdo através do Mapa (Google Mapas ou equivalente) de empresas que
pertencem a um determinado grupo de empresas ou a um bairro ou logradouro especificos,
demostrando as informagdes da empresa ao ser seleciona-la (CPF/CNPJ, Razdo Social,
Endereco, Telefone, E-mail, Categoria de Atuagdo ou Atividades).

Integracao

125. O Sistema de ISS On-Line devera estar totalmente integrado com o Sistema Tributario sem
a necessidade de troca de arquivos em formato texto ou via Webservice, visando agilizar
todas as consultas e atualizacdo de recebimentos e alteracdes cadastrais.

SAUDE WEB
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OBJETIVO: Automatizar os processos que envolvam o atendimento aos usuarios dos Servigos
de Salde do municipio, propiciando um controle efetivo dos procedimentos e gerando
informagdes de apoio a decisdo. O Sistema deve estar preparado para funcionar de maneira
integrada via WEB nas dependéncias da Secretaria e nas Unidades de Saude.

Cadastro

1. Permitir cadastrar os bairros do municipio.

2. Permitir visualizar os municipios, porém trazer cadastrados todos os municipios do Brasil,
de acordo com as especificacdes, codigos e descri¢des do IBGE.

3. Permitir cadastrar os logradouros do municipio.

4.  Permitir cadastrar as Unidades Federativas e suas respectivas siglas.

5. Permitir cadastrar os 6rgdos emissores de identidade e suas respectivas siglas, por
exemplo: SSP (Secretaria de Seguranca Puablica)) COREN (Conselho Regional de
Enfermagem).

6.  Permitir visualizar os tipos de raga/cor.

7. Permitir visualizar os tipos de situacdes familiares (exemplo: se vive sb, se vive com
companheira(o) e filho(s)).

8.  Permitir visualizar os graus de escolaridades.

9.  Permitir que sejam cadastras as Unidades de Saude, informando no minimo o codigo
CNES, vinculando os estagios dos atendimentos (exemplo: classificacdo de risco, consulta
médica), dados do BPA magnético para exportacdo dos dados, setores da unidade, tipos de
medicamentos que serdo utilizados na unidade (exemplo: tuberculose, hanseniase),
endereco, CNPJ, razdo Social, unidades de referéncias (outras unidades de salde para as
quais essa pode realizar solicitagdes de exames e encaminhamentos).

10. Permitir cadastrar as unidades de referéncia do municipio e relacionar com elas quais as
especialidades e procedimentos que poderdo ser realizados na mesma.

11. Permitir cadastrar as pessoas que frequentam o atendimento publico, observando que as
informagBes de preenchimento obrigatério deverdo vir destacadas com uma cor
diferenciada, contendo no minimo, nome da pessoa, estado civil, data de nascimento, sexo,
raca/Cor, municipio de nascimento, nome da mdae, nome do pai, nacionalidade,
escolaridade, situacdo familiar, tipo de logradouro, logradouro, bairro, nimero da
residéncia, municipio de residéncia, CEP, numero do telefone, CPF, RG, titulo de Eleitor,
certiddo de Nascimento, carteira profissional, PIS/PASEP, foto do paciente, e ter a
possibilidade de impressdo de etiquetas com os dados da pessoa.

12. Permitir que uma pessoa possa ser um usuario/paciente informando no minimo o CNS
definitivo ou provisorio, NIS, tipo Sanguineo, fator RH, nimero do prontuério nas
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unidades de atendimento permitindo que para cada unidade seja informado um nimero de
prontuario.

13. Permitir cadastrar os profissionais de saude informando no minimo os seguintes itens:
Cartdo Nacional da Saude, nimero do registro, conselho, as unidades de saude onde
trabalha com seus respectivos CBO e, no momento do cadastramento, o sistema terd que
validar o CPF do profissional.

14. Permitir cadastrar os feriados nacionais, estaduais e municipais.

15.  Permitir cadastrar as salas de atendimento.

16. Permitir cadastrar as esferas administrativas.

17.  Permitir cadastrar as naturezas juridicas.

18. Permitir cadastrar empresas/fornecedores informando os seguintes campos: nome da
empresa, nome fantasia, CNPJ, endereco, telefone, fax, e-mail, site.

19. Permitir cadastrar as regionais e vincular os municipios que pertencem a essa.

20. Permitir cadastrar as microrregides.

21. Permitir cadastrar estagios do atendimento (exemplo: classificacdo de risco, consulta
médica).

22. Permitir cadastrar as vias de administracdo utilizadas na prescri¢cao médica.

23. Permitir cadastrar os itens de prescricdo que serdo informados na prescricdo médica, por
exemplo, Sinvastatina, Acido Acetil Salicilico.

24. Permitir cadastrar os placares eletronicos, que serdo utilizados posteriormente nos
atendimentos aos pacientes.

Atendimento

25. Permitir que os profissionais possam utilizar o placar de chamada para atendimento dos
pacientes via sistema, devendo o placar possuir no minimo as seguintes informacdes: sala
de atendimento, nome do profissional, nome do paciente e a foto do mesmo.

26. Permitir registrar um atendimento médico informando, no minimo, unidade de
atendimento, data, hora, paciente, modalidade e carater de atendimento, profissional, CBO
e responsavel pelo paciente sendo que, a origem do atendimento deverda vir
automaticamente (se esse atendimento foi gerado diretamente na recepcdo ou se €
proveniente de um agendamento).

27. Permitir a partir da tela de atendimento, relacionar relatérios de acordo com a
personalizagdo do municipio, como ficha de atendimento ambulatorial (FAA) e
comprovantes (exemplo: comprovante de comparecimento, atestado medico).

28. Permitir a partir da tela de atendimento, pesquisar o log do mesmo, contendo no minimo, a
operacdo (Inclusdo, modificacdo, exclusdo), o usuario, a data, a hora, o valor antigo e o
valor novo.
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29. Permitir registrar a producdo dos profissionais em grupo da comunidade, informando no
minimo a unidade de atendimento, data e hora inicial e final, profissionais que
participaram, pacientes que participaram, e o procedimento executado.

30. Permitir registrar a pré-consulta médica, informando no minimo: data e hora, profissional,
CBO, pulsacao, pressdo alta e baixa, peso, estatura, temperatura, cintura, glicemia, calcular
o IMC automaticamente, grupo dos sintomas, itens dos sintomas e o0s procedimentos
executados na pré-consulta.

31. Possibilitar informar no atendimento médico a anamnese de acordo com o CBO do
profissional, ou seja, para cada CBO deve ser possivel registrar uma anamnese diferente,
os procedimentos realizados (procedimentos esses definidos pelo Ministério da Saude),
CID (definidos pelo Ministério da Saude), prescricdo de medicamentos informando: via de
administracdo, frequéncia, quantidade de dias que durard o tratamento e quantidade,
possibilitando que o profissional imprima um receituario padronizado pelo sistema ou
ainda relacionar um padronizado pelo municipio na propria tela de receituario, de maneira
que o préprio usuario possa relacionar o relatorio.

32.  No atendimento médico, permitir que o usuario realize solicitacdo de encaminhamento,
disponibilizando automaticamente para a central de regulagdo como aguardando
autorizag&o.

33. Deve permitir que no atendimento médico seja feita a solicitacdo de SADT e, apds a
confirmacéo do registro da solicitacdo de SADT, o sistema devera permitir disponibilizar a
solicitagdo na central de regulacdo como “aguardando autorizagdo”.

34. Permitir pesquisar o histérico do paciente, como atendimentos anteriores visualizando os
dados da pré-consulta, anamnese, procedimento, CID, prescri¢cdo, encaminhamento e
solicitacdo de exames dos atendimentos anteriores.

35. Permitir gerar e imprimir Declaracdo de Comparecimento dos pacientes.

36. Permitir gerar e imprimir Atestados Médicos dos pacientes.

37. Possuir uma tela onde traga todos os pacientes para consulta de uma determinada data,
podendo filtrar também por profissional, devendo ainda classificar por cor os atendimentos
previamente classificados na pré-consulta de acordo com sua classificacdo de risco.

38. Possuir rotina ou tela onde seja permitido cancelar os atendimentos mediante informacéo
de um motivo, e, caso o0 atendimento seja proveniente de um agendamento, possibilitar que
seja escolhido qual agdo serd tomada ao cancelar o atendimento, podendo no minimo:
reativar o agendamento e cancelar o agendamento.

39. Possuir uma rotina ou tela de pesquisa de historico do paciente, onde 0 usuario possa
informar o paciente, o periodo pesquisado mostrando: resultado, toda movimentagdo do
paciente para o periodo escolhido, separado no minimo por: atendimento, agendamento,
medicamento, vacina, laboratorio, transporte, encaminhamento, SADT e Odontograma.

40. Permitir registrar os atendimentos psicossociais, informando no minimo: data do
atendimento, paciente, profissional que realizard o atendimento, se o0 paciente estd em
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situacdo de rua, se faz uso de alcool e/ou drogas e a origem do paciente, com no minimo as
opcoes: Servico de Urgéncia, Atencdo Basica, Internacdo Hospitalar e Centro Oncoldgico.
41. Permitir registrar os atendimentos domiciliares, informando no minimo: data do
atendimento, paciente, profissional que realizard o atendimento, se o0 paciente estd em
situacdo de rua, se faz uso de alcool e/ou drogas e a origem do paciente, com no minimo as
opcoes: Servico de Urgéncia, Atencdo Basica, Internacdo Hospitalar e Centro Oncoldgico.

Agenda

42. Permitir montar agendas de atendimentos médicos informando no minimo os seguintes
dados: unidade, tipo agenda com as opg¢des “Interna” (que permite a realizagdo de
agendamentos da propria unidade) e “Externa” (permite que outras unidades agendem para
essa), caso seja do tipo “Externa” se a cota é de livre demanda (sendo livre demanda, as
Unicas cotas que limitara os agendamentos, serd da unidade realizadora) ou ndo (assim,
além do limite diario da unidade realizadora, cada unidade solicitante tera as cotas diarias
definidas), profissional, especialidade, sala, cotas atribuindo dias da semana e horéarios e
quais os procedimentos que fardo parte desta agenda caso a agenda controle
procedimentos.

43. Permitir buscar uma agenda para agendar o paciente informando, unidade de saude, data,
profissional, especialidade, permitindo ainda, no proprio agendamento verificar o histérico
de agendamentos do paciente.

44. Possibilitar realizar agendamento de um paciente informando a especialidade sem a
necessidade de informar o profissional, de maneira que o sistema distribua os agendados
para os profissionais que estao relacionados com aquela especialidade.

45.  Permitir filtrar os agendamentos por profissional, data, especialidade e a partir deste filtro
gerar os atendimentos que serdo realizados no dia.

46. Permitir realizar a manutencdo das agendas, realizando rotinas como, inser¢édo e excluséo
de horarios, insercao e exclusdo de datas, insercao e exclusdo de procedimentos.

47. Permitir selecionar os agendamentos de um determinado dia e realizar a transferéncia
desses agendados para outro dia que tenha vagas disponiveis.

48. Permitir filtrar os agendamentos e cancela-los atribuindo o motivo, liberando essa vaga
para que seja agendado outro paciente.

49. Possuir tela de consulta de agendamentos onde, nessa mesma tela, seja possivel identificar
data do agendamento, nome do paciente, especialidade, situacédo, e caso tenha cancelado o
agendamento, mostrar motivo e data do cancelamento.

50. Possuir rotina de parametrizagdo que possibilite aos gestores definir se um paciente sera
agendado sem o Cartdo SUS ou néo.

51. Permitir registrar a lista de espera de encaminhamentos e SADT informando no minimo:
nome do paciente, especialidade ou procedimento, profissional solicitante, unidade
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solicitante, prioridade, tipo do registro (com no minimo as opgGes: Primeira Consulta,
Primeiro Retorno, Consulta Subsequente), unidade realizadora.

SUS

52. Permitir o cadastramento dos Capitulos do CID e sua manutencao.

53. Permitir o cadastramento do CID e sua manutencao.

54. Permitir o cadastramento do CBO e sua manutencéo.

55.  Permitir o cadastramento das Formas de Organizagao e sua manutencao.
56. Permitir o cadastramento dos Grupos/Subgrupo e sua manutencéo.

57. Permitir o cadastramento dos Servicos e sua manutencéo.

58. Permitir o cadastramento das HabilitagOes e sua manutencao

59. Permitir o cadastramento dos Niveis de Hierarquia e sua manutencéo.

60. Permitir o cadastramento dos Procedimentos e sua manutencao.

61. Permitir o cadastramento de Carater de Atendimento e sua manutencao.
62. Permitir o cadastramento dos Servicos/Classificacfes e sua manutencao.
63. Permitir o cadastramento dos Atributos Complementares e sua manutencao.
64. Permitir o cadastramento das Modalidades e sua manutencao.

65. Permitir o cadastramento dos Instrumentos de Registros e sua manutencao.

Farmécia

66. Possuir cadastro dos tipos de medidas (por exemplo: gotas, comprimido).

67. Possuir cadastro das vias de administracao.

68. Permitir cadastrar os Materiais informando no minimo os seguintes itens: tipo da medida,
grupo (exemplo: medicamentos controlados), subgrupo (exemplo: psicotrdpico,
antimicrobiano), se pertencem a portaria 344/98, caréncia (prazo minimo para dispensagéo
do mesmo medicamento), as vias de administracdo, o cddigo de barras podendo ser usado
o original do produto, os medicamentos similares, os diferentes nomes comerciais, €, ainda
deve ser possivel informar por unidade o estogque minimo, a quantidade maxima por
dispensacéo recomendada e a localizacdo do material informando no minimo: o corredor,
estante e prateleira.

69. Permitir registrar as implantacGes do estoque informando as entradas iniciais, gerenciando
e impedindo que se executem movimentacGes durante essa operagéo.

70. Permitir registrar as entradas de medicamentos informando no minimo: data da entrada,
usuario (funcionario) do sistema que registrou a entrada, setor, fornecedor, nimero da nota
fiscal ndo permitindo duplicidade do mesmo ndmero de nota fiscal de um mesmo
fornecedor, data da nota fiscal, os materiais, tipo do material (exemplo: FURP, comprado
pela prefeitura), lote e validade.
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71.  Permitir registrar as dispensacfes de medicamentos informando no minimo: data da
dispensacéo, usuario (funcionario) do sistema que registrou a dispensacgdo, setor, paciente,
profissional que receitou 0 medicamento, nimero da série da receita, 0 material (nesse, o
usuario podera buscar de forma dindmica pelo principio ativo ou qualquer nome comercial
do material, tipo do material, lote, se a entrega sera Unica ou parcelada, e, sendo parcelada,
deverd informar a quantidade a ser entregue e a quantidade de retiradas, a data prevista
para inicio do tratamento, e, para entrega Unica, o usuario deve poder escolher entre quatro
tipo de forma de calculo: por quantidade, assim ao informar a dose, medida, frequéncia e
quantidade de dias para tratamento, o sistema deve calcular e informar automaticamente a
quantidade a ser entregue; por dias de tratamento, assim, ao informar a dose, a medida, a
frequéncia e a quantidade a ser entregue, o sistema de calcular automaticamente a
quantidade de dias que durara o tratamento; quantidade padrdo, assim, o sistema deve
buscar automaticamente a quantidade padrdo informada no cadastro do material e; livre
digitacdo, assim, o usuario podera digitar livremente a quantidade a ser entregue ao
paciente.

72. Ainda na dispensacédo, caso o usuario informe uma quantidade maior que a recomendada
(quantidade informada no cadastro do material), o sistema deve emitir um alerta e obrigar
0 usuério a informar uma justificativa.

73.  Permitir registrar as transferéncias de materiais para outras unidades de saude ou setores
informando no minimo: data, usuario do sistema (funcionario) que registrou a
transferéncia, setor de origem, unidade de destino, setor de destino, materiais, tipo, lote,
quantidade, e, permitir também que a busca do material seja realizada também pelo codigo
de barras.

74. Possuir tela para manutencdo das transferéncias de medicamentos que permita confirmar
ou estornar as transferéncias realizadas.

75.  Permitir registrar as doa¢es de materiais recebidas nas farmécias.

76. Possuir rotina de inutilizacdo de material vencido, tornando-o assim indisponivel para
dispensacao.

77. Possuir rotina ou tela onde permita consultar os estoques por material, tipo e lote no
minimo.

78. Possuir rotina que possibilite registrar os inventarios dos materiais.

Vacinas

79. Possuir cadastro de doses seguindo os padrbes do API (Ministério da Saude).

80. Possuir cadastro de faixa etaria seguindo os padrdes do API (Ministério da Saude)

81. Possuir cadastro de Vacinas seguindo os padrées do API (Ministério da Saude)

82. Permitir parametrizar as vacinas informando, no minimo, os seguintes campos: a vacina,
dose, tipo de vacina (por exemplo: rotina, campanha), e as faixas etérias.
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83. Permitir registrar as implantagdes do estoque informando as entradas iniciais.

84. Permitir registrar as entradas das vacinas informando no minimo: data da entrada, usuério
(funcionario) do sistema que registrou a entrada, setor, fornecedor, nimero da nota fiscal
ndo permitindo duplicidade do mesmo ndmero de nota fiscal de um mesmo fornecedor,
data da nota fiscal, os materiais, tipo do material (exemplo: FURP, comprado pela
prefeitura), lote e validade.

85. Permitir registrar as transferéncias de materiais para outras unidades de saude ou setores
informando no minimo: data, usuario do sistema (funcionario) que registrou a
transferéncia, setor de origem, unidade de destino, setor de destino, materiais, tipo, lote,
quantidade, e, permitir também que a busca do material seja realizada também pelo cédigo
de barras.

86. Possuir tela para manutengdo das transferéncias das vacinas que permita confirmar ou
estornar as transferéncias realizadas.

87. Possuir tela da carteira de vacinacdo, possibilitando visualizar todas as vacinas que foram
parametrizadas de acordo com o API, permitindo o registro das aplicacdes, agendamentos
e registros antigos (vacinas que ja foram aplicadas no paciente).

88. Possuir tela onde permita consultar os estoques de vacina por tipo e lote.

Laboratério

89. Possuir cadastro de tipos de materiais coletados.

90. Possuir cadastro de locais de coleta.

91. Possuir cadastro de faixa etaria.

92. Possuir cadastro dos métodos utilizados na realizacdo dos exames.

93. Possuir cadastro de bactérias.

94. Possuir rotina de parametrizagdo dos valores de referéncia informando no minimo: Kit,
sexo e faixa etaria.

95. Possuir rotina de parametrizacdo dos exames informando no minimo: procedimento, se ha
diferenciacdo por sexo, e, se ha diferenciagéo por idade.

96. Possuir rotina da parametrizagdo dos preparos dos exames e permitir informar quais
materiais coletados para realizagdo do exame.

97. Possuir rotina que possibilite a parametrizacdo de formulas para célculo de resultados de
exames.

98. Permitir realizar as solicitagdes de exames informando no minimo: data, hora, unidade
solicitante e realizadora, profissional, paciente, exames, material coletado, local da coleta e
data da coleta.

99. Permitir registrar os resultados dos exames informando no minimo: data, hora, profissional
realizador, situacdo (exemplo: impréprio, aprovado), kit, observacdo, os resultados dos
exames e, apds confirmar os resultados, permitir a liberacdo dos resultados.
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100. Possuir rotina para pesquisar os exames realizados e partir da mesma informar a entrega e
gerar a impressdo dos mesmos.

Exames por imagem

101. Permitir realizar a parametrizacdo dos exames informando no minimo: o procedimento
(exemplo: ultrassonografia), os parametros (exemplo: braco, perna) e as sugestfes de
resultado para cada parametro.

102. Permitir solicitar exames por imagem informando no minimo: data, hora, unidade
solicitante, profissional, paciente e 0s exames.

103. Permitir informar resultados dos exames fazendo com que seja possivel buscar
automaticamente dos resultados parametrizados como sugestdo ou que seja realizado livre
digitacdo e, ainda nos resultados, deve ser possivel anexar imagens.

Estratégia Saude Familia (E.S.F.)

104. Permitir realizar o cadastro individual dos cidaddos, contendo no minimo os dados do
cadastro individual do e-SUS (ministério da satde).

105. Permitir realizar o cadastro domiciliar, contendo no minimo os campos do cadastro
domiciliar do e-SUS (ministério da satde) e permitindo informar a composicdo familiar
desse domicilio.

106. Permitir realizar o atendimento individual dos cidaddos contendo no minimo os campos
existentes no atendimento individual do e-SUS (ministério da saude).

107. Permitir realizar o atendimento odontoldgico dos cidaddos, contendo no minimo os campos
existentes no atendimento odontol6gico do e-SUS (ministério da salde).

108. Permitir realizar visita domiciliar, contendo no minimo os campos existentes na visita
domiciliar do e-SUS (ministério da satde).

109. Permitir registrar as atividades coletivas, contendo no minimo os campos existentes na
ficha de atividade coletiva do e-SUS (ministério da saude).

110. Permitir registrar a ficha de procedimentos, contendo no minimo os campos existentes na
ficha de procedimentos do e-SUS (ministério da salde).

111. Permitir registrar a ficha de procedimentos, contendo no minimo os campos existentes na
ficha de procedimentos do e-SUS (ministério da salde).

112. Permitir registrar os marcadores de consumo alimentar, contendo no minimo 0s campos
existentes nos marcadores de consumo alimentar do e-SUS (ministério da saude).

113. Permitir registrar as avaliacOes de elegibilidade, contendo no minimo os campos existentes
nas avaliacdes de elegibilidade do e-SUS (ministério da saude).

114. Permitir registrar os atendimentos domiciliares, contendo no minimo 0s campos existentes
no atendimento domiciliar do e-SUS (ministério da saude).
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Transportes

115. Possuir cadastro dos tipos de combustiveis.

116. Possuir cadastro das montadoras.

117. Possuir cadastro dos tipos de despesas, como: refeicdo, hotel.

118. Possuir cadastro dos tipos de manutencdo, como: troca de 6leo, alinhamento.

119. Possuir cadastro de rotas, informando no minimo o nome da rota e 0s municipios que
fazem parte dessa rota.

120. Possuir cadastro de veiculos, informando no minimo: a descricdo do veiculo, o tipo
(exemplo: utilitario, passeio), a montadora, a placa, 0 ano, o chassi, ano, a quantidade de
passageiros que esse veiculo comporta, licenciamento e se o veiculo esta ativo ou nao.

121. Possuir cadastro de motorista informando no minimo: o motorista, 0 nimero da CNH, e a
validade da CNH.

122. Permitir registrar uma viagem informando no minimo: status (agendada ou realizada), data
e hora inicial, data e hora prevista para a conclusdo da viagem, setor, veiculo, motorista,
rota, valor do adiantamento, km inicial, km final, data chegada e hora chegada, pacientes e
acompanhantes e, ao informar os pacientes e acompanhantes, o sistema deve fazer a
verificacdo da quantidade de lugares mostrando quantos ainda estdo disponiveis, quantos
ocupados e a quantidade total do veiculo, municipio de destino, tipo da despesa (exemplo:
abastecimento, refeicdo), fornecedor, nimero da nota fiscal, data e valor.

123. Permitir registrar a manutencdo de um veiculo informando no minimo: situacdo (em
andamento, concluido), data e hora da entrada, data e hora da saida prevista, setor, veiculo,
km entrada, oficina, data da saida, km proxima manutencdo, data da proxima manutencdo,
itens da manutencdo informando para cada item, a quantidade e valor.

Central de Regulacao

124. Ter a possibilidade de controlar a pactuacdo das cotas mensais de procedimentos por valor
e/ou por tipo e, deve ser possivel ainda controlar a quantidade e/ou valor que a unidade
realizadora pode realizar por procedimento e qual valor ou quantidade cada unidade pode
solicitar.

125. Ter a possibilidade de controlar as cotas por contrato, informando no minimo: nimero da
licitagdo, ano, a quantidade e valor licitado, os aditamentos, informando para cada
aditamento o valor a quantidade e a data, os procedimentos da licitacdo, as unidades
realizadoras e as unidades solicitante.

126. Possuir tela de pactuacdo de especialidades informando no minimo: unidade, més
competéncia, ano competéncia, especialidades, quantidade.
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127. Possuir uma tela para regular os encaminhamentos, controlando-os por estagio e contendo
no minimo os seguintes estagios: Aguardando Autorizacdo, Autorizado, Lista de Espera,
Agendado, Solicitagdo Cancelada e Realizado.

128. Os registros das solicitagfes de encaminhamento devem aparecem em uma lista na tela,
mostrando cada estagio em uma cor diferente, por exemplo: os registros que estiverem com
0 estdgio Aguardando Autorizacao, aparecer na cor verde, 0os que tiverem Autorizados na
cor Azul.

129. Possuir uma tela para regular as SADT’s, controlando-as por estadgio e contendo no
minimo os seguintes estagios: Aguardando Autorizacdo, Autorizado, Lista de Espera,
Solicitagdes Canceladas e Realizados.

Integracdes

130. Possuir rotina para exportacéo dos dados para o BPA Magnético.

131. Possibilitar a importacdo dos dados do CNES, importando no minimo: as unidades, 0s
profissionais e as equipes dos E.S.F.

132. Possuir rotina de importacdo dos dados do SIGTAP mensal.

133. Possuir rotina para exportacdo dos dados para 0 RAAS.

134. Possuir rotina para que os dados necessarios para 0 e-SUS sejam exportados para o
mesmao.

135. Possuir rotina para que as movimentagdes de vacina sejam exportadas para o SI-PNI.

136. Possuir rotina para que sejam exportados os dados da farméacia para 0 HORUS.

Laudos

137. Permitir registrar uma solicitagdo de TFD informando no minimo: data, paciente,
acompanhante, unidade, solicitante, profissional, procedimentos, ajuda de custo, unidade
autorizadora, municipio de destino, profissional autorizador, data da autorizacao.

138. Permitir registrar uma solicitagdo de medicamentos de Alto Custo informando no minimo:
paciente, data da solicitacdo, informar se gestante, peso, altura, informar se transplantado,
unidade solicitante, profissional solicitante, procedimento, quantidade, cid principal, cid
secundario.

139. Ter a possibilidade de autorizar um laudo informando no minimo: data da autorizacéo,
unidade autorizadora, profissional autorizador e tipo com as opg¢des: Unica e Continuidade,
escolhendo continuidade, deve ser gerado automaticamente trés meses para dispensacao
dos medicamentos.

140. Permitir registrar solicitagdo de ostomizados informando, no minimo, 0s seguintes itens:
paciente, data da solicitacdo, peso, altura, unidade solicitante, profissional solicitante,
procedimento, quantidade, CID principal, CID secundario.
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Controles Vitais

141. Permitir registrar a declaragdo de obito informando, no minimo: a pessoa, data do o6bito,
CID.

142. Permitir realizar o registro dos nascidos vivos informando no minimo: o nome, data de
nascimento, hora do nascimento, sexo, altura, peso, se ha alguma animalia, nome da mée,
nome do pai.

AlH

143. Permitir o registro de uma solicitacdo de AIH, contendo no minimo as seguintes
informacdes: paciente, data da internacdo, unidade solicitante, principais sinais e sintomas
clinicos, condi¢bes que justificam a internacdo, principais resultados de provas,
procedimentos solicitados, CID principal.

144. Permitir a autorizacdo de uma AIH, contendo no minimo as seguintes informacdes:
numero da AlH, profissional autorizador, parecer da solicitagdo com no minimo as op¢des:
Autorizada e Negada; e a data da autorizagéo.

Mensagens

145. Permitir o cadastramento de mensagens com a possibilidade de anexar arquivos de acordo
com o tamanho e extensdes pré-definidas nos parametros, possibilitando sua veiculacdo
para um Unico usuario, para um grupo de usuarios, para usuarios que possuam o papel
especificado ou para todos.

146. Permitir no cadastramento das mensagens, informar a data e hora de envio, ou seja, a partir
de que data e hora a mensagem sera disparada para os destinatarios selecionados, bem
como a data e hora do vencimento dessa mensagem.

Utilitarios

147. Possuir rotina de criagcdo de papeis de usuérios, permitindo criar um papel e informar quais
0S menus que esse determinado papel terd acesso.

148. Permitir atribuir a esse papel varios usuarios (login).

149. Possuir rotina de parametrizacdo do sistema, que controle no minimo: a quantidade de
tentativas que o usuario pode realizar na login do sistema até que seja bloqueado, tempo de
expiracdo da sessdo, ou seja, depois de quantos minutos sem atividade no sistema sera
expirada a sessao do usuario, qual o tamanho minimo que o usuario pode colocar para uma
senha (quantidade de caracteres), definir qual o tamanho maximo em MB (megabytes) dos
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anexos das mensagens, definir quais extensdes de arquivos poderdo ser anexadas as
mensagens.

Parametros

150. Possuir parametro para que seja definida a quantidade de dias anteriores para atendimento,
permitindo que sejam inseridos atendimento de acordo com a quantidade de dias
retroativos informados nesse campo contando a partir da data atual.

151. Possuir parametro para que possa ser definido se o cddigo dos materiais no cadastro serdo
sequencial automatico ou informado pelo usuario.

152. Permitir que seja parametrizado por unidade de saide, a emissdo ou ndo de alerta, se o
municipio do paciente que estd recebendo o medicamento € o mesmo municipio da
unidade que esta entregando.

Relatorios

153. Possuir relatério de atendimentos por paciente e unidade, podendo filtrar no minimo por,
uma unidade especifica ou todas e um periodo de data, mostrando como resultado no
minimo uma quebra por unidade, dentro dessa quebra por data, 0s pacientes com suas
respectivas datas de nascimento, nome da mée e nome do pai e um totalizador por dia, um
por unidade e um total.

154. Possuir um relatério de balancete dos medicamentos, podendo filtrar no minimo por um
intervalo de datas (inicial e final), unidade, material e, mostrar como resultado, no minimo,
quebrando por unidade, o saldo anterior a data inicial do filtro, o total de entradas no
periodo, a quantidade de saidas no periodo e o saldo final, esses resultados por
medicamento.

155. Possuir um relatério de vacinas aplicadas, podendo filtrar no minimo por vacina, unidade e
intervalo de data (inicial e final), e, mostrando como resultado por vacina, 0s pacientes que
a receberam, a data e unidade que realizaram a aplicagdo, um total de aplicagdes por vacina
e um total geral de todas as vacinas aplicadas no periodo.

Dispositivos Moveis

156. Permitir realizar o cadastro individual dos cidaddos, contendo no minimo os dados do
cadastro individual do e-SUS definidos pelo ministério da saude.

157. Permitir realizar o cadastro domiciliar, contendo no minimo os campos do cadastro
domiciliar do e-SUS definidos pelo ministério da saude e permitindo informar a
composic¢do familiar desse domicilio.
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158. Permitir cadastrar a visita domiciliar, contendo no minimo os campos existentes na visita
domiciliar do e-SUS.

159. Permitir utilizagdo do aplicativo com ou sem conex&o com a internet, podendo realizar o
envio dos dados que foram inseridos no dispositivo para o servidor, realizando controle de
duplicidade dos dados e, quando trabalhando off-line, ao realizar a sincronizacédo dos dados
que foram coletados, o sistema deve considerar os dados do registro mais recente.

160. Permitir que, quando trabalhando off-line, sejam carregados no dispositivo, todas as
familias referenciadas ao agente de satde que trabalhara off-line.

10 - ESTIMATIVA DE PRECOS:

SERVICOS DE MANUTENCAO DOS SISTEMAS
SISTEMAS

@CONTABILIDADE PUBLICA

@ OMPRAS E LICITACOES

\LMOXARIFADO

@& ATRIMONIO

&ROTA

GRECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
@ONTO

&PROTOCOLO (TRAMITACAO DE PROCESSOS)
EPORTAL DA TRANSPARENCIA
MANEAMENTO

BETRIBUTARIO (RECEITAS MUNICIPAIS)

@ISS ONLINE (NOTA FISCAL ELETRONICA)

BISAUDE WEB
VALOR DA MANUNTENCAO MENSAL (12 PARCELAS) R$ 19.545,38
VALOR GLOBAL DA MANUTENCAO - | R$ 234.544,56

SERVICOS DE LICENCA DE USO, ABRANGENDO INSTALACAO E
TREINAMENTO
SISTEMAS

@CONTABILIDADE PUBLICA

@&COMPRAS E LICITACOES

@©\LMOXARIFADO

& ATRIMONIO

@GROTA

GRECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
@ONTO

&ROTOCOLO (TRAMITACAO DE PROCESSOS)

€@ ORTAL DA TRANSPARENCIA

TEANEAMENTO
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ETRIBUTARIO (RECEITAS MUNICIPAIS)
@ISS ONLINE (NOTA FISCAL ELETRONICA)
ASAUDE WEB
VALOR DOS SERVICOS (PARCELA UNICA) R$ 52.400,00
VALOR GLOBAL DOS SERVICOS - Il R$ 52.400,00
| VALOR GLOBAL DA MANUTENCAO E SERVICOS — | + 11 | R$286.944,56 |

6 - DO CONTRATO E DAS OBRIGAQ@ES DAS PARTES:
6.1. A Contratada obriga-se a:

a) Manter as mesmas condicdes de habilitacdo durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos
ou Contrato de prestacdo de servicos;

b) Realizar os servicos nas condigOes estabelecidas no Edital, e na Ata de Registro de Precos ou
no Contrato;

c) Prover de todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na prestacdo de
servicos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisa¢do de qualquer natureza;

d) Nao alegar como motivo de for¢a maior para atraso, ma execucao ou inexecucao dos servi¢cos
objeto desta contratacdo que ndo a eximira das penalidades a que estara sujeita pelo nédo
cumprimento dos prazos e demais condicgdes estabelecidas;

e) Indenizar terceiros e/ou a Prefeitura Municipal de Guiratinga, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou dolo,
devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias
das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

f) Aceitar, nas mesmas condi¢des do edital, os acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto
adjudicado, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes,
conforme disposto no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93;

g) Comunicar imediatamente & Prefeitura Municipal de Guiratinga qualquer alteracdo ocorrida
no endereco, conta bancéria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;
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h) Exigir, promovendo o acompanhamento, nos casos permitidos para subcontratacbes, o
atendimento aos prazos e qualidade dos servicos prestados, sob pena de multa e sangOes
previstas na legislacéo;

i) Executar e gerenciar diretamente a prestacdo dos servicos;

J) Comunicar a Prefeitura Municipal de Guiratinga os casos de desvios que vierem a tomar
conhecimento no decorrer do contrato;

k) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a
incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execucdo do objeto do futuro Contrato;

I) Observar, respeitar e fazer cumprir, conforme o caso, as legislacdes Federal, Estadual e
Municipal, principalmente no tocante aos encargos trabalhistas e sociais;

m)Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvaras junto as reparticbes competentes,
necessarias a execucao do objeto do Contrato;

n) Comunicar a Prefeitura Municipal de Guiratinga, qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento dos servicos, objeto da futura contratagéo.

6.2. O Contratante obriga-se a:

a) Oferecer todas as informacBes necessarias para gque a licitante vencedora possa executar o
objeto adjudicado dentro das especificacdes;

b) Efetuar os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados;
c) Designar um servidor para acompanhar a execucéo e fiscalizacdo do objeto deste Instrumento;

d) Notificar, por escrito, & licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
execucéo dos servigos, fixando prazo para sua regularizagao;

e) Fiscalizar livremente a execugdo dos servi¢cos, ndao eximindo a licitante vencedora de total
responsabilidade quanto a execugdo dos mesmos;

f) Verificar a execucdo dos servicos, podendo intervir durante a mesma, para fins de ajuste ou
suspensdo; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servicos prestados fora das
especificagcOes deste Edital,
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g) Encaminhar a empresa vencedora, a solicitacdo de execugdo dos servi¢os de acordo com sua
necessidade.
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FLS. N°

PREGAO PRESENCIAL N.°007/2017
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL E PLANILHA DE PRECOS

A Prefeitura Municipal de Guiratinga/MT

Sr.(a) Pregoeiro(a)

F AN 1101 0] =1 SR inscrita no CNPJ/MF sob o n°
.......................................................................... , com sede em .......ceceeeevvviieeeeennnen,, NA RUA/AV.
................................................................................................. n° ..., APRESENTAR,

Proposta de Precos para o cumprimento dos termos do Pregao n°007/2017, segue abaixo:

SERVICOS DE MANUTENCAO DOS SISTEMAS
SISTEMAS

@CONTABILIDADE PUBLICA

@COMPRAS E LICITACOES

&LMOXARIFADO

@& ATRIMONIO

G ROTA

GRECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
@ONTO

@ROTOCOLO (TRAMITACAO DE PROCESSOS)
€ ORTAL DA TRANSPARENCIA
GSANEAMENTO

BTRIBUTARIO (RECEITAS MUNICIPAIS)

BISS ONLINE (NOTA FISCAL ELETRONICA)

BISAUDE WEB
VALOR DA MANUNTENCAO MENSAL (12 PARCELAS) R$ 19.545,38
VALOR GLOBAL DA MANUTENCAO - | R$ 234.544,56

SERVICOS DE LICENCA DE USO, ABRANGENDO INSTALACAO E
TREINAMENTO
SISTEMAS

@CONTABILIDADE PUBLICA

@COMPRAS E LICITACOES

@LMOXARIFADO

& ATRIMONIO

GROTA

GRECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
@ONTO

&ROTOCOLO (TRAMITACAO DE PROCESSOS)
€©ORTAL DA TRANSPARENCIA

(ANEAMENTO
Frefe\lura Munn:upal de Av. ROtary |ntemaci0na|, 944 - Bairro Santa Maria Bertila
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ATRIBUTARIO (RECEITAS MUNICIPAIS)
@1SS ONLINE (NOTA FISCAL ELETRONICA)
ASAUDE WEB
VALOR DOS SERVICOS (PARCELA UNICA) R$ 52.400,00
VALOR GLOBAL DOS SERVICOS - 11 R$ 52.400,00
1. Prego Total da Proposta para 12 (doze) meses (Somatério de | + I):

.................................................. — (Colocar também valor por extenso);
2. Se vencedora, na qualidade de representante legal assinarda o Contrato o0

] SRS portador (a) da carteira de identidade RG n°...........cccccvevvvinenen. e
CPE/ME SOD O N0 .. X
3. A validade da proposta € de: ......cccevveviiiieiieie e - (Nao colocar menos de 60

(sessenta) dias corridos da data de recebimento da proposta);
4. Declaro sob as penas da Lei, que os servicos por nds ofertados atende a todas as
especificacOes e exigéncias do Edital e seus anexos.

(local e data)

(Razéo Social, Nome e Cargo do Assinante)

OBS.: Este documento deverd ser redigido em papel timbrado.
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PREGAO PRESENCIAL N.°007/2017
ANEXO Il - DECLARACAO QUE CUMPRE OS REQUISITOS DO EDITAL

A Prefeitura Municipal de Guiratinga
Ref.: Licitacdo na modalidade Pregéo Presencial n.° 007/2017.

(licitante) , CNPJ n° endereco
, infra-assinado, e para os fins do
Pregdo Presencial em epigrafe, DECLARA expressamente, sob as penas da lei que cumpre
plenamente os requisitos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio.

, de de 2017.

(Local)

(Assinatura do responsavel)

Nome:
Cédula de Identidade n.°
Cadastro de Pessoa Fisica n.°

OBS.: Este documento deverd ser redigido em papel timbrado.
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ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(licitante) , CNPJ n.c

endereco , para os fins do Pregdo em
epigrafe, DECLARA expressamente, sob a pena da lei que inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatdrio, estando ciente de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2017.

(Local)

(Assinatura do responsavel)

Nome:
Cédula de Identidade n°.
Cadastro de Pessoa Fisica n.°

OBS.: Este documento deverd ser redigido em papel timbrado.
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@ RUBRICA

PREGAO PRESENCIAL N.°007/2017
ANEXO V - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXII1 DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(licitante) : CNPJ n.c

endereco , para os fins do Pregdo em
epigrafe, DECLARA expressamente, sob a pena da lei que encontra-se em situacdo regular
perante 0 Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicdo Federal, e do Inciso V do Artigo 27 da Lei Federal n.° 8.666/93, que
ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos. DECLARA ainda, sob a pena da lei que ndo possui em seu quadro de
pessoal servidores publicos do Poder Executivo Municipal de Guiratinga exercendo fungoes
técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, (inciso Ill, do art. 9° da
Lei 8666/93 e inciso X do artigo 144 da Lei Complementar n° 04/90).

, de de 2017.

(Local)

(Assinatura do responsavel)

Nome:
Cédula de Identidade n°.
Cadastro de Pessoa Fisica n.°

OBS.: Este documento deverd ser redigido em papel timbrado.
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PREGAO PRESENCIAL N.°007/2017
ANEXO VI - DECLARACAO PARA ME OU EPP

A Prefeitura Municipal de Guiratinga - Ref. edital de licitagdo na modalidade Pregdo Presencial
n°. 001/2017.7

A empresa , com sede na (endereco completo),
constituida na Junta Comercial em / / , SOb NIRENP® e inscrita
no CNPJ sob n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Cédula de ldentidade n° e do CPF n°

, declara para os devidos fins, sob pena das san¢fes administrativas e penais
cabiveis, que o valor da receita bruta anual da empresa ndo excedeu, no ano anterior, ao limite
fixado no inciso | do art. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, que esta
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42° ao 49° da referida Lei e
que ndo se enquadra em qualquer das hipoteses de exclusdo relacionadas 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/06 e se enquadra na condicao de:

() Microempresa (ME);
( ) Empresade Pequeno Porte (EPP);

Data: ........ [, [,

Nome e Assinatura do Representante Legal
Nome, assinatura e n° do CRC do Contador

OBS.:

1) Assinalar com um “X” a condi¢do da empresa.

2) Devera ser apresentada juntamente com esta Declaracdo, Certiddo Simplificada emitida pela
Junta Comercial do respectivo Estado ou documento substitutivo idéneo emitido por
entidade/6rgdo puablico idéneo  capaz  de comprovar de que esta enquadrada como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

3) Esta declaracdo, assim como a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial ou
documento substitutivo, deverdo ser entregues ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, durante o
credenciamento, exigidos nesta licitacdo, pelas empresas que pretenderem se beneficiar
nesta licitagdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°
123/2006.

4) Este documento devera ser redigido em papel timbrado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

@ RUBRICA

PREGAO PRESENCIAL N.° 007/2017
ANEXO VII - MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

Ref. Pregdo Presencial N°. 007/2017

A empresa , inscrita no CNPJ n°, , localizada a
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) a Cédula de Identidade n° e do CPF n°

, homeia e constitui seu bastante procurador o(a) Sr.(a)

, portador(@) da cédula de identidade RG n° ,

expedida pela e do CPF n° , para os fins previstos no Edital

deste Pregdo Presencial, podendo formular proposta, apresentar lances verbais, bem como
interpor recursos e/ou deles desistir, negociar e efetuar as providéncias necessarias para que a
outorgante mantenha-se satisfatoriamente neste procedimento, renunciar direitos e praticar todos
0s atos inerentes a este certame.

: de de 2017.

Representante Legal

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado.
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PREGAO PRESENCIAL N.°007/2017
ANEXO VIII - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

A
Prefeitura Municipal de Guiratinga
Ref.: Licitacdo na modalidade Pregédo Presencial n.° 007/2017

Apresentar junto com a proposta de precos (Modelo)

A empresa , Inscrita no CNPJ n° , localizada a
, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr(a)
, portador(a) a Cédula de Identidade n° e do CPF n°.

, em conformidade com a Lei n.° 10.520/02 e art. 299 do Codigo Penal
Brasileiro, declaramos sob as penas da lei, que a proposta apresentada para participar desta
licitacdo foi elaborada de maneira independente e o seu conteido ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato desta licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

Representante Legal

OBS.: Este documento devera ser redigido em papel timbrado.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 007/2017
ANEXO IX - DECLARACAO DE DISPENSA DE BALANCO

A Prefeitura Municipal de Guiratinga
Ref.: Licitacdo na modalidade Pregédo Presencial n.° 007/2017
A empresa , Inscrita no CNPJ n° e Insc. Estadual n°

, sediada , por intermédio do seu representante legal o Sr.°(a)

, portador(a) da Cédula de Identidade RG n° e do CPF n°

, DECLARAM para os fins especificos junto a Prefeitura Municipal de
Guiratinga-MT, para participacdo na licitagio modalidade PREGAO PRESENCIAL n.°
002/2017, que a empresa acima mencionada durante o exerciciode (2015 ou 2016)
esteve enquadrada sob o regime especial do governo federal, na condicdo de Micro
empreendedor Individual, portanto, conforme Lei Federal 123/2006 e alteracfes posteriores,
esta dispensada de apresentacao dos seguintes documentos:

a) Dispensa de sistema de contabilidade, mecanizado ou nédo, baseado em escrituracdo uniforme
de livros, bem como dispensado de levantar anualmente balanco patrimonial e de resultado do
exercicio.

E, por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaracdo que vai por nés
assinada.

Data: ........ [, [
Nome e Assinatura do Representante da Empresa

Obs.: No caso de empresa enquadrada como MEI - MICRO EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial pelo comprovante de
opcao pelo simples nacional emitido no link abaixo:
http://wwwa8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21
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PREGAO PRESENCIAL N.° 007/2017
ANEXO X - MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

A Prefeitura Municipal de Guiratinga devidamente representada pelo(a) Sr(a). (colocar
nome de quem assina os atestados de vistoria técnica), ATESTA para os devidos fins que a

BIMIDIESA. 1ttt ettt ettt ettt ettt e e et et e b e be e nbe e beennne e , devidamente inscrita no CNPJ
D0 et e e b — e e e b e e e e e e e b e e e —e e et e e e bt e e e b teeabteearaeeaabes , com sede a
representada PElO Sr......cccoiiiiiiiiice e , portador da cédula de
identidade N° ........cocoevviiiiiiie e, B CPF N0 s ,

que o mesmo realizou vistoria técnica nas dependéncias onde serdo instalados os Sistemas
previstos nesse projeto, sanando todas as dividas necessarias ao cumprimento do objeto do
Pregdo n° (colocar niUmero do Pregdo).

(local e data)

(colocar nome do 6rgéo publico licitante)
(colocar nome de quem assina)
(colocar cargo de quem assina)

Av. Rotary Internacional, 944 — Bairro Santa Maria Bertila

Prele\tura Munn:upal de . .
Fone (66) 3431-1441 - Guiratinga/MT - Cep 78.760-000
Guiratinga \ o et on,

Goi Pos Frie Site: www.guiratinga.mt.gov.br / E-mail: gabinete@guiratinga.com.gov.br 168




FLS. N°

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

RUBRICA

ANEXO XI - MINUTA DE CONTRATO
PREGAO PRESENCIAL N° 007/2017

Contrato de Prestagdo de Servicos, que entre si celebram de um
lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA, Estado de
Mato Grosso, denominada simplesmente CONTRATANTE e de
outro lado denominado simplesmente CONTRATADO(A) o(a)
Sr.(a) , firmado sob regime juridico instituido pela
Lei organica municipal e Lei complementar n.° 01/90 e ainda as Lei
n°10.520/02 e n.° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

Aos dias do més de do ano de dois mil e dezessete, na sede da
Prefeitura Municipal, sito a Avenida Rotary Internacional, 944, Bairro Santa Maria Bertila, de
um lado a Prefeitura Municipal de Guiratinga, Estado de Mato Grosso, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ sob o n.° 03.347.127/0001-70, representada neste ato pelo
Prefeito Municipal, Sr. Humberto Domingues Ferreira, brasileiro, casado, portador do RG n°

SSP/MT e CPF n° , residente e domiciliado nesta cidade, sito a
, bairro , denominado simplemente CONTRATANTE e de

outro lado, o(a) Sr(a). , brasileiro(a), portador(a) do RG n°.
SSP/ e CPEFn. , residente e domiciliado(a) na cidade de , Sito a
, N° , CEP , denominado simplesmente CONTRATADO(A),

resolvem celebrar o presente contrato de prestacdo de servicos de limpeza publica em
consonancia com a Lei Organica Municipal e Lei Complementar n° 01/90 e ainda as Lei n°.
10.520/02 e n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores e demais normas legais que regem a
espécie, as quais as partes se obrigam, de acordo com o processo licitatorio na modalidade

n° /2017, homologada em , cujas condicbes sédo
estabelecidas nas clausulas a seguir discriminadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.  E objeto do presente a contratacdo de PRESTACAO DE SERVICOS DE LICENCA DE
USO DE PROGRAMA DE INFORMATICA (SOFTWARE) POR PRAZO DETERMINADO,
ABRANGENDO INSTALACAO, MANUTENCAO E TREINAMENTO, conforme descricio
abaixo:

ITEM | QTD| UND ESPECIFICACAO VALOR | VALOR
01
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CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O valor do presente contrato é de R$ ( ), cujo
pagamento sera efetuado pela tesouraria da Prefeitura Municipal de Guiratinga, sito a Avenida
Rotary Internacional, n.° 944, Bairro Santa Maria Bertila, CEP 78.760-000.

2.2. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente a realizacdo dos
servicos apés a apresentacao da Nota Fiscal.

2.3. Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, mediante depésito na
conta bancéria indicada pela Contratada, condicionados a apresentagdo das notas fiscais
devidamente atestadas.

2.4. A Contratada indicard no corpo da nota fiscal o nimero da licitacdo, o nimero e nome do
banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito 0 pagamento, via ordem bancaria.

2.5. Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencadas nas disposicdes
determinadas pelos 6rgdos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instru¢cGes normativas
vigentes.

2.6. Nenhum pagamento seré efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo contratual, ou financeira municipal que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que iSso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

3.1. O presente contrato sera celebrado pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo de
de 2017 a de 2018, podendo ser prorrogado mediante termo
aditivo, conforme o art. 57, Inciso |1, da Lei n°® 8.666/93, de 21/06/93.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O recurso financeiro necessario e suficiente a contratacdo consta da lei orcamentaria
municipal, estando livre e ndo comprometido no elemento de despesa abaixo:

03.065 — Fundo Municipal de Saude
0256 — 03.065.10.301.7090.2047.339039 — Manter o Piso de Atencéo Basica — PAB FIXO

02.015 - Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas
0044 - 02.015.04.122.3030.2008.339039 — Manter as Atividades da Secretaria

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES

5.1. A Contratada obriga-se a:
5.1.1. Manter as mesmas condic¢des de habilitacdo durante a vigéncia do Contrato;
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5.1.2. Realizar os servicos nas condicOes estabelecidas no Edital e no Contrato;

5.1.3. Prover de todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade na prestacéo de
servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

5.1.4. Ndo alegar como motivo de forca maior para atraso, ma execucao ou inexecucao dos
servigos objeto desta contratacdo que ndo a eximira das penalidades a que estara sujeita pelo nao
cumprimento dos prazos e demais condicdes estabelecidas;

5.1.5. Indenizar terceiros e/ou a Prefeitura Municipal de Guiratinga, mesmo em caso de auséncia
ou omissdo de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua culpa ou
dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

5.1.6. Aceitar, nas mesmas condicGes do edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto
adjudicado, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes,
conforme disposto no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93;

5.1.7. Comunicar imediatamente a Prefeitura Municipal de Guiratinga qualquer alteracdo
ocorrida no endereco, conta bancéria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

5.1.8. Exigir, promovendo o acompanhamento, nos casos permitidos para subcontratagdes, o
atendimento aos prazos e qualidade dos servicos prestados, sob pena de multa e sancbes
previstas na legislacéo;

5.1.9. Executar e gerenciar diretamente a prestacdo dos servicos;

Comunicar a Prefeitura Municipal de Guiratinga os casos de desvios que vierem a tomar
conhecimento no decorrer do contrato;

5.1.10. Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham
a incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execuc¢do do objeto do futuro Contrato;

5.1.11. Observar, respeitar e fazer cumprir, conforme o caso, as legisla¢cdes Federal, Estadual e
Municipal, principalmente no tocante aos encargos trabalhistas e sociais;

5.1.12. Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvards junto as reparticbes
competentes, necessarias a execucao do objeto do Contrato;

5.1.13. Comunicar a Prefeitura Municipal de Guiratinga, qualquer anormalidade que interfira no
bom andamento dos servigos, objeto da futura contratacéo.

5.2. O Contratante obriga-se a:

5.2.1. Oferecer todas as informacdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o
objeto adjudicado dentro das especificacoes;

5.2.2. Efetuar os pagamentos nas condicGes e prazos estipulados;

5.2.3. Designar um servidor para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo do objeto deste
Instrumento;

5.2.4. Notificar, por escrito, & licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeicGes na
execucdo dos servigos, fixando prazo para sua regularizacao;

5.2.5. Fiscalizar livremente a execugéo dos servigos, ndo eximindo a licitante vencedora de total
responsabilidade quanto a execugdo dos mesmos;

5.2.6. Verificar a execugdo dos servicos, podendo intervir durante a mesma, para fins de ajuste
ou suspensdo; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servicos prestados fora das
especificagcOes deste Edital,
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5.2.7. Encaminhar a empresa vencedora, a solicitacdo de execucdo dos servi¢os de acordo com
sua necessidade.

CLAUSULA SEXTA — DA INEXECUCAO E DA RESCISAO CONTRATUAL

6.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais previstas nos Artigos 77 a 80 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

7.1. O acompanhamento da execucdo desse contrato ficard a cargo do(a) servidor(a)

estatutario(a) Sr(a). , homeado(a) através da Portaria n° / de
de de , especialmente designada para este fim, nos termos do art. 67 da lei n°
8.666/93.

7.2. O servidor(a) designado(a) anotard4 em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao deste contrato, sendo-lhe assegurada a prerrogativa de:

7.2.1. Fiscalizar e atestar os servicos a serem executados, de modo que sejam cumpridas
integralmente as condicdes estabelecidas neste contrato;

7.2.2. Comunicar eventuais falhas na execucdo dos referidos servicos, cabendo o(a)
CONTRATADO(A) adotar as providéncias necessarias;

7.2.3. Garantir o(a@) CONTRATADO(A) toda e qualquer informacao sobre ocorréncias ou fatos
relevantes relacionados com a execugao dos servicos

7.2.4. Emitir pareceres em todos os atos da administracdo relativos a execugdo do contrato, em
especial aplicacOes de sangdes e alteracdes do mesmo.

7.3. A fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE néo excluird ou reduzird a responsabilidade
do(a) CONTRATADO(A) pela completa e perfeita execucao do objeto contratual.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato ou pelo atraso injustificado na execucdo do
contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na forma prevista no Art. 86 e Art. 87 da Lei
n°. 8.666/93, a Administracdo poderd garantida a prévia defesa, aplicar ao Contratado as
seguintes sangoes:

8.1.1. Adverténcia - A aplicagdo da sangdo administrativa de adverténcia pode ser efetuada nos
seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigagdes assumidas contratualmente ou na licitacdo, desde que nédo
acarretem prejuizos para a CONTRATANTE, independentemente da aplicacdo de multa;

b) Execucdo insatisfatoria ou inexecugdo dos fornecimentos e/ou servigos ora contratado,
desde que a sua gravidade ndo recomende o enquadramento nos casos de suspensao temporaria
ou inidoneidade;
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c) Outras ocorréncias que possam acarretar pequenos transtornos ao desenvolvimento dos
servicos da CONTRATANTE, a seu critério, desde que ndo sejam passiveis de sangdo mais
grave;

d) Atraso na entrega do bem ou na prestagdo do servigo contratado, pelo prazo ndo superior
ao estipulado no Contrato.

8.1.2. Multa - Conforme disposto no Art. 86 da Lei 8.666/93, na forma prevista no
instrumento convocatorio ou no contrato; neste caso a Contratante aplicara a multa contratual
correspondente a:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no prazo de entrega dos materiais ou
servigos, calculados sobre o valor correspondente a parte inadimplida;

e O atraso para efeito de célculo, mencionado no item anterior sera contado em dias
corridos, a partir do 1° dia util subsequente ao término do prazo ajustado em até 20 (vinte) dias.
b) 10% (dez por cento) sobre o valor constante do Contrato, pela inexecucdo total do objeto,
sem prejuizo das outras san¢des cabiveis;

c) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento/Empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula contratual exceto prazo de entrega;

d) 3% (trés por cento) sobre o valor global de sua proposta, se decorrido 0 prazo estabelecido
no item 18.1 do Edital, dentro do prazo de validade da proposta e ndo comparecendo a Prefeitura
0 proponente convocado para a assinatura do contrato;

e) A Contratada ndo incorrera em multa quando houver prorrogacdo do prazo, previamente
autorizado pela CONTRATANTE, em decorréncia de impedimentos efetivamente verificados
sem que a ela seja imputavel a culpa, ou em decorréncia de acréscimos ou modificacdes no
objeto inicialmente ajustado, respeitado o limite legal;

f) A multa sera descontada dos créditos constantes da Fatura, ou outra forma de cobrancga
Administrativa ou Judicial;

g) Né&o serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execucdo dos servicos ou
fornecimento advir de caso fortuito ou motivo de forga maior.

8.1.3. Suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo - A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Contratante pode ser
aplicada aos inadimplentes culposos que prejudicarem a execugdo do Contrato por fatos
graves, cabendo defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias uteis da data do recebimento da
respectiva intimagdo. A sancdo administrativa de suspensdo temporéria do direito de licitar e
contratar com a CONTRATANTE poderé ser aplicada nos seguintes prazos e situagoes:

1 - por 06 (seis) meses nos seguintes casos:

a) atraso no cumprimento das obrigagOes assumidas contratualmente, que tenham acarretado
prejuizos paraa CONTRATANTE;

b) execucdo insatisfatdria dos fornecimentos e/ou servigos contratados.

2 -por 02 (dois) anos, quando a CONTRATADA:
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a) nédo concluir os fornecimentos e/ou 0s servigos contratados;

b) se recusar a fornecer informagOes suficientes ou fornecé-las inadequadamente, no que diz
respeito a sua fruicdo, qualidade e riscos de operacionalizaco;

C) prestar o servico em desacordo com as normas aplicaveis a execugdo do objeto deste ajuste;
d) cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo ao 6rgao licitador, ensejando
a rescisao do contrato.

8.1.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracéo publica:

a) Enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo
da sansdo aplicada com base no inciso anterior;

b) A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administracdo Publica
sera proposta pela Secretaria de Administracdo e Financas para aplicacdo a
ADJUDICADA/CONTRATADA nos casos a seguir indicados:

e Condenacéo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

e Prética de atos ilicitos, visando frustrar a execucao do contrato.

8.1.5. Demonstracdo de ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o Orgao
contratante, em virtude de atos ilicitos praticados, tais como:

e Praticar acdo maliciosa e premeditada em prejuizo da Contratante ou a¢des que evidenciem
interesses exclusos ou ma-fe;

e Apresentar qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte;

¢ Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer informacoes
de que tenha tomado conhecimento em raz&o da execugdo dos servigos objeto deste contrato sem
0 consentimento da Contratante, por escrito.

8.1.6. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas na imprensa oficial, e no caso de ficar
impedida de licitar e contratar, a licitante devera ser descredenciada por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Das decisdes proferidas pela Administracdo caberdo recursos, por escrito, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar da intimagao do ato, nos casos de:

a) Aplicacdo das penas de adverténcia, suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo ou
multa;

b) Resciséo do Contrato.

§ 1° - O recurso serd dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis ou, nesse
mesmo prazo fazé-lo subir devidamente informado a autoridade competente, devendo, neste caso
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a decisdo ser proferida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso,
sob pena de responsabilidade.

§ 2° - A autoridade superior proferird sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

8§ 3° - A autoridade superior proferird sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento do processo.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1. Fica eleito o foro da comarca de Guiratinga ou, em sua falta aquele que o jurisdiciona, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questfes
oriundas do presente contrato.

E assim por estarem justos e contratados, na forma acima, assinam o presente instrumento em 05
(cinco) vias de igual teor e forma na presenca de duas testemunhas idéneas que presenciaram a
tudo, comprometendo-se por si e seus sucessores legais, o fiel cumprimento de todos os
dispositivos.

Guiratinga-MT, , de de 2017.

HELIO ANTONIO FILIPIN GOULART
Prefeito Municipal CONTRATADO(A)
CONTRATANTE
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