Prefeitura Municipal de Guiratinga/MT
Gabinete do Prefeito

DECRETO MUNICIPAL N© 119, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2023

Dispde sobre o Encerramento do Exercicio
Financeiro de 2023 e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Guiratinga, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribuicbes legais previstas pelo artigo 66 inciso XV da Lei Orgdnica Municipal, e,

Considerando a necessidade de se adotar normas e procedimentos que visem
disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de 2023, em consonancia com a legislacio que
rege a matéria, em especial com a Lei Complementar n2 101, de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal - LRF), que compete a Secretaria de Administragdo e Financas juntamente com o
Departamento de Contabilidade, e setores equivalentes nas demais unidades gestoras, realizar,
em tempo habil, todos os registros contdbeis e elaborar as pegas contabeis da Prestacdo de
Cantas anual a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Considerando que o TCE-MT adota como referéncia para aplicacio da Lei de
Responsabilidade Fiscal, tanto na orientagdo aos seus jurisdicionados quanto no exercicio do
controle externo, as diretrizes estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN, dispostas
no Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF e no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP.

Considerando os pontos de relevincia das Resolugdes TCE-MT, para
conhecimento e cumprimento das obrigagbes legais e constitucionais.

DECRETA:

Art. 1°. A Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, nestes
compreendidos todos os Orgdos, Autarguias e Fundos, regerdo suas atividades orcamentaria,
financeira, patrimonial e contabil de encerramento do exercicio financeiro de 2023 e Prestacio
de Contas Anual (PCA), em conformidade com as normas deste Decreto.

Art. 22, A partir da publicagdo deste Decreto e até a protocolizacdo, no Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso da Prestacdo de Contas Anual, sdo consideradas urgentes e
prioritdrias todas as atividades vinculadas a contabilidade, ao érgdo central do sistema de

controle interno, a apuragdo orgamentdria e ao inventario dos Orgédos e entidades a que se refere
o Art. 12 deste Decreto.
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CAPITULD |
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2023

Art. 32 Compete a Secretaria de Administragdo e Finangas por meio do
departamento de Contabilidade, e aos setores equivalentes nas Autarguias e Fundos, a
conciliagdo dos saldos contabeis, promovendo os respectivos ajustes contdbeis das contas
patrimoniais para o encerramento do exercicio de 2023, objetivando a fidedignidade e
consisténcia das informacdes sobre o patriménio dos érgios e entidades, bem como, elaborar
notas explicativas a serem anexadas ao processo de prestacdo de contas anual até o dia 15 de
fevereiro de 2024,

§ 32. As diferencas apuradas terdo sua regularizagdo concretizada por meio de
medidas administrativas, a serem adotadas pelos Secretarios Municipais e demais Dirigentes.

§ 42, E de responsabilidade dos Secretérios e Dirigentes encaminhar 3 Secretaria
de Administragdo, até o dia 10 de janeiro de 2024, as Declaracdes e os Inventarios Fisicos.

§ 52 Os Inventarios Fisicos de que trata o § 42 referem-se 3 listagem
individualizada dos bens emitida em sistema de controle patrimonial e de almoxarifado ou outro
controle que o substitua.

Art. 42, As despesas relativas aos contratos de locagdo de bens, de prestacio de
servicos continuos, e de obras plblicas deverdo ser empenhadas com recursos do orcamento
vigente, somente no montante que serdo realizados integralmente dentro do exercicio financeiro
de 2023,

§ 1°. As parcelas das despesas de competéncia do més de dezembro do corrente
exercicio serdo empenhadas por estimativa.

§ 22, As parcelas das despesas de competéncia dos exercicios financeiros futuros
correrdo por conta dos orcamentos dos respectivas exercicios.

Art. 52. O prazo limite para abertura de Créditos Adicionais e das Portarias e
Decretos de alteragdo do quadro de detalhamento de despesas sera o dia 15 de dezembro de
2023.

§ 1% Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas referentes 3 pessoal e
encargos sociais, estagiarios, outros beneficios assistenciais, sentengas e sequestros judiciais,
juros e amortizagGes da divida publica e despesas da fungdo Educacio, Salide, Assisténcia Social,
didrias, recursos de convénios recebidos, incluindo as contrapartidas, obras de carater
emergencial, recursos provenientes de operacfes de crédito e obrigagies provenientes de
determinacBes judiciais.

§ 2% Os Secretarios e Dirigentes deverdo disponibilizar para a Secretaria de
Administragdo e Finangas, até o dia 15 de dezembro de 2023, os saldos parciais ou totais de
empenhos, de reservas, e de dotagdes orcamentarias que nio serdo utilizados no corrente
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exercicio, referente a todas as fontes de recursos, para anulacio dos mesmos, por meio de ato
proprio do ordenador de despesa.

§ 32. Apos a data definida no § 2° deste artigo, fica a Secretaria de Administracdo
autorizada a utilizar os saldos disponiveis para fins de crédito adicional suplementar, desde gue
autorizado pelo Chefe do Poder Executivo e satisfeito os critérios da Lei Orcamentaria Anual de

Art. 62. As Notas de Empenho referentes as Requisices de Compras serdo
emitidas até o dia 15 de dezembro de 2023, e para as demais despesas até o dia 20 de dezembro
de 2023, salvo as despesas excepcionadas dispostas no § 12 do artigo 52 deste Decreto.

§ 12. Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatérios cuja realizacio
estiver em andamento para atender o préximo exercicio, serjo contabilizados por conta de
dotacdo do orcamento de 2024 em rubrica similar ao previsto no edital de licitagdo, devendo o |

setor responsavel emitir autorizagdo de empenho do saldo remanescente do contrato no
primeira dia Gtil de 2024,

Art. 72, As despesas empenhadas e ndo pagas no corrente exercicio serdo inscritas,
por fonte de recursos, em Restos a Pagar desde que haja saldo conforme art. 55 da Lei n.
101/2000 - LRF.

§ 1%. As despesas ndo inscritas em Restos a Pagar, inclusive os empenhos a pagar
do exercicio que nao foram executados, ou que n3o tenham parcelas referente ao exercicio de
2023, deverdo ter os seus saldos anulados até o dia 29 de dezembro de 2023.

§ 2¢. Sera encaminhado memorando pela Secretdria Municipal de Administracdo,
aos secretdrios de todas as pastas, contendo a relagdo dos empenhos néo liquidados para a

manifestacdo e anulagdo. Os empenhos que ndo forem cancelados, serdo inscritos em Restos a
Pagar Mao Processado.

§ 32. Os saldos de todos os empenhos ndo liquidados poderdo ser cancelados pela
Geréncia de Contabilidade, apés emiss3o de ato proprio do ordenador de despesa, caso cada
Secretario nao o faga até a data determinada no § 12 deste artigo, recaindo a responsabilidade
pelo ato de cancelamento ao Secretario de cada pasta em razdo da omissdo da resposta no prazo
solicitado.

§ 49, Todos os processos de despesas realizadas com nota fiscal emitida até 31 de
dezembro de 2023 serdo encaminhados & Secretaria de Administracio e Finangas, efou setor

equivalente nos demais drgdos e fundos, até o dia 05 de janeiro de 2024, para inscricio em Restos |
a Pagar Processados.

Art. 82, Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até
31 de dezembro de 2023, distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas.

§ 19. Despesas processadas sdo as despesas liquidadas e ndo pagas no exercicio
de sua inscricdo como Restos a Pagar.

T EI—————
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§ 29, Despesas ndo processadas sdo as despesas empenhadas e n3o liquidadas no
exercicio de sua inscricdo como Restos a Pagar.

Art. 92, Ficardo cancelados os Restos a Pagar inscritos até 31 de dezembro de 2022,
por ato propric do Chefe do Poder Executivo, Secretaria de Administracdo e Financas,
providenciar o cancelamento até o dia 29 de dezembro de 2023.

Art. 10. A Secretaria de Educa¢do e o Fundo Municipal de Salde ficam obrigadas
a encaminhar os pareceres dos respectivos Conselhos de Educacdo e Salde até o dia 05 de
fevereiro de 2024,

§ 22. A Secretaria de Educagdo encaminhard & Secretaria de Administragio, o
Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a prestagdo de contas dos recursos do FUNDERB, nos
termos do do Art. 31, da Lei Federal 14.113, de 2020.

§ 32, O Fundo Municipal de Saude encaminhard & Geréncia de Contabilidade da
Secretaria de Administracao e Finangas, o Parecer do Conselho de Fiscalizagio sobre a prestacdo
de contas dos recursos aplicados em AgGes e Servigos Publicos de Salde, nos termos dos Arts. 34
a 37 da Lei Federal 141, de 2012.

Art. 11. Os saldos financeiros ndo utilizados dos adiantamentos concedidos
deverdo ser restituidos e depositados até o dia 29 de dezembro de 2023 na respectiva conta
corrente por intermeédio da qual foram liberados os recursos.

Art. 12. Os procedimentos de execugdo orgamentaria e financeira do exercicio de
2023, sob a responsabilidade da Secretaria de Administragdo e Finangas, e/ou setor equivalente
nos demais drgaos e fundos, ndo poderdo ultrapassar o dia 12 de janeiro de 2024, em face da
elaboragdo dos relatérios Resumido de Execugdo Orcamentaria e de Gestdo Fiscal, conforme
determina o Art. 52 e § 22 do Art. 55 da Lei Complementar n2. 101, de 2000.

Art. 13. Os Secretarios e demais Dirigentes Municipais ficam obrigados a prestar
as informacdes solicitadas pela Secretaria de Administracdo e Finangas e informar até o dia 15
de janeiro de 2024, fatos que possam influenciar na interpretacio dos resultados do exercicio.

Paragrafo Unico. O ndo envio das informacBes dentro do prazo previsto neste
artigo implicara a validagdo dos resultados processados automaticamente pelo Sistema Contabil
do Municipio.

Art. 14. Até o dia 12 de janeiro de 2024 a Secretaria de Administracdo Financas e
Setor Tributario elaborara demonstrativo da divida ativa e demais direitos a receber, tributario e
nao tributdrio, do exercicio de 2023, devidamente assinado pelo gestor e por profissional
responsavel, destacando-se o saldo inicial, as inscri¢des no exercicio, as baixas por pagamentao,
as baixas por cancelamentos, acompanhadas de documentacio que comprove sua legalidade e
motivacdo e o saldo final e enviados ao setor de contabilidade.

Art. 15. O setor de Recursos Humanos enviara até o dia 15 de janeiro de 2024 ao
responsavel pelo envio do aplic (TCE/MT) os demanstrativos e relatérios anuais gue o TCE-MT
possa requerer. ———
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Art. 16. 530 pesscalmente responsdveis pelo cumprimento de todas as normas
i estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, os Secretarios, demais
Dirigentes e os integrantes das comissdes referidas no Art. 32 deste Decreta.

Art. 17. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhara & Secretaria de
Administragdo e Financgas, até o dia 12 de janeiro de 2024,
i | - alista de precatdrios a serem reconhecidos como divida fundada com os valares
| devidos e atualizados até 31 de dezembro de 2023 e,
: Il - a politica adotada pelo Governo do Municipio para o pagamento da divida de
I precatorios, na forma das disposigdes contidas no artigo 100 da Constituicdo Federal; as
‘ estratégias operacionais adotadas pela Procuradoria Geral do Municipio no que se refere

recuperatgdo dos créditos tributdrios municipais.

Art. 18. Os Secretarios e demais Dirigentes de Autarguias e Fundos Municipais
deverdo encaminhar a Controladoria Geral do Municipio, até o dia 31 de dezembro de 2023, o
rol de responsaveis de cada Unidade Gestora, bem como as eventuais substituigdes.

Paragrafo Unico. Cabe aos Secretdrios e demais Dirigentes de Autarguias e Fundos
Municipais a obrigatoriedade de elaborar o demonstrativo com a respectiva documentacdo,
objetivando o cumprimento do previsto neste artigo.

Art. 19, Fica estabelecido os seguintes prazos para execucdo das respectivas acdes:

|
‘ Agoes requeridas Prazos

1. Edicdo de normativos disciplinando os procedimentos a serem
observados pelos poderes e pela administragdo direta e indireta para| até 12/12/2023
encerramento do exercicio e elaboragio das demonstragbes contdbeis.

[l 2. Realizar diagnostico e elaborar proje¢do do cumprimento em 31/12/2023
dos limites legais, constitucionais e fiscais (limites de Educagdo — MDE 25%,
Fundeb — pessoal 70% - Fundeb VAAT - Educacido Infantil = Fundeb VAAT - | até 12/12/2023
Investimentos, limite de gastos com agdes de salde, limite de gastos com
pessoal da LRF ou redugdo de 10% do percentual extrapolado em 2021,

| conforme LC 178/2021, limite de transferéncia do duodécimo, limite de

' | endividamento (divida fundada) e limite para abertura de créditos

adicionais.
| 3 Transposigdo de saldos para abertura do exercicio de 2024, até 02/01/2024
4, Conciliagdo bancaria, incluindo o més de dezembro de 2023. até 12/01/2024|
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periodicidade anual a que se referemo § 22 do art. 48 e o art. 51 da Lei
Complementar 101, de 2000, Verificar se o tribunal de contas onde o

Municipio encontra-se vinculado possui o mesmo entendimento.

5. Efetuar ajustes em contas com eventuais saldos invertidos. até 05/01/2024
6. Comparacao das informacdes contabeis x fiscais apds encerramento do até 05/04/2024
exercicio para fins de atualizacdo da posicdo do RREO e RGF no Siconfi.
7. Observar o prazo-limite para solicitagdo de abertura de créditos adicionais | até 15/12/2023
referentes a todas as fontes de recursos.

| 8. Indicagdo pelo ordenador de despesas dos empenhos a serem inscritas em| até 15/12/2023
restos a pagar em 2023,
9, Realizar os demais ajustes necessarios a elaboracio das
demonstraces contabeis do exercicio de 2023 e para as informaces com até 20/03/2024

' 10. Presta cao de contas dos adiantamentos concedidos a titulo de

suprimento de fundos.

até 22/12/2023

11.  Limitar a data para emissao de nota de empenho referente a todas as
fontes de recursos, com excecdo das despesas relacionadas com pessoal e
encarges sociais, servicos da divida e aguelas que devam ser observadas no
cumprimento dos limites constitucionais e legais.

até 22/12/2023

12.  Apropriacdo das reservas que compdem o patrimonio liguido.

até 25/01/2024

13. Registro dos atos de gestdo orcamentdria e financeira relativos ao
exercicio de 2023, inclusive para 2 execucdo das rotinas de inscricio e
cancelamente de restos a pagar; Encerramento da execucdo orgamentdria e
financeira do exercicio de 2023 e ajustes das transferéncias de saldos de
abertura

até 25/01/2024

14. ﬁ.j-ﬂstES de procedimentos contabeis patrimoniais [divida ativa,
depreciagdo, provisées, divida fundada etc.).

ateé 25/01/2024
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15.  Verificar se foram atendidos os limites estabelecidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) e preparar as justificativas no caso de ndo até 25/03/2023
cumprimento: metas bimestrais de arrecadacdo; metas de despesa; metas |
dos resultados primarios e nominal; limites de endividamento; despesas nos
dois Ultimos quadrimestres; despesas de pessoal e prazos de relatorios.

16. Revisio e encerramentos das contas contabeis do Pt:ﬁ'«SP, apuragao do até 25/03/2024
resultado do exercicio e elaboragdo das Demonstrag@es Contédbeis aplicadas

ao setor publico. Verificar se o tribunal de contas onde o Municipio

encontra-se vinculado possui 0 mesmo entendimento.

17 Limitar a data para emissao de ordem bancaria referente a todas as ‘
fontes de recursos, com excegao das despesas relacionadas com pessoal e ‘ até 26/12/2023
encargos sociais, servicos da divida e aquelas que devam ser cbservadas no |
cumprimento dos limites constitucionais e legais.

1
i
|
1
|

18. Verificar o efetivo cumprimento dos limites legais, constitucionais e
fiscais (limites de Educagdo — MDE 25%, Fundeb — pessoal 70% — Fundeb |
VAAT — Educagdo Infantil - Fundeb VAAT — Investimentos, limite de gastos | até 29/12/2023
com agdes de saude, limite de gastos com pessoal da LRF ou reducio de 10% |
do percentual extrapolado em 2021, conforme LC 178/2021, limite de I
transferéncia do duodécimo, limite de endividamento (divida fundada) e ,
limite para abertura de créditos adicionais. |

| 19. Cancelamento dos restos a pagar inscritos/reinscritos em anos anteriores| até 29/12/2023
e ndo pagos em 2023, com o devido processo administrativo.

20.  Fechamento das unidades responsdveis pela execug3o orcamentaria | até 29/12/2023
e financeira.

21. Realizar levantamento do inventdrio do estoque existente no até 28/12/2023
almoxarifado e ao inventdrio dos bens méveis permanentes existentes,
elencando e justificando em documento eventuais inconsisténcias e
irregularidades verificadas.

22. Proceder com os levantamentos dos saldos de caixa e equivalente de até 29:‘12;‘2&23
caixa, divida ativa, divida fluluante e divida fundada da entidade.

23. Registrar em contas de passivo as despesas executadas até o término
(W'_
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| 29. Envio da Matriz de Saldos Contabeis do més de dezembro de 2023, via até 31/01/2024
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do exercicio vigente sem emissdo de empenho prévio, em observancia ao ate 29/12/2023
regime de competéncia, sem prejuizo da abertura de sindicancia
administrativa pela autoridade competente, visando 3 apuracdo do fatoe
responsabilidades. No caso de empenho de folha deve ser feito também o
registro no grupo 8 (8.6.3.3.1.00.00 Despesa com Pessoal nio Executada
Orcamentariamente).

24. Ajustes de procedimentos contabeis patrimoniais (divida ativa, até 29/12/2023
depreciacdo, provisGes, divida fundada etc.).

25, Elaboracdo, publicacio e envio do Relatério Resumido da Execucdo
Orgamentaria (RREO) do 62 bimestre de 2023 ou 22 semestre de 2023 até 30/01/2024
(Municipios menores que 50 mil habitantes), via Siconfi, nos termos dos art.

52 e 53 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

26. Elaboragdo, publicacio e envio do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) do 22 | até 30/01/2024
semestre de 2023, via Siconfi, nos termos dos art, 54 e 55 da Lei
' Complementar 101/2000 (LRF).

27. Envio da Matriz de Saldos Contabeis de Encerramento de 2023, nos até 30/03/2024
termos do Anexo | da Portaria 5TN 642, de 20 de setembro de 20185.

28. Envio da Declaragdo Contabil Anual (DCA) do exercicio de 2023, via até 30/04/2024
Siconfi, nos termos do § 12 do art. 51 da Lei Complementar 101,/2000 (LRF).

Siconfi, nos termos do § 22 do art. 72 da Partaria STN 642, de 20 de
setembro de 2019.

Art, 20. Fica o titular da Secretaria de Administracdo e Finangas, autorizado a
definir procedimentos complementares necessarios ao cumprimento deste Decreto, podendo
ainda fixar, por excecdo, outros prazos tecnicamente necessarios ao encerramento do exercicio.

Art. 21, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Guiratinga(MT), 0B de dezembro de 2023,

— =
WALDECI BARGA ROSA

PREFEITO MUNICIPAL
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— Diario Oficial de Contas

Tribunalde Contas  Tribunal de Contas de Mato Grosso

Mato Grosso
Ano 12 N° 3229 Pagina 257
DivulgagBo quinta-feira, 14 de dezembro de 2023 Publicagiio sexta-feira, 15 de dezembro de 2023
Iﬁ | 1sabella Cristina Sartort Maggion | | 20 | | 20 |
AGENTE DE TRANSPORTE ESCOLAR — MOTORISTA
Crd Marme Experiincia Profissional |Formacio Formagao | Total
Academica Complementar
1® Antonio Jesvaldo Silva Tributing 15 05 20
FPUBLICA-SE

Gadcha do Norte-MT, |3 de dezembro 2023,
VONEY RODRIGUES GOULART
Prefeito municipal
CATIA LETICIA TREVISAN
Presidante da comissio
RODRIGO BOZOKI
Membro da Comissia
JHOMATAN CEZAR ZITKOSKI DAMAS
Secretario da comissio

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

O municipie de Guaranta do None/MT represeniado pela Prefefura Municipal torma plblica para conhecimenio des intaressados que o Pragao
Eletrénico n® 076/2023, ohteve o seguints resultado: Empresas vencedaras valor tata; RE251.033,70 (duzertos & cincuenta & um mil e trnta e
Irés reais & selenta cantavos | WELITAD JOSE SIQUEIRA (11680053000117) com os |otes: 1,2,3,4,5,6,7, 89 10, 11, 12,13, 14, 15, 18 17,
18, 18 e 20 no valor total de R$251.033.70 (duzentos e cinguenta e um mil & rinta e trés reais e setanta cemtaves), O processg
Admmistrativo referante & licitacdo acima se encantra a disposicao dos inleressados na saia de licitagdes da refarida Prefeiura, lacalizada na Aua
oas Olivedsras, 135, Bairro Jardim Vitdria, Guaranila do Norde/MT, 132 de dezembro de 2023,

Ana Raquel Cassal
Pregoeira

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRATINGA

ATO

Dispde sobre o Encerramants da Exercicio Financeiro de 2023 o d8 outras providéncias,

O Prafaita do Municipio da Giuiralinga, Estads de Maip Grosea, no uso das atribuigtes legals previstas pelo artigo 86 inclso XV da Lei Organica
Muricipal, a,

Censiderando a necassidads de se adatar normag & procedimentas que visem disdplinar o encerraments do exrcicio financeiro de 2023, am
Conscnancia com a legislacao que rege 8 matsria, em especal com a Lei Complementar n® 101, de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF),
que compela & Secretaria de Administracio e Finangas juntameante com o Departamento ge Ceontabificade, & setores aquvalentas nas demais
Lnidades gastoras, realizar, em tempo hébil, lodos os registros contdbeis e elabarar 4% pegas contabeis da Preslagdo de Cantas anual a ser
Encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grossa,

Considerando que o TCE-MT adota coma refardnes para aplicagio da Lei de Responsabilidade Fiscal, lanto na orientacdo a0s seus
irisdicionados quanto no exercicio do controls externo, as diretrizes estabalecidas pela Secratania do Tesour Nackonal - STH, dispoastas no
Manvual de Demonstrativos Fiscals - MDF e na Manual de Contabilidade Apiicada as Setor Plblico - MCASE,

Considerando os pontos de relevincs das Resclugtes TCE-MT, para conhecimants & cumarimenio das ohnigagies lagals & constituclonais.
DECRETA:

Arl. 17, A Administragao Direts & Indireta do Poder Execiitiva Municipal, nestes compreendidos tndos og Orgdos, Autarguias e Fundas, regerdo

- Publicagao Oficial do Tribunal de Conlas de Mato Grosso - Lei Complementar 475 de 27 de setembro e 2012




